
Аннотация по дисциплине  

ОП.08 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности/Адаптивные информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

 

 

Курс 3  Семестр   5 

Количество часов:  

всего: 62 час., 

лекций  - 26 час., 

практических занятий - 36 час, 

 

Цель и задачи дисциплины: 
- освоение и систематизация знаний по выбору типовых методов и способов выполнения 

профессиональных задач, относящихся к объектам компьютерных систем;  

-  овладение умениями использовать общепользовательские инструменты 

информационно-коммуникационных технологий и настраивать их для нужд пользователя 

в целях получения информации о параметрах компьютерной системы и компонентов 

программного обеспечения; использовать цифровые устройства компьютерной техники, 

ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности;  

- развитие самостоятельного и алгоритмического мышления, способностей к 

формализации при решении задач, элементов системного мышления; чувства 

коллективизма;   

- воспитание чувства ответственности за результаты своего труда и работу членов 

команды; формирование установки на позитивную социальную деятельность в 

информационном обществе, на недопустимости действий, нарушающих правовые, 

этические нормы работы с информацией;   

- приобретение опыта поиска и использования информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, проектной деятельности, 

практической работы с типовыми устройствами компьютера, пошагового выполнения 

программ и поиска неисправностей на платах, создания информационных объектов 

различного типа с помощью современных программных средств; схемотехнического 

построения компьютерных элементов, коллективной реализации информационных 

проектов.  

 

Место дисциплины в структуре ППССЗ: Дисциплина ОП.08 

Информационные технологии в профессиональной деятельности относится к 

профессиональному учебному циклу базовой подготовки специалистов среднего 

звена по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Для изучения дисциплины необходимо усвоение математики и информатики в 

объеме школьных дисциплин.  

 

Результаты обучения (компетенции, знания, умения, практический опыт): 

Код 

компетенции 

Формулировка компетенции 

ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК.02 Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпритации информации и информационные технологии для 



выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК.04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста 

ОК.09 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

ПК.1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК.1.3  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы. 

ПК.1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации 

на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК.2.1 Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК.2.4  Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 

ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации. 

ПК.2.5 Проводить процедуры инвентаризации финансовых  обязательств 

организации 

ПК.2.7 Выполнять контрольные процедуры  и их документирование, готовить 

и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 

контроля 

ПК.3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

налогов и сборов в бюджеты различных уровней. 

ПК.3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы. 

ПК.4.1 Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять 

результаты хозяйственной деятельности за отчетный период. 

ПК.4.2 Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

установленные законодательством сроки. 

ПК.4.5 Принимать участие в составлении бизнес-плана 

 

Знать - основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

-  назначение, состав, основные характеристики организационной и  

компьютерной техники;   

- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;   

- назначение и принципы использования системного и прикладного 

программного обеспечения;  технологию поиска информации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - 

сеть Интернет);   

- принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

-  правовые аспекты использования информационных технологий и  



программного обеспечения;   

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

  направления автоматизации бухгалтерской деятельности; 

  назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских 

информационных систем;   

- основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности. 

Уметь - использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

  обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

   использовать деловую графику и мультимедиаинформацию; 

  создавать презентации; 

  применять антивирусные средства защиты информации; 

  читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с 

документацией;  

-  применять специализированное программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в 

соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;   

- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

  применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; 

 

Содержание и структура дисциплины  
 

№ 

раз- 

дела 

Наименование разделов 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Самостоя-

тельная 

работа 

Консуль-

тации 

Л ПЗ ЛР   

1 2 3 4 5 6 7  

1 

Программное и 

аппаратное обеспечение 

ИКТ 

10 6 4 - - 

- 

2 Сетевые технологии 10 4 6 - - - 

3 
Сравнительный анализ 

различных ОС 
6 2 4 - - 

- 

4 
Принципы работы в 

офисных программах 
16 6 10 - - 

- 

5 

Новейшие 

информационные 

технологии и методы 

20 8 12 - - 

- 

 Всего 62 26 36 - - - 

 
Курсовые проекты (работы): не предусмотрены 

 

Интерактивные образовательные технологии, используемые в аудиторных 

занятиях: По всем разделам и соответствующим им темам проводятся 

информационно-объяснительные лекции, общение со студентами по методике 

«вопрос-ответ» по практическим вопросам с групповым обсуждением, обобщение 

и анализ результатов, опрос студентов. 



Вид аттестации: дифференцированный зачет 

 

Основная литература 
 

Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/511557 

 

Автор: Иванова Евгения Николаевна 

 


