
Аннотация к рабочей программы дисциплины 

Б1.В.ДВ.02.02 «Делопроизводство в следственной и адвокатской деятельности» 

 

Объем трудоемкости: 3 зачетных единицы. 

Цель дисциплины: формирование у обучающихся профессиональных компетенций, 

необходимых для работы с учетными и процессуальными документами при производстве 

по уголовным делам. Данный курс позволяет углубить знания в теории уголовного 

процесса, овладеть полезными в практическом отношении аналитическими навыками в 

оценке наиболее важных элементов уголовно-процессуальной деятельности: порядка, 

формы, видов процессуальных решений и научиться самостоятельно реализовывать 

соответствующие предписания уголовно-процессуального законодательства.  

Задачи дисциплины: знать современные методы и технологии решения практических 

задач в правовых областях, проведения аналитических правовых исследований на 

экспертном уровне; уметь осуществлять правовую диагностику и методологический анализ 

обстоятельств, требующих юридической оценки, планирует и организует их экспертно-

аналитическое исследование с использованием современного правового и методического 

инструментария; знать принципы, методы и средства оформления, оценки и использования 

полученных результатов экспертно-аналитической деятельности; уметь проводить и 

оформлять экспертно-аналитическое исследование, оценивать и использовать полученные 

результаты экспертно-аналитической деятельности; знать порядок сопровождения 

управленческих, законотворческих, правоприменительных процессов и передовой опыт в 

сфере права; уметь осуществлять правовое экспертно-аналитическое сопровождение 

управленческих, законотворческих, правоприменительных процессов; изучать и 

распространять передовой опыт в сфере права; знать виды, правила и особенности 

юридического консультирования; уметь анализировать исходную информацию по делу, 

правильно определять круг юридических вопросов, подлежащих исследованию, а также 

перечень нормативных правовых актов, необходимых для составления юридического 

заключения по делу и (или) проведения консультации; знать нормативные правовые акты, 

необходимые для составления юридического заключения по делу и (или) проведения 

консультации, особенности формирования правовой позиции; уметь провести 

качественный анализ необходимых нормативных правовых актов, сформировать 

оптимальную правовую позицию для составления юридического заключения по делу и 

(или) проведения консультации; знать особенности составления квалифицированных 

юридических заключений и дачи консультаций; уметь на основе выработанной правовой 

позиции составить квалифицированное юридическое заключение по делу, дать 

качественную консультацию в конкретной сфере юридической деятельности; знать 

актуальные и перспективные направления научных изысканий в соответствующей сфере 

юриспруденции, алгоритм формирования цели и задач научной работы; уметь выявлять 

актуальное и перспективное направление научных изысканий в соответствующей сфере 

юриспруденции; формировать цель и задачи научной работы, выделять ее базовые 

составляющие; знать средства и способы поиска научной правовой информации для 

решения поставленных задач; уметь осуществлять поиск научной правовой информации 

для решения поставленных задач; собирать, обобщать и оценивать актуальную 

теоретическую и эмпирическую правовую информацию; уметь разрабатывать и 

обосновывать оригинальные идеи в процессе осуществления научных изысканий по 

избранному направлению исследования; уметь облекать результаты собственного научного 

исследования в форму определенной научной работы. 

В результате освоения дисциплины у студентов должна сформироваться 

способность проводить аналитические правовые исследования на экспертном уровне, 

пользоваться современными методами и технологиями для решения практических задач в 

правовых областях, осуществлять правовой бенчмаркинг, способность осуществлять 

правовой консалтинг в различных сферах юридической деятельности, квалифицированно 



составлять юридические заключения и иные документы по правовым вопросам, 

способность квалифицированно проводить самостоятельную научную работу в 

определенной сфере юриспруденции; анализировать, обобщать, оценивать актуальность и 

перспективность проблематики, результаты научно-теоретических исследований в области 

права; формулировать и обосновывать оригинальные научные идеи и выводы. 

 

Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина «Делопроизводство в следственной и адвокатской деятельности» 

относится к дисциплинам по выбору 2 (ДВ.2) Блока 1 «Дисциплины (модули)» учебного 

плана.  

В соответствии с рабочим учебным планом дисциплина изучается на 2 курсе по 

очной и заочной форме обучения. Вид промежуточной аттестации: зачет. 

До начала занятий по дисциплине «Делопроизводство в следственной и адвокатской 

деятельности» студент должен овладеть основными информационными технологиями, 

применяемыми в юридической деятельности, научиться пользоваться электронными 

базами данных, получать и перерабатывать правовую информацию.  

Теоретико-правовой основой дисциплины «Делопроизводство в следственной и 

адвокатской деятельности» служат такие дисциплины, как «Актуальные проблемы 

уголовно - процессуального права», «Речевая коммуникация в юридической практике», 

«Использование результатов оперативно-розыскной деятельности в досудебном 

производстве», «Учетное и процессуальное делопроизводство», «Обеспечение прав 

личности в уголовном судопроизводстве», «Проблемы производства следственных 

действий», «Решения в уголовном процессе». 

Требования к уровню освоения дисциплины  

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у 

обучающихся следующих компетенций:  

Код и наименование индикатора 
Результаты обучения по дисциплине 

 

ПК-3 Способен проводить аналитические правовые исследования на экспертном уровне, 

пользоваться современными методами и технологиями для решения практических задач 

в правовых областях, осуществлять правовой бенчмаркинг. 

ИПК–3.1. Проводит правовую 

диагностику и методологический 

анализ обстоятельств, требующих 

юридической оценки, планирует и 

организует их экспертно-

аналитическое исследование с 

использованием современного 

правового и методического 

инструментария. 

ИПК-3.1.З-1. Знает современные методы и 

технологии решения практических задач в 

правовых областях, проведения аналитических 

правовых исследований на экспертном уровне. 

ИПК-3.1.У-1. Умеет осуществлять правовую 

диагностику и методологический анализ 

обстоятельств, требующих юридической 

оценки, планирует и организует их экспертно-

аналитическое исследование с использованием 

современного правового и методического 

инструментария. 

ИПК–3.2. Подготавливает 

необходимые материалы для 

экспертно-аналитического 

исследования, надлежащим образом 

оформляет, оценивает и использует 

полученные результаты экспертно-

аналитической деятельности. 

ИПК-3.2.З-1. Знает принципы, методы и 

средства оформления, оценки и использования 

полученных результатов экспертно-

аналитической деятельности. 

ИПК-3.2.У-1. Умеет проводить и оформлять 

экспертно-аналитическое исследование, 

оценивать и использовать полученные 

результаты экспертно-аналитической 

деятельности. 



Код и наименование индикатора 
Результаты обучения по дисциплине 

 

ИПК–3.3. Осуществляет правовое 

экспертно-аналитическое 

сопровождение управленческих, 

законотворческих, 

правоприменительных процессов; 

изучает и распространяет передовой 

опыт в сфере права. 

ИПК-3.3.З-1. Знает порядок сопровождения 

управленческих, законотворческих, 

правоприменительных процессов и передовой 

опыт в сфере права. 

ИПК-3.3.У-1. Умеет осуществлять правовое 

экспертно-аналитическое сопровождение 

управленческих, законотворческих, 

правоприменительных процессов; изучать и 

распространять передовой опыт в сфере права. 

ПК-4 Способен осуществлять правовой консалтинг в различных сферах юридической 

деятельности, квалифицированно составлять юридические заключения и иные 

документы по правовым вопросам 

ИПК–4.1. Осуществляет анализ 

исходной информации по делу, 

выявляет круг юридических вопросов, 

подлежащих исследованию, 

определяет перечень необходимых 

нормативных правовых актов для 

составления юридического заключения 

по делу и (или) проведения 

консультации. 

ИПК–4.1.З-1. Знает виды, правила и 

особенности юридического консультирования.  

ИПК–4.1.У-1. Умеет анализировать исходную 

информацию по делу, правильно определять 

круг юридических вопросов, подлежащих 

исследованию, а также перечень нормативных 

правовых актов, необходимых для составления 

юридического заключения по делу и (или) 

проведения консультации. 

ИПК–4.2. Изучает и анализирует 

необходимые нормативные правовые 

акты, формирует правовую позицию 

для составления юридического 

заключения по делу и (или) проведения 

консультации. 

ИПК–4.2.З-1. Знает нормативные правовые 

акты, необходимые для составления 

юридического заключения по делу и (или) 

проведения консультации, особенности 

формирования правовой позиции. 

ИПК–4.2.У-1. Умеет провести качественный 

анализ необходимых нормативных правовых 

актов, сформировать оптимальную правовую 

позицию для составления юридического 

заключения по делу и (или) проведения 

консультации. 

ИПК–4.3. На основе выработанной 

правовой позиции составляет 

квалифицированное юридическое 

заключение по делу, дает 

консультацию в конкретной сфере 

юридической деятельности. 

ИПК–4.3.З-1. Знает особенности составления 

квалифицированных юридических заключений 

и дачи консультаций. 

ИПК–4.3.У-1. Умеет на основе выработанной 

правовой позиции составить 

квалифицированное юридическое заключение 

по делу, дать качественную консультацию в 

конкретной сфере юридической деятельности 

ПК-6. Способен квалифицированно проводить самостоятельную научную работу в 

определенной сфере юриспруденции; анализировать, обобщать, оценивать актуальность 

и перспективность проблематики, результаты научно-теоретических исследований в 

области права; формулировать и обосновывать оригинальные научные идеи и выводы. 

ИПК–6.1. Определяет актуальное и 

перспективное направление научных 

изысканий в соответствующей сфере 

юриспруденции; формирует цель и 

задачи научной работы, выделяя ее 

базовые составляющие. 

ИПК–6.1.З-1. Знает актуальные и 

перспективные направления научных 

изысканий в соответствующей сфере 

юриспруденции, алгоритм формирования цели 

и задач научной работы. 



Код и наименование индикатора 
Результаты обучения по дисциплине 

 

ИПК–6.1.У-1. Умеет выявлять актуальное и 

перспективное направление научных 

изысканий в соответствующей сфере 

юриспруденции; формировать цель и задачи 

научной работы, выделять ее базовые 

составляющие. 

ИПК–6.2. Осуществляет поиск 

научной правовой информации для 

решения поставленных задач; 

собирает, обобщает и оценивает 

актуальную теоретическую и 

эмпирическую правовую информацию. 

ИПК–6.2.З-1. Знает средства и способы поиска 

научной правовой информации для решения 

поставленных задач. 

ИПК–6.2.У-1. Умеет осуществлять поиск 

научной правовой информации для решения 

поставленных задач; собирать, обобщать и 

оценивать актуальную теоретическую и 

эмпирическую правовую информацию. 

ИПК–6.3. Представляет результаты 

собственного научного исследования 

путем разработки и обоснования 

оригинальных идей и облечения их в 

форму определенной научной работы. 

ИПК–6.3.У-1. Умеет разрабатывать и 

обосновывать оригинальные идеи в процессе 

осуществления научных изысканий по 

избранному направлению исследования. 

ИПК–6.3.У-2. Умеет облекать результаты 

собственного научного исследования в форму 

определенной научной работы. 

 

Содержание дисциплины:  

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины. 

 

Общая трудоёмкость дисциплины составляет: для ОФО 3 зачетных единицы (108 

часов), для ЗФО 3 зачетных единицы (108 часов), их распределение по видам работ 

представлено в таблице 
Виды работ Всего 

 часов 

Форма обучения 

очная заочная 

 ОФО/ЗФО 3 

семестр 

(часы) 

сессия 2 

курс 2  

(часы) 

сессия 3 

курс 2 

(часы) 

 Контактная работа, в том числе: 34,2/14,2 34,2 6 8,2 

Аудиторные занятия (всего): 34/14 34 6 8 

занятия лекционного типа 16/6 16 6  

занятия семинарского типа 

(практические занятия)   
18/8 18  

8 

Иная контактная работа:  0,2/0,2 0,2  0,2 

Промежуточная аттестация (ИКР) 0,2/0,2 0,2  0,2 

Самостоятельная работа, в том 

числе: 
73,8/90 73,8 30 60 

Реферат (подготовка) 30/30 30 10 20 

Самостоятельное изучение разделов, 

самоподготовка (проработка и 

повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных 

пособий, подготовка к практическим 

занятиям, дискуссиям, коллоквиумам, 

написание реферата, работа с 

процессуальными и учетными 

документами. 

30/30 30 10 20 

Подготовка к текущему контролю  13,8/30 13,8 10 20 

Контроль:     



Подготовка к зачету -/3,8 -   3,8 

Общая 

трудоемкость                                      

час. 108/108 108 36 72 

в том числе 

контактная 

работа 

34,2/14,2 34,2 6 8,2 

зач. ед 3/3 3 1 2 

 

Курсовые работы: не предусмотрены. 

Форма проведения аттестации по дисциплине: зачет. 

 

Автор А.М. Долгов, доцент, канд. юрид. наук. 
 


