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 1.  Цели и задачи дисциплины 

  1.1 Цель изучения дисциплины  

Формирование системы понятий, знаний и умений в области современных 

информационных технологий; о методах их реализации в экономике; о достижениях в 

развитии технических и программных средств; содействие становлению профессиональной 

компетентности студентов через использование современных методов и средств обработки 

информации при решении экономических задач. 

1.2. Задачи дисциплины:  

 раскрыть обучающимся теоретические и практические основы знаний в области 

экономической информатики и ее приложений; 

 показать студентам возможности современных технических и программных средств для 

профессионального решения задач; 

 сформировать у студентов практические навыки работы с информацией при обработке ее 

на персональном компьютере в наиболее распространенных прикладных программных 

средах; 

 развить навыки информационной культуры будущего бакалавра, необходимые для 

дальнейшего самообучения в условиях непрерывного развития и совершенствования 

информационных технологий. 

1.3. Место дисциплины в структуре ООП ВО  

Дисциплина «Компьютерный практикум» относится к обязательной части Блока 1 

«Дисциплины (модули)» учебного плана. В соответствии с рабочим учебным планом 

дисциплина изучается на 1 курсе очной и очно-заочной формы обучения. Вид 

промежуточной аттестации: зачет.  

Дисциплины, необходимые для освоения данной дисциплины.  

Слушатели должны владеть математическими знаниями в рамках программы 

средней школы. Курс «Компьютерный практикум» является одним из фундаментальных 

курсов при получении высшего образования в сфере технических и экономических наук. 

Знания, полученные в этом курсе, используются при изучении дисциплин: 

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности», 

«Финансовая грамотность», «Профессиональные компьютерные программы», 

«Статистика», «Основы системного анализа и принятия решений». 

1.4 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у обучающихся 

компетенций   



Код и наименование индикатора достижения 

компетенции 

Результаты обучения по дисциплине 

 

ОПК-5 Способен использовать современные информационные технологии и программные средства 

при решении профессиональных задач 

ИОПК-5.1. Применяет базовые компьютерные 

и программные средства для решения 

профессиональных задач 

 

Обладает базовыми знаниями в области современных 

информационных технологий (классификация, 

функциональные возможности, пути развития) 

Знает методы использования прикладных офисных 

программ для выполнения статистических расчетов и 

анализа данных 

Умеет работать со специализированным программным 

обеспечением для сбора информации и инструментарием 

прогнозирования в менеджменте 

Умеет использовать программное обеспечение для 

ведения учета, систематизации и анализа данных, 

составления баз данных, ведения документооборота, 

справочно-поисковые, справочно-правовые системы, 

ресурсы сети Интернет, а также аппаратную 

составляющую персонального компьютера 

Умеет работать с современными базами данных, 

системами управления базами данных (СУБД) и 

экономическими информационными системами 

Применяет имеющиеся знания для обеспечения 

информационной безопасности экономических 

информационных систем, программного и аппаратного 

обеспечения 

ОПК-6 Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и 

использовать их для решения задач профессиональной деятельности  

ИОПК-6.2. Использует современные 

информационные технологии для решения 

поставленных задач 

Демонстрирует базовые знания архитектуры 

современных экономических информационных систем, 

прикладного и системного программного обеспечения 

Знает принципы использования современных 

операционных систем (ОС), в том числе альтернативных 

(свободных и российских ОС) 

Владеет навыками работы в современных операционных 

системах, в том числе альтернативных 

Владеет навыками работы с современным прикладным 

программным обеспечением, в том числе свободным и 

российским 

  

Результаты обучения по дисциплине достигаются в рамках осуществления всех 

видов контактной и самостоятельной работы обучающихся в соответствии с утвержденным 

учебным планом.  

Индикаторы достижения компетенций считаются сформированными при 

достижении соответствующих им результатов обучения.  

  

2. Структура и содержание дисциплины  

2.1 Распределение трудоёмкости дисциплины по видам работ   

  

Общая трудоёмкость дисциплины составляет 2 зач.ед. (72 часа), их распределение по 

видам работ представлено в таблице (для студентов очной формы). 

  

 



Вид учебной работы  Всего часов   Семестры (часы) 

1  
 Контактная работа, в том числе:  54,2 54,2 
Аудиторные занятия (всего):  52 52 
Занятия лекционного типа  18 18 

Лабораторные занятия    34 34 
Занятия семинарского типа (семинары, практические занятия)     

Иная контактная работа:   2,2 2,2 
Контроль самостоятельной работы (КСР)  2 2 

Промежуточная аттестация (ИКР)  0,2 0,2 
Самостоятельная работа, в том числе:  17,8 17,8 
Долговременная домашняя самостоятельная работа  17,8 17,8 
Контроль:    

Подготовка к экзамену    
Общая трудоемкость       час.  72 72 

в том числе контактная работа  54,2 54,2 

зач. ед  2 2 

  

Общая трудоёмкость дисциплины составляет 2 зач.ед. (72 часа), их распределение по 

видам работ представлено в таблице (для студентов очно-заочной формы).  

  
Вид учебной работы  Всего часов   Семестры (часы) 

1  
 Контактная работа, в том числе:  28,2 28,2 

Аудиторные занятия (всего):  24 24 
Занятия лекционного типа  12 12 
Лабораторные занятия    12 12 
Занятия семинарского типа (семинары, практические занятия)     

Иная контактная работа:   4,2 4,2 
Контроль самостоятельной работы (КСР)  4 4 
Промежуточная аттестация (ИКР)  0,2 0,2 
Самостоятельная работа, в том числе:  43,8 43,8 

Долговременная домашняя самостоятельная работа  43,8 43,8 
Контроль:    
Подготовка к экзамену    
Общая трудоемкость       час.  72 72 

в том числе контактная работа  28,2 28,2 

зач. ед  2 2 

  

2.2 Содержание дисциплины:  

 

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.   

Разделы дисциплины, изучаемые в 1 семестре (для студентов очной формы). 

 

 



№ 

раздел

а  

Наименование разделов (темы)  

Количество часов  

Всего  

Аудиторная 

работа 

Внеаудиторная 

работа 

 

Л  ПЗ  ЛР  СРС  

1  2  3  4  5  6  7  

1.  Современная аппаратная архитектура ПК  5 2  2 1 

2.  
Классификация современного программного 

обеспечения 
5 2  2 1 

3.  Экономические информационные системы 8 2  4 2 

4.  Электронные таблицы. Мастер функций 8 2  4 2 

5.  Надстройки в электронных таблицах 10 2  6 2 

6.  Макросы в электронных таблицах 8 2  4 2 

7.  Базы данных. Основные объекты БД. Типы 

запросов в БД 

8 2  4 2 

8.  Элементарные инструкции языка 

структурированных запросов 

8 2  4 2 

9.  HTML и CSS 9,8 2  4 3,8 

  ИТОГО по разделам дисциплины  69,8 18  34 17,8 

  Контроль самостоятельной работы (КСР)  2     

  Промежуточная аттестация (ИКР)  0,2     

  Подготовка к текущему контролю       

  Общая трудоемкость по дисциплине   72     

  

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.   

Разделы дисциплины, изучаемые в 1 семестре (для студентов очно-заочной формы)  

 

 № 

раздел

а  

Наименование разделов (темы)  

Количество часов  

Всего  

Аудиторная 

работа 

Внеаудиторная 

работа 

 

Л  ПЗ  ЛР  СРС  

1  2  3  4  5  6   

1.  Экономические информационные системы 11 2  2 7 

2.  Электронные таблицы. Мастер функций 11 2  2 7 

3.  Надстройки в электронных таблицах 11 2  2 7 

4.  Макросы в электронных таблицах 11 2  2 7 

5.  Базы данных. Основные объекты БД. Типы 

запросов в БД 

11 2  2 7 

6.  Элементарные инструкции языка 

структурированных запросов 

12,8 2  2 8,8 

  ИТОГО по разделам дисциплины  67,8 12  12 43,8 

  Контроль самостоятельной работы (КСР)  4     

  Промежуточная аттестация (ИКР)  0,2     

  Подготовка к текущему контролю       

  Общая трудоемкость по дисциплине   72     

 

 



2.3 Содержание разделов дисциплины  

  

2.3.1 Занятия лекционного типа  

(для студентов очной формы)   

 

 

№   
Наименование 

раздела Содержание раздела  
Форма текущего 

контроля  

1  2 3  4  

1.  Современная аппаратная 

архитектура ПК 

Внутренние и периферийные устройства ПК. 

Классификация внутренних и внешних устройств 

ПК.  Характеристики внутренних и внешних 

устройств ПК.  

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

2.  Классификация 

современного 

программного 

обеспечения 

Системное, прикладное и вспомогательное 

программное обеспечение. Операционные 

системы. Альтернативные операционные 

системы. Свободное и российское программное 

обеспечение  

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

3.  Экономические 

информационные 

системы 

Понятие информационной системы. 

Классификация информационных систем. Типы 

экономических информационных систем 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

4.  Электронные таблицы. 

Мастер функций 

Интерфейс программ MS Excel и LibreOffice Calc. 

Категории интегрированных функций. Примеры 

работы с интегрированными функциями 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

5.  Надстройки в 

электронных таблицах 

Активизация надстроек в электронных таблицах. 

Статистический анализ в электронных таблицах. 

Анализ «что, если…». Подбор параметра, Поиск 

решения (Решатель) 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

6.  Макросы в электронных 

таблицах 

Понятие макроса. Принципы создания макросов в 

электронных таблицах. Примеры макросов 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

7.  Базы данных. Основные 

объекты БД. Типы 

запросов в БД 

Понятие базы данных. Основные объекты баз 

данных: таблицы, запросы, формы, отчеты. Типы 

запросов в базах данных: простые, 

параметрические, итоговые, перекрестные. 

Запросы на модификацию данных в БД  

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

8.  Элементарные 

инструкции языка 

структурированных 

запросов 

Команды создания таблиц и запросов. 

Модификация данных Встроенные функции SQL 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

9.  HTML и CSS Язык гипертекстовой разметки web-страниц. 

Основные теги языка HTML. Каскадные таблицы 

стилей 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

  

 

 

 



(для студентов очно-заочной формы)  

  

№   
Наименование 

раздела Содержание раздела  
Форма текущего 

контроля  

1  2 3  4  

1.  Экономические 

информационные 

системы 

Понятие информационной системы. 

Классификация информационных систем. Типы 

экономических информационных систем 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

2.  Электронные таблицы. 

Мастер функций 

Интерфейс программ MS Excel и LibreOffice Calc. 

Категории интегрированных функций. Примеры 

работы с интегрированными функциями 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

3.  Надстройки в 

электронных таблицах 

Активизация надстроек в электронных таблицах. 

Статистический анализ в электронных таблицах. 

Анализ «что, если…». Подбор параметра. Поиск 

решения (Решатель) 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

4.  Макросы в электронных 

таблицах 

Понятие макроса. Принципы создания макросов в 

электронных таблицах. Примеры макросов 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

5.  Базы данных. Основные 

объекты БД. Типы 

запросов в БД 

Понятие базы данных. Основные объекты баз 

данных: таблицы, запросы, формы, отчеты. Типы 

запросов в базах данных: простые, 

параметрические, итоговые, перекрестные. 

Запросы на модификацию данных в БД  

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

6.  Элементарные 

инструкции языка 

структурированных 

запросов 

Команды создания таблиц и запросов. 

Модификация данных Встроенные функции SQL 

Тесты для актуализации 

и проверки знаний, 

собеседование, онлайн-

опрос 

 

  

2.3.2 Лабораторные работы 

 

 (для студентов очной формы)   

 

№   
Наименование 

раздела  
Тематика лабораторных работ  Форма текущего 

контроля  
1  2  3  4  

1.  Современная 

аппаратная 

архитектура ПК 

Внутренние и периферийные устройства ПК. 

Классификация внутренних и внешних устройств ПК.  

Характеристики внутренних и внешних устройств ПК и 

их интерпретация в специальной документации и 

прайс-листах. Работа с программой CPU-Z  

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

2.  Классификация 

современного 

программного 

обеспечения 

Системное, прикладное и вспомогательное 

программное обеспечение. Операционные системы. 

Альтернативные операционные системы. Свободное и 

российское программное обеспечение. Работа со 

свободным графическим редактором GIMP  

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

3.  Экономические 

информационные 

системы 

Понятие информационной системы. Классификация 

информационных систем. Типы экономических 

информационных систем. Работа с ЭИС Гарант и 

Консультант Плюс 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 



4.  Электронные 

таблицы. Мастер 

функций 

Интерфейс программ MS Excel и LibreOffice Calc. 

Категории интегрированных функций. Примеры 

работы с интегрированными функциями. Решение 

финансовых задач 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

5.  Надстройки в 

электронных 

таблицах 

Активизация надстроек в электронных таблицах. 

Статистический анализ в электронных таблицах. 

Анализ «что, если…». Подбор параметра, Поиск 

решения (Решатель). Задачи линейного 

программирования 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

6.  Макросы в 

электронных 

таблицах 

Понятие макроса. Принципы создания макросов в 

электронных таблицах. Примеры макросов в MS Excel 
Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

7.  Базы данных. 

Основные объекты 

БД. Типы запросов в 

БД 

Понятие базы данных. Основные объекты баз данных: 

таблицы, запросы, формы, отчеты. Типы запросов в 

базах данных: простые, параметрические, итоговые, 

перекрестные. Запросы на модификацию данных в БД. 

Создание базы данных Автосервис. Построение всех 

типов запросов. Схема данных в БД  

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

8.  Элементарные 

инструкции языка 

структурированных 

запросов 

Команды создания таблиц и запросов. Модификация 

данных Встроенные функции SQL. Построение 

простых SQL-запросов. Анализ данных 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

9.  HTML и CSS Язык гипертекстовой разметки web-страниц. Основные 

теги языка HTML. Каскадные таблицы стилей. 

Форматирование и дизайн web-страниц посредством 

тегов HTMLи CSS. Создание сайта для рекламы фирмы 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

 

 (для студентов очной-заочной формы)  

  

№   
Наименование 

раздела  
Тематика лабораторных работ  Форма текущего 

контроля  
1  2  3  4  

1.  Экономические 

информационные 

системы 

Понятие информационной системы. Классификация 

информационных систем. Типы экономических 

информационных систем. Работа с ЭИС Гарант и 

Консультант Плюс 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

2.  Электронные 

таблицы. Мастер 

функций 

Интерфейс программ MS Excel и LibreOffice Calc. 

Категории интегрированных функций. Примеры 

работы с интегрированными функциями. Решение 

финансовых задач 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

3.  Надстройки в 

электронных 

таблицах 

Активизация надстроек в электронных таблицах. 

Статистический анализ в электронных таблицах. 

Анализ «что, если…». Подбор параметра. Поиск 

решения (Решатель). Задачи линейного 

программирования 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

4.  Макросы в 

электронных 

таблицах 

Понятие макроса. Принципы создания макросов в 

электронных таблицах. Примеры макросов в MS Excel 
Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

5.  Базы данных. 

Основные объекты 

БД. Типы запросов в 

БД 

Понятие базы данных. Основные объекты баз данных: 

таблицы, запросы, формы, отчеты. Типы запросов в 

базах данных: простые, параметрические, итоговые, 

перекрестные. Запросы на модификацию данных в БД. 

Создание базы данных Автосервис. Построение всех 

типов запросов. Схема данных в БД  

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 



6.  Элементарные 

инструкции языка 

структурированных 

запросов 

Команды создания таблиц и запросов. Модификация 

данных Встроенные функции SQL. Построение 

простых SQL-запросов. Анализ данных 

Проверка домашней 

самостоятельной 

работы. Опрос. 
Контрольные тесты 

 

При изучении дисциплины могут применятся электронное обучение, дистанционные 

образовательные технологии в соответствии с ФГОС ВО.  

  

2.3.3 Практические работы 

Практические работы - не предусмотрены.  

  

2.3.4 Примерная тематика курсовых работ  

Курсовые работы – не предусмотрены.  

  

 

2.4 Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине (модулю)  

  

№   
Наименование 

раздела  

Перечень учебно-методического обеспечения дисциплины по 

выполнению самостоятельной работы   

  

1  2  3  

1.    Занятия лекционные 

и лабораторные  
1 Калабухова, Г. В. Компьютерный практикум по информатике. 

Офисные технологии : учебное пособие / Г.В. Калабухова, В.М. Титов. — 

Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 336 с. — (Высшее образование). - 

ISBN 978-5-8199-0916-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832412 

2 Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : 

учебное пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. 

- Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1832387 

3 Федотова, Е. Л. Информатика : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — 2-

е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 453 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/1200564. - ISBN 978-5-16-

016625-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1200564 

4 Информатика для экономистов : учебник / под общ. ред. В.М. 

Матюшка. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 460 

с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 

Бакалавриат). — DOI 10.12737/6602. - ISBN 978-5-16-009152-5. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1818633 

5 Методические указания для подготовки к занятиям лекционного и 

семинарского типа. Утверждены на заседании Совета экономического 

факультета ФГБОУ ВО «КубГУ». Протокол № 1 от 30 августа 2018 года.. 

Режим доступа: 
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya  

2.    Выполнение 

самостоятельной 

работы 

обучающихся  

1 Калабухова, Г. В. Компьютерный практикум по информатике. 

Офисные технологии : учебное пособие / Г.В. Калабухова, В.М. Титов. — 

Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 336 с. — (Высшее образование). - 

ISBN 978-5-8199-0916-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832412 

https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya


2 Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : 

учебное пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. 

- Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1832387 

3 Федотова, Е. Л. Информатика : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — 2-

е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 453 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/1200564. - ISBN 978-5-16-

016625-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1200564 

4 Информатика для экономистов : учебник / под общ. ред. В.М. 

Матюшка. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 460 

с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 

Бакалавриат). — DOI 10.12737/6602. - ISBN 978-5-16-009152-5. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1818633 

5 Методические указания по выполнению самостоятельной работы 

обучающихся. Утверждены на заседании Совета экономического 

факультета ФГБОУ ВО «КубГУ». Протокол № 1 от 30 августа 2018 года.. 

Режим доступа: 
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya  

  

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из 

числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) предоставляются 

в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:  

Для лиц с нарушениями зрения:  

– в печатной форме увеличенным шрифтом,  

– в форме электронного документа.  

Для лиц с нарушениями слуха:  

– в печатной форме,  

– в форме электронного документа.  

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:  

– в печатной форме,  

– в форме электронного документа,  

Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента 

обучающихся.  

  

3. Образовательные технологии  

  

В ходе изучения дисциплины предусмотрено использование следующих 

образовательных технологий: лекции, лабораторные работы, проблемное обучение, 

модульная технология, подготовка письменных аналитических работ, долговременная 

домашняя самостоятельная работа студентов.  

Компетентностный подход в рамках преподавания дисциплины реализуется в 

использовании интерактивных технологий и активных методов (проектных методик, 

разбора конкретных ситуаций, анализа педагогических задач, педагогического 

эксперимента, иных форм) в сочетании с внеаудиторной работой.   

https://znanium.com/catalog/product/1818633
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya
https://www.kubsu.ru/ru/econ/metodicheskie-ukazaniya


Информационные технологии, применяемые при изучении дисциплины: 

использование информационных ресурсов, доступных в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет.  

Адаптивные образовательные технологии, применяемые при изучении дисциплины 

– для лиц с ограниченными возможностями здоровья предусмотрена организация 

консультаций с использованием электронной почты.   

  

4. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости и промежуточной  

аттестации  

Оценочные средства предназначены для контроля и оценки образовательных 

достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины «Компьютерный 

практикум».   

Оценочные средства включает контрольные материалы для проведения текущего 

контроля в форме тестовых заданий, доклада-презентации по проблемным вопросам, 

разноуровневых заданий и промежуточной аттестации в форме вопросов и заданий к 

зачету.  

  

Структура оценочных средств для текущей и промежуточной аттестации  

№  

п/п  

Код и наименование 

индикатора  

(в соответствии с п. 

1.4)  

Результаты обучения (в соответствии с п. 

1.4)  

Наименование оценочного 

средства  

Текущий 

контроль  

Промежуточная 

аттестация  

1  

ИОПК-5.1. 

Применяет базовые 

компьютерные и 

программные 

средства для решения 

профессиональных 

задач 

Обладает базовыми знаниями в области 

современных информационных технологий 

(классификация, функциональные 

возможности, пути развития). 

Знает методы использования прикладных 

офисных программ для выполнения 

статистических расчетов и анализа данных. 

Умеет работать со специализированным 

программным обеспечением для сбора 

информации и инструментарием 

прогнозирования в менеджменте. 

Умеет использовать программное 

обеспечение для ведения учета, 

систематизации и анализа данных, 

составления баз данных, ведения 

документооборота, справочно-поисковые, 

справочно-правовые системы, ресурсы сети 

Интернет, а также аппаратную 

составляющую персонального компьютера. 

Умеет работать с современными базами 

данных, системами управления базами 

данных (СУБД) и экономическими 

информационными системами.  

Применяет имеющиеся знания для 

обеспечения информационной безопасности 

экономических информационных систем, 

программного и аппаратного обеспечения 

 

 

Проверочные 

тесты, 

лабораторные 

работы, 

долговременная 

СРС 

Вопросы на 

зачете 



2 

ИОПК-6.2. 

Использует 

современные 

информационные 

технологии для 

решения 

поставленных задач 

Демонстрирует базовые знания архитектуры 

современных экономических 

информационных систем, прикладного и 

системного программного обеспечения. 

Знает принципы использования 

современных операционных систем (ОС), в 

том числе альтернативных (свободных и 

российских ОС). 

Владеет навыками работы в современных 

операционных системах, в том числе 

альтернативных. 

Владеет навыками работы с современным 

прикладным программным обеспечением, в 

том числе свободным и российским 

Проверочные 

тесты, 

лабораторные 

работы, 

долговременная 

СРС 

Вопросы на 

зачете 

 

Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, 

умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования 

компетенций в процессе освоения образовательной программы 

                                                                                                                                                                            

Вопросы для зачета 

1. Понятие информации. Свойства информации. Формы представления информации. 

2. Единицы измерения информации. Двоичное кодирование информации. 

3. Кодирование текстовой информации. Таблицы кодировки. 

4. Кодирование графической информации. Цветовые модели. 

5. Кодирование видео. 

6. Архитектура ЭВМ. Принципы построения ЭВМ (принцип фон Неймана). 

7. Основные характеристики модулей ЭВМ: процессор.  

8. Основные характеристики модулей ЭВМ: видеокарта. 

9. Основные характеристики жесткого диска. 

10. Периферийные устройства: принтеры. Классификация и характеристики. 

11. Периферийные устройства: сканеры. Классификация и характеристики. 

12. Периферийные устройства: мониторы. Классификация и характеристики. 

13. Классификация программного обеспечения ЭВМ. 

14. Понятие операционной системы, ее функции. Пользовательский интерфейс. 

Альтернативные операционные системы. 

15. Работа со списками и сносками в MS Word. 

16. Работа с колонками и таблицами в текстовом редакторе. Запись формул в таблицах. 

17. Оформление таблиц в табличном процессоре. Использование возможностей 

автоформатирования. 

18. Операции над документами в табличном процессоре. Работа с диаграммами. 

19. Сортировка и фильтрация данных в табличном процессоре. 

20. Работа с именами ячеек. Типы ссылок. Вставка формул в табличном процессоре. 



21. Использование функций для суммирования ячеек по определенному критерию, подсчета 

количества значений, пустых и непустых ячеек в диапазоне в табличном процессоре. 

22. Расчет среднего, максимального, минимального значений. Определение ранга и 

процентной нормы числа в табличном процессоре. 

23. Функции ПРОСМОТР, ВПР, ГПР в табличном процессоре. 

24. Функции для работы с матрицами в табличном процессоре. 

25. Использование логических функций в табличном процессоре. 

26. Финансовые функции в табличном процессоре. 

27. Статистические функции табличного процессора. 

28. Функции категории «Дата и время». 

29. Тестовые функции табличного процессора. 

30. Консолидация данных. Обмен данными в табличном процессоре. 

31. Анализ данных. Подбор параметра в табличном процессоре. Примеры. 

32. Этапы решения задач оптимизации. Целевая функция и ограничения, накладываемые на 

поисковые переменные. Надстройка Поиск решения. Примеры.  

33. Назначение и основные возможности системы управления базами данных. Элементы 

окна программы. 

34. Создание таблицы в базе данных, определение структуры таблицы, ввод записей. 

35. Работа с данными таблицы. Обновление структуры базы данных. Поиск и замена данных. 

Сортировка записей. Использование фильтра. 

36. Создание связей между таблицами. Типы связей в базе данных. 

37. Создание и открытие запросов в базе данных. 

38. Типы запросов в базе данных. 

39. Создание форм и отчетов. 

40. Структура web-страницы на языке HTML. 

41. Основные теги языка гипертекстовой разметки HTML для форматирования текста, 

вставка графических изображений.  

42. Гиперссылки на web-странице. Типы гиперссылок. 

43. Атрибуты тега marquee и их значение. 

44. Каскадные таблицы стилей и их назначение. Примеры. 

45. Правовые, технические и программные методы защиты информации. 

 

Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

выбираются с учетом их индивидуальных психофизических особенностей.   

 - при необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья 

предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на зачете;  



 - при проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья предусматривается использование технических 

средств, необходимых им в связи с их индивидуальными особенностями;  

 - при необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидов процедура оценивания результатов обучения по дисциплине может проводиться 

в несколько этапов.  

Процедура оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья по дисциплине (модулю) предусматривает предоставление 

информации в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия 

информации:   

для лиц с нарушениями зрения:   

 - в печатной форме увеличенным шрифтом,   

 - в форме электронного документа.  Для лиц с нарушениями слуха:   

 - в печатной форме,   

 - в форме электронного документа.   

для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:   

 - в печатной форме,   

 - в форме электронного документа.   

Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента 

обучающихся.  

 Критерии оценивания результатов обучения  

Оценка  Критерии 

оценивания 

по экзамену 

Высокий уровень (студент, освоивший знания, умения, компетенции 

и теоретический материал без пробелов; выполнивший все задания, 

предусмотренные учебным планом на высоком качественном 

уровне; практические навыки профессионального применения 

освоенных знаний сформированы)  

Зачтено 

Средний уровень (студент, практически полностью освоивший 

знания, умения, компетенции и теоретический материал, 

учебные задания не оценены максимальным числом баллов, в 

основном сформировал практические навыки) 

Пороговый уровень (студент, частично с пробелами освоивший 

знания, умения, компетенции и теоретический материал, многие 

учебные задания либо не выполнил, либо они оценены числом 
баллов близким к минимальному, некоторые практические навыки не 

сформированы) 

Минимальный уровень (студент, не освоивший знания, умения, 

компетенции и теоретический материал, учебные задания не 

выполнил, практические навыки не сформированы) 

 

Не зачтено 

 



5. Перечень учебной литературы, информационных ресурсов и технологий  

5.1 Учебная литература 

 

Основная литература 

1. Калабухова, Г. В. Компьютерный практикум по информатике. Офисные технологии : 

учебное пособие / Г.В. Калабухова, В.М. Титов. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 

2022. — 336 с. — (Высшее образование). - ISBN 978-5-8199-0916-4. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1832412 

2. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное пособие 

/ В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 

368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 

Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387 

3. Федотова, Е. Л. Информатика : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — 2-е изд., перераб. 

и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 453 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). 

— DOI 10.12737/1200564. - ISBN 978-5-16-016625-4. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1200564 

4. Информатика для экономистов : учебник / под общ. ред. В.М. Матюшка. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 460 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/6602. - ISBN 978-5-

16-009152-5. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1818633 

 

Дополнительная литература 

1. Кудинов, Ю. И. Основы современной информатики : учебное пособие / Ю. И. Кудинов, 

Ф. Ф. Пащенко. — 5-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 256 с. — ISBN 

978-5-8114-0918-1. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/169187.  — Режим доступа: для авториз. 

пользователей. 

2. Яшин, В. Н. Информатика : учебник / В.Н. Яшин, А.Е. Колоденкова. — Москва : 

ИНФРА-М, 2022. — 522 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). — DOI 

10.12737/1069776. - ISBN 978-5-16-015924-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1853592 

 

5.2. Периодическая литература  

5.3. Интернет-ресурсы, в том числе современные профессиональные базы 

данных и информационные справочные системы Электронно-библиотечные 

системы (ЭБС):   

1. ЭБС «ЮРАЙТ» https://urait.ru/   

2. ЭБС «УНИВЕРСИТЕТСКАЯ БИБЛИОТЕКА ОНЛАЙН»  

www.biblioclub.ru   

3. ЭБС «BOOK.ru» https://www.book.ru   

4. ЭБС «ZNANIUM.COM» www.znanium.com     

5. ЭБС «ЛАНЬ» https://e.lanbook.com   

  

Профессиональные базы данных:  

https://znanium.com/catalog/product/1832412
https://znanium.com/catalog/product/1832387
https://znanium.com/catalog/product/1200564
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https://e.lanbook.com/book/169187
https://znanium.com/catalog/product/1853592
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https://urait.ru/
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http://www.biblioclub.ru/
http://www.biblioclub.ru/
http://www.book.ru/
http://www.book.ru/
https://znanium.com/
https://znanium.com/
https://e.lanbook.com/
https://e.lanbook.com/


 

1. Научная электронная библиотека (НЭБ) http://www.elibrary.ru/  

2. Полнотекстовые архивы ведущих западных научных журналов на Российской  

платформе научных журналов НЭИКОН http://archive.neicon.ru  

3. Национальная электронная библиотека (доступ к Электронной библиотеке диссертаций 

Российской государственной библиотеки (РГБ) https://rusneb.ru/  

4. Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина https://www.prlib.ru/  

5. "Лекториум ТВ" http://www.lektorium.tv/  

6. Университетская информационная система РОССИЯ  http://uisrussia.msu.ru  

  

Информационные справочные системы:  

1. Консультант Плюс - справочная правовая система (доступ по локальной сети с 

компьютеров библиотеки)  

  

Ресурсы свободного доступа:  

1. КиберЛенинка (http://cyberleninka.ru/);  

2. Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

https://www.minobrnauki.gov.ru/;  

3. Федеральный портал "Российское образование" http://www.edu.ru/;  

4. Информационная система "Единое окно доступа к образовательным 

ресурсам"  

http://window.edu.ru/;  

5. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 

http://schoolcollection.edu.ru/ .  

6. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов  

(http://fcior.edu.ru/);  

7. Проект Государственного института русского языка имени А.С. Пушкина 

"Об- 

разование на русском" https://pushkininstitute.ru/;  

8. Справочно-информационный портал "Русский язык" http://gramota.ru/;  

9. Служба тематических толковых словарей http://www.glossary.ru/;  

10. Словари и энциклопедии http://dic.academic.ru/;  

11. Образовательный портал "Учеба" http://www.ucheba.com/;  

12. Законопроект "Об образовании в Российской Федерации". Вопросы и ответы  

http://xn--273--84d1f.xn--p1ai/voprosy_i_otvety  

  

Собственные электронные образовательные и информационные ресурсы  

КубГУ:  

1. Среда модульного динамического обучения http://moodle.kubsu.ru  

2. База учебных планов, учебно-методических комплексов, публикаций и конференций 

http://mschool.kubsu.ru/   

3. Библиотека информационных ресурсов кафедры информационных образо- 
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вательных технологий http://mschool.kubsu.ru;  

4. Электронный архив документов КубГУ http://docspace.kubsu.ru/  

5. Электронные образовательные ресурсы кафедры информационных  систем и 

технологий в образовании КубГУ и научно-методического журнала "ШКОЛЬНЫЕ ГОДЫ" 

http://icdau.kubsu.ru/  

  

6. Методические указания для обучающихся по освоению 

дисциплины 

  

Лекционные занятия проводятся по основным разделам дисциплины 

«Компьютерный практикум». Они дополняются лабораторными работами, в ходе которых 

студенты выполняют задания по всем предлагаемым темам. Для подготовки к лекциям 

необходимо изучить основную и дополнительную литературу по заявленной теме и 

обратить внимание на те вопросы, которые предлагаются к рассмотрению в конце каждой 

темы. После изучения определенных разделов проводится аттестация в форме теста. Тесты 

оцениваются в баллах, сумма которых дает рейтинг каждого обучающегося. В баллах 

оцениваются не только знания и навыки обучающихся, но и их творческие возможности: 

активность, неординарность решений поставленных проблем, умение сформулировать и 

решить научную проблему.  

Самостоятельная работа студентов предполагает систематический характер. 

Студентам рекомендуется чтение после прослушивания лекций соответствующих разделов 

тех или иных учебников. Выполнение домашних заданий, домашних контрольных работ и 

индивидуальных работ.  

На самостоятельную работу студентов по курсу «Компьютерный практикум» 

отводится около половины времени от общей трудоемкости курса. Сопровождение 

самостоятельной работы студентов может быть организовано в следующих формах:  

- подготовка заданий для домашней контрольной работы с обязательной ее защитой 

студентами;   

- составление индивидуальных планов самостоятельной работы конкретным   

студентам с указанием темы и видов заданий, форм и сроков представления результатов, 

критерием оценки самостоятельной работы;  

- консультации (индивидуальные и групповые);   

- промежуточный контроль хода выполнения заданий строится на основе различных 

способов взаимодействия со студентами.   

В освоении дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья большое значение имеет индивидуальная учебная работа (консультации) – 

дополнительное разъяснение учебного материала.   

Индивидуальные консультации по предмету являются важным фактором, 

способствующим индивидуализации обучения и установлению воспитательного контакта 

между преподавателем и обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными 

возможностями здоровья.  
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7. Материально-техническое обеспечение по дисциплине (модулю)  

По всем видам учебной деятельности в рамках дисциплины используются 

аудитории, кабинеты и лаборатории, оснащенные необходимым специализированным и 

лабораторным оборудованием.  

 

Наименование специальных 

помещений  
Оснащенность специальных 

помещений  
Перечень лицензионного 

программного обеспечения  
Учебные аудитории для 

проведения занятий лекционного 

типа  

Мебель: учебная мебель  

Технические средства обучения: 

экран, проектор, ноутбук  

Microsoft Windows 8, 10,   
Microsoft Office Professional Plus   

  

Учебные аудитории для 

проведения занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и 

промежуточной аттестации  

Мебель: учебная мебель  

Технические средства обучения: 

экран, проектор, ноутбук  

  

Microsoft Windows 8, 10,   
Microsoft Office Professional Plus   

  

  

Для самостоятельной работы обучающихся предусмотрены помещения, 

укомплектованные специализированной мебелью, оснащенные компьютерной техникой с 

возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду университета.  

 

Наименование помещений для 

самостоятельной работы 

 обучающихся  

Оснащенность помещений для 

самостоятельной работы 

 обучающихся  

Перечень лицензионного 

программного обеспечения  

Помещение для самостоятельной 

работы обучающихся (читальный 

зал Научной библиотеки)  

Мебель: учебная мебель  
Комплект специализированной 

мебели: компьютерные столы 

Оборудование: компьютерная 

техника с подключением к 

информационно- 
коммуникационной сети 

«Интернет» и доступом в 

электронную информационно- 
образовательную среду 

образовательной организации, 

вебкамеры, коммуникационное 

оборудование, обеспечивающее 

до ступ к сети интернет 

(проводное соединение и 

беспроводное соединение по 

технологии Wi-Fi) 

Microsoft Windows 8, 10,   
Microsoft Office Professional Plus   

  



Помещение для самостоятельной 

работы обучающихся (ауд.213 А, 

218 А)  

Мебель: учебная мебель  
Комплект специализированной 

мебели: компьютерные столы 

Оборудование: компьютерная 

техника с подключением к 

информационно- 
коммуникационной сети 

«Интернет» и доступом в 

электронную информационно- 
образовательную среду 

образовательной организации, 

вебкамеры, коммуникационное 

оборудование, обеспечивающее 

доступ к сети интернет 

(проводное соединение и 

беспроводное соединение по 

технологии Wi-Fi)  

Microsoft Windows 8, 10,   
Microsoft Office Professional Plus   

  

 


