AHHOTanus K pabovei mporpaMMbl JUCITATIIUHBI
«HopMaTHBHO-MeTOANYECKOE 0DecTieUyeHNe JIEKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000pOTa)

O0beM TpyaoemMkocTH: 4 3aueTHbIX enuuuil (144 4.)

Heab aucHMIIMHBI — cHOPMHUPOBATH y CTYICHTOB IEJIOCTHOE MpeJCTaBIeHUE 00
OpraHM3aliK JIEKTPOHHOTIO JTOKYMEHTOO0OpOTa, a TaKkKe O €ro METOJUYECKOM OOECHEeUEHHUU.
ChopmupoBaTh HaBBIKM B HCIOJB30BAaHUM JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHBIX apXuUBax C
coOJII0ICHMEM HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIX HOPM.

3agaum JUCHMIIMHBI

JUtst TOCTHKEHUS LEeJe pelaroTes CIEAyoNIUe 3a1a4l U3y4CHHS TUCIUILIAHBIL:

Teopemuueckas Komnonenma:

1) n3yyenne HOpMATUBHOM Oa3bl JOKYMEHTOB, PETYIHPYIOLUINX PAOOTY C JIEKTPOHHBIMH
JIOKYMEHTaMU;

2) u3ydeHHE OCHOBHBIX TEPMHHOB B OOJIACTH 3IJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa M
JIeJIOTIPOU3BO/ICTBA.

llo3nasamenvras KomMnoneHma:

1) u3yyeHue npolriecca 1 3a/1a4 BHEAPEHUsI CUCTEM 3JIEKTPOHHOI'O IOKYMEHTO000pOoTa B
paboTy opraHoB rocyJapcTBeHHOM BiacTu KpacHomapcKoro Kpast, OpHINIECKUX U PU3NIECKUX
JIMLL

2) wu3y4yeHHWE OTEYECTBEHHOIO0 U 3apy0eXHOro ombpiTa B 00JAaCTH NPUMEHEHHUS
3JIEKTPOHHOIO IOKYyMEHT0000pOTA.

IIpakmuueckas komnonenma:

1) ymenue chopMyarpoBaTh TpeOOBAHUS K CUCTEMaM 3JIEKTPOHHOIO IOKYyMEHTO000pOTa;

2) 3aKperjieHHue y CTYACHTOB YMEHUU IO0JIb30BaThCs IOJYYEHHBIMH TEOPETHUYECKUMHU
3HAHUSAMMU [P PELLICHUH IPAKTUYECKUX 3a/1a4;

3) oOy4eHune opranu3auy padboThl PyKOBOIUTENEH, CIEIIMATICTOB U TEXHUIECKOTO
IepCOHaNa ¢ JOKyMEHTaMU B CHCTEMaX 3JIEKTPOHHOI'O I0OKyMEHTO000pOTa;

4) ymenue paborarb C CHCTEMaMHU  3JEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa B
UH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOHN ceTu «VHTepHeT».

TpeOoBaHNs K YPOBHIO OCBOCHUS TMCHMILINHBI
W3ydyenne naHHOW y4eOHOW JHCHMIUIMHBI HAMpaBlIeHO Ha (QOpPMUPOBAHUE Y
00yUaromUXCsl CAEAYIOUMX KOMIIETEHITHI:

Kon u HaumeHOBaHMe HHIUKATOpa™ PesynbraThl 00y4eHUs 110 TUCIUILIHHE

UIIK 5.1 — 3HaeT OCHOBHBIC 3aKOHOMATENbHBIC U | 3HACT  (QYHKIOMH  DJIEKTPOHHOTO  TOKYMEHTOOOOPOTa;

HOpMaTuUBHBIE  akThl  P®,  Meroandeckue | HOpPMAaTHBHEIE JIOKYMEHTHI, HOPMAaTHUBHYIO 0azy,
JOKYMEHTBI,  colep)kaimiue  TpeOOBaHHMsS K | PerJaMEeHTHUPYIOLIYIO 3JeKTPOHHBIN TIOKYMEHTOO00pOT
YIpaBIEHUIO TOKyMEHTaluel; JICUCTBYIOIME MEXKIYHAPOIHBIE CTAHIAPThI, CrIeU(UKaIN
U TEXHUYECKHE OTYeThl, HCIoib3yeMble B  cdepe
HUIIK 5.2 — cmocoben paspabaTbiBaTh €AMHYIO | yrpaBIeHHS IIIEKTPOHHOM JIOKyMEHTanuei u
MNOJUTHKY ynpaBJICHHAA JOKYMCHTalHeH MH(OpMAMOHHBIMU TEXHOJIOTUSIMH YIIPABJICHUS
OpraHusannu YMeer onpeaessiTh NPaBUILHOCTh 0GOPMIICHHUS PEKBU3UTOB

JJMIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTa;  (OpMyJIHpOBaTh  OOIIHE
TpeOOBaHMs K TEKCTY AJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa
Braneer moHMMaHumeM ~— NpaBWIIBHOCTH  OQOpMIICHHS
JOKyMEHTAIlNH; 3HAHMSIMH B OO0JAcTH CHCTEMaTH3ALUH
SNEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB; 3HAaHMSAMH O HOAXOJaX K
BHEJIPEHUIO CHUCTEM 3IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

UIIK 5.3 — cnocobeH opraHu3oBaTh pabOTHI MO
CO3/IaHHUIO " BHEAPCHUIO JIOKAJIBHBIX
HOPMAaTHUBHBIX AKTOB Opranu3anun 10
YIIPABJIEHUIO JOKYMEHTalueH

HUIIK 6.1 — cnocoOeH aHanM3upOBaTh U BEIOHpATh | 3HAET COBpPEMEHHBIE TEHJECHLIHUH pa3BUTUA

ONTUMAJIBHYIO cucTeMy JNIEKTPOHHOTO | MH(OPMALMOHHBIX TEXHOJOTMH B 0O0JIaCTH YHpaBIICHHS

JOKyMEHTOO00OpOTa,  OTBEYAIOIIYID  3a/1a4aM | DJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTO00OpPOTOM

OpraHu3aINy; YMeer  BBIACNATH YPOBHH  Pa3sBUTHUA  OpraHU3aIUH,
XapakTepu3yloIuecss  pa3sHOM  CTENEHBI0  BHEIPEHHUS

UIIK 6.2 — crocobeH IUIAHHPOBATBH OTAlBl H 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO000pOTA. AHanu3upoBaTh

paboTHI [0 BHEAPCHUIO KOPIIOPATHBHON CHCTEMEI | coBpeMeHHBIE IpOrpaMMHbIE MIPOAYKTHI CHUCTEM




Kox n HanMeHOBaHUE HHAWKATOpa™®

Pe3yJ'ILTaTLI 06yqu1/m IO JUCHMUITIINHE

QJICKTPOHHOI'O ZlOKyMeHTOO60p0Ta Opranu3anun

JIEKTPOHHOI'O IOKYMEHT0000poTa

Bnaneer npueéMaMum W METoAaMM BHEAPCHUA CHCTEM
QJICKTPOHHOI'O ,I[OKyMCHTOO60pOTa

KOpPIOpPaTUBHOM

YMeer pyKOBOIUTH

IMPOCKTUPOBAHUEM W BHCAPCHUEM
CUCTCMBI QJICKTPOHHOI'O

,I[OKyMeHTOO60pOTa OpraHu3anun

Coaep:xaHue TUCHUILIAHBI

Pazgenpl (TeMbl) AMCIUIUIMHBL, H3y4aeMble B 1 ceMecTpe (ouHas dhopma oOydeHwus)

KommgaecTBo gyacos

A Bueayaut
Ne HanmeHnoBanwme pasnemnoB (Tem) YIuITopHas opHas
Bcero pabota
pabota
JI 113 JIP CPC
1 Baenenue B 351eKTpOHHBIN JoKyMeHT0000poT. HopmaTusHO- 29 4 ] 17
' mpaBoBasi 0aza ANMEKTPOHHOTO JOKyMeHToobopoTa Poccnu
ABTOMaTH3aIMs FOCYJapPCTBEHHBIX IPOIIECCOB.
2. 2 29 4 8 17
MesKBeJTOMCTBEHHBIH JOKYMEHTO000POT.
3 DNEeKTPOHHBIA JOKYMEHTOOO0OPOT B OpraHax MUCIIOHUTECIHHON 29 4 3 17
) Biactu KpacHomapckoro kpas
4. DneKTpoHHbIe apXuBbl. KoHpHIESHITMATBHOE TETONPOU3BOJICTBO. 30 4 8 18
UTOI'O no pasdenam oucyuniuHbl 117 | 16,0 | 32,0 69
KoHTpoas camocrostensHoM padboTsl (KCP) -
IIpomexxyrounas arrectarms (MKP) 0,3
TloaroroBka K TeKynieMy KOHTPOJIIO 26,7
OO61mas TPyJ0eMKOCTb IO JTUCITUILIHHE 144
Pa3nensl (TeMbl) TMCIUIUIMHEI, H3y9aeMble Ha 2 Kypce (3aouHas dopma o0ydeHus)
KonnyectBo yacos
Bueayaut
No HanmenoBanue pasaenoB (Tem) AyRuTOpHaA opH};m
Bcero pabota
pabora
J 113 JIP CPC
Baenenwne B 3IIeKTPpOHHBIN JOKYMEHTO000poT. HopmaTtuBHO- 33 3 3 27
‘|mpaBoBasi 6a3a IEKTPOHHOTO JIOKyMeHToobopoTa Poccun
5 ABTOMAaTH3aIMSI TOCYTAPCTBCHHBIX MPOIIECCOB. 33 3 3 27
) MexBeOMCTBEHHBIH JOKYMEHTOO0OPOT.
3 DJIeKTPOHHBIN TIOKYMEHTOO0OPOT B OpraHax MCIOJIHUTEIbHON 33 3 4 27
) Biactu KpacHomapckoro kpast
4. DnekTpoHHbIe apxuBbl. KOHGHICHIMATBHOE ISIONPOU3BOACTBO. | 34 3 4 28
HUTOI'O no pazoenam oucyuniurivl 135 | 12,0 | 14,0 109
KonTtpons camocrostensHoi pabotsl (KCP)
IIpomexytounas arrectanus (MKP) 0,3
[ToAroToBKa K TEKYIIeMy KOHTPOJIO 8,7
OO61mas TpyJ0eMKOCTh MO TUCITUILINHE 144

KypcoBbie padoThl: He npedycmompeHna
dopma npoBeeHusl ATTECTAIUM MO0 IMCUUILIHHE: YK3aMEH

ABtop: Cenusanosa E.I1.




