
 
  



 

  



1 Цели и задачи изучения дисциплины (модуля)  
1.1 Цель дисциплины  

Цель дисциплины «Разработка и выпуск печатного и электронного изданий» 
является получение студентами практических навыков последовательной реализации 
полиграфических производственных процессов (допечатных, печатных и брошюровочно-

переплетных), в области аудио-визуальных и сетевых продуктов (включая этапы 
формирования и обработки различного технологического содержания, последующего 
форматирования в специальных программах) управления основными технологическими 
процессами  и специфики работы на применяемом оборудовании.  

  

1.2  Задачи дисциплины:  
- освоение основных алгоритмов издательской деятельности как концептуальных схем 

производственных полиграфических процессов;  
- самостоятельное осуществление студентами основных этапов производственных 

полиграфических процессов.  
- освоение практической специфики техники и технологии производства печатной 

продукции;  
- освоение практической специфики техники и технологии производства электронных 

медиапродуктов в мультимедийной среде;  
- активное взаимодействие с современным программным и аппаратным обеспечением.  

  

1.3  Место дисциплины в структуре ОПОП:  
Дисциплина «Разработка и выпуск печатного и электронного изданий» относится 

к части, формируемой участниками образовательных отношений «Дисциплины по 
выбору» Блока Б1 Дисциплины (модули) учебного плана. Курс основан на знаниях, 
полученных в результате изучения таких дисциплин, как «Основы производственных 
процессов. Теория и практика», «Стандартизация и правовые основы издательского 
дела», «Печатные и электронные средства информации», «Основы редактирования. 
Теория и практика» и других.  

  

1.4  Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 
(модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения 
образовательной программы.  
Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у обучающихся 

следующих компетенций:   
Код и наименование индикатора*  Результаты обучения по дисциплине  

ПК-02 Способен осуществлять редакторскую подготовку материалов для публикации в СМИ и 
управлять редакционно-издательским процессом.  
ИПК-02.1 Оценивает и осуществляет 
редакторскую подготовку материалов в 
соответствии с выбранной темой и концепцией 
издания  

знать основные методы оценки и редакторской 
подготовки материалов в соответствии с выбранной 
темой и концепцией издания  
уметь оценивать и осуществлять редакторскую 
подготовку материалов в соответствии с выбранной 
темой и концепцией издания   

владеть навыками  оценки и редакторской подготовки 
материалов в соответствии с выбранной темой и 
концепцией издания  

ИПК-02.2 Координирует работу коллектива над 
редакторской подготовкой материалов и на  

знать основные принципы работы коллектива над 
редакторской подготовкой материалов и на всех этапах 
редакционно-издательского процесса  



Код и наименование индикатора*  Результаты обучения по дисциплине  
всех  этапах  редакционно-издательского 
процесса  

уметь координировать работу коллектива над 
редакторской подготовкой материалов и на всех этапах 
редакционно-издательского процесса  
владеть навыками координирования работы коллектива 
над редакторской подготовкой материалов и на всех  
этапах редакционно-издательского процесса  

Результаты обучения по дисциплине достигаются в рамках осуществления всех 
видов контактной и самостоятельной работы обучающихся в соответствии с утвержденным 
учебным планом.  

Индикаторы достижения компетенций считаются сформированными при 
достижении соответствующих им результатов обучения.  
  

2. Структура и содержание дисциплины  
2.1 Распределение трудоемкости дисциплины по видам работ  
Общая трудоёмкость дисциплины составляет 3 зач.ед. (108 часов) и их 

распределение по видам работ представлено в таблице:  
Виды работ  Всего  

часов  
Форма обучения   

очная  очно-

заочная  
заочная  

    6 

семестр  
(часы)  

7 

семестр  
(часы)  

Х 
семестр  
(часы)  

4 

курс  
(часы)  

Контактная работа, в том числе:  38,3 / 6,2  –  38,3  –  6,2 

Аудиторные занятия (всего):  34 / 6 – 34   –  6 

занятия лекционного типа  – – – – – 

лабораторные занятия    34 / 6 – 34  –  6 

практические занятия    – – –  –  – 

семинарские занятия   – –  –  –  – 

Иная контактная работа:    4,3 / 0,2 – 4,3   – 0,2 

Контроль самостоятельной работы 
(КСР)  4 / – – 4   – – 

Промежуточная аттестация (ИКР)  0,3 / 0,2 – 0,3   –  0,2 

Самостоятельная работа, в том 
числе:  43 / 98 – 43  –  98 

Самостоятельное изучение разделов, 
самоподготовка (проработка и 
повторение лекционного материала и 
материала учебников и учебных 
пособий, подготовка к лабораторным и 
практическим занятиям, коллоквиумам 
и т.д.)  

33 / 88 – 33  – 88 

Подготовка к текущему контролю   10 / 10 – 10   – 10 

Контроль:   26,7 / 3,8 – 26,7    – 3,8 

Подготовка к экзамену  26,7 / 3,8 – 26,7   – 3,8 

Общая  
трудоемкость           

час.  108 / 108  – 108   – 108 

в том числе 
контактная работа  38,3 / 6,2 – 38,3   – 6,2 

зач. ед  3 / 3 – 3   – 3 

 

2.2. Содержание дисциплины  



Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины. 
Разделы (темы) дисциплины, изучаемые в 7 семестре (очная форма)  

№  
раздел 

а  
Наименование разделов (тем)  

Количество часов  

Всего  
Аудиторная Работа  Внеаудиторная 

работа  
Л  ПЗ  ЛР  СРС  

1  2  3  4  5  6  7  
1.  Основы работы современного 

издательского предприятия: творческая 
редакция и разработка концепции и 
плана издания  

18    8  10  

2.  Основы работы современного 
издательского предприятия: 
техническая редакция и 
производственные процессы  

24    12  12  

3.  Основы работы современной 
конвергентной редакции: аудиальный, 
аудио-визуальный и мультимедийный 
контент как объект редакционной 
деятельности (творческий аспект)  

14    4  10  

4.  Основы работы современной 
конвергентной редакции: аудиальный, 
аудио-визуальный и мультимедийный 
контент как объект редакционной 
деятельности (технологический и 
производственный аспекты)  

21    10  11  

  ИТОГО по разделам дисциплины  77    34  43  

  
Контроль самостоятельной работы 
(КСР)  4        

  Промежуточная аттестация (ИКР)  0,3        

  Подготовка к текущему контролю  26,7        

  Общая трудоемкость по дисциплине   108    34  43  

 

Примечание: Л – лекции, ПЗ – практические занятия / семинары, ЛР – лабораторные 
занятия, СРС – самостоятельная работа студента  

  

Разделы (темы) дисциплины, изучаемые на 4 курсе (летняя сессия) (заочная форма 
обучения)  

№  
раздел 

а  
Наименование разделов (тем)  

 Количество часов  

Всего  
Аудиторная работа  Внеаудиторная 

работа  
Л  ПЗ  ЛР  СРС  

1  2  3  4  5  6  7  
1.  Основы работы современного 

издательского предприятия: творческая 
редакция и разработка концепции и 
плана издания  

26     2  24  

2.  Основы работы современного 
издательского предприятия: 
техническая редакция и 
производственные процессы  

32     2  30  



3.  Основы работы современной 
конвергентной редакции: аудиальный, 
аудио-визуальный и мультимедийный 
контент как объект редакционной 
деятельности (творческий аспект)  

21     1  20  

4.  Основы работы современной 
конвергентной редакции: аудиальный, 
аудио-визуальный и мультимедийный 
контент как объект редакционной 
деятельности (технологический и 
производственный аспекты)  

25     1  24  

  ИТОГО по разделам дисциплины  104     6  98  

  
Контроль самостоятельной работы 
(КСР)           

  Промежуточная аттестация (ИКР)  0,3         

  Подготовка к текущему контролю  3,8         

  Общая трудоемкость по дисциплине   108     6  98  

 

2.3 Содержание разделов (тем) дисциплины  
  

2.3.1 Занятия лекционного типа   
Не предусмотрены  

  

2.3.2. Лабораторные работы  

№   Наименование 
раздела (темы)  Содержание раздела (темы)  Форма текущего 

контроля  

1  2  3  4  
1.    Основы работы 

современного 
издательского 
предприятия: 
творческая редакция и 
разработка концепции 
и плана издания  

Редакционный коллектив: ролевое и  
функциональное разделение. Творческие задачи 
редакционного коллектива. Управление 
коллективом творческой редакции.  
Планирование концепции разрабатываемого 
издания. Основы дизайна и редактирования.  

Творческий проект, 
понедельные отчеты по 
лабораторной работ, 

устный ответ, реферат  
(с презентацией),  
коллоквиум, 
разноуровневые задачи 
и задания) 

2.    Основы работы 
современного 
издательского 
предприятия:  
техническая редакция 
и производственные 
процессы  

Технические задачи современного издательского 
предприятия. Управление коллективом 
технической редакции. Менеджмент технологий. 
Основы верстки издания: техническая 
координация электронной и печатной версии 
издания, универсальный макет. Основы 
полиграфических процессов.  

Творческий проект, 
понедельные отчеты по 
лабораторной работе, 

устный ответ, реферат  
(с презентацией),  
коллоквиум, 
разноуровневые задачи 
и задания)  

3.    Основы работы 
современной 
конвергентной 
редакции: 
аудиальный, 
аудиовизуальный и 
мультимедийный 
контент как объект 
редакционной 
деятельности 
(творческий аспект)  

Редакционный коллектив: ролевое и 
функциональное разделение. Управление 
коллективом конвергентной редакции открытого 
типа. Планирование концепции  
мультимедийного издания. Основы контент-

менеджмента.  

Коллективный  
творческий  проект 
(электронное издание), 
устный ответ, реферат 
(с презентацией),  
коллоквиум, 
разноуровневые задачи 
и задания) 



4.    Основы работы 
современной 
конвергентной 
редакции: 
аудиальный, 
аудиовизуальный и 
мультимедийный 
контент как объект 
редакционной 
деятельности 
(технологический и 
производственный 
аспекты)  

Технические задачи современной конвергентной 
редакции. Управление коллективом технической 
редакции. Менеджмент технологий. Основы 
обработки аудиовизуального контента издания: 
техническая координация, универсальный макет. 
Основные программные пакеты и технические 
решения.  

Коллективный  
творческий  проект 
(электронное издание), 

реферат (с 
презентацией),  
коллоквиум, 
разноуровневые задачи 
и задания) 

Защита лабораторной работы (ЛР), выполнение курсового проекта (КП), курсовой 
работы (КР), расчетно-графического задания (РГЗ), написание реферата с использованием 
презентации (Р), эссе (Э), коллоквиум (К), тестирование (Т) и т.д.  
  

2.3.3 Курсовые работы Не предусмотрены  
  

2.4 Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы 
обучающихся по дисциплине (модулю)  

№   Вид СРС  
Перечень учебно-методического обеспечения дисциплины по выполнению 

самостоятельной работы   
  

1  Самостоятельное 
изучение разделов, 
самоподготовка 
(проработка и 
повторение 
лекционного 
материала и 
материала учебников 
и учебных пособий, 
подготовка к 
лабораторным и 
практическим 
занятиям,  
коллоквиумам и т.д.)  

Кожанова В.Ю. Методические рекомендации по самостоятельной работе 
студентов. - Краснодар, 2017  
Методические указания для обучающихся по освоению дисциплин кафедры 
издательского дела, стилистики и медиаиндустрии, в том числе по 
организации самостоятельной работы студентов и проведения интерактивных 
форм занятий, утвержденные кафедрой издательского дела, стилистики и 
медиаиндустрии, протокол № 10 от 20.05. 2021 г.  
  

 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из 
числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) предоставляются 
в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:  

Для лиц с нарушениями зрения:  
– в печатной форме увеличенным шрифтом,  
– в форме электронного документа,  
– в форме аудиофайла,  
– в печатной форме на языке Брайля.  
Для лиц с нарушениями слуха:  
– в печатной форме,  
– в форме электронного документа.  
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:  
– в печатной форме,  
– в форме электронного документа, – в форме аудиофайла.  
Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента 

обучающихся.  



  

3. Образовательные технологии, применяемые при освоении дисциплины 
(модуля)  

В соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки 
(направления) 42.03.03 Издательское дело реализация компетентностного подхода должна 
предусматривается использование в учебном процессе активных и интерактивных форм 
проведения занятий (ситуационный анализ, коллективные проекты и т.д.) в сочетании с 
внеаудиторной работой с целью формирования и развития требуемых компетенций 
обучающихся.   

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, определяется главной 
целью программы, особенностью контингента обучающихся и содержанием дисциплины.  

В рамках интерактивной работы со студентами предусмотрена организация защиты 
рефератов и подкрепление их интерактивными презентациями. 

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья предусмотрена организация 
консультаций с использованием личного кабинета.  

  

4. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации  

Оценочные средства предназначены для контроля и оценки образовательных 
достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины «Разработка и 
выпуск печатного и электронного изданий».   

Оценочные средства включает контрольные материалы для проведения текущего 
контроля в форме отчетов, доклада-презентации по проблемным вопросам, и 
промежуточной аттестации в форме предоставления творческого проекта, 
разработанного в ходе лабораторных занятий.  

  

Структура оценочных средств для текущей и промежуточной аттестации  

№  
п/п  

Код и наименование 
индикатора  Результаты обучения  

Наименование оценочного средства  

Текущий контроль  Промежуточная 
аттестация  

1  

ИПК-02.1 Оценивает и 
осуществляет 
редакторскую 
подготовку материалов 
в соответствии с 
выбранной темой и 
концепцией издания  

Знает основные методы 
оценки и редакторской 
подготовки материалов в 
соответствии с выбранной 
темой и концепцией издания  

  
Умеет оценивать и 
осуществлять редакторскую 
подготовку материалов в 
соответствии с выбранной 
темой и концепцией издания   

  

Владеет  навыками  оценки и 
редакторской подготовки 
материалов в соответствии с  

Лабораторная 
работа  
Отчет по темам: 1,3   

Творческие 
проекты в 
печатном и 
электронном видах  
  

  выбранной темой и 
концепцией издания  

  



2  

ИПК-02.2  
Координирует работу 
коллектива над 
редакторской 
подготовкой материалов 
и на всех этапах 
редакционно-

издательского процесса  
  

  

Знает основные принципы 
работы коллектива над 
редакторской подготовкой 
материалов и на всех этапах 
редакционно-издательского 
процесса  
Умеет координировать 
работу коллектива над 
редакторской подготовкой 
материалов и на всех этапах 
редакционно-издательского 

процесса  
Владеет навыками 

координирования работы 
коллектива над 
редакторской подготовкой 
материалов и на всех этапах 
редакционно-издательского 
процесса  

Лабораторная 
работа  
Отчет по темам: 2,4  

Творческие 
проекты в 
печатном и 
электронном видах  
  

  

Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки 
знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 
формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы   

  

Зачетно-экзаменационные материалы для промежуточной аттестации (зачет)  
1.  это оригинальное печатное издание общим объемом не менее 40000 знаков; 

студенческая группа предоставляет электронную копию издания в формате программы-

редактора и в печатном виде;   
- полиграфическое исполнение издания должно быть выполнено согласно 

действующему ГОСТу для выбранного типа продукции;   
- сигнальный экземпляр не должен содержать грубых технических или 

содержательных ошибок, количество недочетов – не более 2-х в содержании и оформлении 
соответственно;   

- прилагается индивидуальный отчет каждого из участников рабочей группы о 
степени его участия в проекте (формируется из понедельных отчетов);  

- сигнальный экземпляр издания предоставляется не позже срока итогового занятия 
по дисциплине.  

2.  это оригинальное электронное издание подразумевающее наличие текстовых 
элементов, аудиовизуальных вставок, гиперссылок;   

- студенческая группа предоставляет электронную в формате программы-

редактора и в конечной форме сохраненного файла или гиперссылки (если разрабатывался 
интернет-ресурс);  

- конечный продукт не должен содержать грубых технических или 
содержательных ошибок, количество недочетов - не более 2-х в содержании и оформлении 
- соответственно;  

- прилагается индивидуальный отчет каждого из участников рабочей группы о 
степени его участия в проекте (формируется из понедельных отчетов);  

- сигнальный экземпляр издания предоставляется не позже срока итогового занятия 
по дисциплине.  
 

 

 



Критерии оценивания результатов обучения 
Критерии оценивания по зачету:  

«зачтено» выставляется учащимся по предъявлении ими к последнему занятию 
следующих материалов:  

1. Оформленных и распечатанных отчетных материалов, подготовленных учащимся 
в рамках индивидуального задания (понедельные отчеты о проделанной работе).  

2. Готового тиража периодического издания, формально и содержательно 
отвечающего ранее озвученным нормам оригинальности контента, соблюдения структуры, 
а также правил технического регламента.  

3. Оформленных и распечатанных отчетных материалов, подготовленных учащимся 
в рамках индивидуального задания (понедельные отчеты о проделанной работе)  

4. Готового электронного варианта мультимедийного издания, формально и 
содержательно отвечающего ранее озвученным нормам оригинальности контента, 
соблюдения структуры, а также правил технического регламента.  

- оценка «не зачтено» выставляется учащимся в случае отсутствия необходимых 
материалов, грубого несоблюдения оговоренной схемы и структуры материалов, правил 
публикации материалов, норм формальной и содержательной подготовки издания, 
выяснения фактов плагиата в предоставленных материалах.  

  

Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
выбираются с учетом их индивидуальных психофизических особенностей.   

– при необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями 
здоровья предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на экзамене;  

– при проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и 
лиц с ограниченными возможностями здоровья предусматривается использование 
технических средств, необходимых им в связи с их индивидуальными 
особенностями;  

– при необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья и инвалидов процедура оценивания результатов обучения по дисциплине 
может проводиться в несколько этапов.  
Процедура оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья по дисциплине (модулю) предусматривает предоставление 
информации в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия 
информации:   

Для лиц с нарушениями зрения:   
– в печатной форме увеличенным шрифтом, – в форме электронного 

документа.   
Для лиц с нарушениями слуха:   

– в печатной форме,   
– в форме электронного документа.   

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:   
– в печатной форме,   
– в форме электронного документа.   

Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента 
обучающихся.  

  

 

 

 



5. Перечень учебной литературы, информационных ресурсов и технологий  
5.1. Учебная литература  
 

1. Мжельская, Е. Л. Фоторедактирование : учебное пособие / Е. Л. Мжельская. — 

Москва : Аспект Пресс, 2013. – 176 с. – ISBN 978–5–7567–0706–9. – URL: 

https://e.lanbook.com/book/68832;  

2. Антонова, С. Г. Редакторская подготовка изданий  / С. Г. Антонова, 
В. И. Васильев, И. А. Жарков [и др.] ; Под общ. ред. Антоновой С. Г. – Москва : Издательство 
Московского государственного университета печати, 2002. – 468 с. –  ISBN 5-94010-287-5. − 
URL: http://textarchive.ru/c-1740220.html; 

3.  Молочков, В. П. Макетирование и верстка в Adobe InDesign : [16+] / 
В. П. Молочков. – 2-е изд., испр. – Москва : Национальный Открытый Университет 
«ИНТУИТ», 2016. – 358 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429055; 

4. Борисова, Е. Г.  Стилистика и литературное редактирование : учебник и 
практикум для вузов / Е. Г. Борисова, Е. Ю. Геймбух. – Москва : Издательство Юрайт, 
2025. – 275 с. – ISBN 978-5-534-01410-5. – URL: https://urait.ru/bcode/560128; 

5. Леонидова, Г. Ф. Настольные издательские системы : учебное пособие / 
Г. Ф. Леонидова ; Министерство культуры Российской Федерации, Кемеровский 
государственный институт культуры, Институт информационных и библиотечных 
технологий, Кафедра технологии автоматизированной обработки информации. – Кемерово : 
Кемеровский государственный институт культуры (КемГИК), 2017. – 136 с. – ISBN 978-5-

8154-0387-1. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=487685; 

6. Мильчин, А. Э. Справочник издателя и автора : редакционно-издательское 
оформление издания / А. Э. Мильчин, Л. К. Чельцова. – 4-е изд. – Москва : Издательство 
Студии Артемия Лебедева, 2014. – 1006 с. – ISBN 978-5-98062-077-6.  

7. Григорьева, Е. И.  Электронные издания. Технология подготовки : учебник для 
вузов / Е. И. Григорьева, И. М. Ситдиков. – Москва : Издательство Юрайт, 2025. – 439 с. – 

ISBN 978-5-534-06328-8. – URL: https://urait.ru/bcode/564495; 

8. Эриашвили, Н. Д. Книгоиздание : менеджмент. Маркетинг : учебное пособие / 
Н. Д. Эриашвили. – 5-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юнити-Дана, 2017. – 349 с. – 

ISBN978-5-238-01619-1. –URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=691481. 

  

5.2. Периодическая литература 

1. Базы данных компании «Ист Вью» http://dlib.eastview.com 

2. Электронная библиотека GREBENNIKON.RU https://grebennikon.ru/ 

 

5.3. Интернет-ресурсы, в том числе современные профессиональные базы 
данных и информационные справочные системы 

Электронно-библиотечные системы (ЭБС):  
 

 

 

 

 

 

 

 

https://e.lanbook.com/book/68832
http://textarchive.ru/c-1740220.html
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https://urait.ru/bcode/564495
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=691481
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https://grebennikon.ru/


 

Перечень лицензионного программного обеспечения: 

1. Антиплагиат-ВУЗ. Программная система для обнаружения текстовых 
заимствований в учебных и научных работах «Антиплагиат.ВУЗ» версии 3.3. (интернет-

версия). – Договор №19/АЭФ/44/ФЗ/2023 

2. КонсультантПлюс – Справочная Правовая Система (КонсультантПлюс). Артикул 
правообладателя КонсультантПлюс – Договор №ГК/479/ЕП/223/ФЗ/2023 

3. ГАРАНТ – Справочная Правовая Система (ГАРАНТ). «Компания АПИ 
«ГАРАНТ»» Артикул правообладателя ГАРАНТ – Договор №4920/НК/14 

4. Р7-Офис – Десктопные редакторы текстовых документов, таблиц и презентаций. 
Лицензии на офисное программное обеспечение для рабочих мест с целью обеспечения 
образовательного процесса Р7-Офис. Профессиональный (Десктоп + Сервер оптимальный) – 

Договор №30-АЭФ/44-ФЗ/2022 

 

Профессиональные базы данных: 
1. Научная электронная библиотека (НЭБ) http://www.elibrary.ru/ 

2. Национальная электронная библиотека (доступ к Электронной библиотеке 

диссертаций Российской государственной библиотеки (РГБ) https://rusneb.ru/ 

3. Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина https://www.prlib.ru/ 

4. «Лекториум ТВ» http://www.lektorium.tv/ 
 

Информационные справочные системы: 
1. Консультант Плюс – справочная правовая система (доступ по локальной сети с 

компьютеров библиотеки). 
2. ГАРАНТ – Справочная Правовая Система (ГАРАНТ). 

 

Ресурсы свободного доступа: 
1. КиберЛенинка http://cyberleninka.ru/; 

2. Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
https://www.minobrnauki.gov.ru/; 

3. Федеральный портал «Российское образование» http://www.edu.ru/; 

4. Проект Государственного института русского языка имени А.С. Пушкина 
«Образование на русском» https://pushkininstitute.ru/; 

5. Справочно-информационный портал «Русский язык» http://gramota.ru/; 

6. Служба тематических толковых словарей http://www.glossary.ru/; 

7. Словари и энциклопедии http://dic.academic.ru/; 

8. Образовательный портал «Учеба» http://www.ucheba.com/ 

9. Законопроект «Об образовании в Российской Федерации». Вопросы и ответы 
http://xn--273--84d1f.xn--p1ai/voprosy_i_otvety. 

10. Сайт Комиссии Таможенного союза Республики Беларусь, Республики 

Перечень договоров ЭБС  

Учебный год Наименование документа с указанием реквизитов Срок действия документа 

2025 ЭБС «Лань» http://e.lanbook.com/ ООО «ЭБС ЛАНЬ» 
Контракт № 1212/2024/2 от 25 декабря 2024 г. 
ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 
https://biblioclub.ru ООО «Директ-Медиа» Контракт № 
1212/2024/1 от 25 декабря 2024 г. 
ОП «Юрайт» https://urait.ru/  ООО «Электронное 
издательство Юрайт» Лиц.договор № 1212/2024/3 от 25 

декабря 2024 г. 
ЭБС «BOOK.ru» https://book.ru ООО «КноРус медиа» 
Договор № 580-ЕП/223-ФЗ/2024 от 25 декабря 2024 г. 
ЭБС «ZNANIUM» https://znanium.ru ООО «ЗНАНИУМ» 
Контракт № 1212/2024 от 25 декабря 2024 г. 

С 01.01.25 по 31.12.25 

 

С 01.01.25 по 31.12.25 

 

  С 20.01.25 по 19.01.26 

 

  С 01.01.25 по 31.12.25 

   

 С 01.01.25 по 31.12.25 

 

http://www.elibrary.ru/
http://www.elibrary.ru/
https://rusneb.ru/
https://rusneb.ru/
https://www.prlib.ru/
http://cyberleninka.ru/
https://www.minobrnauki.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://gramota.ru/
http://www.glossary.ru/
http://dic.academic.ru/
http://www.ucheba.com/


Казахстан и Российской Федерации. – Режим доступа: http://www.tsouz.ru  

11. Официальный сайт Президента РФ. www.kremlin.ru 

12. Официальный сайт Совета Федерации Федерального Собрания Российской 
Федерации Режим доступа: www.council.gov.ru 

13. Сайт Государственной Думы Федерального Собрания РФ. – Режим доступа: 
http://www. duma.gov.ru 

14. Сайт Президента РФ. Режим доступа: http://www.president.kremlin.ru 

15. Сайт Правительства РФ. Режим доступа: www.government.ru. 
16. Сайт Конституционного Суда РФ. Режим доступа: http://ksrf.ru 

17. Сайт Верховного Суда РФ. Режим доступа: http://www.supcourt.ru 

18. Сайт Генеральной Прокуратуры РФ. Режим доступа: http://genproc.gov.ru 

19. Сайт Совета Безопасности РФ. – Режим доступа: 
http://www.scrf.gov.ru/index.shtml 

20. Сайт Министерства юстиции РФ. Режим доступа: http://www.mibjust.ru 

21. Сайт Министерства иностранных дел РФ. Режим доступа: www.mid.ru 

22. Официальный сайт юридического факультета Кубанского государственного 
университета. Режим доступа:  www.law.kubsu.ru  

23. Интернет-ресурс Судебные и нормативные акты РФ (СудАкт). Режим доступа: 
https://sudact.ru 

 

    Собственные электронные образовательные и информационные ресурсы 
КубГУ: 

1. Среда модульного динамического обучения. http://moodle.kubsu.ru 

2. База учебных планов, учебно-методических комплексов, публикаций и 

конференций. http://mschool.kubsu.ru/  

3. Библиотека информационных ресурсов кафедры информационных 

образовательных технологий. http://mschool.kubsu.ru; 

4. Электронный архив документов КубГУ. http://docspace.kubsu.ru/ 

5. Электронные образовательные ресурсы кафедры информационных систем и 

технологий в образовании КубГУ и научно-методического журнала «ШКОЛЬНЫЕ ГОДЫ». 
http://icdau.kubsu.ru/. 

  

1. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
Методические рекомендации по подготовке к лабораторным занятиям и выполнению 
коллективного творческого проекта:  

Предполагает изучение литературы по курсу и подготовку практических заданий, 
подготовку к сдаче зачета. Программа самостоятельного изучения курса обеспечена 
методическими материалами – Кожанова В.Ю. Методические рекомендации по 
самостоятельной работе студентов. – Краснодар, 2017.  

Основной формой контроля является зачет по дисциплине, который проводится в 
устной форме, включающей индивидуальные отчеты о деятельности студентов в рамках 
творческого проекта, составленного понедельно.  

- объем текста отчета не менее 1 страницы формата А4, гарнитура шрифта Times, 
кегль 12, межстрочный интервал - полуторный, правое поле — 3 см, левое — 1 см, верхнее 
и нижнее — 2 см  

- приложение практических материалов, иллюстрирующих этапы работы над 
элементами готовящегося издания;  

- содержит детальное описание вида выполненной работы;  
- соответствие этапов и времени проведения описываемых работ 

запланированному группой на отчетный промежуток времени;  
- предоставляется не позже недели после получения задания.  

http://www.tsouz.ru/
http://www.law.kubsu.ru/
https://sudact.ru/
http://moodle.kubsu.ru/
http://docspace.kubsu.ru/
http://icdau.kubsu.ru/


Формирование печатного и электронного оригинал-макетов изданий должно 
осуществляться при помощи использования пакета программных продуктов фирмы 
Adobe.  

  

Методические указания к самостоятельной работе студентов   
Программа самостоятельного изучения курса обеспечена методическими 

материалами - Кожанова В.Ю. Методические рекомендации по самостоятельной работе 
студентов. - Краснодар, 2017  

Самостоятельная работа – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-

исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное (аудиторное) время по 
заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного 
участия (при частичном непосредственном участии преподавателя, оставляющем ведущую 
роль за работой студентов).  

Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными 
знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом 
творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов 
способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, 
творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.  

В процессе самостоятельной работы студент приобретает навыки самоорганизации, 
самоконтроля, самоуправления, саморефлексии и становится активным самостоятельным 
субъектом учебной деятельности.  

Самостоятельная подготовка в рамках данной дисциплины подразумевает 
следующие формы самостоятельной работы студентов:  

- подготовку и публичную защиту индивидуального отчета по творческой и 
технологической подготовке проекта согласно заранее утвержденным параметрам и по 
заранее оговоренной схеме в течение всего периода изучения дисциплины после оглашения 
задания;  

- подготовку и публичную защиту группового проекта - планирования, разработки 
и выпуска учебного печатного и электронного изданий с момента оглашения задания.  

- В освоении дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 
здоровья большое значение имеет индивидуальная учебная работа  
(консультации) - дополнительное разъяснение учебного материала.   

Индивидуальные консультации по предмету являются важным фактором, 
способствующим индивидуализации обучения и установлению воспитательного контакта 
между преподавателем и обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными 
возможностями здоровья.  

Методические рекомендации, определяющие процедуры оценивания реферата 
 

Реферат (от лат. referrer — докладывать, сообщать) — краткое точное изложение 
сущности какого-либо вопроса, темы на основе одной или нескольких книг, монографий 
или других первоисточников. Реферат должен содержать основные фактические сведения 
и выводы по рассматриваемому вопросу. 

Задачи студента при написании реферата заключаются в следующем: 
Логично и по существу изложить вопросы плана; 
Четко сформировать мысли, последовательно и ясно изложить материал, правильно 

использовать термины и понятия; 
Показать умение применять теоретические знания на практике; 
Показать знание материала, рекомендованного по теме; 
Использовать для экономического обоснования необходимый статистический 

материал. 
Требования, предъявляемы к оформлению реферата 



Объем реферата должен быть не менее 12-18 стр. машинописного текста (аналог – 

компьютерный текст Times New Roman, размер шрифта 14 через полтора интервала), 
включая титульный лист. Работа выполняется на одной стороне листа стандартного 
формата. По обеим сторонам листа оставляются поля размером 35 мм. слева и 15 мм. 
справа, рекомендуется шрифт 12-14, интервал - 1,5. Все листы реферата должны быть 
пронумерованы. Каждый вопрос в тексте должен иметь заголовок в точном соответствии с 
наименованием в плане-оглавлении. При написании и оформлении реферата следует 
избегать типичных ошибок, например, таких: 

– поверхностное изложение основных теоретических вопросов выбранной темы, 
когда автор не понимает, какие проблемы в тексте являются главными, а какие 
второстепенными, 

– в некоторых случаях проблемы, рассматриваемые в разделах, не раскрывают 
основных аспектов выбранной для реферата темы, 

– дословное переписывание книг, статей, заимствования рефератов из интернет  
и т. д. 

При проверке реферата преподавателем оцениваются: 
 

1. Знания и умения на уровне требований стандарта конкретной дисциплины: знание 
фактического материала, усвоение общих представлений, понятий, идей. 

2. Характеристика реализации цели и задач исследования (новизна и актуальность 
поставленных в реферате проблем, правильность формулирования цели, определения задач 
исследования, правильность выбора методов решения задач и реализации цели; 
соответствие выводов решаемым задачам, поставленной цели, убедительность выводов). 

3. Степень обоснованности аргументов и обобщений (полнота, глубина, 
всесторонность раскрытия темы, логичность и последовательность изложения материала, 
корректность аргументации и системы доказательств, характер и достоверность примеров, 
иллюстративного материала, широта кругозора автора, наличие знаний интегрированного 
характера, способность к обобщению). 

4. Качество и ценность полученных результатов (степень завершенности 
реферативного исследования, спорность или однозначность выводов). 

5. Использование литературных источников. 
6. Культура письменного изложения материала. 
7. Культура оформления материалов работы. 
Работа, в которой дословно переписаны текст учебника, пособия или аналогичная 

работа, защищенная ранее другим студентом, не оценивается, а тема заменяется на новую. 
Необходимо соблюдать сроки и правила оформления реферата. План работы 

составляется на основе программы курса. Работа должна быть подписана и датирована, 
страницы пронумерованы; в конце работы дается список используемой литературы. 

Оценка «зачтено» при защите реферата ставится, если: 
- работа студента написана грамотным научным языком, имеет чёткую структуру и 

логику изложения, точка зрения студента обоснована, в работе присутствуют ссылки на 
нормативно-правовые акты, примеры из практики, мнения известных учёных в данной 
области. Студент в работе выдвигает новые идеи и трактовки, демонстрирует способность 
анализировать материал. 

- если работа студента написана грамотным научным языком, имеет чёткую 
структуру и логику изложения, точка зрения студента обоснована, в работе присутствуют 
ссылки на нормативно-правовые акты, примеры из практики, мнения известных учёных в 
данной области. 

- студент выполнил задание, однако не продемонстрировал способность к научному 
анализу, не высказывал в работе своего мнения, допустил ошибки в логическом 
обосновании своего ответа. 

Оценка «незачтено» выставляется, если студент не выполнил задание, или 
выполнил его формально, ответил на заданный вопрос, при этом не ссылался на мнения 
учёных, не высказывал своего мнения, не проявил способность к анализу, то есть в целом 
цель реферата не достигнута. 



Методические рекомендации, определяющие процедуры оценивания 
презентации 

 

1. Презентация – это сжатое изложение информации по проблеме, актуальной для 
профессиональной деятельности (смотри темы рефератов). 

2. Подготовка презентации предполагает сбор информации по проблеме из 
различных источников, анализ полученных данных и их обобщенное изложение в виде 
слайдов. Доклад по подготовленной презентации исключает дословное чтение слайдов. 

3. Презентация составляется в программе Microsoft Power Point (версия 2003 и др.). 
4. Количество слайдов определяется структурой ответа на вопрос, 

сформулированный в теме. 
5. Слайды оформляются в единой цветовой гамме, оформление определяется одним 

из форматов, предлагаемых конструктором программы. 
6. Фотографии и рисунки непременно подписываются. Если студент не является 

автором текста, а приводит его дословно или в пересказе, пользуется статистическими 
данными, то необходимо привести библиографическое описание источника с указанием 
автора/авторов, дать ссылку на страницы цитируемого издания, указать электронный адрес 
материала в сети Интернет. 

7. Список источников и материалов из сети Интернет оформляется в соответствии с 
нормами составления библиографического описания (см. методические указания к 
оформлению курсовых и дипломных работ) 

Структура презентации (типовая) 
Тема – слайд 1 

Цель и задачи презентации – слайд 2 

Структура презентации (содержание, где после названия раздела указывается номер 
слайда/слайдов) – слайд 3 (3-4, если разделов много) 

Название раздела – слайд 5 (6) 
Серия слайдов к разделу, таблицы, схемы графики приводятся на отдельных слайдах 

и непременно озаглавливаются, если используются материалы из других источников, это 
указывается в примечаниях к слайду – слайды 7-10 (7-...). В случаях сравнения, 
сопоставления данных «до» и «после», приведение динамических показателей 
роста/снижения чего-либо слова и фразы заменяются символами (пиктограммами, 
рисунками). 

Слайды следующего раздела … 

Список источников (оформляется в соответствии с правилами: см. методические 
указания к оформлению курсовых и дипломных работ, ГОСТ 2003 г.) 

Сведения об авторе презентации (не приветствуется шумовой эффект 
аплодисментов, художественное фото автора) 

 

Матрица оценки презентации (до 50 баллов) 
 

№

п
/

п

Критерий Максимальное количество баллов 

  

1

)

Цветовое 
решение (фон, 
цвет шрифта, 
сочетаемость 
цветов, учет 
психологических 
особенностей 



реципиента), 
соответствие 
фирменным 
цветам компании 

2

)

Удобочитаемост
ь (кегль шрифта, 
количество строк 
в слайде, тень, 
«засечки») 

3

)

«Прозрачная» 
структура 
презентации, ее 
соответствие 
плану, 
сформулированн
ым цели и 
задачам, 
разделам сайта 
компании 

4

)

Грамотность 

5

)

Ссылки на 
источники 
данных и цитат в 
презентации 
/сноски 

6

)

Наличие 
схем/таблиц/гра
фиков/авторских 
рисунков-

пиктограмм = 
заменителей 
текста 

7

)

Вид схем, 
графиков, 
таблиц, 
диаграмм, их 
авторство 

8

)

Иллюстрации 
(фотографии, 
рисунки) 
(наличие/отсутст
вие подписей к 
ним, качество) 

9

)

Оформление 
библиографичес
кого описания 

1

0

)

Оформление 
сведений об 
авторе 

 Итого баллов 

* 0 баллов – если этот 
компонент отсутствует 

 



 

Методические рекомендации, определяющие процедуры оценивания 
презентации 

 

1. Презентация – это сжатое изложение информации по проблеме, актуальной для 
профессиональной деятельности (смотри темы рефератов). 

2. Подготовка презентации предполагает сбор информации по проблеме из 
различных источников, анализ полученных данных и их обобщенное изложение в виде 
слайдов. Доклад по подготовленной презентации исключает дословное чтение слайдов. 

3. Презентация составляется в программе Microsoft Power Point (версия 2003 и др.). 
4. Количество слайдов определяется структурой ответа на вопрос, 

сформулированный в теме. 
5. Слайды оформляются в единой цветовой гамме, оформление определяется одним 

из форматов, предлагаемых конструктором программы. 
6. Фотографии и рисунки непременно подписываются. Если студент не является 

автором текста, а приводит его дословно или в пересказе, пользуется статистическими 
данными, то необходимо привести библиографическое описание источника с указанием 
автора/авторов, дать ссылку на страницы цитируемого издания, указать электронный адрес 
материала в сети Интернет. 

7. Список источников и материалов из сети Интернет оформляется в соответствии с 
нормами составления библиографического описания (см. методические указания к 
оформлению курсовых и дипломных работ) 

Структура презентации (типовая) 
Тема – слайд 1 

Цель и задачи презентации – слайд 2 

Структура презентации (содержание, где после названия раздела указывается номер 
слайда/слайдов) – слайд 3 (3-4, если разделов много) 

Название раздела – слайд 5 (6) 
Серия слайдов к разделу, таблицы, схемы графики приводятся на отдельных слайдах 

и непременно озаглавливаются, если используются материалы из других источников, это 
указывается в примечаниях к слайду – слайды 7-10 (7-...). В случаях сравнения, 
сопоставления данных «до» и «после», приведение динамических показателей 
роста/снижения чего-либо слова и фразы заменяются символами (пиктограммами, 
рисунками). 

Слайды следующего раздела … 

Список источников (оформляется в соответствии с правилами: см. методические 
указания к оформлению курсовых и дипломных работ, ГОСТ 2003 г.) 

Сведения об авторе презентации (не приветствуется шумовой эффект 
аплодисментов, художественное фото автора) 

 

Матрица оценки презентации (до 50 баллов) 
 

№

п
/

п

Критерий Максимальное количество баллов 

  

1

)

Цветовое 
решение (фон, 
цвет шрифта, 
сочетаемость 
цветов, учет 
психологических 



особенностей 
реципиента), 
соответствие 
фирменным 
цветам компании 

2

)

Удобочитаемост
ь (кегль шрифта, 
количество строк 
в слайде, тень, 
«засечки») 

3

)

«Прозрачная» 
структура 
презентации, ее 
соответствие 
плану, 
сформулированн
ым цели и 
задачам, 
разделам сайта 
компании 

4

)

Грамотность 

5

)

Ссылки на 
источники 
данных и цитат в 
презентации 
/сноски 

6

)

Наличие 
схем/таблиц/гра
фиков/авторских 
рисунков-

пиктограмм = 
заменителей 
текста 

7

)

Вид схем, 
графиков, 
таблиц, 
диаграмм, их 
авторство 

8

)

Иллюстрации 
(фотографии, 
рисунки) 
(наличие/отсутст
вие подписей к 
ним, качество) 

9

)

Оформление 
библиографичес
кого описания 

1

0

)

Оформление 
сведений об 
авторе 

 Итого баллов 

* 0 баллов – если этот 
компонент отсутствует 



 

  

Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья выбираются с учетом их индивидуальных психофизических особенностей.    
при необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями  
здоровья предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на экзамене; при 

проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с  
ограниченными возможностями здоровья предусматривается использование технических 
средств, необходимых им в связи с их индивидуальными особенностями; при 

необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья  
и инвалидов процедура оценивания результатов обучения по дисциплине может 
проводиться в несколько этапов.  

Процедура оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья по дисциплине (модулю) предусматривает предоставление 
информации в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия 
информации:   

Для лиц с нарушениями зрения:   
в печатной форме увеличенным шрифтом,     
в форме электронного документа.   
Для лиц с нарушениями слуха:   
в печатной форме, в форме электронного документа.   
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:   
в печатной форме, в форме электронного документа.   
Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента 

обучающихся.  
  

7. Материально-техническое обеспечение по дисциплине (модулю)  
Наименование специальных 

помещений  
Оснащенность специальных 

помещений  
Перечень лицензионного 

программного обеспечения  
Учебные аудитории для 
проведения лабораторных работ.  
Лаборатория 301.  

Моноблок – 17 шт., кабельный 
интернет. 

Microsoft Office 2019, Photoshop,  

InDesign, Антивирус Касперский. 

Учебные аудитории для 
проведения занятий текущего 
контроля и промежуточной  
аттестации, ауд. 301  

Моноблок – 17 шт., кабельный 
интернет. 

Microsoft Office 2019, Photoshop,  

InDesign, Антивирус Касперский. 

  

Для самостоятельной работы обучающихся предусмотрены помещения, 
укомплектованные специализированной мебелью, оснащенные компьютерной техникой с 



возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 
информационно-образовательную среду университета.   

Наименование помещений для 
самостоятельной работы 

обучающихся  

Оснащенность помещений для 
самостоятельной работы 

обучающихся  

Перечень лицензионного 
программного обеспечения  

Помещение для самостоятельной 
работы обучающихся (читальный 
зал Научной библиотеки)  

Мебель: учебная мебель  
Комплект специализированной 
мебели: компьютерные столы 
Оборудование: компьютерная 
техника с подключением к 
информационно- 
коммуникационной сети 
«Интернет» и доступом в 
электронную информационно-

образовательную среду 
образовательной организации, 
веб-камеры, коммуникационное 
оборудование, обеспечивающее 
доступ к сети интернет 
(проводное соединение и 
беспроводное соединение по  
технологии Wi-Fi)  

Microsoft Office 2019, Photoshop,  

InDesign, Антивирус Касперский. 

Помещение для самостоятельной 
работы обучающихся (ауд. 401)  

Телевизор. Microsoft Office 2019, Photoshop,  

InDesign, Антивирус Касперский. 

  


