AHHOTAUUA K padoveil mporpaMMe TUCHMILIAHBI .
b1.B./1B.02.01 HOPMATUBHO-METOANYECKASA BA3A JOKYMEHTHOHU
JAEATEJBHOCTU B OPTAHU3ALIUN

O6bem Tpynoemkoctu: 108 yac. = 3 3a4eTHBIC €TUHUIIBI

Lesab AMCHUIUIMHBL. CYOPMHUPOBATH Y CTYAEHTOB LIEJIOCTHOE MpeACTaBIeHUEe 00 OpraHu3aluu
JOKYMEHTOO0O0pOTa, a TaKkKe O ero mMeroaumdeckoMm obecrieueHur. CHOpMHUpPOBATH HABBIKM B
UCIIOJIb30BaHUU JIOKYMEHTOB B apXHUBaX € COOJIIOJICHUEM HOPMATUBHO-TIPABOBBIX HOPM.

3agauyu AUCHMILINHBI

Jlis noctrkeHus 1enel penarTcs CASAYOIUE 3a1a4d U3yYeHUs JUCIIUILINHBL:
Teopemuueckas KOMROHeHMA:

1) u3yueHnre HOPMATUBHOW 0a3bl JOKYMEHTOB, PETYIUPYIOLUINX PadOTy C TOKYMEHTAMU;

2) u3y4eHne OCHOBHBIX TEPMUHOB B 00J1aCTU JOKYMEHTOOOOPOTa U IETIONPOU3BOJICTBA.
llo3nasamenvnas komnoxnenma:

1) wu3ydyeHHe OTEUECTBEHHOTO M  3apyOEKHOTO oOmbiTa B  00JacTM  NPUMEHEHHS
JIOKYMEHTO000pOTA.

Ilpaxmuuyeckas komnonenma:

1) ymenue chopmMyarpoBaTh TpeOOBaHUS K TIOTOKaM JOKYMEHTOB,

2) 3aKpeIuieHre Y CTYACHTOB YMEHUH MOJIb30BaThCs MOMYyUYEHHBIMH TEOPETUUECKUMU 3HAHUSMU
IIPU PEIICHNU IPAKTUYECKUX 3a/1a4;

3) ymenme paboTaTh C  cUCTeMaMu  JOKyMeHTooOopora B  MH(OPMAalUOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOU ceTh « HTepHeT.

MecTo AucuMIUIMHBI (MOYJIs) B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe/IbHOI NPOrpaMMbl

Hucuunnuna «HopMaTuBHO-MeTon4eckas 0a3a JOKYMEHTHOM JEATENIbHOCTH B OpTaHU3ALUN)
NPUHAUICKUT K 4acTH, GOpMUPYEMON yyaCTHHUKaMH 0Opa30BaTENIbHBIX OTHOIIEHUH Oioka bl
" Mucuumnuael (Moaynn)" yaedHoro miaHa Juciumimael (Moaynu) mo Beioopy 2 (IB.2).

Jl1s ycrnemHoro ycBOeHHs TUCIUIUIMHBI HE00X0IMMO, YTOOB!I OakajaBp MMeN 3HaHMsSI, YMEHMUS,
BJaJICHME W HaBBIKM B o0ObeMe TpeOOBaHUN AMCUUIUIMH: «JlOKyMeHTOBeneHue» WiH
«MHpopMalMOHHBIE TEXHOJIOTMW» U3y4YaeMbIX B OaKkalaBpuare.

B cBoro ouepenp, U3ydeHHE AUCHUILIMHBI 00€CIIEYHBAET BO3MOXKHOCTH YCIIEIIHOTO OCBOEHUS
CTYJEHTaMH CJEIyIOUINX JUCLUUIUIMH OCHOBHOM 00pa3oBaTeNbHON MpOrpamMMbl: DJIEKTPOHHBIE
JIOKYMEHTBI B KaJipoBOil paboTe, OCHOBBI 3JEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHU3alluy,
VYrpaieHrue KOpropaTuBHBIM KOHTEHTOM.

Ilepeyens mnuIaHupyeMbIX pe3yJbTaTOB O0y4YeHHSI 1O JAUCHHUIUIMHE (MOAYJ10),
COOTHECEHHBIX C INIAHUPYEMBIMH Pe3yJIbTATAMHU OCBOCHHS 00Pa30BATEJILHON POrPAMMBI
W3ydyenue naHHOM y4eOHOI AMCLUMILIMHBI HaIpaBlIeHO Ha (OPMUPOBAHHME Yy OOYHAIOIIHUXCS
CJIEYIOIINX KOMIIETEHIINMN:

KO,Z[ 1 HAUMCHOBAHHC

T — Pe3ynbraTsl 00y4eHUs IO AUCIUIITUHE

[IK-1. Cnocoben pa3pabarbiBaTh M BHEIPSTH JIOKAJIbHbIE HOPMATUBHBIE aKThl 110
JTIOKYMEHTALIMOHHOMY 00€CII€UeHHUI0 YIIPABICHHS OpraHu3aluei

UIIK 1.1 —CnocoOeH | 3HaeT GyHKIUH JOKYMEHTOOOOpPOTa; HOPMATHBHBIE JTOKYMEHTHI,
pa3pabaTbIBaTh HOPMATHBHYIO0  0a3y,  perjJaMeHTUPYIOIIYI0  3JIEKTPOHHBIN
JIOKaJIbHbIE JIOKYMEHTO000pOT

HOPMATUBHBLIE aKThl II0 | YMEET OIpelneNniarTh MpaBUIbHOCTh O(OPMIIEHUS PEKBU3UTOB
JIOKYMEHTAllMOHHOMY JIOKYMEHTa

00ecreyeHnIo Bnageer ITOHMMAHHUEM IPaBUJIBHOCTH oopmienus




Kox n HaumenoBauue

Pe3ynbTaTsl 00yueHus Mo AUCHUILITUHE

WHIUKaTopa™

yIpaBiIeHUs JOKYMEHTAllMW; 3HAHUSAMH B  O0JIACTH  CHUCTEMAaTH3AINH
opraHusalei JIOKYMEHTOB

HIIK 1.2 - Baenpsier | 3HaeT GyHKIHMH JOKYMEHTOOOOpPOTa; HOPMATHBHBIC JTOKYMEHTHI,
JIOKaJbHBIE HOPMaTUBHYIO  0a3y,  pEIAMEHTUPYIOIIYI0  AJICKTPOHHBIN
HOPMAaTUBHBIE aKThl IO | JOKYMEHTOOOOPOT JeHCTBYIOIIHME MEXKIyHApOJHbIE CTaHIAPTHI,
JIOKYMEHTAIlMOHHOMY crnenuuKalud ¥ TEXHHYECKHUE OTYETHI, UCIIOJIb3yeMbIe B chepe
00ecreveHuno yIpaBlIeHUs JOKyMEHTaluen u MH(GOPMaIMOHHBIMU
yIpaBiIeHUs TEXHOJIOTUSIMU YIPABJICHUS

opraHusaluei YMeeT ompenensTh MNPaBUIBHOCTE OQOPMIICHHS PEKBU3UTOB

TOKYMEHTa; (QopMyIupoBaTh o00mue TpeOOBaHUS K TEKCTY
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA

Brnageer MMOHUMaHHEM MIPaBUJIBHOCTH odopmiieHus
JOKYMEHTAllud; 3HAaHUSIMH B  OOJACTH  CHUCTEMaTH3aluu
JOKYMEHTOB; 3HAHHUAMU O TOAXOAAaX K BHEIPEHHIO CHCTEM

9JICKTPOHHBIX JOKYMCHTORB

Coaep:xxanue TMCUMIINHBI:
Pacnpenenenue BuioB yueOHON pabOThl M UX TPYJOEMKOCTH IO pa3jiesiaM JAUCLUILINHBI.
Paznenbl (TeMbl) IMCIMIUIMHBI, U3ydaeMble Ha 2 Kypce (3a04Hasi popMa 00ydeHMsI)

KosmyecTBo 4yacoB
BaeaynuTo
Ne HaumenoBanue pasnenos (Tem) AymuTopHas pHas
Bcero pabora
pabota
J | I3 [JIP] CPC

1 [TonsiTHE M HOpMAaTUBHO-METOANYECKast Oa3a 26 5 4 20

JIeJIOTIPOU3BOICTBA.
2 TpeboBanus K 0pOPMIIEHUIO YIIPABICHUYECKUX 26 2 4 20

JIOKYMEHTOB
3 |CucreMbl JOKYMEHTAIHH 28 4 4 20
4. |Opranu3zaius TOKyMeHT0000poTa. 24 4 4 16

UTOI'O no pasoenam oucyuniunsl 104 12 | 16 76

KonTpons camocrositensHoi pabotsl (KCP)

[Tpomexyrounas artectanus (MKP) 0,2

[ToaroToBka K TEKyLeMy KOHTPOJIIO 3,8

OO0m1ast TPyJ0EMKOCTh 1O TIUCIUIINHE 108

[Ipumeuanue: JI — nexmuu, [13 — mpaktudeckue 3anstus / cemuHapsl, JIP — maGoparopHbie
sanstusi, CPC — camocTosiTenbHast paboTa cTyAeHTa

Kypcosbie padoThl 10 IUCHUIUIMHE HE IPEYCMOTPEHBI

d)opMa NpoOBEeACHMSI aTTECTAMU IO JUCUMIIIMHE . 324CT

ABTOp: A01EHT Kadeaphl 00IIero, CTpaTernuecKoro, HHPOPMAIIMOHHOTO MEHEKMEHTA U
o6usnec-mporecco CenuBanona E.I1.




