AHHOTAUMS K padoveil mporpaMMe TUCHMILIHHBI .
«b1.B.05.07 CTPATETHYECKOE YIIPABJIEHUE JOKYMEHTAIUEN
OPI'AHU3 AN

O0beM TPYI0eMKOCTH: /2 yac = 2 3a4eTHBIX CIUHUIIBI.

Heab JMCHUIVIMHBI sBIseTCs (OPMHPOBAHHWE OCHOBOMOJATAIOIIMX MPEACTABICHUNA O

TEOPETUYECKUX OCHOBAX CTPATETUYECKOrO YIPABJICHUS JOKYMEHTAIlMEW OpraHu3aliu, a TaKKe

IIPOLIECCAX, 3aKOHOMEPHOCTSX M COBPEMEHHBIX TEHACHLMAX Pa3BUTHUSA TEOPUU M IPAKTUKU

YIPaBICHUS ApXUBHOU OTPACIIbIO U ApXUBAMH.

3agauu AMCHMILIVHBIL

Teopemuueckas KOMnOHeHmaA:

— HU3Y4ECHHME TEOPUU U METOJOJIOTUH YIIPABIICHNUS,

— OCBOCHME ITPUHLIUIIOB, METOA0B, QYHKIIUN U HHCTPYMEHTAPHsI B CHCTEME YIIPABICHUS apXUBHOM

OTpacCIbIO;

— (opMupoBaHue y CTYyIEHTOB CTPOMHOM CHCTEMbl 3HaHMH OO0 yNpaBIEHUH COBPEMEHHOM

OpraHu3aluen;

— QopMmupoBaHHE y CTYICHTOB CHOCOOHOCTH K OpraHU3allMOHHOMY IPOEKTHPOBAHUIO,

pacripenesieHuto (yHKIUH, TOTOBHOCTH K pa3pabOTKe MpOIEeayp, METOIOB KOHTPOJIS U OICHKU

JESATEIIBHOCTH CUCTEMBI YIIPABICHUS B YCIOBUAX PHIHOYHOM SKOHOMMKH.

Iloznasamenvhasn komMnonenma:

— YMETb MWCIOJIb30BaThb HABBIKM JAMArHOCTUKHU COCTOSHMSI BHYTPEHHEM M BHEIIHEH CpEnbl

OpraHu3anuy,

— yMEThb aHAJIM3UPOBATh JaHHbIE M HUHPOPMALUIO O COCTOSIHUM CUCTEMbI YIIpaBJICHUS,

POOJIEMHBIX CUTYalUsAX B OPraHU3aLNN;

— BJIaJIeTh HAaBBIKAMU Pa3pab0TKa BO3MOKHBIX CIIOCOOOB IeHCTBUI U aJIbTEpHATUBHBIX BAPUAHTOB

B paMKax pemieHust mpo0ieM U MpoOIEMHBIX CHTYallui, pa3paboTKa ClIoCOO0B TOCTHKECHUS LIeIer

Y pELICHMs 3a/1a4 B paMKax yIpaBJIeHUs OpraHu3anuei.

Ilpakmuueckas komnonenma:.

— yMeHHe pa3paldaThiBaTh MOJEIU CUCTEMBI YIIPABICHUS OpraHU3aluy;

— yMeHHe pa3padarbiBaTh CTPYKTYPY OpraHU3alUH;

— yMEHHE OLICHUBATh Pe3yJIbTaTUBHOCTH, 3()(h)eKTUBHOCTh, KAYECTBO U KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTh
YIIPABJICHUS B OpTraHU3ALNH.

MecTo AMCHIMILVIMHBI B CTPYKTYpe 00pa30BaTe/IbHOM NPOrpaMMbl

Juctunimza «CTtpaTernyeckoe ynpaslieHUe JOKyYMEHTAalMed opraHu3alun» OTHOCUTCS K YacTH,

dopmupyeMoii ydacTHUKaMHU 0Opa30BaTeNIbHBIX OTHOLIEHUH. M3ydaercss Ha yeTBEpTOM Kypce

3a04HOM opMe 00ydeHusl, u 0a3upyercs Ha 3HAHUAX, YMEHHSIX U HaBbIKaX, OJy4YE€HHBIX B BXO/IE

W3YYEHHs IUCUUIUIMH CHUCTEMHBIM aHalIW3 W NPUHATHE DPEIIEHUH B JOKYMEHTOBEIEHUE U

apXMBOBEJECHHE, OCHOBAaX TEOPUU YIIPABJIECHMS, OCHOBAX HMH(POPMAIIMOHHOTO MEHE)KMEHTa,

HSKOHOMHKE apXMBHOH OTpaciM, OCHOBaX 3JIEKTPOHHOrO JOKyMeHTooOopoTa u Ap. B cBoro

ouepe]ib OHa 00ecIeYrBaeT N3yUEHHUE CIAeAYIOIINX TUCHUIUIMH: JOKYMEHTAIIMOHHBIN U apXUBHBIN

MEHEUKMEHT, IU(PPOBbIE  TEXHOJIOTMH B  JOKYMEHTOBEIEHHMHM U  apXUBOBEJIEHUH,

MH(OPMALIMOHHOE TPEANPUHUMATENBCTBO U TPOXOXKIECHUE NMPOU3BOJCTBEHHON IPaKTUKH, a

TaKe BBIMOJIHEHUS BBITYCKHOM KBaTM(UKAIIMOHHON pabOTHI.

VYyeOHnass mporpaMma  JuUCHUIUIMHBI  «CTpaTernyeckoe  yrpaBjieHHe JIOKyMEHTaluen

OpraHu3aliy IMpeaycMaTpuBaeT NpPOBEIEHUE 3aHATUH B (QopMe JEeKIMH U MPaKTHYECKUX

3aasTui. OHa moAroToBiieHa B cOoTBeTCTBUHU TpeboBanusimu @I'OC BO 3++.

JlocTvokeHre OJTOM  LIENM  COIIPOBOXKIAETCS PACKPBITUEM IIepel] CTYIAEHTaMU 3HAYEHUs

BCECTOPOHHET0 OOecleyeHusl TMpoliecca CTPATErMuecKOoro IUIAHWPOBAHMSI, OCYIIECTBICHUS

KOHTpOJISI IpolLiecca pealn3alii CTPATErM4ecKoro IUTaHupoBaHMsl. OCHOBHBIE TIOJIOKEHUS

JUCIUIUIMHBI TOJIKHBI OBITh MCIIOJIB30BaHbl KaKk (PYHAAMEHT Ui U3y4YeHHs] IPAKTUKU pabOThI MO

YIPaBIEHUIO TOKYMEHTALUEN OpraHu3aluy, a TakKe JUIs IPOXOKIACHUM MPAKTUK, U HAIMCAaHUH

BBIMTYCKHOM KBaTU(UKALNOHHON pabOTHI.



TpeOoBaHMsI K YPOBHIO OCBOCHUS M CHUTIINHbBI
N3yuenne naHHOM y4eOHOW MUCHMIUIMHBI HAINpaBlIeHO Ha (OPMHUPOBAHHE Yy OOYUaAIOUIMXCS

CJIEIYIOIINX KOMITETCHIIUMN:

Kon 1 nanmeHoBaHME HHAUKATOPA

Pesynbrarel 00y4eHUs IO QUCIUATIINHE
(3Haem, ymeem, énadeem (HABLIKU U/UTU ONBLIN
OdesimenbHoCmL))

IIK -5. CmocobeH ocymniecTBIsTh HHPOPMAIMOHHO-CITPABOYHBIC PA0OTHI C TOKYMEHTAMHU OpTraHU3allnu

[IK 5.1. leMOHCTpUpYET BiaieHUE
nH(pOpPMaIMOHHBIMY TEXHOJIOTHIMH B

3HaeT WHPOPMAIMOHHO — CIPABOYHOE OOEcIedeHHe Iporecca
CTPaTEerH4ecKOro YNpPAaBICHUS OpraHU3aluedl Uil yCHEIIHOTOo
peneHust 3aa4 NpoecCHOHaIbHON 1SS TENbHOCTH.

pa60Te C TOKYMCHTaMHU OpraHu3aliu

[lpumenser Meroapl MOMCKa HMH(OPMAIMOHHO -  CIIPABOYHOTO
obecrieueHus B o0beMe, HEOOXOAMMOM U  HPOBEICHHS
CTPaTErnuecKoro aHajin3a BHEIIHEH 1 BHYTPpEHHE! cpe/ibl OpraHu3aliH.

MCHOJ’IL3yeT METOJbI U MOJCIIN CTPATECITMICCKOI'O aHaIM3a I/IH(l)OpMaHI/II/I
JUIA YCIICIITHOT'O pEIICHUA 3ada4 HpO(i)eCCHOHaJ'H:HOfI JCATCIIBHOCTH.

[1K5.2. Tlpumenser wuHPOPMAIMOHHO-
CIpaBOYHBIE CHCTEMBI B pabore ¢

3HaeT METOAbI I/IH(l)OpMaIlI/IOHHOFO obecrieueHus CTPaTCru4eCcKoro
aHaJin3a 1 JOKYMCHTAIIMOHHOC O(i)OpMJ'IeHI/IH PE3YJIbTATOB.

JOKYMCHTaMM OpraHu3anuun

YMeeT NpUMEHATh HH()OPMAIMOHHO — CIPABOYHBIE CHUCTEMBI IS
o0ecrieueHusi MONHOTHI W JIOCTOBEPHOCTH HWH(POPMAIMU IO BCEM
(haKkTOpaM CTPaTErHuecKOro aHaIH3A.

Wmeer ombIT puMeHEHNS TH)OPMAMOHHO — CIIPABOYHOM CUCTEMBI TS
CONPOBOXKACHUS TIpoLiecca pa3pabOTKH IMpOTpamMMBl  JEHCTBHI U1
JOCTIDKEHHMS CTPATETHIECKHX [eNel OpraHU3aIiu.

ITK-6. Crioco0eH oCyIIecTBIATh KOHTPOJIb

Inponecca U CPpOKOB UCIIOJTHCHUA JOKYMCHTOB B OpraHu3alun

6.1. Perynupyer KOHTpONb Tpoliecca U

OHPCHCJ'UICT MCTOAbI KOHTPOJIA UCHOJHCHUA CTPATCTUUCCKOTO IIJIaHa

ACATCIIBHOCTL B AJOKYMCHTOBCACHUU U

CPOKOB HCIOJHEHHS JIOKYMEHTOB B | OpraHH3alld.

OpTaHU3aIIH YMeeT OCyIIeCTBIATh KOHTPOIBHYIO (YHKIMIO B XOIE PEaTM3aLNH
IUIaHa IeHCTBUHA .
Hmeer OIMBIT KOHTPOJIS CBOEBPEMEHHOCTH JOCTIDKCHHUS IIened u
peanm3anyy KOMITIEKCa CTPATErHIeCKUX MEPOTIPHSTHH.

6.2. OcymecTBiuseT  KOHTpOJbHYIO | IIpencraBmser comepkaHue KOHTPOJIBHON IESATEIFHOCTH JOKYMEHTOB

CTPAaTErHueCKOro yIpaBIeHHUs!

APXUBOBCJACHNU OpTraHU3alllu

YMeeT  OCyIECTBISITH ~ KOHTPOJIBHYKO — JIESITEJIBHOCTb  IIOJIHOTBI
BBIIOJIHEHUSL ~ MEPOIPUATHHA 10  JOKYMEHTaM  CTPaTeruyecKoro
yIpaBJICHHUS.

D¢ hexTUBHO OpraHu3yeT paboTy Moapas/eeH s JOKyMEHTOBEACHHS 1
JIOKYMEHTOITOTOKA 110 KOHTPOJIIO UCIIOJHEHUSI.




Conepmaﬂne AUCHHUIIIMHbI

Paznenbl (TeMbl) AMCHUIUIMHEL, U3y4aeMble Ha 4 Kypce (3aouHast popma oOyueHHsI)

KonmuectBo yacos

No HanmeHnoBanue paszaenos (Tem) Bcero

pabota

AynuTtopHas

Buaeaynutop
Has paboTa

| 13

| P

CPC

| |OcHOBBI CTPATErHYECKOr0 YNPABJIEHHSA

1 |CrpaTernyeckoe ynpaBlieHUE B OpraHU3alHH:
0COOEHHOCTH, CYIIIHOCTb, XapaKTEePUCTHUKA

2 |CtpaTeru4eckuii aHaJIu3 BHEIIHEH U
BHYTPEHHEH cpeibl OpraHu3aluu.
NudopMaimoHHO-CITPaBOYHBIE METOIBI
o0ecreveHus: B CTPAaTETHIECKOM aHaJIN3e

3 |AHaIUTHYECKHE ATAIBI CTPATETHIECKOTO
ynpaieHus. Muccus u 1iefu pa3BUTUS 8
OpraHu3alyy.

4 |B3anMOCBSI3b KOPITIOPATUBHON CTpATETHH
OpraHHU3alUU U CTPATETUU PA3BUTHSA 6
JOKYMCHTAaIlU OpraHu3alvn

5 |Crpareruu pa3BUTHS OpraHU3ALUH:
OCOOCHHOCTH Pa3padOTKH U MPUHATHUSL 6
perenus

Il [Peanu3auusi cTrpaTeruii pa3BuTusi
OpPraHU3aluu U T0KYMEHTALUN

6 |MHCTpYMEHTHI pealn3aliy CTpaTeruu
pa3BUTHS TOKYMEHTAIUH

CTpyKTypa CiIy’>XObl TOKYMEHTOBEICHHUSI U
JIOKYMEHT0000pOTa OpraHu3aIiu

Meroanyeckne MoaX0Abl K TOCTPOCHUIO
8 |cHcTeMBI CTpaTern4eckoro yrnpasieHHS 6
JIOKyMEHTAIME B apXUBHOUM OTpaciu

MonmudunupoBanHas cOanaHCHpOBaHHAs
cucTeMa IoKa3aTene CUCTEMBI
I[OKYMCHTOBCZ[GHI/IH nu
JIOKYMEHTO000POTa OpraHu3aIiu

Crparern4eckuii KOHTPOJIb B CUCTEME
10 |ynpaBieHus: JOKYMEHTAIMN: TIPOSKTHBIN 6
MOJX0J1 K IPOBEJICHUIO

HUTOI'O no pazdenam OucyuniuHbl 66

14

14

38

Kontpons camocrositensHoi padotsl (KCP) 0,2

ITpomexyTtounas arrectanus (MKP) 2

ITonroroBka K TeKylieMy KOHTPOJIIO 5,8

OO611ast Tpy10€MKOCTh IO TUCITUTUIIHE 72

Kypcosas padora: He mpeycMOTpeHa

(I)opMa MNPOBCACHUSA aTTECTAUU MO JUCHUILVIMHE: 3a4CT

ABToOp: ipodeccop kadeaps! o01IeT0, CTPATErHuecKOro, MHGOPMAITMOHHOTO MEHEDKMEHTA U

OM3HEC-TIPOIIECCOB, JI-p SKOH. HayK, fo1eHT Epmonenko B.B.




