AHHOTanMs K pabodeit mporpamMMme JUCIUTLIAHBI
B51.0.22 <KKOMMEPYECKH n KOPIIOPATUBHBIN JOKYMEHTOOBEOPOT>»

Hanpasaenue noarorosku 43.03.01 Cepsuc
O0BbeM TPYA0eMKOCTH: 3 3aUSTHBIC CIUHUIIBI.

Heab ocBoenust pucnumiauHbl «KoMMmepueckuii 1 KOpOpaTUBHBIN JOKYMEHTOOOOPOT»
- ¢opMUpOBaHUE y CTYJICHTAa 3HAHWW W YMEHUU B 00JIACTH 0a30BBIX TOHSATHUH W TPUHITUIIOB
COBPEMEHHOM CHCTEMBbl JOKYMEHTAalMOHHOIO OOECIEeUEHUss W  YIpPaBJIEHUS, 3HAKOMCTBO C
OCHOBHBIMH TPaBHJIAMH M 3aKOHAMH JOKYMEHTO000poTa B cdepe KOHTPECCHO-BBHICTABOUHOM
NESITeIbHOCTH, CcHeuu(puKod M  OCOOEHHOCTSIMH KOMMEPYECKOIO U KOPIOPATUBHOTO
JTIOKYMEHTO000POTA.

1.2 3agayu AUCUMIINHBI:

— TOJTydeHHe 00yJaromMMy 3HAaHUH 110 UCTOPHHU JCIONPOU3BOJICTBA U CTPYKTYpe
COBPEMEHHOW CHCTEMBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeUeHHS,

— TIOJydeHHe OOydYaroIIMMHUCS 3HAaHUW W yMEHUH B 00JIaCTM METOJ0JIOTHU
OpraHHu3aIil COBPEMEHHOTO KOMMEPUYECKOTO ¥ KOPIOPATUBHOIO JOKYMEHTO000POTa;

— TIOJTydeHHe 00yJaroIMUMUCS 3HAHUK 00 OCHOBaX, METOJUKAaX COCTABIICHUS U
oopMIICHHS, TEXHOJIOTHH Pa0OTHI C TIOKYMEHTAMU;

— TOJy4YeHHe oOydaroluMucs  3HaHMM W yMeHMH B oOmacTu paboThl C
JOKYMEHTUPOBAHHOM HHOpMaIIHeii;

— HoJTy4eHHe 00yJaromuMHcs 3HaHUH 00 00beKTax, CyObeKTax, CpeicTBax
NEeSITENIbHOCTH, a TaK)Ke OpraHUu3alliy U YIPaBICHUU CITYKObI JOKYMEHTAIIHOHHOTO
oOecIIeUeHNns;

— HOJTy4eHHe 00y4aroUMHCsS 3HAHUNA U YMEHUI B 00J1acTH MPaBHJI BEACHUS
JOKYMEHTOO0O0pOTa U I€JI0BON MEPENUCKE;

1.3 MecTo IMCHMIVIMHBI B CTPYKTYpPe 00pa30BaTeibHOM NPOrPaMMbI.

Hucuunnuna «Kommepueckuid U KOPIOPATUBHBIM JTOKYMEHTOOOOPOT» OTHOCHTCS K
obs3arensHOi yactu broka 1 Juctmmnuasl (Moaynu). AKTyalbHOCTh BKIIFOUEHHS IpeaMeTa
«KoMmmepueckuii 1 KOPIOpaTUBHBIN JOKYMEHTOO00POT» B yueOHBIH IJ1aH 00YCIOBIIEHA B IEPBYIO
ouepe/ib, BO3PAcTAIOIIUM HHTEPECOM K IpobiieMam, 3aKOHOMEPHOCTSM, IPUHLIUIIAM U IPaBUIIaM
JeIONPOU3BOACTBA  KaK  MHCTPYMEHTY  MOBBIMIEHUS  3(G(EKTUBHOCTH  YIPABJICHUS.
KomMrmiereHTHOCTS B BOIpOCax AEIONPOM3BOJACTBA, HATMYME HEOOXOJAUMBIX YMEHHI U HAaBBIKOB
paboThl ¢ JOKYMEHTaMU, TOHUMAHUE UX POJM B CUCTEME YIPaBJICHHUS] — BaXHEHIIUN MpPU3HAK
COBPEMEHHOM J1eJ0BOM KylnbTypbl. YeTkas opraHuzanus JIOKyMEHTO000pOTa, TrpamMoTHas
MOATOTOBKA, CBOEBPEMEHHOE M KAueCTBEHHOE MWCIIOJHEHUE MPHUHATHIX PEHIeHH — 3ajor
BBICOKOU A(p(EKTUBHOCTH YIIPABICHUECKOH IeATeIbHOCTH. B cooTBeTCTBUU ¢ pabounM ydeOHBIM
IUTAHOM JMCLMIUIMHA U3ydaeTcs Ha 3 Kypce mo ouHoil popme oOyuenus. Bug npomexyrouHoi
aTTecTalluu: 3a4erT.

OcBoeHMe TUCIUILIMHBI 0a3UpyeTCs Ha U3YYEHUH CIEAYIOUTUX KypcoB: «Pycckuil sI3bIK 1
OCHOBBI J€JIOBOM KOMMYHHUKAUN», «OCHOBBI y4e€Ta B KOHIPECCHO-BBICTABOYHOM JIEATETLHOCTH,
«UH(DpOopMaIIIOHHO-KOMMYHHKAITHOHHBIE TEXHOJIOTHH u aHaIn3 JTAHHBIX»,
«BryTpukopropatuBHble HH(pOpPMAIMOHHBIE cUCTeMbl», «MH}opMaloHHbIe ceTH U 0a3bl
JAHHBIX B KOHTPECCHO-BBICTABOYHOM AESITEIIbHOCTI.

Ilepeyenb NJIaHMPYeEMBbIX pe3yJIbTATOB 00y4YeHHs MO AucuumiInue «Kommepueckuit u
KOPHOPaTUBHBINA JOKYMEHTOO00POT»

W3ydenne paHHOW yueOHOW JUCUMIUIMHBI HampaBlieHO Ha (HOpMHUpOBaHHE Y
oOyyaronuxcs CIeayIX KOMIETEHITHH:



KOZ[ 1 HAUMCHOBAHUC
HUHAUKaTOpa
JOCTHXXCHUA

KOMIICTCHIINHN

Pe3yfILTaTLI 06y‘-ICHI/I$[ 10 JUCHUITITIMHEC

YK-4. CrnocoOeH OCYIIECTBISTh JEJI0BYI0O KOMMYHHMKAIIMIO B YCTHOM M NHCHbMEHHOH (opMax Ha
rocynapcTBeHHOM si3blke Poccuiickoii ®eneparin 1 nHOCTpaHHOM(BIX) sI3bIKe(aX)

NyK-4.4. Bener
JICTIOBYIO TIEPEITUCKY
U UCTIONB3YET JUAIOT

3naem:
— CYIIHOCTb, HATIPABJICHUS U BUBI JOKYMCHTAITMOHHOTO O0CCIICUCHUS YIIPABIICHHUS;

JUIA  COTPYTHHYECTBA
B COIMAJBHOM W
po¢eCCHOHATHFHOMN

chepax.

Ymeem:

- 0hOPMIISATH PEKBU3UTHI OT/IENILHBIX BHOB YIIPABJICHYECKUX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C
MPaBUJIAMH, YCTAHOBJICHHBIMM HOPMATUBHBIMU JJOKYMEHTAMH, SI3BIKOBBIMHU TPEOOBAHHUAMH K
0(hOpMJICHHIO PEKBH3HTOB;

Bnaoeem:
— ONBITOM COCTAaBJICHHS OINPOCHBIX AHKET W JIMCTOB Ui cOOpa MEPBUYHBIX MAHHBIX O
NOTpeOUTENsIX;

OIIK-6. CnocoOeH prMeHSTh B ITpodecCHOHaIbHON Jesi TeIbHOCTH HOPMaTHBHBIE IPAaBOBBIE aKThI B cepe cepBHca

HOIIK-
6.4 OGecrieunBaer
JIOKyMEHTOO0OPOT B

Snaem:
— CTaHJapPTHBIC TCPMHUHBI TOKYMEHTAIIMOHHOT'O 00CCIICUCHUS;

COOTBETCTBHH c
HOPMATHBHBIMH
TpeOOBaHUSIMHU

Ymeem:
- 0(OpPMIIATH TOKYMEHTAIUIO B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHOM 0a301;

Braoeem:
HaBbIKaMH BEICHUSA ﬂeJ'IOBOﬁ HepeHI/ICKI/I C ACJIOBBIMU napTHepaMH U KJIIMCHTaAMH,

I1K-1 Criocoben ocymy

CCTBJISITH OPraHU3allMOHHYIO ACATCIBHOCTH IO IMOATOTOBKE M OCYHICCTBJICHHIO IIpoIecca

MIEPEBO3KH IPy3a B IIEMU MOCTABOK (B MPOIIECCE OPraHU3alii KOHTPECCHO-BBICTABOYHOIO MEPOMPHSITHS)

HIIK-
1.2 Opranuzanus
pabotsl c

Snaem:
— crielin() UKy TOBE/IeHUs TIOTpeOHTENIei Ha PHIHKE YCIIYT;

HOApAAYMKAMH  Ha
PBIHKE TPAaHCIIOPTHBIX
ycayr (B mpormecce

Ymeem:
— [IPOTHOZUPOBATH CIIPOC H NMPEIOKEHIE Ha TPAHCIIOPTHBIE YCIYIH;

OpraHM3aLun
KOHIPECCHO- Bnadeem:

BBICTABOYHOTO — IPUEMAaMH YIIPABICHUS] KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTBIO CEPBUCHOTO PEATIPHATHSL.
MEpONPUSITHUS)

[1K-2 CriocobeH ympaB

JIATH IIPOCKTOM KOHI’peCCHO-BBICTaBO‘iHOﬁ JCATCIIBHOCTH Ha BCCX DTaIax

UIIK-2.5 Opranusyer
COBMECTHYIO pPaboTy

Snaem:
— TEOPETUYECKHE OCHOBBI M METOJIOJIOTHIO MTPOBEICHHUSI MAPKETHHTOBBIX HCCIICIOBAHUIA;

c napTHEpaMu
KOHI'PECCHO-
BBICTAaBOYHOTO

Ymeem:
— chopMHPOBATH MAPKETHHTOBYIO HHPOPMAI[MOHHYIO CUCTEMY CEPBUCHOTO IPEATIPHSTHSL; —
co3aath moptpet [{A cepBUCHOTO NPEANPUATHS;

MEpOIPUTHS, B TOM
qucie c
3aMHTEPECOBAaHHBIMU
opraHaMmu
rOCyapCTBEHHOTO
yIIpaBIIEHUS,
OTPacIIEBBIMH
accolManusIMH u
COI03aMH, TOPTOBO-
TIPOMBIIIICHHBIMHU
rajiaTaMu,
OTPacIIeBBIMH
OpraHM3aIsIMHU

Bnaoeem:
— QHAIM30M MONYYCHHBIX PE3YJIbTATOB C IPUMEHEHUEM METOJIOB CTATHCTHKH;

UIIK-2.6 YuactByer
B 3aKITIOYCHUH
JIOTOBOPOB Ha
BEITIONTHEHHE PadoT ¢

3naem:
— poiib YHU(DUKAIUK M CTAHAAPTH3ALHUN JOKYMEHTOB B COBPEMEHHOM JOKYMEHTAIIMOHHOM
00eCTIeYCHNH YTIPaBIICHHUS;

TTOJPS TIUKAMHA
KOHT'PECCHO-
BBICTABOYHOI'O

Ymeem:
— WCTIONB30BaTh HH(POPMAIIMOHHBIE CUCTEMBI JJOKYMEHTAIINH;

MEpPOIPUITHS
JIOTOBOPOB
MPOJAXY
BBICTaBOYHBIX
iomaaen
areHTCKUMH

Ha

\Bnaoeem:
— HaBBIKAMH pabOTHI ¢
JIOKYMEHTOB

OprTCXHPIKOﬁ, npu Co3aaHuM W HCHOJIb30BaHUM JICITOBBIX

OpraHu3anusiMnu




Collepmaﬂue AUCIHHUIIJINHBI:

Pacnipenenenne Bu1oB yueOHOM pabOThI U UX TPYAOEMKOCTH IO pa3zesiaM JAUCLHHUIIINHBI.

KonnuectBo yacos

% AynuropHas | Bueayaur

¢ HanMmeHnoBanue pasnenon pabota opHas

é Bcero paborta

= 1 | m| cpc

1 2 3 4 5 6

1 | Ucropus pa3BUTUSI U COBPEMEHHOE JEJIONPOU3BOJICTBO 8,4 2 2 4,4

2 | JlokymMeHTHpOBaHHAS HHPOPMAIIHS: CYIIIHOCTh U 8.4 5 5 44
OCHOBHBIE ITOHSTHS JICJIOMPOU3BOJICTBA ’ ’

3 | XapakTepHucTHKa OCHOBHBIX BUIOB JIOKYyMEHTOB 14 2 4 8

4 | IIpaBuina cocraBieHus U 0(OPMIICHHSI YIIPaBICHUYECKON 16 5 4 10
JTOKYMEHTAITUH

5 | Opranu3aius KOMMEPUYECKOT0 ¥ KOPIIOPATHBHOTO 15 5 4 9
JOKYMEHT0000poTa

6 | HdenmoBas MOKyMEHTAIMs: CIy)KeOHasl, neoBasi, 16 9 4 10
MEeXAYyHapOaHAasl TepencKa

7 | Opra"uzanusi ciy>KObl TOKYMEHTaIIHOHHOTO

12 2 4 6

obecnieyeHus

8 | ABTOMaTH3aIusI MPOIIECCOB JIETOMPOU3BOICTRA. 12 2 4 6
UTOI'O no pazoenam oucyuniumbl: 101,8 16 28 57,8
KonTtpons camocrositensHoit padots! (KCP) 6
[Tpomexxyrounas arrectanus (MKP) 0,2
[ToaroTroBka K TeKyIiemMy KOHTPOJIIO -
OO6mast TpyA0€MKOCTh IO TUCIUITIINHE 108

KypcoBbie padoThl: He npedycmompersi.
®opma npoBeeHUs ATTECTALUM M0 TUCHUILINHE: 3auem.

Astop PII]] cT. npenoaaBaTenb ///7/%//7 T AA. Kynukos
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