AHHOTauus padoyeil NporpaMMbl JTUCUMILTHHBI
b1.B.04.07 A AMUHUCTPUPOBAHUE U YIIPABJIEHUE HU®POBbIM
KOHTEHTOM

HanpagJienue noaroroBku/cnenuaibHoctb 46.03.02 JlokyMeHTOBeIeHNE U apXHUBOBEICHHE

Heab AMCHUNJIMHBI.

YCBOUTH aJITOPUTMBI CO3/1aHUS IIM(PPOBOr0 KOHTEHTA, A TAK)KE MOJIYYUTh 3HAHUS 00 YIPaBICHUU
KOHTEHTOM IHTepHeT-pecypcoB U HMH(OPMAIMOHHBIX PECYpPCOB MNPEANpHUITHS C BeO-
OpPUEHTHPOBAHHON WMH(POPMALMOHHON apXUTEKTypOol M KOHTEHT-OPUEHTHPOBAHHBIMU OH3HEC-
IIPOLIECCAMHM.

3agauM JUCHMILIUHBI

- U3YyYUTh HOPMAaTHBHBIE TPeOOBAaHUS A OOECICUEHUS NEATEILHOCTH I0: apXMBHPOBAHUIO
KOHTEHTa, YIPABICHHUIO O3JICKTPOHHON MOYTOH, YIPAaBICHHIO KOHTEHT-OPHUEHTHUPOBAHHBIMU
OM3Hec-TpoIeccaMHt, YIPaBICHHIO TAKCOHOMHEH, 00paboTKe 3apoCcoB, MOIICPKKE KOHTAKTOB,
OHJIAMH NOJ/IePIKKE MOJIb30BaTENEH, YIIPABICHHUIO KU3HEHHBIM LIUKJIOM M 3alUTE KOHTEHTA;

- Hay4YUTbhCS HACTPAaUBATh MIPOLIECCHI IPOCKTUPOBAHUS, pa3padOTKU U peaTn3alui TEXHUYECKOTO
peuieHUss B 00JacTW CO3JaHUSA CHUCTEM aJMUHUCTPUPOBAHMS M YINPaBICHUS KOHTEHTOM
HHTEpHET-peCcypCcOB U CUCTEM YIPABJICHUS KOHTEHTOM IPEATIPHSITHS;

- HAY4YUThCS UCIOJIb30BaTh HOBBIE METO/IbI U NMPOrpaMMHOE oOecrieueHue AJIsl OLEHKH KayecTBa
KOHTEHTa VHTepHEeT-pecypcoB OpraHU3aliy, a TAKKE MOCTPOCHHUS KOHTEHT-OPHUEHTUPOBAHHBIX
OM3HEC-TIPOLIECCOB;

- OCBOUTH HaBBIKHM Pa3padOTKN KOHLIETINH KOHTECHTA;

- 3aKPENUTh MPAKTHUECKUE HABBIKU MCCIIEIOBAaHMS U aHAIN3a TEHACHUUI pa3BUTHUS COJEPKAHUSA
KOHTEHTA U CHCTEM YIIPABICHHUS UM.

MecTo AMcUMILVIMHBI B CTPYKTYpe 00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMbl

JucuuruinHa b1.B.04.07 «AnMuHHCTpUpOBaHUE U yIpaBieHHE HU(PPOBBIM KOHTEHTOM»
otHocuTcs K broky Jlucuummmubel (Momyiu), (GopMupyeMON ydacTHHKOM OOpa30BaTeIbHBIX
otHomeHNH Moaynb 4 «{uppoBble TEXHONOTHH B YNpaBIEHUH IOKyMEHTAIUe» ydeOHOro
IUIaHa.

JucuuruinHa u3yvaercss B 4 ceMecTpe Ha O4HOH ¢opMme M Ha 2 Kypce 3a04HOM (hOpMbI
oOyueHus, Oazupyercs Ha 3HAHMSIX, YMEHHUSX M HaBbIKaxX, IOJYyYEHHBIX Ha MEPBOM Kypce
HNOArOTOBKU. B cBOIO ouepens oOHa oOecreyuBaeT M3y4YeHHE CIEAYIOUMX JUCLHUIUIMH:
[MuppoBble TEXHONOTMH B JOKYMEHTOBEACHMM U apxuBoBedeHuH, HWHopmanmroHHo-
KOMMYHHUKAIIHOHHBIE TEXHOJOTHMM M aHaju3 JaHHBIX, PermameHranus Ou3HEC - MPOLECCOB B
KOMMEPUYECKOH OpraHu3aluy u Jap.

VYuebnas mporpamma aucuuiuinael b1.B.04.07 «AnMuHHCTpHpOBaHHWE M yHpaBieHHE
nU(GPOBBIM  KOHTEHTOM» IpeAycMaTpuBaeT MpPOBEACHHE 3aHATHH B  QopMme JIeKIHi,
NPaKTUYeCKUX 3aHATUH. OHa MOATOTOBJIEHA B COOTBETCTBUU TPEOOBAHUSIMU, NPEAbIBICHHBIMU
¢ tpeboBarmsimu OI'OC BO 3++. JlocTuxkeHUE 1EeTU COMPOBOXKIACTCS PACKPBITUEM TEpeT
CTyAeHTaMH (pyHIaMEHTaIbHBIX 3HAHUM B OONACTSX, CBS3aHHBIX C aIMUHHCTPUPOBAHUEM U
yOpaBlIeHUEM LHUPPOBOr0 KOHTEHTA, KOTOpbIE BCIEJICTBUE HEMPEPHIBHOIO OOHOBIECHUSA U
U3MEHEHHMs B amMapaTHbIX CpEACTBaX HAXOAAT BaXXHOE MeCTO B  (OPMHPOBAHUU
MH(OPMALIMOHHO- TEXHOJOTHYECKOTO MOTEHIIMAIa MPEANPUATUS, YTO OOECHEeYUT MPOYHOE U
CO3HATEJIbHOE OBJIAJICHUE CTYJEHTAaMM OCHOBAMHU 3HAHHWI O Ipoleccax MOJIY4YEHHs, XpaHEHUS,
nepegavn u npeobpazoBanus HHGOPMaLIUU.
3HaHUS 3TaloOB U WHCTPYMEHTOB aJMHHHUCTPUPOBAHUS M YHPABICHUS HU(PPOBHIM KOHTEHTOM
HEoOX0UMO Ui ycrexa JIro0oro crenuaiicra B cdpepe JOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBEICHUS.
[lepen cryneHTamMM pacKpbIBalOTCS 3HAUCHUS HMHPOPMALUU B Pa3BUTHH COBPEMEHHOTO
obmectBa. B xone oOyueHMsI CTyAEHTBI JOJDKHBI HAy4YMTHCS CO3HATENbHO U PALlMOHAIBHO



UCMOJIb30BaTh BO3MOXHOCTH, NPEIOCTABIsAEMbIE KOMIBIOTEPHOM TEXHUKOH, Uil peLIeHus
pa3sHOOOpa3HBIX yIPaBIEHYECKUX 3a/1a4.

TpeGoBaHNs K YPOBHIO OCBOEHUS TUCIHUILIMHBI
W3ydyenue naHHOM y4eOHOI AMCUMILIMHBI HaIpaBlieHO Ha (OPMUPOBAHHE Yy OOYHAIOIIHUXCS

CIEAYOINX KOMIIETECHIIMM:

Kon 1 naumeHoBaHue
WHJUKATOPa JOCTHKEHUS
KOMIIETEHIHHA

Pesynprarel 00y4eHUs IO AUCIUTUTHHE

IIK-4. CriocoGeH oCyIecTBIsITh pabOThl IO MPOEKTHPOBAHUIO M BHEAPEHHUIO CHUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHT0000poTa B chepe TOKYMEHTAIMOHHOTO YIIPABJICHHS OpTaHU3aIHU

[1IK-4.1. YyactByeT B paboTe 1o
MPOEKTHPOBAHUIO M BHEPCHHUIO
CHCTEMbI 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHT0000pOTa B chepe
JIOKYMEHTAllHOHHOTO
yIpaBJIeHHUs OPraHU3aINN

3HaeT OCHOBBI MPOLECCOB MPOSKTHPOBAaHUs, pPa3pabOTKu U
peann3anyy TEXHUYECKOTO PEIIeHUs] B 00JIACTH CO3IaHUS CHCTEM
aJIMUHUCTPUPOBAHUS W  YIpPABICHHS KOHTEHTOM VIHTepHeT-
PECYPCOB U CUCTEM YIIPABICHHUS] KOHTEHTOM IPEAIPUATHS

YMmeer HacTpauBaTbh MHPOLECCH MPOSKTHPOBAaHUS, Pa3pabOTKH U
peanu3anuy TEXHHYECKOI'0 PELIeHUs] B 00JaCTH CO3IAaHUSI CUCTEM
aIMUHHCTPUPOBAHHA W YIpaBICHUS KOHTEHTOM MHTepHeT-
PECYPCOB U CHCTEM YIIpaBJIEHUS] KOHTEHTOM IPEINPUITHS

Brnaneer HaBbIKaMy MPOEKTHPOBAHHSA, Pa3pabOTKH M peanu3aluu
TEXHHYECKOT0  pelieHuss B 00JacTh  CO3JaHUsl  CHUCTEM
AIMUHUCTPUPOBAHUS M YIPaBICHUS KOHTEHTOM IHTepHeT-
PECYPCOB U CUCTEM YIIPABICHUS] KOHTEHTOM IIPEANIPUSATHUS

[1K-4.2. CnocobeH npuMeHSTh
CUCTEMBI SJICKTPOHHOTO
JIOKYyMEHT0000pOTa B chepe
JIOKYMEHTAIlHOHHOT O
yIpaBJICHHUS OpraHU3aIN

3HaeT (YHKIHOHAI CHCTEM DJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OpOoTa

MPENNpPHUATHS, WCIONB3YIOMMX BeO-uHTepdeic ans  paboThI
JIOKYMEHTaMu
YMeeT HacTpaumBaTh CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa
NpeANpUsATHs, WCIOJb3yIomMe BeO-uHTepdeiic s  paboThl
JIOKyMEHTaMH
BnaﬂeeT HaBbIKaMH pa6OTbl C CUCTEMaMu OJICKTPOHHOI'O

JIOKYMEHT0000pOTa MPENPUITHS, UCIIOIB3YIOIIHe BeO-unTepdheric
JUIs pabOThI JIOKYMEHTAMU

IIK-5. Cnoco0eH ocymecTBIsITh HHYOPMAIMOHHO-CIIPABOYHBbIE pabO0ThI C IOKYMEHTAMH OpraHU3ali1

I1K-5.1. lemoHCTpUpYET
BJIaJiIeHHE NH()OPMAIIHOHHBIMU
TEXHOJIOTHSIMU B paboTe ¢
JIOKYMEHTaMH OpTaHU3aIuu

3HaeT COBpEMEHHBIE METOJBI M MPOrpaMMHOE OOeCTiedeHue ISt
OIICHKH KadecTBa KOHTeHTa VHTepHeT-pecypcoB OpraHu3aluu, a
TaKXe MOCTPOCHUS] KOHTEHT-OPUEHTHPOBAHHBIX OU3HEC-IPOLIECCOB

Ymeer mnondupaTh HEOOXOJMMBIE METOJbl W TPOrPaMMHOE
obecrieyeHue I OLICHKM KadecTBa KOHTeHTa VHTepHeT-pecypcoB
OpraHM3allii, a TaKXKe IOCTPOCHUS KOHTEHT-OPHEHTHPOBAHHBIX
OGU3HEC-TIPOLIECCOB

Biianeer HaBbIKAMHM INPUMEHEHUS METONOB U IIPOrPAMMHOIO
obecriedyeHus s OLEHKH KauecTBa KOHTeHTa MHTepHeT-pecypcoB
OpraHu3alMK, a TAaKXe I[OCTPOCHUS KOHTEHT-OPUEHTUPOBAHHBIX
OU3HEC-TIPOLIECCOB

[K-5.2. Tlpumensiet
UH()OPMALIMOHHO-CIIPABOYHbIE
CUCTEMBI B paboTe ¢
JOKyMEHTaMH OpraHU3aIuH

3HaeT aNTOPUTM IPOBEICHUS UCCIICTIOBAHNHN U aHAJIN3a TCHICHITNN
pPa3BUTHUSI COJIEPAKAHUSI KOHTEHTA U CUCTEM YNPABJIEHUS UM

Ymeer uckath WHGOPMAIUIO ISl MPOBEICHUS HWCCIECIOBAHUNA H
aHallu3a TEHJCHIMN Pa3BUTHUA COJIEPKAHMUS KOHTEHTa U CHCTEM
YIIPaBIICHUS UM

BnaneeT MNPAKTUYECKMMU HaBbIKaMW MCCJIICAOBAHUA MW aHaJIM3a
TeHI[CHL[I/Iﬁ Pa3BUTUA COACPKAHNA KOHTCHTA U CUCTCM YIIPABJIICHUA
M




Conep:xaHue TMCUUTILTAHBI

Pacripenenenue BuoB yueOHOM pabOTHI M UX TPYIOEMKOCTH IO pa3/ieiaM JUCITUILIAHBL.
OO6mmas TpyJ0€MKOCTh JUCIUIUIMHBI cocTaBisieT 3 3a4. ef. (108 gacoB), ux pacupeneiacHue mo

BU1aM pa0oT MPEJICTaBICHO B TA0IUIIE

Bun pa6or Bcero dopma 00yueHus
4acoB ouHas 3a04yHas
4 2 Kypc
3 cemectp | cemectp (108)
(108)
KonraktHasi paboTa, B TOM YHCJIe:
AyIuTOpHBIE 3aHATHS (BCEro):
3aHsTUs JCKIIMOHHOTO TUIIA 16 4
JlaGopaTopHble 3aHITHS
3aHATHS CEMUHAPCKOTO TUTIA (CEMUHAPBI, 30 6
PAKTUYECKUE 3aHSTHSI)
HNnas koHTaKTHas1 padora:
KonTpons camocrositensaoi padotsl (KCP)
[Tpomexyrounas arrectauus (MKP) 0,2 0,2
CamocTosiTesibHasi padoTa, B TOM YHCJIe: 59,8 94
Kypcosas paboma/npoexm (KP/KII) (nodzomoska)
Koumponvnas paboma 10 20
Peghepam/acce (noocomoska) 10 20
CamocmosimenvHoe u3yquuepa3deJ106,
Camono02omosKka (npopabomka u no8mopeHue
JEKYUOHHO20 Mamepuaia u mamepuaia y’{e6HuK06 u 26 32
YUEOHbIX HOCOOUL, NOO20OBKA K 1AO0PAMOPHBIM U
npakmuveckum 3aHAmMuUAIM, KOJIOKBUYMAM U md)
IToAroToBKa K TEKYIIEMY KOHTPOJIIO 13,8 22
KonTpoJis:
[ToaroToBKa K 9K3aMeHY 3,8
O0mas Tpy10eMKOCTh qac. 108 108
B TOM YHCJIe
KOHTAaKTHAas 48,2 10,2
pabora
3a4. e/l 3 3

Paznienbl (TeMbl) AMCHMIUIMHEL, U3y4yaeMble B 4 cemecTpe (ouHast popma)

KonnuecTBo yacos
Bueayauto
AynutopHas
Ne HaumenoBanue paznenos (Tem) pHas
Bcero pabora pabota
JI 113 JIP CPC
1 2 3 4 5 6 7
HopMaTtuBHO-1paBoBO€E 0O€ecIieUeHHE YIIPABICHUS
1| P P yip 162 | 4 10
KOHTCHTOM
VYrpasneHue )XKM3HEHHBIM ITUKIOM HU(POBOTO
2. |Yp LHICIOM kP 20| 4| 6 10
KOHTCHTAa
3. [Knaccudukanms u aHaaInu3 KOHTEHTA 18 2 6 10
4. |CucteMsl yripaBieHUs B€O-KOHTCHTOM 22 | 4 4 14




CucTeMBl AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa
5. . 14 | 2 6 6
MPEANPUSITHS, HCTIOJB3YIONIHE BeO-uHTEpdEiic
6. |Cranmaprusainus B chepe ynpaBiIeHUs] KOHTCHTOM 178] 2 6 9,8
UTOI O no pazdenam oucyuniurvl 107,8| 16 | 32 59,8
KonTtpons camocrositensHoit pabotsl (KCP)
ITpomexxyrounas arrecramus (MIKP) 0,2
[ToAroTOBKA K TEKYIIEMY KOHTPOJIIO
OO611ast TpyJOEMKOCTh O TUCIUTIIINHE 108
Pa3nensl (TeMbl) TUCIUILIMHBL, U3y4aeMble Ha 2 Kypce (3aouHasi popMa oOydeHus)
KonnuecTBo yacos
AyautopHas Brcayur
Ne HanmenoBanue pasaenos (Tem) Beero paGora opHas
pabora
J | 113 JIP | CPC
1 2 3 4 5 6 7
1 HopmaTtuBHo-npaBoBoe obecrieueHue ynpaBaeHUs 13 | 1 2 10
KOHTCHTOM
5 VYrpaieHue XKU3HEHHBIM ITUKIOM HU(POBOTO 3|1 2 20
KOHTCHTA
3. |Knmaccudukanus u aHamu3 KOHTEHTA 23 1 2 20
4. |CucreMsbl ynipaBileHUs] BEO-KOHTEHTOM 25 | 1 24
5 CHcTeMBbI AJICKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa 10 10
' |mpenmpusTHsI, HCIOJB3YIONME BeO-uHTEpdeiic
6. |Crannaptuzainus B cepe ynpapiieHUs] KOHTEHTOM 10 10
UTOI'O no pazdenam oucyuniunsl 104 | 4 6 94
KonTpons camocrositensHoi pabotsl (KCP)
[Tpomexyrounas artectanus (MKP) 0,2
[ToaroToBKa K TEKyIeMy KOHTPOJIIO 3,8
OO61mas TpyJ0€MKOCTh MO JUCITUILIINHE 108

[Tpumeuanue: JI — nexmuu, [13 — npaktudeckue 3ausTus / cemuHapsl, JIP — maGoparopHbie
3anstusi, CPC — camoctosiTenbHast paboTa cTyAeHTa

KypcoBbie padoThI: He IPETyCMOTPEHBI

®opma NpoBeAeHUA ATTECTALMH M0 TUCHHUIINHE: 3a4eT

ABTOpBI: JIOIIEHT Kadeapbl 00IIero, CTpaTeruyeckoro, MH(MOPMAIMOHHOTO MEHEIKMEHTa U
OM3HEC-TIPOIIeCcCOB, KaHAMIAT SKOH. HayK, AOIeHT MupomHnueHko M.A.,

CTapmuii  mpenogaBaTeNb  Kadempsl  00mMIero,  CTPATErHYecKoro, HWHQPOPMAIMOHHOTO
MeHeKMeHTa 1 OusHec-miporieccoB Jletkuna JI.A.



