AnHoOTaIus K paboueit mporpaMme MpaKkTHKU
b2.0.02.01(IT) ITpousBoACTBEHHAS] NPOEKTHAS MPAKTUKA CTYI€HTOB 3204HOH (pOPMBI
o0y4enusi HaOopa 2022 roga HanpaBJeHHs MOATOTOBKHU 0aKaJaBpoB
46.03.02 loxkymeHTOBe/IeHHE U apXUBOBeeHHE
O0beM TPyA10eMKOCTH: 6 3aUETHBIX €IUHUIIBI
Leabl0 MpOX0kKIEHUsA [TPOU3BOACTBEHHON NMPOEKTHOM MPAKTUKU (Jlajiee MPaKTHUKHU) sBISETCA
JOCTIKEHUE CIICAYIOMIMX Pe3yIbTaTOB 00Pa30BaHUS: 3aKPEIUICHHE TEOPETUYECKUX 3HAHUH 1O
YIPaBJIEHUIO IPOEKTAaMH U IPOEKTHOMY YIIPABICHHIO M MOJTY4YE€HUE HABBIKOB UX MPAKTHUYECKOIO
IIPUMEHEHHUS; OCBOEHUE YMEHMM ONpEAEIATh HANPaBICHUsI IPOEKTHOM padOThl, CTAaBUTh LIETU U
(bopMynHupoBaTh 3a7audl MPOEKTHOM NEATEIBbHOCTH B chepe TOKYMEHTALMOHHOTO oOecredeHus
yIpaBJIeHUS W JOKYMEHTHOW JEATENbHOCTH OpraHu3alMy; OOy4YeHHE HaBBIKAM PEIICHHS
NPAaKTUYECKUX 3a/la4 IPOEKTHOI'O YIPABJICHUS TOKYMEHTHOW CHCTEMON M JOKYMEHTOOOOPOTOM
opranuzaiuu; (GopMupoBaHue MpohecCHOHATHLHON MO3UIUN JOKYMEHTOBE/IA, MUPOBO33PEHHUS,
CTWJSL TIOBEACHHUS, OCBOEHHE MNPO(ECCHOHAIBHOM ASTHKM IPOEKTHOW JAEATENbHOCTH B
JOKYMEHTHOW cQepe OpraHu3alui; 3HAKOMCTBO CO CHEUU(UKONH MPOSKTHOW NeSTEITHbHOCTH
JOKYMEHTOBE/Ia B Pa3IMYHBIX MPEIMETHBIX 00JACTAX AEATENbHOCTU OpraHHU3alluU; pa3BUTHE
JIMYHOTO OIBITA TPOEKTHOU IEATEILHOCTH B chepe pa3padOTKH, CO3AaHUS U COBEPIICHCTBOBAHHS
JOKYMEHTHOM CUCTEMBI U IOKYMEHTO000pOTa OpraHu3aluy.
3agauu NpakTHKU:
— O3HAaKOMJIEHHE C JOKYMEHTHOMU JEATeIbHOCThIO HAa MaTeprae KOHKPETHOW OpraHu3aIum;
— BBISIBJICHHE M U3YYEHHUE aKTYaJIbHBIX MPOOJIEM JTOKYMEHTHOH JEATEIIbHOCTH OpraHu3alny,;
— ydacTue B pa3paboTKe MpOrpaMM HayyHO-UCCIIEI0BaTEIbCKONW U IMPOEKTHOM AEATENbHOCTU 110
pa3paboTKe, CO3AaHUI0 U COBEPILIEHCTBOBAHUIO JOKYMEHTHOM CUCTEMBI MPEANPUATHUS, @ TAKKE B
UX BBINOJIHEHUH;
— O3HAKOMJICHUE U W3YYE€HHE OPraHU3alMOHHO-YIIPABICHUYECKUX MOJIEIEH IPOLECCOB, OCBOCHUE
METO/I0B YIIPABJIEHUSI IPOEKTAMU U IPOEKTHOT'O YIPABJICHUS HCIIOJIb3YEMbIX B OpraHU3aliH;
— cOop, 00paboTka, aHaIM3 W CHCTEMATH3ALHUs JAHHBIX MO TeME MHIUBUAYaJIBbHOTO y4eOHOTO
IPOEKTA;
— IOJArOTOBKAa NyONMKAaMK (TE€3UCOB BBICTYIUIEHHUS), 00OOIIaromeld pe3yabTaThl MPOEKTHOMN
NeSITeIbHOCTH B OPraHU3aIMK U BBIITOJHEHHS WHAWBUIYAIBHOTO YU€OHOTO MPOEKTa,;
— IOJTrOTOBKA OTYETa O MPOXO0XKIECHUU MPOU3BOJACTBEHHON MPOEKTHOU NMPaKTUKH;
— oneHka 3((HEeKTUBHOCTH MPOEKTHOM NEeATETbHOCTH OpraHM3allud M KayecTBa CBOEH JIMYHOM
paboTHI;
— ¢opmMupoBaHue MPO(pECCHOHATBHBIX NPUOPUTETOB Ui JalbHEHIIEro Npo(ecCHOHAIbHOTO
pa3BUTHS B 00JaCTH MPOEKTHOTO YIPABJIEHUS U YIPABIEHUS MPOEKTaMU B paMKax MOATOTOBKHU
no HanpasieHuto 46.03.02 JlokymeHTOBeIeHHE U apXUBOBE/ICHUE.
Mecro npakTuku B cTtpykrype OOIL.
[Tpon3Bo/CTBEHHAss MPOEKTHAsI MPAaKTUKAa OTHOCHTCA K 0a30Boii/00s3aTenbHON vacTu biok 2
«IIpaktuka» u umeer unaexc b2.0.02.01(IT)
[lpakTuka Oa3upyercss HAa OCBOCHHM CIEAYIOIMX AUCUUIUIMH: «VHOCTpaHHBIA S3BIK»,
«MHpOpMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIMOHHBIE ~ TEXHOJIOTMM W  aHalu3  JaHHbIX», «OCHOBBI
OepeXIIMBOrO MPOU3BOACTBAY», «AIMUHUCTPUPOBAHHUE M YIIpaBlIeHHE HU(PPOBBIM KOHTECHTOM,
«YmpaBieHue >3JEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH M KOPIIOPATUBHBIM KOHTEHTOM», «YIpaBlIeHHE
HKOHOMHKOW apXUBHOU oTpaciu», «OCHOBBI HH(OPMAIIMOHHOTO MapkeTuHra», «HopmarusHo-
MeToauveckas 0a3a JOKYMEHTHOM NeATelIbHOCTH B opraHusauun», «CTaHmapTsl B oOnactu
yIpaBJIeHUs]  JIOKyMEHTaluen», «ApPXUBOBEJICHHEY, «OCHOBBI OpPraHU3allMOHHOTO
IPOEKTUPOBAHUS  JOKYMEHTHBIX  cuctem», «MHpopManMoHHO -  JIOKyMEHTalMOHHOE
oOecrieyeHne JesITEeIbHOCTH HEKOMMEpPYECKHX  OpraHu3anuiiy, «3amuTta HHQOpManuu Hu
KOH(UICHIIMATFHOE JEIONpPOU3BOACTBOY», «lccienoBanre HOKYMEHTHBIX cucTeM», «OCHOBBI
AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B KaJpoBOil pabore», «ONeKTpoHHBIH oduc», «BpeneHue B
SKOHOMUKY ¥ OCHOBBI YIpaBlieHUs 3HaHUN», «Opranuzauus u TexHonorus JOVYy»,
«HpopMallMOHHO -  JIOKYMEHTAallMOHHOE o0ecrieyeHHe  TPYJAOBBIX  OTHOLICHHID,



«OpraauzanoHHoe, HHOOPMAIIMOHHO - JOKYMEHTAallMOHHOE  OOECIeYeHHEe MAEATeIbHOCTU
pykoBoauTens opraHmzaimumn», «MHQOpMaIMOHHO - JOKyMEHTAI[HOHHOE obecrieueHne
NPEJCTaBUTEIILHBIX OPTaHOB BJIACTH M YyHpaBieHHs», «Periamentanus OM3HEC- MPOIECCOB B
KOMMeEpYecKoi opranmzanumny, «CHcTeMbl >XH3HeoOecredeHus: apxuBoB», CTparermyeckoe
yIpaBJIeHUE TOKYMEHTALMEH OpraHu3aum.

IlepeyeHs MUIAHMpPYEMBIX Ppe3yJbTaTOB OO0y4YeHUS] TPH MPOXOKIEHHH TNPAKTHKH,
COOTHECEHHBIX € NJIAHUPYEMbIMH Pe3yJIbTATAMM 0CBOEHHS 00pa30BaTeIbHOI MPOrpaMMBbI.
B pesynbTare mpoxo>kIeHUs TPaKTHKU CTYAEHT JOJDKEH MPUOOPECTH CIICAYIONIE KOMIIETCHIIUU
B cootBeTcTBHH ¢ PI'OC BO 1 pabounm yueOHBIM MJIaHOM.

Kon Coneprkanue
Ne [lnanupyembie pe3ysIbTaThl IPH MPOXOKACHUN TPAKTUKHU
KOMIIETE | KOMITETECHINH (MU
ILII. .. (MHAMKATOPBI JOCTUXKEHUS KOMIIETSHIINH )
HIUU e€ yactn)
1 2 3 4
1 [IK-3.1 NK-3 Criocoben k | Peanuszyer ynpaBieHUeCKHME pEUIEHUS B OpraHu3aluu
' ' BEIECHUIO JIOKYMEHTO00O0pOTa B OpraHU3aIuu
2 TIK-3.2 JIOKyMEHTO000PO YyacTByeT B OpraHu3aluy IPUHATUSA YIPABICHYECKUX

Ta B OPraHU3allMM | peleHuid B BEACHHH JOKYMEHTO000pOTa

IIK-5 Cnoco6en | 3HAaeT IJIaHUPOBAHUE OPraHU3alMd M KOHTPOJIA TEKyILEeH
3. |IIK-5.1 | ocymecTBusars JCATEIIbHOCTU CHCTCMBI BHYTPEHHETO KOHTPOJIA
MHQPOPMALMOHHO- | SKOHOMHYECKOI0 CyOBEKTa U YMEET €ro OCYIIECTBIIATH

CIIPaBOYIHBIC 3HaeT OpraHu3alMIO BBIIOJIHEHUS IUIaHA OPraHW3allld U

4 | k52 paboTsI C | KOHTPOJA TEKYLIEH NEATEIbHOCTH CUCTEMBI BHYTPEHHETO
MOKYMCHTaMM KOHTPOJII OKOHOMHYECKOTO CyOBEKTa M yMeeT €€
Opranu3anuun OCYIICCTBIIATD

1. Crpykrypa u cofep:KaHHe NMPAKTUKH

OO0ObeM NpaKTUKU COCTaBIsAeT 6 3adeTHbIX exauHMIl (216 uacoB), 48 yacoB BhIIEICHBI HA
KOHTAaKTHYIO paboTy oOydarommxcs ¢ mpernojaBareneM u 168 4acoB Ha caMOCTOSATENBHYIO paboTy
CTYJIeHTOB, B ToM uunciie _96 dyacoB B (popme NpakTUUECKOH MOATOTOBKH. IIpofonKuTeIbHOCT
npakTuku _4 Henenu. Bpems npoBeneHust NpakTuku _4 M _S TOJbI.

VYueOHast 03HaKOMMTENbHAS ITPAKTHKA B COOTBETCTBHHU C PEIIAEMbIMH CTY/IEHTAMH 3a/lauaMu
JIOTMYECKU pa30uTa Ha CIEAYIOIIMX ITh 3TAloB €€ MPOXOXKACHHS:

— MOATOTOBUTEILHBIM JTaIl,

— OCHOBHOM 03HAaKOMUTEILHBIM TaIl,
— OCHOBHOM IPaKTUYECKUH JTaIl,

— OCHOBHOM aHAJIMTUYECKUH 3Tarl,

— 3aKJIIOYUTEIIHHEIN dTarl.

Coneprkanue pasiesioB IpOrpaMMbI TPAKTHKH, pacipeesieHHe OF0KETa BPEMEHH MTPAKTHKHI
Ha WX BBITIOJTHEHNE TIPEICTABIICHO B TAOIHIIE

Paznenbr
(9Tams)
MIPAKTUKH TI0
Ne | Bumam yuebHnoi
I/ | ACATEITLHOCTH,
BKJTIOUAst
CaMOCTOSITEITb-

HYI0 paboTty

bromxer
Coneprkanue pazaena BPEMEHHU,
(gacer)




2 3 4

[MoxroroBurens |Ilomydenne 3amau Ha y4eOHYIO O3HAKOMHUTEIBHYIO MPAKTUKY H

HBIN HTaI pa3paboTKa KaJeHJapHOTo IJIaHa X peanu3anuu. Ha sTom sTame
OCYIICCTBIISICTCS ~ BBIOOp  opraHu3anmuul  (MPEATNPHUATHS),
3aKIII0YEeHHUE JJ0rOBOpa, NOJTY4YeHUE WHANBUIYAIBHOTO 3aaHUS Y 4
PYKOBOAUTENsSI Y4€OHOM MPAKTUKU B COOTBETCTBUH C €€ IessIMU | (KOHTAKT
M 3aJa4aMHl, a TaKXKe B COOTBETCTBHHM C BBIOpaHHOU TeMOI Has
BBIIYCKHOW  KBalIM(DUKAUMOHHOM  paOoTel.  Beimonnsercs| paGora)
opopmIIeHHE, COIJIACOBAaHME U YTBEPXKACHHUE JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JUIA TPOXOXKIeHUs mnpakTuku. [IpoBogurcs
yYCTaHOBOYHAs KOH(EPEHIHS

OcHoBHOI1 O3HakoMJIeHME C CHUCTEMOM JOKYMEHTHOM JesTeIbHOCTU

O3HAKOMUTEJbH |OPEANpHUsITHs 10 JAOoKyMeHTammu. Ilonck wu  u3ydeHue

BIN ATaIl 3aKOHOJATEIbHO-TIPABOBOM W HOPMATHUBHO-METOJMYECKON
JIOKYMEHTAI1H, oTpeeTIonIeH yCTpOicTBO,
(GyHKUMOHUpOBaHKME,  OpraHu3aumuio  u  ocymectBienue | 96 (16
JIOKYMEHTHOU JeSITeIbHOCTH Ha NPEINpPUATHN. | YacoB
HenocpencTBeHHOE 03HAKOMIIEHHE C  JI€JIONPOU3BOJICTBOM, | KOHTAaKTH
JIOKYMEHTAIIMOHHBIM 00€CIIEYeHNEM YIIPaBIICHUS, OpraHU3aIei ast
JOKYMEHT0000poTa W (OPMHPOBAHHEM  KOPIIOPATHBHBIX | paboTa)
JOKYMEHTHBIX CHCTEM B CTPYKTYPHBIX MOJpPAa3JIEICHUIX
npeanpustus. OcymiecTBisieTcss cOOp MTaHHBIX O CUCTEMeE
JOKYMEHTHOW JAEATENbHOCTH TPEANPHATUS B COOTBETCTBHU C
VH/IMBUIYaJIbHBIM 331aHUEM

OcHoBHOM [lepBuyHOE NPAaKTUYECKOE OCBOCHME BBINOJIHEHUS (QyHKIMN

MPaKTHYECKUH | TOKYMEHTHOM JESITEIIbHOCTH Ha MPEINPUATHH, B

sran (B ¢opme | nenonpousBoacTse, JOKYMEHTAIIMOHHOM obecrnieueHnu 96 (16

MPaKTHYECKON | yIpaBlIeHWs, OpraHW3alMd JIOKYMEHTOOOOpOTa, B CO3IaHUU 4ACOB

TIOATOTOBKH) KOPITOPAaTUBHBIX JTOKYMEHTHBIX CHCTEM. Y4YacTHE B IpoLeccax COHTAKTH
COBEpPILICHCTBOBAaHHE CHUCTEMBbI JOKYMEHTHOW JEATEIbHOCTH as
NpeANpUATHA, B YNPaBICHHN MPOCKTAMH M IPOTPAMMAMH 110 paGora)
BHE/IDCHUIO HOBBIX METOJIOB U MOJENeH KOpPHMOPATUBHBIX
JOKYMEHTHBIX CHCTeM Ha mnpeanpusatud. OcylecTBiaseTcs
SMIMPUYECKAsi CTaUs BBITOJHEHUS] HHIMBUIYaJIbHOTO 3aJaHUs

OcHoBHOI1 AHanmMTUYecKoe OIMCAaHWE JIAHHBIX TOJIYYEHHBIX B XOJE

AQHAIMTUYECKUHA |BBITTOJIHEHUSI O3HAKOMHUTEIIBHOTO W TPAKTHYECKOTO STANoB M| 4 @

aTamn MPOBEJICHHBIX AMITMPUUCCKUX/TPUKIAAHBIX HCCICIOBAaHUN H
apyrux ¢opM  HayuyHO-pUKIanHOW pabotsl. IlpoBenenue Haca
0000IIeHNs W KPUTUYECKOH OLEHKH TO  pe3yibTaTtam :;I;%I;TT};
BBIMOJIHEHHUS CTYACHTOM B XOJ€ TMPAKTHKH WHIUBUIYaTHHOTO
3aJJaHus

3aKIIOUUTENbHBI . 10

o [lonroroBka W NOpPOBEJAEHHE MTOTOBOM KOH(EepeHIMH 1o

¥ aTan . .. | (koHTaKT
pe3y/bTaTaM  O3HaKOMHMTENIBHOH MPAaKTHKH B XOJE KOTOPOH| ™
MIPOXOJUT aTTECTALUS CTYIEHTOB. pacora)

ABTOpBI:

KypcoBbie padoThI: He IPETyCMOTPEHBDI.

Mupomnnyenko B.C., kaH/I. 5KOH. HayK, JIOLIEHT;

3akapsiH M.P., kaH]l. TEXH. HayK, JOLEHT

®DopMa NpoBeIeHUs ATTECTALUH 110 IPOU3BOACTBEHHOM NPOCKTHOM NMPAKTHKE: 3a4EeT




