AHHOTanus padoveil NPOrpaMMbl JUCHUNIMHBI

b51.0.20 OcHOBBI OPraHU3aIMOHHOI0 MPOEKTHPOBAHNUSA JOKYMEHTHBIX CHCTEM
O0beM TPY10eMKOCTH: 3 3a4€THBIC €IMHUIIBI
Hens  aucOMNUIMHBI dopmupoBaHue Yy  JOKyMEHTOBeIa  MPO(ecCHOHATBHOTO
JOKYMEHTOBEIUECKOTO CTUJISI OPraHU3alluy TOKYMEHTHBIX CUCTEM U YIIPABJICHUS JOKYMEHTHON
NeSTEeIbHOCTBIO M JIOKYMEHTaMH COBPEMEHHOH HWHHOBAIMOHHOW  (UPMBI, pa3BUTHE
IIPAKTUYECKUX HABBIKOB OPraHM3AL[MOHHOTO IPOEKTHUPOBAHUS JOKYMEHTHBIX CHCTEM B
OpraHM3alIiu.
3agauyu AMCHUILVINHBIL:

— U3YyYUTh JOKYMEHTAl[MOHHYIO JAEATEIbHOCTh U JOKYMEHTOIIOTOKM B OpraHU3aluu C
MO3ULMU TEOPUH COBPEMEHHOTO TOKYMEHTOBEICHUS U ApXUBOBEICHUS;

— H3Y4YUTb TEOPETHKO-METOJI0JIOTUYECKUE OCHOBBI OPraHM3ALMOHHOTO IPOEKTHPOBAHUS
JOKYMEHTAllMOHHOH 1€ATEIbHOCTH;

— U3YYHUTh TEOPETUUYECKYIO MOJIEIb CITY>KOBbI TOKYyMEHTOBEICHUS U IOKYMEHTOIIOTOKOB;

[I03HABATENIbHAsl KOMIIOHEHTA:

— TpuoOpecTH 3HaHUA O PpOJIM M 3HAYCHHE JOKYMEHTAI[MOHHOW JEATENbHOCTH U
JIOKYMEHTOIIOTOKOB B LIEJIOCTHOM CTPYKTYPE IEATENbHOCTH NPEANPUATHUS;

—npuoOpecTtd 3HaHHUA OO0 HMCTOPUYECKOM XOJI€ PA3BUTHUS CIYXKObI JIOKYMEHTOBEICHUS U
JOKYMEHTOIIOTOKOB Ha MPEANPUATHIX Pa3IMYHBIX OPraHU3aLMOHHBIX (OPM U BHJIOB
NESITENIbHOCTH;

— mpuobpecTd 3HaHUSA O TMpobieme (OPMHUPOBAHUS CIYXKObI JOKYMEHTOBEICHHS U
JOKYMEHTOIIOTOKOB B COBPEMEHHOW MHHOBAIIMOHHON (UpPME U MYTAX €€ PeIICHus;

— cdopMHpOBaTH yMEHUE MOJEITUPOBATh JOKYMEHTALMOHHYIO JIEATENIBHOCTE U
JOKYMEHTOIIOTOKHY B OPTaHU3allMM HA OCHOBE TEOPUH COBPEMEHHOI'O JJOKYMEHTOBEACHUS U
apXUBOBEICHMUSI,

—chopMHpOBAaTh YMEHHE OCYILIECTBISATh OPTaHU3AIMOHHOE IPOEKTUPOBAHHE CIY>KObI
JOKYMEHTOBE/ICHUSI ¥ JOKYMEHTOIIOTOKOB COBPEMEHHOM HMHHOBAIIMOHHON (UPMBI B
COBPEMEHHOM MH(POPMALIMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHOM Cpeie.

MecTo AMCHMILVINHBI B CTPYKTYpe 00pa30BaTe/IbHON NPOrpaMMbl

JuctuninHa «OCHOBBI OPraHU3alMOHHOTO NPOEKTUPOBAHUS JOKYMEHTHBIX CHCTEM)
OTHOCUTCSL K oOs3arenbHOi wactu broka 1 "lucummimsel (Moxynu)" ydeOHOro ruana. B
COOTBETCTBUHM C pabO4yMM Yy4eOHBIM IUIAHOM AMCLUIUIMHA W3YyYaeTcsli B MSATOM CEMECTpe II0
OYHOH W Ha 4 Kypce 1o 3a04HOi opme oOyuyeHus. Bua mpomexyTO4HOM aTTecTanuu: 3ayer.
JucuumuinHa 0a3upyroTcs Ha TaKUX AUCHUILTMHAX Kak « BBeneHue B HanpaBiIeHNUE OATOTOBKIY,
«Pycckuii S3bIK ¥ OCHOBBI JIEIOBOM KOMMYHUKauu», «HpopmMaTuka» u qpyrue TUCUUIUIMHBL,
KOTOpbIE M3Yy4YalUCh B IIEPBOM cemecTpe. B cBOl0 ouepenp IUCHMIUIMHA OOECIeyUBacT
YCIICIIHOE H3YYEHHE BCEX JOKYMEHTOBEIUECKMX IMCLUUIUIMH TMpOrpaMMbl OakalaBpuaTta, B
yacTHOCTH «Pa3paboTka HOPMAaTUBHO-METOANYECKHX JOKYMEHTOB OpraHu3anumn», «CTaHIapThl
B oOjactu  ympaBieHUS — JOKyMeHTanmen», «OpraHu3zaluoHHoe, HH(POPMALUOHHO-
JOKYMEHTAIMOHHOE OOecreueHne NesTeNbHOCTH PYKOBOAMTENS opraHuzauum». Kpome Toro
JUCLMIUIMHA OCBAaMBaeTCsi B TECHOM B3aUMOAECMCTBMM C  JucHUIUIMHAMU  «OCHOBBI
OpPraHMU3alMOHHOIO MPOEKTUPOBAHUS TOKYMEHTHBIX CUCTEM» U «APXUBOBEICHUE.

TpeGoBaHusl K yPOBHIO OCBOCHHS THCHUTIINHBI
W3yuenne paHHOM y4yeOHOM AMCUMIUIMHBI HANpaBleHO Ha (OPMHUpPOBaHHE Y
00yyYaromuxcs CIeAYIONMX KOMITETCHIINHA:



Kon 1 HanMeHoBaHMe HHAUKATOpa™ TOCTHXKEHUS
KOMIIETEHIIN U

PesynbraThl 00y4eHuUs 10 JUCHUIUINHE
(3naem, ymeem, enadeem (HAGbIKU U/UAU ONbIM
dessimenvHocmu))

OIIK-2 Crnoco0eH HaX0AMTh OPraHM3alHOHHO-yNpPaBJeHYeCKHe pPellleHUs] MPH pellleHHH 3aAa4 B cepe

cBOel mMpo(ecCHOHAIBbHOM 1eTeIbHOCTH

HOIIK-2.1 Cnocobern pemaTs 3agaud B
OpraHM3aINH " JIOKyMEHTALMOHHOM
ofecrieueHNH yIpaBIeHHs

3HaeT OCHOBHBIE AacCMeKThl peHIeHHs 3aJad B 00JacTH
JIOKYMEHTOBEACHUSI U aPXUBOBEIACHHUSI

YMeeT IPUMEHATH 3HAHHUA OCHOBHBIX ACIEKTOB PELICHMS
3aga4 B 00JacTH JOKYMECHTOBEAEHHS M apXHUBOBEAEHUS B
IIPaKTUKE JOKYMEHTHOU JESTEIbHOCTH

Ba ajaeer aCIICKTaMH1 peureHus 3aga4 B obnactu
JOKYMCEHTOBEACHU S u APXMBOBEICHUA B MMPAKTUKE
HOKyMeHTHOﬁ JCATCIBbHOCTHU

HOIIK-2.2 YyacTByeT B pa3paboTke
OpraHU3alMOHHO-YIIPABICHYECKUX PELICHUN B
cthepe coeit mpohecCHOHATEHON eI TeNbHOCTH

3HaeTr MeTONbl Pa3pabOTKU M pealu3aldd MOCTaBICHHBIX
3a/1a4 B 00JIaCTH JOKYMEHTOBEICHHUS U apXUBOBEICHUS

YMeer mpUMEHSATh 3HAHUS METONOB pa3pabOTKu U
peanu3auu MIOCTABICHHBIX  3ajad B obnactu
JOKYMEHTOBEIEHHsI M  apXUBOBEJECHHUS B  IPaKTUKE
JIOKYMEHTHOM JeATeNbHOCTU

Baaneer METOIaMHU pazpaboTku U pealu3anuu
MIOCTAaBJICHHBIX 3alad B 0OJacTH JIOKYMEHTOBEIEHHUS U
ApPXUBOBECHHSI B IPAKTUKE TOKYMEHTHOU e TENbHOCTH.

OIIK-4 CnocodeH NOHMMATH NPHUHUUNBLI PaldoThl COBPeMEHHBIX HH(OPMAIMOHHLIX TEXHOJOIMA H
HCNO0JIb30BATh UX /UISl pelieHNs 3214 NPogecCHOHAIBHOI JeATe1bHOCTh

HOIIK-4.1 TloHumaeT TPUHOMIBE  PabOTHI
COBPEMEHHBIX MH()OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH B
OpraHu3aIu

3HaeT OCHOBHBIE AacCMeKTHl peHIeHHs 3a7ad B 00JacTH
JIOKYMEHTOBEACHUSI U aPXUBOBEIACHHUS

YMeeT IpUMEHATH 3HAHHUA OCHOBHBIX AaCIEKTOB PELICHMS
3aga4 B 00JacTH JOKYMECHTOBEAEHHS M apXHUBOBEAEHUS B
IIPaKTUKE JOKYMEHTHOU JESTEIbHOCTH

Ba ajaeer aCIICKTaMH1 peureHus 3aga4 B obnactu
JOKYMEHTOBEACHU u ApPXMBOBEICHUA B IMPAKTUKE
HOKyMeHTHOﬁ JCATCIBbHOCTHU

HOIIK-4.2 Mcnonb3yeT COBPEMEHHBIE
nHGOPMALMOHHBIE TEXHOJIOTHU B
npodeccCUOHATBHOI e TeTbHOCTH

3HaeTr MeTONbl Pa3pabOTKU M peanu3alud MOCTaBICHHBIX
3a/1a4 B 00JIaCTH JOKYMEHTOBEIEHHUSI U apXMUBOBEICHUS

YMeer mpUMEHSATh 3HAHUS METONOB pa3pabOTKu U
peanu3auu MIOCTABICHHBIX  3ajad B obnactu
JOKYMEHTOBEIEHHsI M  apXUBOBEJECHHUS B  MPaKTUKE
JIOKYMEHTHOMH JeATeNbHOCTU

Baaneer METOIaMHU pazpaboTku U pealu3anuu
MIOCTAaBJIICHHBIX 3a/lad B 0OJacTH HOKYMEHTOBEIEHUS U
ApPXMBOBECHHSI B IPAKTUKE TOKYMEHTHOU e TENbHOCTH.

HOIIK-4.3 IIpumeHsieT COBpeMEHHBIE
nHGOPMALMOHHbIE TEXHOJIOTHH AJIS PEIIeHUS]
3a7a4 MpoQeCcCHOHANBHOMN JIeSITeNEHOCTH

3HaeTr MeTONbl Pa3pabOTKU M pealu3aldd MOCTaBICHHBIX
3a/1a4 B 00JIaCTH JOKYMEHTOBE/IEHHUSI U apXUBOBEICHUS

YMeer mpUMEHSATh 3HAHUS METOJOB pa3pabOTKu U
peanu3auu MIOCTAaBICHHBIX  3ajad B obnactu
JOKYMEHTOBEIEHHsI M  apXUBOBEJCHHUS B  IpPaKTUKE
JIOKYMEHTHOMH JeATeNbHOCTU

Baaneer METOIaMHU pazpaboTku U pealu3anuu
MIOCTAaBJIICHHBIX 3alad B 0OJacTH JOKYMEHTOBEIEHUS U
ApPXMBOBECHHSI B IPAKTUKE TOKYMEHTHOU e TENbHOCTH.

IIK-4 Cnoco0eH ocymecTBIATH PadoThl MO N

POCKTHPOBAHUIK) M BHEAPEHUIO CUCTEMbI J3JI€KTPOHHOI'O

JIOKyMEHT0060p0Ta B cq)epe AOKYMEHTAIMOHHOI'0 YIIPABJICHUSA OPraHu3anuun

UIIK-4.1 YyacTByer B pabote 1o
MMPOCKTUPOBAHUTIO u BHEAPCHUTIO CUCTCMBI
3IEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTooOopoTa B  chepe
JOKYMEHTAIMOHHOTO YHPAaBJICHUA OpTraHUu3aluu

3HaeT OCHOBHBIE acCHeKThl pabOTBl C  Pa3TUYHBIMU
HCTOYHUKAMU uHpopManuu npu peleHun
npodeccruoHaNbHBIX 3324

YMeeT NpUMEHATh 3HAHUS OCHOBHBIX aCHEKTOB pPabOTHI C
pPa3IUYHBIMH HCTOYHUKAMH HH(POPMALUU MpPU pEIIeHHU
mpodeCCUOHANBHBIX 33lad B IPakTHKEe JOKyMEHTHOMH
JESTEIIBHOCTH

Brnaneer acmektamu paboThI ¢ Pa3sTUYHBIMU HUCTOUHUKAMU
uHGOPMALUU NPH PEUICHUH NPOo(heCcCHOHANBHBIX 3agad B
MPAKTUKE JOKYMEHTHON AeATeNbHOCTH




KO[[ 1 HAMMCHOBAHUC I/IHHI/IKaTOpa* JOCTHXKCHUSA
KOMIICTCHIIUH

PesynbraThl 00y4YeHUs IO TUCIUILITHHE
(3Haem, ymeem, éi1adeem (HAGLIKU U/UIU ONbLM
dessimenvHocmu))

HNIIK-4.2 CriocobeH NpUMEHSATh CUCTEMBI
9NEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000poTa B chepe
JIOKyMEHTALMOHHOTO YIIPaBJIEHHs OpraHU3aliu

3Haer OCHOBBI nHGOPMALMOHHO-aHATUTHYECKON
JIesITeIbHOCTH IIPU PeIIeHUH PO ecCHOHAIBHBIX 3aau

YMeeT TNpUMEHATh 3HAHHUA OCHOB HH(OPMAIMOHHO-
AQHAJIIUTUYECKOU JESATEIIBHOCTH pu peuieHun
mpodecCHOHATBHBIX 337a4 B JOKYMEHTHOH JesITeNbHOCTU

Bnameer  ocHoBamMHM  HMH(OPMAIMOHHO-aHATUTUYECKOI
JesITeIbHOCTH MpPU PElIeHHH NPOoQecCUOHANbHBIX 3a7ad B
JOKYMEHTHOM J€sATEINbHOCTH

Conep:xaHue TMCUMILUIUHBI:

Paznensl (TeMbl) AMCUMIUIMHBL, H3y4aeMble HA 4 Kypce (3aounas hopma 00ydeHus)

KonunuectBo uacos
Ne HaumenoBaHnue pa3nenos (Tem) Ayairopiias Blc{);a}iﬁlm
Bcero pabora pa6oTa
J 113 JIP CPC
1. HayuHble OCHOBBI JOKYMEHTHBIX CUCTEM 35 1 2 - 32
2. Teoperudeckye OCHOBBI OPraHU3ALMOHHOTO IPOCKTUPOBAHUS 35 1 3 - 31
3 VYnpasiieHue OpraHU3allMOHHBIM IIPOEKTOM JOKYMEHTHOM 35 1 3 ) 31
CUCTEMBI
4 S;(?Teeliwxrﬂne OpPraHU3aI[IOHHOTO MPOEKTa JOKYMEHTHOI 35 1 5 i 32
UTOI'O no pazdenam oucyuniunvi 140 4 10 - 126
KonTpons camoctosarensHol padotsl (KCP) -
ITpomexytounas arrecrarus (UKP) 0,2
IMoaroToBka K TEKyIieMy KOHTPOIIO 3,8
6 OO0mast TpyI0eMKOCTb MO TUCIUTUINHE 144

Kypcosas padora: He mpenycMoTpeHa

®opMa npoBeIeHUS ATTECTAUMH 10 JUCHMIIMHE: 3a4ET

Astop 3akapsin M.P., kaH. TeXH. HayK, JOLIEHT




