AHHOTAIUs K padoyeii mporpamMme JUCHUILIHHBI
«B1.B.05.06 OCHOBBI KOHTPOJIbHOM JAEATEJBHOCTHU B
JOKYMEHTOBEJAEHUU U APXUBOBEJIEHHUW»

O6bem Tpynoemkoctu: 108 yac = 3 3a4CTHBIX SAWMHHUIIBI.

Henabw AMCHMIIMHBI SBISCTCS (OPMHPOBAHME OCHOBOMOJATAMOIINX MPEICTABICHHA O
TEOPETUYECKUX OCHOBaX pAa3BUTHS KOHTPOJBHON [EATEIBHOCTH B JOKYMCHTOBCICHUU H
apXMBOBEACHUHM B OpraHax TOCYIapCTBCHHOW BJIACTH W VIPABICHHS W KOMMEPUYECKUX
CTPYKTypaX, a TaKKe 3aKOHOMEPHOCTSX M COBPEMEHHBIX TCHJICHIHUSAX PA3BUTUS TCOPHH U
MIPAKTUKH KOHTPOJIBHOH JEATEIHHOCTH.

3agaum QIMCUMILTHHBI:

Teopemuueckas KomMnoHenma:

— W3YYEHHE TEOPETUYECKUX M METOJIOJIOTHUYECKIUX OCHOB KOHTPOJIbHOU JEATEIHHOCTH,

— OCBOCHHWE TMPHWHIIMIIOB, METOJOB, (YHKIIUHA W WHCTPYMEHTApUS KOHTPOJS B CHCTEME
yIpaBieHUS,

— chopMHUpPOBATh y CTYACHTOB CTPOMHYIO CHUCTEMY MPEJCTaBICHUNA O CUCTEME BHYTPEHHEIO
KOHTPOJISI B OPraHu3aIlnu;

— M3Y4YUTh OCOOEHHOCTH KOHTPOJBHOM JeATeNbHOCTH B cdepe JeNonpou3BOACTBA U
apXMBOBECHUH;

— copMupOBaTh y CTYIGHTOB CIIOCOOHOCTh K OPraHU3AIMOHHOMY MPOEKTUPOBAHHIO, CUCTEMBI
BHYTPEHHETO KOHTPOJsS (pacrpeeseHnio (GYyHKIUNA, TOTOBHOCTH K pa3pabOTKe MpoIeayp,
METOJ/IOB KOHTPOJISL) M OLIEHKH €€ 3()PEKTUBHOCTH.

Iloznasamenvnasn komnonenma:

— YMETh IUTaHUPOBATh U OPraHU30BBIBATH BHYTPEHHUI KOHTPOJIb B OpraHU3aIui;

— YMETh OIIeHUBATh AP(HEKTUBHOCTH PAOOTHI CUCTEMBI BHYTPEHHETO KOHTPOJIS,

— BJIaJIETh HAaBBIKAMU MPOBEACHUS KOHTPOIbHBIX MEPOTIPUATHI OpraHU3alueH.

MecTo TUCHMILIMHBI B CTPYKTYpe 00pa3oBaTebHOM MPOrpaMMbl

JucuumnuHa «OCHOBBI TEOPUM KOHTPOJBHOW JIEATENbHOCTH B JIOKYMEHTOBEICHUH U
apXUBOBEACHUM» OTHOCUTCS K dYacTd, (opMupyeMas ydacTHUKaMH 0OOpa3oBaTeIbHBIX
oTHomeHu Moaynb 5 «9KOHOMUKO-YIPaBJICHUSCKUH W MHPOPMAIIMOHHBINY) Y4EeOHOTO TIIaHa.
N3ydaercs oHa B BOCBMOM CEMECTpEe YETBEPTOro Kypca Ha OYHOU U B 3a04HO (hopmax oOyueHus,
u OasupyeTcsi Ha 3HAHUAX, YMEHHUSX M HaBbIKaX, MOJIYYEHHBIX IMPU H3YUYEHUU CJEIYIOIINX
TUCHMIUIMH: OpraHu3alusi TOCYIapCTBEHHBIX YyupexaeHuid B Poccun, OCHOBBI Teopuu
yIpaBieHUsl, OCHOBBI MH(MOPMAIMOHHOTO MEHEIKMEHTA, YIPaBJICHUE 3KOHOMHKOW apXUBHOU
OTpaciu, OCHOBBI MH(GOPMAIMOHHOTO MPEINPHUHUMATEIHCTBA, OCHOBBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO
aynuta u ap. B cBoro odepenb oHa oOecreyrBaeT MPOXOXKACHUE MPEIIUINIOMHON MPAKTUKU U
HanucaHUe BBITYCKHOW KBAIU(PUKAIIMOHHOM paboThI.

YueOHast mnporpamMma JUCHUIUIMHBL «OCHOBBI TEOPHUHM KOHTPOJIbHON JEATENbHOCTH B
JOKYMEHTOBEACHUU M apXUBOBEACHUN MIPEAyCMaTPUBAET IPOBECHIE 3aHATUH B (hopMe JISKIIHiA
U IIpaKTUUYeCKUX 3aHsITHil. OHa MOATOTOBJIEHA B COOTBETCTBUH TPEOOBAHUSMHU, MTPEIbIBICHHBIMU
¢ tpeboBanusamu GI'OC BO 3++.

JlocTkeHre OTOW IIeId  COMPOBOXKAAETCS PACKPBITHUEM Tiepel CTyAEHTaMU 3HAYEeHUS
yIpaBJICHUYECKUX OTHOIICHUN B OPraHU3AIMH B MPOIIEcCe KOHTPOJIBHOM JIESATENbHOCTH, PYHKIUN
U TIOJTHOMOYM JOJDKHOCTHBIX JIMII, OCYIIECTBISIONIMX KOHTpOJbHbIE (yHKIUU. OCHOBHBIE
MOJIOKEHUS AUCLUILIMHBI JIOJDKHBI OBITh HUCIIOJIB30BAHBI B XOJI€ MPENIUIUIOMHON MPaKTUKU, a
Tak)Ke MPH HAITMCAHUH BBIMTYCKHOW KBAIU(PUKAITHOHHOW pPabOTHI.



TpeGoBaHus K YPOBHIO OCBOEHMS IN CHUTNIIHHBI
N3ydyenne naHHOW y4eOHOUW IWCHMILTMHBI HAIMpPaBIIEHO Ha (OPMUPOBAHHE Yy OOyUaIOUIUXCS
CHEAYIOUIMX KOMIIETECHIIUM:

Pe3ynbraThl 00yueHUs 10 AUCIUTUIMHE

Kox v HauMeHOBaHUE UHIUKATOPA (3naem, ymeem, eradeem (HABLIKU U/UTU ONBIM
desimenbHoCmL))

IIK-6. CnocoGeH ocymiecTBJsITh KOHTPOJIb TPOLECCA W CPOKOB HCIOJHEHHUSI TOKYMEHTOB B
OpraHu3anuu

[1IK6.1. Perynupyer KOHTPOJIb IIpencraBiisseT NPUHLMUIIBI, METOBI IIPOBEAEHUS KOHTPOIbHOU

MPOLECCa U CPOKOB HCTIOIHEHUS ACATCIBHOCTH B OpraHus3alin

JIOKYMEHTOB B OpraHH3aLui YmMmeer pa3pabaTeiBaTh CTaHAAPT KOHTPOJIBHOM JEATEIbHOCTH
OpTraHu3aluu

HMMeer oOmBIT OpraHW3aliid KOHTPOJIBHOW JIEATEIHHOCTH B
ciIyk0€ TOKYMEHTOBEICHUS U IOKyMEHTOIIOTOKA

[1K6.2. OcymecTBisier 3HaeT aJrOpUTM OCYIIECTBJIEHHS KOHTPOJIBbHOHN NeITeTbHOCTH
KOHTPOJIBbHYIO JEATEIBbHOCTE B B Oopranusanun
JIOKYMEHTOBE/IEHHH 1 YMeeT npUMEHsITh METOJIbl KOHTPOJIBHOM JIeITEbHOCTH

HNmMeer OmBIT B KOHTPOJBHOM JEITENIBHOCTH B  cdepe
JIOKYMEHTOBEIEHUS U apXUBOBEJIEHU

APXUBOBCIACHNU OpraHu3alvn

Conep:xanue IUCHHUIIUHBI:
Pacripenienenne BHIOB y4eOHOH pabOThI M UX TPYAOEMKOCTH TI0 pa3zeliaM JACIUTIINHEL.
Pazgenbr (TemMbl) AUCIUIUIMHBI, H3y4aembie B 2 ceMecTpe 1 kypca (ounast popma oOyqIeHwHs)

Kommuectso yacos
Bueaynut
No HamnmenoBanue pasnenos (Tem) Aymuropras OpH};j[
Bcero pabora
pabora
J 113 1P CPC

Teopernyeckre OCHOBBI (DYHKIMOHHPOBAHHS CHCTEMBI

1. |BuyrpenHero kouTpois. Kouuenuumu BHyTpeHHero| 14 2 4 8
KOHTPOJIS

5 Poccutiickue Monenu BHyTpeHHEro KoHTpoisi. CpaBHEHHE 5 3

" |Momeneii BHYTPEHHETO KOHTPOJIS 14 4

JKu3HeHHBIIi MK BHYTPeHHET0 KOHTpoust. OcoOeHHOCTH

3. |BHyTpeHHEro KOHTpOJsI B cdepe IOKyMeHToBeneHus u| 14 2 4 8
apXUBOBEICHHS

4 Mertonuka pa3pabOTKH PeriiaMeHTa OLeHKH CHCTEMBI 14 5 6 8

" |BHyTpeHHero KoHTpoist. Onenka 3()(eKTHBHOCTH

5 dopmupoBanne U QYHKIMOHUPOBAHHE CHCTEMBI BHYTPEH 14 4 6 8
KOHTPOJISl HA OCHOBE PErIAMEHTOB OpPraHU3aliH

6. OueHKka pUCKOB B CHCTEMe BHYTPEHHEr0 KOHTPOJISI Ha 14 5 6 8
OCHOBE CTaHJAPTOB YIIPABJICHHUS PUCKAMHU
OCHOBHBIC TEHJICHIIUH U MIEPCIICKTUBBI Pa3BUTHS

7. |BHyTpeHHEro KoHTpousi. Hanpasnenus 15,8 2 2 11,8
COBEPLICHCTBOBAHUS CHCTEMbI BHYTPEHHEI O KOHTPOJIS
HUTOI'O no pazdenam oucyuniutsl 107,8| 16 32 59,8
Kontpomns camocrostensroit padots! (KCP) -
[Tpomexyrounas arrecrarms (MKP) 0,2
[ToaroroBka K TeKyHeMy KOHTPOIIIO -
OO0m1ast TPyTOEMKOCTb IT0 JUCIUTUINHE 108




Paznensr (TemMbl) TUCHMIINHBI, H3y4aeMble Ha 1 Kypce (3aouHast popma oOyueHwHsI)

KonuuectBo yacos
AynutopHas BreayIuT
Ne HaumeHoBanue pa3aenos (Tem) opHas
Bcero pabora
pabora
JI 113 1P CPC

Teoperudeckre OCHOBBI (HYHKIMOHUPOBAHHS CHCTEMBI

1. |BHyrpennero xkoHtpomsa. KoHuenuuu BHyTpenHero| 16 2 14
KOHTPOJIS

2 POCCI/If/i(jKI/IG MOJIENH BHYTPEHHEro KoHTpois. CpaBHEHHE 15 2 13
MoJieJIell BHYTPEHHET0 KOHTPOJIS
JKu3HeHHBIH MK BHYTpeHHeTo KOHTpoist. OcobeHHOCTH

3. |BHYTpEeHHEro KOHTpONi B cdepe MOKyMEHTOBeneHus | 13 13
apXUBOBEICHHS

4 Meroauka pa3pabOTKH pErjaMeHTa OLEHKH CHCTEMBI 15 5 13

" |BHyTpeHHero koHTpousi. Ouenka 3¢ dexTuBHOCTH

dopmupoBanue U HYHKIIMOHUPOBAHHE CHCTEMbI

5. |BHYTpEHHEro KOHTpOJISl Ha OCHOBE PErJIaMEHTOB 17 2 2 13
OpraHu3aiuu

6. O11leHKa PUCKOB B CHCTEME BHYTPEHHETO KOHTPOJIS Ha 15 5 13
OCHOBE CTaHJIAPTOB YIPABIICHUsI PUCKAMU
OCHOBHEIE TEHACHINU U IEPCIICKTUBBI PaA3BUTUA

7. |BHyTpeHHero KoHTpoisi. Hanpasnenus 13 13
COBEPIICHCTBOBAHUS CUCTEMbI BHYTPEHHETO KOHTPOJISA
UTOI O no pazdenam oucyuniuvl 104 4 8 92
Konrponb camocrosrensHoit pabotsl (KCP) -
ITpomexyrounas arrecraims (MKP) 0,2
[ToaroroBka K TeKyIieMy KOHTPOIIIO 3,8
OO01mas Tpy10eMKOCTb 10 AUCHUILTUHE 108

KypcoBbie padoThl: HE TpeAyCMOTpPEHA
dopma npoBeeHUs ATTECTALUM 10 TUCHUILIMHE: 3a4eT

ABTOp: 3aBenyomui kadenpoii ooiero, crpaTerndeckoro, MHGOPMaIMOHHOTO MEHEIKMEHTA
1 OM3HEC-TIPOIIECCOB, A-P 9KOH. HayK, AoleHT Epmoinenko B.B.



