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Аннотация к рабочей программы дисциплины  

«Б1.О.02 Управление проектами документоведения и архивоведения» 

Объем трудоемкости: 2 зачетных единицы 

Цель дисциплины: формирование способности применения современного универсального инструментария 

управления проектами, изучении его возможностей и ограничений, а также методов адаптации к потребно-

стям области документоведения и архивоведения. 

Задачи изучения дисциплины: 

-  изучить методологии, программные средства и информационные технологии, используемые в управлении 

проектами, а также формирование системного представления об управлении проектами; 

- развить умение определять цели, предметную область и структуры проекта, составлять сетевую модель про-

екта, рассчитывать календарный план проекта, формировать основные разделы сводного плана проекта, осу-

ществлять контроль и регулирование хода проекта; 

- овладеть навыками применения методологии управления проектами для решения практических задач в об-

ласти документоведения и архивоведения; 

- развить умение использования организационных инструментов управления проектами, в том числе, сетевых 

моделей, сетевых матриц, матриц ответственности; 

- овладеть навыками управления проектом по стоимостным и временным параметрам, управления качеством 

и рисками проекта и др., в том числе, с использованием информационных технологий. 

Место дисциплины в структуре ООП ВО: 

Дисциплина «Управление проектами документоведения и архивоведения» принадлежит к обяза-

тельной части блока Б1 "Дисциплины (модули)" учебного плана. 

Дисциплина «Системный анализ и принятие решений (по отраслям)» относится к обязательной части 

Блока 1 «Дисциплины модули» учебного плана и базируется на таких дисциплинах как «Системый анализ и 

управление», «Информационная безопасность в цифровой экономике», которые изучались в 1 семестре.  

В свою очередь дисциплина обеспечивает успешное изучение дисциплины «Организационное проек-

тирование систем управления документацией», а также прохождение проектной практики. 

 

Требования к уровню освоения дисциплины 

Процесс изучения дисциплины  направлен  на  формирование  следующих компетенций. 

Код и наименование индикатора 
Результаты обучения по дисциплине 

 

УК-2. Способен управлять проектом на всех этапах его жизненного цикла 

ИУК-2.1. Использует принципы, методы и мо-

дели проектного менеджмента в решении про-

фессиональных задач 

ИУК-2.2. Разрабатывает программу действий 

по решению задач проекта и обеспечивает его 

выполнение в соответствии с установленными 

целями, на основе оценки рисков и рациональ-

ного управления ресурсами 

Знать:  

- принципы, правила и содержание процессов управления 

проектами;  

- существующие концепции и теоретико-методологиче-

ские основы управления проектами 

Уметь: 

- разрабатывать программу действий по решению задач 

проекта;  

- оценивать риски проекта и обеспечивать его выполне-

ние  

Владеть: 

 - методами рационального управления ресурсами про-

екта.  

ОПК-1 Способен применять фундаментальные знания, полученные при освоении программы магистра-

туры, при разработке и осуществлении социально значимых проектов; 

ИОПК-1.1 – владеет фундаментальными знани-

ями в области документоведения и архивоведе-

ния 

ИОПК - 1.2 – способен использовать фунда-

ментальными знаниями в области документо-

ведения и архивоведения при разработке соци-

ально значимых проектов 

Уметь:  

- формулировать ключевые проблемы и актуальные за-

дачи развития в области документоведения и архивове-

дения; 

- использовать фундаментальные знания в области доку-

ментоведения и архивоведения при разработке соци-

ально значимых проектов. 
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Содержание дисциплины  

 

№
  

 

 

Наименование модулей, разделов и 

тем 

ОФО ЗФО 

Количество часов Количество часов 

Всего 

 

Аудиторная ра-

бота 
СРС 

Всего 

 

Аудиторная 

работа 

СРС 

Л ПЗ  ЛР Л ПЗ  ЛР 

1 Сущность управления проектами. 

Жизненный цикл проекта. Специ-

фика проектного менеджмента в 

области документоведения и архи-

воведения 

18 4 4  10 15 1 2  12 

2 Управление проектом по времен-

ным параметрам. Управление стои-

мостью и коммуникациями про-

екта. Стандарты в управлении про-

ектами 

18 4 4  10 15 1 2  12 

3 Управление качеством проекта. 

Риски проектной деятельности и 

управление рисками. Реализация, 

мониторинг и контроль проекта 

18 4 4  10 17 1 2 2 12 

4 Формирование команды проекта. 

Критерии успешности проекта 
17,8 2 4  11,8 21 1 2 2 16 

 Подготовка к зачету      3,8     

 ИКР 0,2     0,2     

 Итого по дисциплине 72 14 16  41,8 72 4 8 4 52 

 

 
Курсовые работы: не предусмотрена 

 

Форма проведения аттестации по дисциплине: зачет 

 

Автор: Закарян М.Р. 

 


