
 

 

Аннотация к рабочей программы дисциплины 

 Б1.О.06 «Русский язык и основы деловой коммуникации» 
         (код и наименование дисциплины) 

Объем трудоемкости: 2 зачетных единиц 

Цель дисциплины: основная цель освоения дисциплины «Русский язык и основы деловой 

коммуникации» - обучение грамотной речи, формирование навыков эффективного 

общения, ознакомление с приёмами речевого воздействия, от чего в современных условиях 

зависит востребованность специалиста на рынке труда и его конкурентоспособность, 

овладение основами современной культуры устной и письменной деловой речи.  

Задачи дисциплины:  

- передача знаний об истории развития русского языка, культуре речи, нормах 

литературного языка, основах ораторского искусства;   

- раскрытие специфики стилей современного русского литературного языка, 

взаимодействия функциональных стилей;   

- углубление понятий о языковой норме, нормах учебной и научной сфер 

деятельности;  

- формирование понятий о речевом взаимодействии, основных единицах общения,  

устной и письменной разновидностях литературного языка;   

- ознакомление студентов с нормативными, коммуникативными, этическими 

аспектами устной и письменной речи;   

- дифференциации языковых средств в зависимости от стиля речевой деятельности; 

раскрытие сущности культуры речи, основных направлений совершенствования навыков  

грамотного письма и говорения;  

- овладение современной культурой деловой речи, формирование навыков делового  

общения. 

Место дисциплины в структуре образовательной программы  

            Дисциплина «Русский язык и основы деловой коммуникации» относится к 

обязательной части Блока 1 "Дисциплины (модули)" учебного плана. 

Перечень предшествующих дисциплин, необходимых для ее изучения: 

«Иностранный язык», «Мировая литература и медиа», «Доклассическая словесность в 

медиа». 

Перечень последующих дисциплин, необходимых для ее изучения: «Язык масс-

медиа», «Русская классика и современный медиадискурс».  

Требования к уровню освоения дисциплины   

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у 

обучающихся следующих компетенций:  

Код и наименование индикатора* Результаты обучения по дисциплине 

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на 

государственном языке Российской Федерации и иностранном (ых) языке(ах) 
ИУК 4.1. Знает способы использования 

информационных коммуникационных 

технологий при поиске необходимой 

информации в процессе решения 

различных коммуникативных задач на 

государственном языке Российской 

Федерации и иностранном(ых) языке(ах) 

ИУК 4.2. Умеет осуществлять деловую 

коммуникацию на государственном языке 

Знает: 
-отдельные термины и понятия дисциплины; 

- общие понятия о языке и речи; 
- основные нормы русского языка;  
- признаки функциональных стилей русского языка; 
-  основные принципы построения монологических 
текстов и диалогов; 
- основы деловой коммуникации; 
- основы культуры речи; 

- правила русского речевого этикета; 
- характерные свойства русского языка как средства 



Код и наименование индикатора* Результаты обучения по дисциплине 

Российской Федерации и 

иностранном(ых) языке(ах) в устной и 

письменной формах. 

ИУК 4.3. Владеет навыками деловой 
коммуникации на государственном языке 

Российской Федерации и иностранном(ых) 
языке(ах) в устной и письменной формах 

общения и передачи информации; 
- нормы деловой письменной и устной речи,  

-процессы организации эффективной речевой 
коммуникации. 

Умеет: 
- выбирать языковые средства в соответствии с 

ситуацией общения; использовать различные 
словари для решения конкретных 
коммуникативных и познавательных задач;  
-распознавать, комментировать и исправлять 
речевые ошибки в устной и письменной речи;  
-строить монологические высказывания;  
-практически реализовывать правила 
диалогического общения. 

Владеет навыками: 
- составления официальных документов; 
- делового общения; 
- построения публичных выступлений разных 

жанров; 
- пополнения знаний в области языкознания; 
- ведения беседы, спора, дискуссии. 
 

 

Содержание дисциплины:  

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.  

Разделы (темы) дисциплины, изучаемые во 2 семестре (очная форма обучения) 

 

№  Наименование разделов (тем) 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Внеаудит

орная 
работа 

Л ПЗ ЛР СРС 

1.  

Введение в предмет. Язык: функции, элементы, уровни. 
Язык – речь – речевая деятельность. Литературный 
язык и культура речи. Основные качества речи.  

10 2 4  4 

2.  

Литературный язык: закономерности 

формирования и развития. Норма: ее динамика и 

становление. 

10 2 4  4 

3.  Нормы современного русского языка 10 2 4  4 

4.  Спорные вопросы функциональной стилистики 10 2 4  4 

5.  Основы деловой коммуникации 10 2 4  4 

6.  
Культура дискуссионно-полемической речи. 

Особенности делового телефонного разговора 
10 2 4  4 

7.  Культура делового письма 9,8 2 4  3,8 

 ИТОГО по разделам дисциплины 69,8 14 28  27,8 

 Контроль самостоятельной работы (КСР)      

 Промежуточная аттестация (ИКР) 2,2     

 Подготовка к текущему контролю      

 Общая трудоемкость по дисциплине  72     

Примечание: Л – лекции, ПЗ – практические занятия / семинары, ЛР – лабораторные 

занятия, СРС – самостоятельная работа студента 

 

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.  



Разделы (темы) дисциплины, изучаемые во 2 семестре (заочная форма обучения) 

№  Наименование разделов (тем) 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Внеаудит

орная 

работа 

Л ПЗ ЛР СРС 

1. 1 

Введение в предмет. Язык: функции, элементы, уровни. 
Язык – речь – речевая деятельность. Литературный 
язык и культура речи. Основные качества речи.  

14 2   12 

2.  

Литературный язык: закономерности 

формирования и развития. Норма: ее динамика и 

становление. 

10  2  8 

3.  Нормы современного русского языка 10  2  8 

4.  Спорные вопросы функциональной стилистики 10 2   8 

5.  Основы деловой коммуникации 8    8 

6.  
Культура дискуссионно-полемической речи. 

Особенности делового телефонного разговора 
8    8 

7.  Культура делового письма 8    8 

 ИТОГО по разделам дисциплины 68 4 4  60 

 Контроль самостоятельной работы (КСР)      

 Промежуточная аттестация (ИКР) 0,2     

 Подготовка к текущему контролю 3,8     

 Общая трудоемкость по дисциплине  72     

 

Курсовые работы: не предусмотрена 

Форма проведения аттестации по дисциплине: зачет. 

 

Автор Лебединская В.Г. проф., д-р. филол. наук, доц. 
 


