AHHOTALMS

paboueii mporpaMMbl TUCIUTUTHHBI
b1.B.Z1B.01.02 ZOKYMEHTOOBOPOT B ObPA30OBATEJIbHbBIX

OPTTAHUBALUAX

1. HammeHoBaHue oOpa3oBaTebHOM MpOrpaMMbl, B paMKax KOTOPOM
YUTAETCS NUCLUIUIMHA: «YTPaBI€HUE JOIKOIbHBIM 00pa30BaHUEM).

2. JlucuMIuinHa OTHOCHUTCS K Npo(ecCHOHAIBbHOMY MOAYJIIO (YacTb,
dbopmupyemas yuyactHuka oopazoBartenbHbix oTHOIIeHU) (b1.B.01.4) mporpammsl
Maructepckod mnoarotroBku 1o  HamnpasieHuto 44.04.01 Ilegarormueckoe
oOpa3oBaHue, HAMIPaBICHHOCTh « Y IPaBJICHHUE JTOUIKOJIbHBIM 00pa30BaHUEM).

Martepuan y4yeOHON TUCHUIITUHBI «/]eT0npon3BOJACTBO U TOKYMEHTOOOOPOT
B JIOLIKOJBHOM OpraHu3aluu» BBICTPOEH C YYETOM MEXKIPEIMETHBIX CBS3ed C
JUCIUIUTMHAMM TeIarorMuecKoro uKIia.

Jliist ocBoeHus y4eOHOro Marepuania CTyASHThI UCTIOIb3YIOT 3HAHUS, YMEHUS
U HaBbIKH, (OpMHpYEMbIe MPEIUIECCTBYIOMUMMU AUCHUIUIMHAMK: «COBpeMEHHbIE
npo0OsieMbl HayKu U 00pa3oBaHus», «HopMaTuBHO-TIpaBOBbIE OCHOBBI YIIPABIICHHUS,
MapKeTUHTa U (PUHAHCOBO-X035UCTBEHHOM AesiTenbHOCTH B IOO».

[lepedenp mocnenyOUUX Y9eOHBIX AUCIUIUINH, JUIsI KOTOPBHIX HEOOXOAUMBI
3HAHMSI, YMEHUS U HaBBIKH, (popMUpyeMble HaHHOW y4yeOHOW IUCIUTUTMHOWM:
«KaapoBasi monuTuKa 1 KOpIopaTUBHAS KYJIbTypa B IOIIKOJBHON 00pa30BaTeIbHON
OpraHu3alumn, IPOM3BOICTBEHHAS TEXHOJIOTUYECKas (MpoeKTHO-
TEXHOJIOTUYECKas ) TPAKTUKA.

3. llenp wu3yyeHUs AUCHUIUIMHBL (GOpMHUpPOBaHUE TPODHECCHOHATBLHOM
KOMIIETEHTHOCTH Marucrpa MeJarorukd B OOJAaCTH COBPEMEHHOW HOPMATHBHO-
npaBoBoii gestenbHocTH  JIOO, opraHuzanuu  JIeIONpOM3BOJICTBA, Ipoliecca
oopMIICHUS JOKYMEHTOB, UX JIBH)KCHHSI, KOHTPOJIS 32 UX BBHITIOJIHEHUEM.

4. TpebGoBaHus K pe3yjbTaTaM OCBOCHHUS JIUCUUIUIUHBI (yKa3aTh
KOMIIETEHIIMU U TIEPEUNCIUTh 3HAHUS, YMEHUS, HABBIKH):

OIIK-1 CnocobGeH ocCymecTBIATh W ONTHUMU3UPOBATH MPOPECCHOHATBHYIO
JESITEIbHOCTh B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMH IPAaBOBBIMU aKTaMu B cdepe
oOpa3oBaHus U HOpMaMH MPOHECCUOHATHHON ITUKH

3HaHuA:

- COBPEMEHHBIX TPeOOBaHU, MPEIBABISIEMBIX K JEIONPOU3BOICTBY B chepe
JOLIKOJILHOTO 00pa30BaHus;

- (opM U METOIOB AMATHOCTUKHM U OILICHMBAHMS KadeCTBAa OpraHU3alluu
JIOKyMEHTO000pOoTa

Ymenus:

- IPOBOJIMTH POBEPKY COCTOSIHUSA Aesionpoun3Boictea B JJOO

- OpraHM30BbIBATH U CHUCTEMATU3HPOBATH JOKYMEHTOOOOPOT B JOLIKOJIBHOM
OpraHU3alNH;

HaBbiku:

- MOHUTOPHHIA KaYeCTBa opraHu3anuu genornpousBoactsa B JJOO;

- 00BEKTUBHOI OIICHKU JAHHBIX, TOJYYEHHBIX B IPOLIECCE TUATHOCTUKH;

- HaBBIKAMH COCTABJICHUS U O(DOPMIICHUS YIIPABICHYECKOM TOKyMEHTAIUH.



IIK-1 CnocobeH ocymecTBIATh NPOPECCUOHANBHYIO JIEATEIbHOCTh B LIU(PPOBOM
o0pazoBaTeIbHOM cpejie.

3Hanusa:

- HOPMAaTUBHO - TMPABOBBIX JOKYMEHTOB B 00JIaCTH JEIOMPOU3BOJACTBA
nokymeHntoobopota B J100;

YMenus:

- MPUMEHSTH TEXHOJOTUM OCYIIECTBJICHUS HAyYHOTO TOWCKA, aHaln3a
nHpopMan B 00JaCTU JEJIONMPOU3BOJCTBA U JOKyMeHTooOopota B OO c
HCIIOJIb30BaHUEM COBPEMEHHBIX MH()OPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAITUOHHBIX
TEXHOJIOTHM;

HaBbiku:

- HCTOJIb30BaHUSI TEPCOHAIBHOTO KOMIBIOTEpPA B JEIOMPOU3BOICTBE,
nporpaMMHOro obecrnedeHusi nokymeHtoooopora B JIOO, cpeacTB cocTaBlICHHS
TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, KOIMHUPOBAHHS M PAa3MHOKEHUS JOKYMEHTOB, TEpeaadu
uH(bOpMaIIH

5. Coneprkanue TUCIUIUTMHBI (yKa3aTh HAUMEHOBAHUE MOJTIYJICH U TEM)

Monyas 1. TeopeTudeckne OCHOBbI OPraHM3ALMH 1€JIONPOU3BOACTBA U
aokymentroodopora B 100

1.1. CraHoBNeHHE TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeUeH s YIIPaBICHUS.

1.2. HopMaTuBHBIE JOKYMEHTHI MO 0OecnieueHn o aenonpoun3Boctaa B JJOO

Moayabr 2. TexHojoruu oOecrniedyeHUs  1eJONPOU3BOACTBA M
aokymeHntrooodopora B 100

2.1. Howmenknarypa pnokymeHtoB JIOO. IloaroroBka K COCTaBICHUIO
CIIy’)KeOHBIX JOKYMEHTOB. OCHOBHBIE TOKYMEHTHI yrpaBieHus. OcoOeHHOCTU
MOJITOTOBKHU M 0(DOPMIICHHSI OTJEIBHBIX JIOKYMEHTOB

2.2. Opraau3zanms J0KyMeHT0000poTa.

6. OcHoBHBIE OOpa3oBaTeIbHBIE TEXHOJOTHH (TIEPEUHMCIINUTH): IMIHPOKOE
UCIIOJIb30BaHUE B Y4eOHOM TIpoliecce AaKTUBHBIX W HHTEPAKTHBHBIX (HOpM
MIPOBEACHUS 3aHATHU IPOOJIEMHBIX CUTYaIW, JIUCKYCCH, METOoJ1a
MOJEIUPOBAHUS, MPOBEJACHUE 3aHITUH C MCIHOJIB30BAHUEM  BJIEKTPOHHBIX
Mpe3eHTalui, ayTOTPEHUHTOB.

7. ®opmbl KOHTPOJS (TEKYyIEro, pyoOeKHOT0O W TPOMEKYTOYHOU
aTTeCTaIluN)

Tekymnil KOHTPOJIb KayecTBa 3HAHMM MAaruCTPaHTOB IIPEAyCMATPUBACT:
MOCEUIECHUE JICKIIMOHHBIX, CEMHHAPCKUX M MPAKTUYECKUX 3aHATHI, OTBETHl Ha
TEOPETUYECKUE BOMPOCH U PELICHUE MPAKTUYECKUX 3a]1a4, BHIIIOJIHEHUE 3aJaHu
II0 CAMOCTOSITEIILHOM padoTe.

Jlist pyOEKHOTO KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH CTYJCHTOB B KOHIIE H3yYCHHS
KaXXJI0T0 MOJIYJIsl IPUMEHSETCS] TECTUPOBAHMUE.

[TpoMesxyTOUHBII KOHTPOJIH MPOBOAUTCS B hOpME dK3aMEHA.
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