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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

1.1. Обɥаɫɬɶ ɩɪиɦеɧеɧиɹ ɩɪɨгɪаɦɦɵ 
Рабочаɹ программа учебной дисциплины ЕН.01 «Информационно-

коммуникационные технологии в профессионалɶной деɹтелɶности» ɹвлɹетсɹ 
частɶɸ программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС 
СПО по специалɶности 43.02.10 «Туризм». 

1.2. Меɫɬɨ ɭɱебɧɨй диɫɰиɩɥиɧɵ в ɫɬɪɭкɬɭɪе ɩɪɨгɪаɦɦɵ ɩɨдгɨɬɨвки 
ɫɩеɰиаɥиɫɬɨв ɫɪедɧегɨ звеɧа: 

Дисциплина ЕН.01 «Информационно-коммуникационные технологии в 
профессионалɶной деɹтелɶности» относитсɹ к математическому и общему 
естественнонаучному учебному циклу дисциплин. 
 

1.3. Цеɥи и задаɱи ɭɱебɧɨй диɫɰиɩɥиɧɵ – ɬɪебɨваɧиɹ к ɪезɭɥɶɬаɬаɦ 
ɨɫвɨеɧиɹ диɫɰиɩɥиɧɵ: 

В резулɶтате освоениɹ учебной дисциплины обучаɸщийсɹ должен  
ɭɦеɬɶ: 

У1 работатɶ в операционной системе; 
У2 работатɶ с текстовым редактором; 
У3 работатɶ с ɷлектронными таблицами; 
У4 исполɶзоватɶ сетевые программные и технические средства в 

профессионалɶной деɹтелɶности; 
У5 выполнɹтɶ работу с программными средствами повышениɹ информационной 

безопасности; 
У6 работатɶ с профессионалɶно ориентированным программным обеспечением; 
У7 полɶзоватɶсɹ средствами свɹзи и техническими средствами, примерɹемыми 

длɹ созданиɹ, обработки и хранениɹ документов; 
У8 осуществлɹтɶ документационное обеспечение профессионалɶной 

деɹтелɶности с  исполɶзованием информационно-коммуникационных технологий. 
зɧаɬɶ: 
З1 общие принципы работы с оболочками разных операционных систем; 
З2 правила и методы подготовки, сохранениɹ и редактированиɹ текстовых 

документов в разных текстовых реакторах; 
З3 общие принципы исполɶзованиɹ стандартных функций при вычислениɹх, 

способы представлениɹ резулɶтатов в обычном и графическом виде; 
З4 методы поиска необходимой информации, правила полɶзованиɹ основными 

службами глобалɶных сетей; 
З5 общий подход к организации размещениɹ, обработки, поиска, хранениɹ и 

передачи информации, защиты информации от несанкционированного доступа; 
З6 общие принципы работы с различными системами бронированиɹ и 

резервированиɹ 
З7 правила исполɶзованиɹ оргтехники и основных средств свɹзи; 
З8 стандартное программное обеспечение делопроизводства. 
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иɦеɬɶ ɩɪакɬиɱеɫкий ɨɩɵɬ (вɥадеɬɶ): 
- не предусмотрено 
Максималɶнаɹ учебнаɹ нагрузка обучаɸщегосɹ 67 часов, в том числе: 

x обɹзателɶнаɹ аудиторнаɹ учебнаɹ нагрузка 42 часов; 
x самостоɹтелɶнаɹ работа  25 часов 

 
1.4. Пеɪеɱеɧɶ ɩɥаɧиɪɭеɦɵɯ ɪезɭɥɶɬаɬɨв ɨбɭɱеɧиɹ ɩɨ диɫɰиɩɥиɧе (ɩеɪеɱеɧɶ 

ɮɨɪɦиɪɭеɦɵɯ кɨɦɩеɬеɧɰий) 
Обɳие кɨɦɩеɬеɧɰии (ОК): 

   В резулɶтате изучениɹ 
   учебной дисциплины 
 

ʋ 
п.п 

 
Индекс 
компе- 
тенции 

 
 

Содержание компетенции 
(или еɺ части) 

обучаɸщиесɹ должны 
(Компонентный состав 

компетенций (номера из 
перечнɹ)) 

     практическ 
   зɧаɬɶ ɭɦеɬɶ ий опыт 

(вɥадеɬɶ) 

1. ОК-1 Пониматɶ сущностɶ и социалɶнуɸ значимостɶ своей 
будущей профессии, проɹвлɹтɶ к ней устойчивый 
интерес. 

З3 У10 - 

2. ОК-2 Организовыватɶ собственнуɸ 
деɹтелɶностɶ, выбиратɶ типовые методы и 
способы выполнениɹ профессионалɶных 
задач, оцениватɶ их ɷффективностɶ и 
качество. 

 
З1 

 
У11 

 
- 

3 ОК-3 Приниматɶ решениɹ в стандартных и 
нестандартных ситуациɹх и нести за них 
ответственностɶ. 

 
З2 

 
У12 

 
- 

 
4 

 
ОК-4 

Осуществлɹтɶ поиск и исполɶзование информации, 
необходимой длɹ ɷффективного выполнениɹ 
профессионалɶных задач, профессионалɶного и 
личностного развитиɹ. 

 

З4 

 

У13 

 

- 

 
5 

 
ОК-5 

Исполɶзоватɶ информационно-
коммуникационные технологии в 
профессионалɶной деɹтелɶности. 

 
З5 

 
У14 

 
- 

 
6 

 
ОК-6 

Братɶ на себɹ ответственностɶ за работу 
членов команды (подчиненных), 
резулɶтат выполнениɹ заданий. 

 
З6 

 
У15 

 
- 

 
7 

 
ОК-7 

Ставитɶ цели, мотивироватɶ деɹтелɶностɶ 
подчиненных, организовыватɶ и контролироватɶ их 
работу с принɹтием на себɹ ответственности за 
резулɶтат выполнениɹ 
заданий. 

 
 

З2 

 
 

У16 

 
 

- 
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8 ОК-8 Самостоɹтелɶно определɹтɶ задачи профессионалɶного 
и личностного развитиɹ, заниматɶсɹ самообразованием, 
осознанно планироватɶ повышение квалификации. 

 

З7 

 

У11 

 

- 

9 ОК-9 Ориентироватɶсɹ в условиɹх частой смены технологий 
в профессионалɶной деɹтелɶности. З3 У13 - 

10 ПК 1.1 Выɹвлɹтɶ и анализироватɶ запросы потребителɹ и 
возможности их реализации. 

З8 У14 
- 

11 ПК 1.2 Информироватɶ потребителɹ о туристских продуктах. 
 

 
З1 

 
У15 

- 

12 ПК 1.3 Взаимодействоватɶ с туроператором по реализации и 
продвижениɸ туристского продукта. 

 
З2 

 
У16 

- 

13 ПК 1.4 Рассчитыватɶ стоимостɶ турпакета в соответствии с 
заɹвкой потребителɹ. 

 
З6 

 
У11 

- 

14 ПК 1.5 Оформлɹтɶ турпакет (турпутевки, ваучеры, страховые 
полисы). 

 
 

З2 

 
 

У12 

- 

15 ПК 1.6 Выполнɹтɶ работу по оказаниɸ визовой поддержки 
потребителɸ. 

 

З1 

 

У10 

- 

16 ПК 2.1 Контролироватɶ готовностɶ группы, оборудованиɹ и 
транспортных средств к выходу на маршрут. 

 
З1 

 
У13 

- 

17 ПК 3.1 Проводитɶ маркетинговые исследованиɹ рынка 
туристских услуг с целɶɸ формированиɹ 
востребованного туристского продукта. 

З2 У14 - 

18 ПК 3.2 Формироватɶ туристский продукт. З3 У15 - 

19 ПК 3.3 Рассчитыватɶ стоимостɶ туристского продукта. З4 У16 - 

20 ПК 3.4 Взаимодействоватɶ с турагентами по реализации и 
продвижениɸ туристского продукта. 

З6 У12 - 

21 ПК 4.1 Планироватɶ деɹтелɶностɶ подразделениɹ. З7 У13 - 

22 ПК 4.2 Организовыватɶ и контролироватɶ деɹтелɶностɶ 
подчиненных 

З8 У14 - 

23 ПК 4.3 Оформлɹтɶ отчетно-планируɸщуɸ документациɸ. З7 У15 - 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Обɴеɦ ɭɱебɧɨй диɫɰиɩɥиɧɵ и видɵ ɭɱебɧɨй ɪабɨɬɵ 

Вид ɭɱебɧɨй ɪабɨɬɵ Обɴем ɱаɫов 

Макɫиɦаɥɶɧаɹ ɭɱебɧаɹ ɧагɪɭзка (вɫегɨ) 67 
Обɹзаɬеɥɶɧаɹ аɭдиɬɨɪɧаɹ ɭɱебɧаɹ ɧагɪɭзка (вɫегɨ)  42 
в том числе:  
     занɹтиɹ лекционного типа 20 
     практические занɹтиɹ 22 
Саɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧаɹ ɪабɨɬа ɨбɭɱаɸɳегɨɫɹ (вɫегɨ) 25 
Пɪɨɦежɭɬɨɱɧаɹ аɬɬеɫɬаɰиɹ в ɮɨɪɦе заɱеɬа/ɷкзаɦеɧа/диɮзаɱеɬа  заɱеɬ 

 
2.2. Сɬɪɭкɬɭɪа диɫɰиɩɥиɧɵ: 

Наиɦеɧɨваɧие ɪаздеɥɨв 
и ɬеɦ 

Кɨɥиɱеɫɬвɨ аɭдиɬɨɪɧɵɯ ɱаɫɨв Саɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧаɹ 
ɪабɨɬа 

ɨбɭɱаɸɳегɨɫɹа 
(ɱаɫ) 

Вɫегɨ 
Теɨɪеɬиɱеɫ

кɨе 
ɨбɭɱеɧие 

Пɪакɬиɱеɫкие и 
ɥабɨɪаɬɨɪɧɵе заɧɹɬиɹ 

Раздел 1. Исполɶзование 
средств ИКТ в 
профессионалɶной 
деɹтелɶности 

41 8 8 25 

Раздел 2. Прикладные 
программные средства 26 12 14 - 

Вɫегɨ ɩɨ диɫɰиɩɥиɧе 67 20 22 25 

2.3. Теɦаɬиɱеɫкий ɩɥаɧ и ɫɨдеɪжаɧие ɭɱебɧɨй диɫɰиɩɥиɧɵ  
Наиɦеɧ
ɨваɧие 
ɪаздеɥɨ
в и ɬеɦ 

Сɨдеɪжаɧие ɭɱебɧɨгɨ ɦаɬеɪиаɥа,  ɩɪакɬиɱеɫкие ɪабɨɬɵ, ɫаɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧаɹ 
ɪабɨɬа ɨбɭɱаɸɳиɯɫɹ, кɭɪɫɨваɹ ɪабɨɬа (еɫɥи ɩɪедɭɫɦɨɬɪеɧа) 

Обɴе
ɦ 

ɱаɫɨ
в 

Уɪɨв
еɧɶ 

ɨɫвɨе
ɧиɹ 

1 2 3 4 
Раздеɥ 1. Иɫɩɨɥɶзɨваɧие ɫɪедɫɬв ИКТ в ɩɪɨɮеɫɫиɨɧаɥɶɧɨй деɹɬеɥɶɧɨɫɬи   Теɦа 
1.1. 
Сетевые 
техноло
гии 
обработ
ки 
информ
ации и 
защита 
информ
ации 

Сɨдеɪжаɧие ɭɱебɧɨгɨ ɦаɬеɪиаɥа  
Лекɰии   
1 Виды компɶɸтерных сетей. Службы Интернета. Информационные 

ресурсы Интернет.  2 1 

2 Основные угрозы и методы обеспечениɹ информационной безопасности. 2 2 
Пɪакɬиɱеɫкие заɧɹɬиɹ 

4 2 1 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬиɹ ʋ 1. Автоматизированные рабочие места длɹ 
решениɹ профессионалɶных задач. Организациɹ передачи данных в 
локалɶных вычислителɶных сетɹх. 

Саɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧаɹ ɪабɨɬа ɨбɭɱаɸɳиɯɫɹ 
ʋ1. Подготовка к рубежному контролɸ по теме «Сетевые технологии обработки 
информации и защита информации» 
ʋ2. Подготовка докладов и презентаций по теме «Обзор антивирусных 
программ» 

10 1 

Теɦа 
1.2. 
Специа
лизиров
анное 
приклад
ное 
програм
мное 

Сɨдеɪжаɧие ɭɱебɧɨгɨ ɦаɬеɪиаɥа   
Лекɰии   
1 Информационно – поисковые системы.  2 2 

2 Специализированное прикладное программное обеспечение. 2 2 

Пɪакɬиɱеɫкие заɧɹɬиɹ 

4 2 1 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 2. Поиск и анализ информации, исполɶзуемой в 
профессионалɶной деɹтелɶности. 
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обеспеч
ение 

Саɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧаɹ ɪабɨɬа ɨбɭɱаɸɳиɯɫɹ 
ʋ3. Подготовка докладов и презентаций по теме «Информационно-поисковые 
системы» 
ʋ4. Подготовка к рубежному контролɸ по теме «Специализированное 
прикладное программное обеспечение»  
 

15 1 

Раздеɥ 2. Прикладные программные средства   
Теɦа 
2.1. 
Прикла
дные 
програм
мные 
средств
а 

Сɨдеɪжаɧие ɭɱебɧɨгɨ ɦаɬеɪиаɥа   
Лекɰии   
1 Основные методы и средства обработки, хранениɹ, передачи и накоплениɹ 

информации. 2 2 

2 Назначение и принципы исполɶзованиɹ прикладного программного 
обеспечениɹ. 2 1 

3 Деловой текстовый документ. 2 2 
4 Возможности системы ɷлектронных таблиц длɹ анализа, планированиɹ 

деɹтелɶности. 2 2 

5 Расчɺт показателей, применение стандартных функций, создание 
вычислɹемых условий. 2 2 

6 Базы данных 2 2 
Пɪакɬиɱеɫкие  заɧɹɬиɹ   
1 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 3. MS Word: Форматирование текста 2 2 
2 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 4. MS Word: Таблицы, колонки, назначение 

клавиш символам 2 2 
3 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 5. MS Word: Рисование, формулы, гиперссылки 2 2 
4 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 6. MS Excel: Организациɹ расчетов в 

табличном процессоре. Относителɶнаɹ и абсолɸтнаɹ адресациɹ. 2 2 
5 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 7. MS Access: Создание и редактирование 

структуры базы данных. 4 2 
6 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 8. MS Access: Создание запросов на выборку. 2 2 

 Вɫегɨ 67  
 
2.4. Сɨдеɪжаɧие ɪаздеɥɨв диɫɰиɩɥиɧɵ 
 

2.4.1. Заɧɹɬиɹ ɥекɰиɨɧɧɨгɨ ɬиɩа  
 

ʋ 
раз
дел
а 

Наименование  
раздела Содержание раздела 

Форма 
текущего  
контролɹ 

1 2 3 4 
4 ɫеɦеɫɬɪ 

1 Исполɶзование 
средств ИКТ в 
профессионалɶной 
деɹтелɶности 

Информационно – поисковые системы. Специализированное 
прикладное программное обеспечение. Виды компɶɸтерных сетей. 
Службы Интернета. Информационные ресурсы Интернет. Основные 
угрозы и методы обеспечениɹ информационной безопасности. 
Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. 

У 

2 Прикладные 
программные 
средства 

Основные методы и средства обработки, хранениɹ, передачи и 
накоплениɹ информации. Назначение и принципы исполɶзованиɹ 
прикладного программного обеспечениɹ. Деловой текстовый 
документ. Возможности системы ɷлектронных таблиц длɹ анализа, 
планированиɹ деɹтелɶности. Расчɺт показателей, применение 
стандартных функций, создание вычислɹемых условий. Средства 
деловой графики - наглɹдное представление резулɶтатов с помощɶɸ 
диаграмм. Проектирование и исполɶзование баз данных. 

КР 

Примечание: Т – тестирование, Р – написание реферата, У – устный опрос, КР – контролɶнаɹ работа 
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2.4.2. Заɧɹɬиɹ ɫеɦиɧаɪɫкɨгɨ ɬиɩа�
Не предусмотрено 

 

2.4.3. Пɪакɬиɱеɫкие заɧɹɬиɹ (Лабɨɪаɬɨɪɧɵе заɧɹɬиɹ) 

ʋ  Наименование  
раздела Наименование практических (лабораторных) работ 

Форма 
текущего  
контролɹ 

4 ɫеɦеɫɬɪ 
1 2 3 4 

1. 

Исполɶзование 
средств ИКТ в 
профессионалɶной 
деɹтелɶности 

Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 1. Автоматизированные рабочие места 
длɹ решениɹ профессионалɶных задач. Организациɹ передачи 
данных в локалɶных вычислителɶных сетɹх. Т 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 2. Поиск и анализ информации, 
исполɶзуемой в профессионалɶной деɹтелɶности. 

2. 
Прикладные 
программные 
средства 

Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 3. MS Word: Форматирование текста 

Т,У 

Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 4. MS Word: Таблицы, колонки, 
назначение клавиш символам 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 5. MS Word: Рисование, формулы, 
гиперссылки 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 6. MS Excel: Организациɹ расчетов в 
табличном процессоре. Относителɶнаɹ и абсолɸтнаɹ адресациɹ. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 7. MS Access: Создание и редактирование 
структуры базы данных. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 8. MS Access: Создание запросов на 
выборку. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 3. MS Word: Форматирование текста 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 4. MS Word: Таблицы, колонки, 
назначение клавиш символам 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 5. MS Word: Рисование, формулы, 
гиперссылки 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 6. MS Excel: Организациɹ расчетов в 
табличном процессоре. Относителɶнаɹ и абсолɸтнаɹ адресациɹ. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 7. MS Access: Создание и редактирование 
структуры базы данных. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 8. MS Access: Создание запросов на 
выборку. 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 3. MS Word: Форматирование текста 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 4. MS Word: Таблицы, колонки, 
назначение клавиш символам 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 5. MS Word: Рисование, формулы, 
гиперссылки 

 
Пɪиɦеɱаɧие: ПР- ɩɪакɬиɱеɫкаɹ ɪабɨɬа, ЛР- лабɨɪаɬɨɪɧаɹ ɪабɨɬа; Т – ɬеɫɬиɪɨваɧие, Р – ɧаɩиɫаɧие 
ɪеɮеɪаɬа, У – ɭɫɬɧɵй ɨɩɪɨɫ, КР – кɨɧɬɪɨлɶɧаɹ ɪабɨɬа 

2.4.4. Сɨдеɪжаɧие ɫаɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧɨй ɪабɨɬɵ 

ʋ  Наименование  
раздела Наименование самостоɹтелɶных работ 

Форма 
текущего  
контролɹ 

4 ɫеɦеɫɬɪ 
1 2 3 4 

1. 
Основы 
информационной 
кулɶтуры 

Подготовка докладов и презентаций по теме «Информационно-
поисковые системы». Подготовка к рубежному контролɸ по теме 
«Специализированное прикладное программное обеспечение» 

Проверка 
выполнениɹ 

заданий 

2. 
Прикладные 
программные 
средства  

Чтение литературы, рекомендованной по курсу и составление 
конспекта. Подготовка к зачетной работе. 

Проверка 
выполнениɹ 

заданий 
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2.4.5. Пеɪеɱеɧɶ ɭɱебɧɨ-ɦеɬɨдиɱеɫкɨгɨ ɨбеɫɩеɱеɧиɹ дɥɹ ɫаɦɨɫɬɨɹɬеɥɶɧɨй 
ɪабɨɬɵ ɨбɭɱаɸɳиɯɫɹ ɩɨ диɫɰиɩɥиɧе 

На самостоɹтелɶнуɸ работу обучаɸщихсɹ отводитсɹ 25 часов учебного 
времени. 

ʋ  
Наименование  

раздела, темы, вида 
СРС 

Переченɶ учебно-методического обеспечениɹ дисциплины по 
выполнениɸ самостоɹтелɶной работы  

1 2 3 

1.  
Основы 
информационной 
кулɶтуры 

Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник длɹ среднего 
профессионалɶного образованиɹ / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 
7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издателɶство Юрайт, 2021. — 
327 с. — (Профессионалɶное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. 
— Текст : ɷлектронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/469425 

2.  

Прикладные 
программные 
средства  

Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник длɹ среднего 
профессионалɶного образованиɹ / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 
7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издателɶство Юрайт, 2021. — 
327 с. — (Профессионалɶное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. 
— Текст : ɷлектронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/469425 

 

https://urait.ru/bcode/469425
https://urait.ru/bcode/469425
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3. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 
3.1. Обɪазɨваɬеɥɶɧɵе ɬеɯɧɨɥɨгии ɩɪи ɩɪɨведеɧии ɥекɰий 

ʋ Тема  Виды применɹемых образователɶных 
технологий 

Кол-во 
час 

1 2 3 4 
1 Деловой текстовый документ. Тестирование в режиме он-лайн 2 

2 Возможности системы ɷлектронных таблиц длɹ анализа, 
планированиɹ деɹтелɶности. 

Аудиовизуалɶнаɹ технологиɹ, 
проблемное изложение 2 

3 Расчɺт показателей, применение стандартных функций, 
создание вычислɹемых условий. 

Аудиовизуалɶнаɹ технологиɹ, 
проблемное изложение  2 

4 Средства деловой графики - наглɹдное представление 
резулɶтатов с помощɶɸ диаграмм. Работа с ɷлектронными учебниками 2 

 Итого по курсу 30 
 в том числе интерактивное обучение 8 

3.2. Обɪазɨваɬеɥɶɧɵе ɬеɯɧɨɥɨгии ɩɪи ɩɪɨведеɧии ɩɪакɬиɱеɫкиɯ заɧɹɬий 
(ɥабɨɪаɬɨɪɧɵɯ ɪабɨɬ) 

ʋ Тема  Виды применɹемых образователɶных 
технологий 

Кол-во 
час 

1 2 3 4 

1 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 3. MS Word: Форматирование 
текста Работа с ɷлектронными учебниками 2 

2 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 4. MS Word: Таблицы, 
колонки, назначение клавиш символам 

Аудиовизуалɶнаɹ технологиɹ, 
проблемное изложение  2 

3 Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 5. MS Word: Рисование, 
формулы, гиперссылки 

Аудиовизуалɶнаɹ технологиɹ, 
проблемное изложение  2 

4 
Пɪакɬиɱеɫкɨе заɧɹɬие ʋ 6. MS Excel: Организациɹ 
расчетов в табличном процессоре. Относителɶнаɹ и 
абсолɸтнаɹ адресациɹ. 

Тестирование в режиме он-лайн 2 

 Итого по курсу 22 
 в том числе интерактивное обучение 8 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Маɬеɪиаɥɶɧɨ-ɬеɯɧиɱеɫкаɹ база, ɧеɨбɯɨдиɦаɹ дɥɹ ɨɫɭɳеɫɬвɥеɧиɹ 
ɨбɪазɨваɬеɥɶɧɨгɨ ɩɪɨɰеɫɫа ɩɨ диɫɰиɩɥиɧе 

Оборудование учебного кабинета:  
x Пеɪɫɨɧалɶɧɵе кɨɦɩɶɸɬеɪɵ. 
x Сɬɨлɵ. 
x Сɬɭлɶɹ. 
x Дɨɫка. 
x Сеɪвеɪ. 

4.2. Пеɪеɱеɧɶ ɧеɨбɯɨдиɦɨгɨ ɩɪɨгɪаɦɦɧɨгɨ ɨбеɫɩеɱеɧиɹ 
x Операционнаɹ система Microsoft Windows 10 
x Пакет программ Microsoft Office Professional Plus 
x 7-zip GNULesser General Public License (свободное программное обеспечение, не 

ограничено, бессрочно) 
x Интернет браузер Google Chrome (бесплатное программное обеспечение, не 

ограничено, бессрочно) 
x K-Lite Codec Pack — универсалɶный набор кодеков (кодировщиков-

декодировщиков) и утилит длɹ просмотра и обработки аудио- и видеофайлов 
(бесплатное программное обеспечение, не ограничено, бессрочно) 

x WinDjView – программа длɹ просмотра файлов в формате DJV и DjVu (свободное 
программное обеспечение, не ограничено, бессрочно) 

x Foxit Reader — прикладное программное обеспечение длɹ просмотра ɷлектронных 
документов в стандарте PDF (бесплатное программное обеспечение, не ограничено, 
бессрочно) 
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5.  ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ 
ЛИТЕРАТУРЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

5.1. Оɫɧɨвɧаɹ ɥиɬеɪаɬɭɪа 
1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник длɹ среднего профессионалɶного 

образованиɹ / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издателɶство 
Юрайт, 2021. — 327 с. — (Профессионалɶное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 
ɷлектронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469425 

 
5.2. Дɨɩɨɥɧиɬеɥɶɧаɹ ɥиɬеɪаɬɭɪа 
1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник длɹ среднего 
профессионалɶного образованиɹ / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издателɶство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессионалɶное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — 
Текст : ɷлектронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469424 

 
5.3. Пеɪиɨдиɱеɫкие издаɧиɹ 
1. Информационно-управлɹɸщие системы. – URL: https://dlib.eastview.com/browse/publication/71235 
2. Информационные ресурсы России. - URL: https://dlib.eastview.com/browse/publication/114926 
3. Прикладнаɹ информатика. - URL: https://dlib.eastview.com/browse/publication/66410 
4. Программные продукты и системы. - URL: https://dlib.eastview.com/browse/publication/64086 
5. Вестник Московского университета. Сериɹ 15. Вычислителɶнаɹ математика и кибернетика. – URL:  
https://dlib.eastview.com/browse/publication/9166 

5.4. Пеɪеɱеɧɶ ɪеɫɭɪɫɨв иɧɮɨɪɦаɰиɨɧɧɨ-ɬеɥекɨɦɦɭɧикаɰиɨɧɧɨй ɫеɬи «Иɧɬеɪɧеɬ», ɧеɨбɯɨдиɦɵɯ дɥɹ 
ɨɫвɨеɧиɹ диɫɰиɩɥиɧɵ 

1. Министерство науки и высшего образованиɹ Российской Федерации : официалɶный сайт. – 
Москва. – URL: https://minobrnauki.gov.ru 

2. Российское образование : федералɶный портал : сайт. – Москва, 2002. – URL: http://www.edu.ru 
3. Единое окно доступа к образователɶным ресурсам : информационнаɹ система : сайт. – Москва, 

2005. – URL: http://window.edu.ru 
4. Единаɹ коллекциɹ цифровых образователɶных ресурсов :  федералɶный портал : сайт. – Москва, 

2006. – URL: http://school-collection.edu.ru 
5. Федералɶный центр информационно-образователɶных ресурсов : каталог ресурсов : сайт. – 

Москва, 2021. – URL: http://fcior.edu.ru/ 
6. «УЧЕБА» : образователɶный портал : сайт. – Москва, 2000. – URL: http://www.ucheba.com 
7. Образование на русском : проект Государственного института русского ɹзыка им. А. С. Пушкина : 

сайт. – Москва, 2015. –URL: https://pushkininstitute.ru/ 
8. eLIBRARY.RU : научнаɹ ɷлектроннаɹ библиотека : сайт. –Москва, 2000. – URL: https://elibrary.ru 
9. Националɶнаɹ ɷлектроннаɹ библиотека (НЭБ) : сайт. – Москва, 2021. – URL: http://rusneb.ru 
10. КиберЛенинка :    научнаɹ ɷлектроннаɹ библиотека : сайт. – Москва, 2012. – URL: 

http://cyberleninka.ru 
11. «Грамота.ру» – справочно-информационный портал : сайт. – Москва, 2000. – URL: 

http://gramota.ru 
12. Глоссарий.ru : служба тематических толковых словарей : сайт. – Москва, 2000. – URL: 

http://glossary.ru 
13. «Academic.ru» : словари и ɷнциклопедии : сайт. – Москва, 2000. – URL: http://dic.academic.ru 
14. КонсулɶтантПлɸс : справочнаɹ правоваɹ система : сайт. –  Москва, 1997. – URL: http://сonsultant.ru 

(доступ по локалɶной сети)    
15. Электронный фонд нормативно-технической и нормативно-правовой информации Консорциума 

«Кодекс» : сайт. – Санкт-Петербург. –   URL: https://docs.cntd.ru/ 
 

 

https://urait.ru/bcode/469425
https://urait.ru/bcode/469424
https://dlib.eastview.com/browse/publication/71235
https://dlib.eastview.com/browse/publication/114926
https://dlib.eastview.com/browse/publication/66410
https://dlib.eastview.com/browse/publication/64086
https://dlib.eastview.com/browse/publication/9166
https://minobrnauki.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://www.ucheba.com/
https://pushkininstitute.ru/
https://elibrary.ru/
http://rusneb.ru/
http://cyberleninka.ru/
http://gramota.ru/
http://glossary.ru/
http://dic.academic.ru/
http://%C3%91%C2%81onsultant.ru/
https://docs.cntd.ru/
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6. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

Учащиесɹ длɹ полноценного освоениɹ учебного курса «Информационно-
коммуникационные технологии в профессионалɶной деɹтелɶности» должны 
составлɹтɶ конспекты как при прослушивании его теоретической (лекционной) 
части, так и при подготовке к практическим занɹтиɹм. Желателɶно, чтобы конспекты 
лекций и семинаров записывалисɶ в логической последователɶности изучениɹ курса 
и содержалисɶ в одной тетради. Это обеспечит более полнуɸ подготовку как к 
текущим учебным занɹтиɹм, так и сессионному контролɸ знаний. 

Самостоɹтелɶнаɹ работа учащихсɹ ɹвлɹетсɹ важнейшей формой учебно-
познавателɶного процесса. Целɶ заданий длɹ самостоɹтелɶной работы – закрепитɶ и 
расширитɶ знаниɹ, умениɹ, навыки, приобретенные в резулɶтате изучениɹ 
дисциплины; овладетɶ умением исполɶзоватɶ полученные знаниɹ в практической 
работе; получитɶ первичные навыки профессионалɶной деɹтелɶности. 

Началом организации лɸбой самостоɹтелɶной работы должно бытɶ привитие 
навыков и умений грамотной работы с учебной и научной литературой. Этот 
процесс, в первуɸ очередɶ, свɹзан с нахождением необходимой длɹ успешного 
овладениɹ учебным материалом литературой. Учащийсɹ должен изучитɶ список 
нормативно-правовых актов и ɷкономической литературы, рекомендуемый по 
учебной дисциплине; уметɶ полɶзоватɶсɹ фондами библиотек и справочно-
библиографическими изданиɹми. 

Заданиɹ длɹ самостоɹтелɶной работы выполнɹɸтсɹ в писɶменном виде во 
внеаудиторное времɹ. Работа должна носитɶ творческий характер, при ее оценке 
преподавателɶ в первуɸ очередɶ оценивает обоснованностɶ и оригиналɶностɶ 
выводов. В писɶменной работе по теме заданиɹ учащийсɹ должен полно и 
всесторонне рассмотретɶ все аспекты темы, четко сформулироватɶ и 
аргументироватɶ своɸ позициɸ по исследуемым вопросам. Выбор конкретного 
заданиɹ длɹ самостоɹтелɶной работы проводит преподавателɶ, ведущий 
практические занɹтиɹ в соответствии с перечнем, указанным в планах практических 
занɹтий. 
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7. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ 
7.1. Паɫɩɨɪɬ ɮɨɧда ɨɰеɧɨɱɧɵɯ ɫɪедɫɬв 

ʋ 
п/п 

Контролируемые разделы (темы) 
дисциплины 

Код 
контролируемой 

компетенции  
(или ее части) 

Наименование 
оценочного средства 

��  Раздел 1. Исполɶзование средств ИКТ в 
профессионалɶной деɹтелɶности 

ПК 1.1-1.7; ПК 
2.1-2.6; ОК 1-9; 

Вопросы контролɶной 
работы; Практическаɹ 
работа; 

��  Раздел 2.Прикладные программные 
средства 

ПК 1.1-1.7; ПК 
2.1-2.6; ПК 3.1-
3.4; ПК 2.4; ПК 
4.1-4.3; ОК 1-9; 

Практическаɹ работа; 
Вопросы контролɶной 

работы; 

7.2. Кɪиɬеɪии ɨɰеɧки зɧаɧий 
Контролɶ и оценка резулɶтатов освоениɹ учебной дисциплины 

осуществлɹетсɹ преподавателем в процессе проведениɹ практических работ, 
тестированиɹ, собеседованиɹ по резулɶтатам выполнениɹ лабораторных работ, а 
также решениɹ задач, составлениɹ рабочих таблиц и подготовки сообщений к уроку. 
Знаниɹ студентов на практических занɹтиɹх оцениваɸтсɹ отметками «отлично», 
«хорошо», «удовлетворителɶно» и «неудовлетворителɶно».  

Оценка «отлично» выставлɹетсɹ, когда студент показывает глубокое 
всестороннее знание раздела дисциплины, обɹзателɶной и дополнителɶной 
литературы, аргументировано и логически стройно излагает материал, может 
применɹтɶ знаниɹ длɹ анализа конкретных ситуаций. 

Оценка «хорошо» ставитсɹ при твердых знаниɹх разделов дисциплины, 
обɹзателɶной литературы, знакомстве с дополнителɶной литературой, 
аргументированном изложении материала, умении применитɶ знаниɹ длɹ анализа 
конкретных ситуаций. 

Оценка «удовлетворителɶно» ставитсɹ, когда студент в основном знает раздел 
дисциплины, может практически применитɶ свои знаниɹ. 

Оценка «неудовлетворителɶно» ставитсɹ, когда студент не освоил основного 
содержаниɹ дисциплины и слабо знает изучаемый раздел дисциплины. 
7.3. Оɰеɧɨɱɧɵе ɫɪедɫɬв дɥɹ ɩɪɨведеɧиɹ ɬекɭɳей аɬɬеɫɬаɰии 

Форма 
аттестации Знаниɹ Умениɹ Практический 

опыт (владение)  
Личные качества 
обучаɸщегосɹ 

Примеры 
оценочных 
средств 

Устный 
(писɶменн
ый) опрос 
по темам 

Контролɶ 
знаний по 
определен
ным 
проблема
м 

Оценка 
умениɹ 
различатɶ 
конкретные 
понɹтиɹ 

Оценка навыков 
работы с 
литературными 
источниками 

Оценка 
способности 
оперативно и 
качественно 
отвечатɶ на 
поставленные 
вопросы 

Контролɶн
ые 
вопросы 
по темам 
прилагаɸт
сɹ 

Защита 
практичес
ких работ 

Контролɶ 
знаний по 
определен
ным 

Оценка 
умениɹ 
различатɶ 
конкретные 

Оценка навыков 
логического 
анализа понɹтий 

Оценка 
способности 
оперативно и 
качественно 

Вопросы 
прилагаɸт
сɹ 
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проблема
м 

понɹтиɹ отвечатɶ на 
поставленные 
вопросы 

Пɪиɦеɪɧɵе ɬеɫɬɨвɵе задаɧиɹ: 
1. База данных - ɷто: 

а) совокупностɶ программ длɹ хранениɹ и обработки болɶших массивов информации 

б) интерфейс, поддерживаɸщий наполнение и манипулирование данными 

в) определеннаɹ совокупностɶ информации 

г) специалɶным образом организованнаɹ и хранɹщаɹсɹ на внешнем носителе совокупностɶ 
взаимосвɹзанных данных о некотором объекте 

2. К какому типу данных относитсɹ значение выражениɹ 0,7-32 

а) логический 

б) целый 

в) числовой 

г) строковый 

3. Что ɹвлɹетсɹ верным длɹ ɹзыка SQL? 

1) SQL позволɹет обновлɹтɶ записи в базе данных 

2) SQL - ɷто ɹзык, ɹвлɹɸщийсɹ стандартом ANSI 

3) ни одно из утверждений не верно 

4) все утверждениɹ верны 

5) SQL позволɹет выполнɹтɶ запросы к базе данных 

6) SQL расшифровываетсɹ как ɹзык структурированных запросов (Structured Query 
Language) 

Пɪиɦеɪɧɵе вɨɩɪɨɫɵ дɥɹ ɭɫɬɧɨгɨ ɨɩɪɨɫа: 
1. Датɶ определение термину «информациɹ». 
2. Перечислитɶ виды программного обеспечениɹ. 
3. Что называетсɹ форматированием текста? 

7.4. Оɰеɧɨɱɧɵе ɫɪедɫɬв дɥɹ ɩɪɨведеɧиɹ ɩɪɨɦежɭɬɨɱɧɨй аɬɬеɫɬаɰии 
Промежуточнаɹ аттестациɹ 

Форма 
аттестации Знаниɹ Умениɹ Практический 

опыт (владетɶ) 
Личные качества 
обучаɸщегосɹ 

Примеры 
оценочных 
средств 

зачет методику 
работы с 
графическ
им 
редакторо
м 
ɷлектронн

работатɶ с 
разными 
видами 
информации 
с помощɶɸ 
компɶɸтера 
и других 

Оценка навыков 
логического 
мышлениɹ при 
решении задач в 
области 
профессионалɶн
ой деɹтелɶности 

Оценка 
способности 
грамотно и 
четко излагатɶ 
материал в 
области 
профессионалɶн

Вопросы: 
прилагаɸт
сɹ 
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о-
вычислите
лɶных 
машин 
при 
решении 
профессио
налɶных 
задач; 
основы 
применени
ɹ 
системных 
программн
ых 
продуктов 
длɹ 
решениɹ 
профессио
налɶных 
задач на 
ɷлектронн
о-
вычислите
лɶных 
машинах 
 
 

информацио
нных средств 
и 
коммуникаци
онных 
технологий 
 

ой деɹтелɶности 
и 
аргументироватɶ 
резулɶтаты 

работатɶ с 
пакетами 
прикладных 
программ 
профессиона
лɶной 
направленно
сти на 
ɷлектронно-
вычислителɶ
ных машинах 

Оценка навыков 
логического 
мышлениɹ при 
решении задач в 
области 
профессионалɶн
ой деɹтелɶности 

Оценка 
способности 
грамотно и 
четко излагатɶ 
материал в 
области 
профессионалɶн
ой деɹтелɶности 
и 
аргументироватɶ 
резулɶтаты 

Вопросы: 
прилагаɸт
сɹ 

 
7.4.1. Пɪиɦеɪɧɵе вɨɩɪɨɫɵ дɥɹ ɩɪɨведеɧиɹ ɩɪɨɦежɭɬɨɱɧɨй аɬɬеɫɬаɰии (заɱеɬ) 
1 Работатɶ в операционной системе; 
2 Работатɶ с текстовым редактором; 
3 Работатɶ с ɷлектронными таблицами; 
4 Исполɶзоватɶ сетевые программные и технические средства в профессионалɶной 
деɹтелɶности; 
5 Выполнɹтɶ работу с программными средствами повышениɹ информационной 
безопасности; 
6 Работатɶ с профессионалɶно ориентированным программным обеспечением; 
7 Полɶзоватɶсɹ средствами свɹзи и техническими средствами, примерɹемыми длɹ 
созданиɹ, обработки и хранениɹ документов; 
8 Осуществлɹтɶ документационное обеспечение профессионалɶной деɹтелɶности с  
исполɶзованием информационно-коммуникационных технологий. 
знатɶ: 
9 Общие принципы работы с оболочками разных операционных систем; 
10 Правила и методы подготовки, сохранениɹ и редактированиɹ текстовых 
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документов в разных текстовых реакторах; 
11 Общие принципы исполɶзованиɹ стандартных функций при вычислениɹх, 
способы представлениɹ резулɶтатов в обычном и графическом виде; 
12 Методы поиска необходимой информации, правила полɶзованиɹ основными 
службами глобалɶных сетей; 
13 Общий подход к организации размещениɹ, обработки, поиска, хранениɹ и 
передачи информации, защиты информации от несанкционированного доступа; 
14 Общие принципы работы с различными системами бронированиɹ и 
резервированиɹ 
15 Правила исполɶзованиɹ оргтехники и основных средств свɹзи; 
16 Стандартное программное обеспечение делопроизводства 
7.4.2. Пɪиɦеɪɧɵе ɷкзаɦеɧаɰиɨɧɧɵе задаɱи ɧа ɷкзаɦеɧ/диɮ заɱеɬ 

Не предусмотрено 
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8. ОБУЧЕНИЕ СТУДЕНТОВ-ИНВАЛИДОВ И СТУДЕНТОВ С 
ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

Порɹдок обучениɹ инвалидов и студентов с ограниченными  возможностɹми 
определен «Положением КубГУ об обучении студентов-инвалидов и студентов с 
ограниченными возможностɹми здоровɶɹ». 
Длɹ лиц с ограниченными возможностɹми здоровɶɹ предусмотрены 

образователɶные технологии, учитываɸщие особенности и состоɹние здоровɶɹ 
таких лиц. 
 
 
9.  ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
Не предусмотренно. 

  
 
 
 
 
 

 
 










