AHHOTAIIAA
padoueii mporpaMMbl JUCHMILIIHHBI
51.0.23 KOMMEPYECKHWI 1 KOPIIOPATUBHBIN
JOKYMEHTOOBOPOT

Hanpasienue noarorosku: 43.03.01 Cepsuc.
O0beM Tpya0oeMKOCTH: 3 3a4CTHBIC STUHUIIBI.

Henb AUMCHUIIMHBI: OCBOCHHMEM  JIUCLHMIUIMHBL  «KoMMmepueckuilT M KOpPIOPaTUBHBIN
JOKYMEHTO000POT» sBJIsIETCs (POPMHUPOBAHUE Y CTYACHTA 3HAHUNA U YMEHUH B 00s1acTH 0a30BBIX MOHATUH
Y TIPUHIIAIIOB COBPEMEHHOM CHUCTEMBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO OOECIICYECHUsI U YIPABICHUS, 3HAKOMCTBO C
OCHOBHBIMM IpaBWJIaMM M 3aKOHaMH JIOKYMEHTOO0OpoTa B cdepe KOHIPECCHO-BBICTABOYHOMN
JESTeIbHOCTH, CeNU(UKON 1 OCOOCHHOCTSIMU KOMMEPYECKOTO M KOPIOPATUBHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa
CEPBHUCHOTO IPEAIPUATHS.

3agauM AUCHMIIMHBI:

— MOJTy4eHue 00ydJarouMMy 3HaHUH 10 HCTOPHH JIETIONPOU3BOACTBA U CTPYKTYPE COBPEMEHHOMN
CHCTEMbI JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00eCIIeUeHHUS;

— mosiydyeHue OOydJalomMMHUCS 3HAHWKA M YMEHHH B OOJACTH METOOJOTMH OpTaHU3aINH
COBPEMEHHOI'0 KOMMEPYECKOT0 U KOPIIOPATUBHOI'O IOKYMEHTOO00pOTa;

— MoJydeHue 00ydJaronMMuUCs 3HaHUH 00 OCHOBAaX, METOAHMKAX COCTABICHUS W OPOPMIICHHS,
TEXHOJIOTUHU paboThl C JOKYMEHTaMH;

— MOJy4YeHHE OOy4yaroUIMMHCS 3HAaHUN U yMeHuil B oOiacTu paboThl C JOKYMEHTHPOBAHHOMN
nHpopManuei;

— MOJIy4eHHE 00yUJaroIMMUCs 3HaHU 00 00beKTaxX, CyObeKTax, CPEeICTBAX AEATEILHOCTH, a
TaKKe OPraHU3aluy U YIIPaBJIEHUH CIIY>KObI JOKYMEHTAILMOHHOTO 00eCTIeYeHus;

— HoJTy4eHHe 00yJarolmMuMHCS 3HAaHUW U yMEHUH B 001acTy MpaBWJI BEJCHUS TOKYMEHTO000poTa
U JIETIOBOM IIEPEINCKE;

MecTto nucuumimmasl B ctpykrype OOII BO.

Jucnunmza «KoMMepueckuil 1 KOpnopaTUBHBIA JOKYMEHTOOOOPOT» OTHOCUTCS K 0053aTeIbHON
gactu bnoka 1 Jucuumuimebl (MOAynu). AKTyallbHOCTh BKIIOYeHUs npeamera «Kommepueckuil u
KOPHOPaTUBHBINA TOKYMEHTOOOOPOT» B yUe€OHBIN MJIaH 00yCIIOBJIEHA B IEPBYIO OYEPE/lb, BO3PACTAIOLIIM
UHTEpeCOM K MmpolieMaMm, 3aKOHOMEpPHOCTSIM, MpHUHLUIAM W TpaBUiIaM JEJONpPOU3BOJACTBA Kak
WHCTPYMEHTY  TOBbIIeHHs  3¢pdeKkTuBHOCTH  ympaBieHus. KoMIeTeHTHOCTh B BOIIpoOcax
JIeTIOTIPOU3BOICTBA, HATMUME HEOOXOIMMBIX YMEHHUHM U HaBBIKOB pabOThI C TOKYMEHTaMH, TIOHUMaHHE UX
pOJIM B CHCTEME YIPABICHMUS - BAKHEWIIMN NPU3HAK COBPEMEHHOM JEIOBOM KyJbTYyphl. Yerkas
OpraHu3aiys J0KyMEHT0000pOTa, IpaMOTHAs MOJArOTOBKA, CBOEBPEMEHHOE U Ka4eCTBEHHOE MCIIOJIHEHUE
MIPUHSATHIX PEIIEHUHN - 3aJI0T BHICOKOU 3 ()EKTUBHOCTH YIPABIEHYECKOU e TEIbHOCTH.

OcBoeHue TUCIUILTUHBI 0a3UpyeTCsl Ha U3YUYEHUH CIeIYIOIUX KypcoB: «PycCKuil SiI3bIK U OCHOBBI
JENOBOM  KOMMYyHUKanuu», «OCHOBBI ~ydeTa B  KOHIPECCHO-BBICTABOYHOM  JIEATEILHOCTHY,
«MH(pOpMaIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHbIE TEXHOJIOTUM M aHAJIW3 JaHHBIX», «BHYTpHUKOpIOpaTHBHBIE
nH(popMalMOHHbIE cUCTeMbl», «H(popMaloHHbIE ceTH U 0a3bl JTaHHBIX B KOHIPECCHO-BBICTaBOUHOMN
JEATEITbHOCTI.

TpeboBaHNsi K YPOBHIO OCBOCHUS TMCUMILINHBI.

N3yuenne nanHOW ydeOHOW IUCIUIUIMHBI HAMpaBlIeHO Ha (QopMUpoBaHUE Y OOYJAFOITHXCS
cnenyomeid npodeccuonansuoit kommnereHuu: OIIK-6 cnocoben mpuMeHsTh B MpodeccHOHATBHOM
NeSTeTLHOCTH HOPMATHUBHBIE TTPABOBBIE aKThI B CPepe cepBHCA.

OcHoBHbIEe pa3jesibl JUCHUILUIMHBI: HCTOPUS Pa3BUTUS U COBPEMEHHOE JEJIONPOU3BOJICTBO;
JOKYMEHTHUPOBaHHAss  HWH(OpMAIMs: CYI[HOCTh M  OCHOBHBIE TIOHATHUS  JICTIONPOU3BOJICTBA;
XapaKTepUCTHKA OCHOBHBIX BHUJIOB JOKYMEHTOB; MpaBUia COCTAaBIEHUS U O(QOPMIICHUS YIIPaBIEHYECKOM
JOKYMEHTAI[MH; OpraHm3aIis KOMMEPUYECKOTO U KOPIOPATHBHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa; JeoBas



JOKYMEHTAIUs:  CIy)keOHas, JeloBasi, MEXIyHapoJHAas IEpernucKa; OpraHu3alus  CIIy>KObI
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€eCIeYeH!s yIIpaBJIeH!s; aBTOMATHU3aLUs IIPOLIECCOB JIEI0NPOU3BOCTBA.

KypcoBbie padoThl: HE IPETYCMOTPEHBI.
®opma npoBeeHUs ATTECTAUM N0 TUCHHUILINHE: 3a4eT.

Agtop PII/] noktop. reorp. HayK, JOIEHT M.JI. Hekpacosa.



