AnHoTanusa no gucuunianae OI1.04 lokymeHTannonHoe odecneyeHne ypaBJieHUs]
cnenuaabHocTH 38.02.01 DKoHOMUKA M OyXTaJTepCcKuid yueT (10 0Tpac/isim)

Oobs1acTh NPUMEHEHUSI IPOTrPaAMMBbI

PabGowas mnporpamma yueOHoM mucnmmuimHbl  OI1.04 JlokyMeHTallMOHHOE
oOecriedyeHre YNpaBIICHUS SIBISETCS YacThIO MPOTrPaMMbl TMOJATOTOBKH CIEIUATHCTOB
cpeanero 3BeHa B coorBeTcTBUM ¢ PI'OC CIIO no cnenuansuoctu 38.02.01 DxoHOMMKa
1 OyXTaNTepcKuil yuet (110 OTpacysim).

MecTo y4eOHO#i TUCIHIUINHBI B CTPYKTYpPe MPOrPaMMbI MOATOTOBKH CIENHAIHCTOB
CpeaHero 3BeHa

Huctnurmmaa OI1.04 JlokyMeHTallMOHHOE OOCCIICYCHHE YIPaBICHHUS BXOJUT B
npodeccuonanbubiit yueOHblid nuka (I1.OO) u oTHOCcHUTCS K 0OmIenpodecCHOHATEHBIM
nucturmiraam (OI1.00).

Hesn u 3a7a4n y4eOHOM TMCHUIIUHBI — TPeOOBaHHS K pe3yabTaTam

OCBOEHMS TUCIHIIHHBI:

B pe3ynbrate ocBoeHMs y4eOHON TUCIUILTUHBI 00YYaIONINIICs T0KEeH

3HaTh:

-OCHOBBI MIPEANPUHUMATEIHCKOMN 1eITeTLHOCTH,

-OCHOBBI ()THAHCOBOW TPAMOTHOCTH;

-TpaBuja pa3paboTKu OU3HEC-TIAHOB;

-IIOPAJIOK BBICTPAWBaHUs IPE3CHTAINH;

-KpeIUTHbIE 0AHKOBCKHE MPOTYKTHI;

-00mue TpeboBaHUS K OyXraaTepCKOMY Yy4YeTy B YacTH JOKYMEHTHPOBAHHUS BCEX
XO3SIICTBEHHBIX JICCTBUI U ONEpaLnil;

-MIOHSATHE IEPBUYHOMN OyXraaTepckoi JOKYMEHTalUu;

-Onpe/iesieHUe MIEPBUYHBIX OYXTalnTepCKUX JOKYMEHTOB;

-pOpMBI  TIEPBUUYHBIX OYXTaJITEPCKUX JOKYMEHTOB, COJAEpXKAIIUX 00s3aTeIbHbIE
PEKBU3HTHI IEPBHYHOTO YIETHOTO JJOKYMEHTA,

-IIOPAJIOK MPOBEJACHUS MPOBEPKH NEPBUYHBIX OYXTalTepPCKUX JOKYMEHTOB, (hOpMaIbHON
IPOBEPKH IOKYMEHTOB, IIPOBEPKH 110 CYLIECTBY, apUPMETHUECKON TPOBEPKU;
-TIPUHIIAIIBI ¥ TPU3HAKY TPYIITHUPOBKY EPBUYHBIX OyXTaNTePCKUX TOKYMEHTOB;
-IOPSAIOK TIPOBEICHUSI TAKCUPOBKHM W KOHTHPOBKM TMEPBHYHBIX OyXTaJITEPCKHX
JIOKYMEHTOB;

-TIOPAJIOK COCTABIICHUS] PETHUCTPOB OyXTaITePCKOTO YUETa;

-TIpaBWJIa ¥ CPOKH XPaHEHUS TICPBUYHON OyXTalTepCKOH TOKYMEHTAINY;

-MeToAbl cOopa MHPOpPMALMK O MAEATEJBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJS MO
BBITIOJTHEHUIO TPEOOBaHUH MPABOBOW M HOPMATHUBHOM 0a3bl U BHYTPEHHUX PETIIAMEHTOB;
-TIOPS/TIOK COCTABJICHUS CIMYUTEIBHBIX BEJOMOCTEH B OyXTralTepud W YCTaHOBIICHHE
COOTBETCTBHUSA JAHHBIX O (PAKTHUECKOM HAJTMYUU CPEICTB JAHHBIM OyXTaJTepPCKOTO ydeTa
-TIPOLIEZTYPY COCTABJICHHS aKTa IO pe3yIbTaTaM MHBCHTAPH3AIlHH;

-TpeOoBaHMsI K OyXTaJTepCKON OTYETHOCTH OPTaHU3AIIHH;

-COCTaB U cojiep:kanue Gopm OyXraiaTepckoi OTYETHOCTH;

-Oyxranrepckuil OanaHc, OTYET O (PUHAHCOBBIX pPE3YJbTaTax KaK OCHOBHBIE (DOPMBI
OyXTraJITepCKOM OTYETHOCTH;



-METOJIbI TPYNIUPOBKH U TEpeHeceHus O000OUmIeHHON ydeTHOW wuH(OpManuu u3
000pOTHO-CaJIbA0BOM BEJOMOCTH B (hOPMBI OYXTaNTepCKOW OTUETHOCTH;

-IPOLIEYPY COCTaBJIEHUS MNPUIIOKEHUH K OyXraiarepckomy OamaHcy M OTYETy O
(MHAHCOBBIX pe3yJbTaTax;

-TIOPSIIOK OTPAKEHUSI U3MEHEHH B YYETHOM MOJIMTUKE B LIEJSAX OyXralTepcKOro y4yeTa;
-MIOPSAIOK ~ OpraHU3alliy  [OJYYEHHUs  ayAUTOPCKOrO  3aKIIOYEHHS B cllydae
HEOOXOIMMOCTH;

CPOKH IPEICTABIICHUS OyXTalTePCKON OTYETHOCTH;

-paBUjia BHECEHUSI MCIPABICHUN B OYXTaJTEPCKYI0 OTYETHOCTh B CJIy4yae BBISIBICHHUS
HEIIPAaBWJIBHOT'O OTPaKEHUS XO35MCTBEHHBIX ONIEpaIuil;

-Mexnynaponusie crtaHgapThl (¢uHancoBoil ordetHocTH (MC®O) u JupekTunbl

EBpOHeﬁCKOFO COO6HIGCTB3 0 KOHCOHHZ[HpOBaHHOﬁ OTYCTHOCTH,

B pesynbrare ocBoeHHs Y4eOHOM TUCIMIUIMHBI 00YUJarOIUACs TOKEH
YMerTh:

-BBISIBIISITH JJOCTOMHCTBA M HEJOCTATKH KOMMEpPUYECKOU

1791 (8128

-IPE3EHTOBAaTh  MJIEU OTKPBITHS COOCTBEHHOrOo Jena B IpodeccruoHanbHOU
NeSITETbHOCTH;

-ohopMIsATE OM3HEC-TUIAH;

-pacCcUMTHIBATh Pa3MEPHI BHITIAT 110 MPOIIEHTHBIM CTaBKaM KPEIUTOBAHUS;

-ONpPEeeNATh MHBECTUIIMOHHYIO TPUBJICKATEIFHOCTh KOMMEPYECKHUX HACH B paMKax
poQeCCHOHATBHON eI TEIHHOCTH;

-PE3EHTOBATh OM3HEC-UJICIO;

-ONpe/eNATh HCTOYHUKH (DUHAHCHPOBAHMS;

-IPUHAMATH TIPOU3BOJIBHBIC MMEPBUYHBIC OyXTanTepCKue JOKYMEHTHI, pacCMaTpHBAacMbIe
KaKk THCHMEHHOE JIOKa3aTEeIbCTBO COBEPIICHUS XO3SMCTBEHHOW OMNepanud  WIn
NOJTy4eHHE pa3pelIeHHs] Ha ee IPOBEICHHE;

-IPUHUMATh TIepBUYHBIEC OyXrajJTepcKkue JOKYMEHTH Ha OyMa)XHOM HOCUTeNe U (WiH) B
BUJIC AJIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA, MIOANMCAHHOTO AIEKTPOHHOM MOAIHUCHIO;

-IPOBEPATh HAJIUYKWE B MPOU3BOJIBHBIX MEPBUYHBIX OyXraJTepCKUX JOKYMEHTax
00s13aTeIbHBIX PEKBU3UTOB;

-POBOANTH  (OPMAIBHYIO TPOBEPKY JOKYMEHTOB, TMPOBEPKY IO  CYIIECTBY,
apu(METHIECKYIO IPOBEPKY;

-IPOBOAMTD TPYMIHUPOBKY NEPBUYHBIX OYXTalTEPCKUX TOKYMEHTOB 110 Py MPU3HAKOB,
-IPOBOAMTDH TAKCUPOBKY M KOHTHPOBKY IMEPBUUYHBIX OYXTalTepPCKUX JOKYMEHTOB;
-OpraHU30BBIBATh JIOKYMEHTOOOOPOT;

-pa30upaThCsi B HOMEHKIIAType /e,

-3aHOCUTH JIaHHBIE IO CTPYIIUPOBAHHBIM JOKYMEHTaM B PETUCTPHI OyXraaTepCKOro
yueTa,

-TiepeiaBaTh NMEPBUYHBIC OYXTaITEPCKHE JOKYMEHTHI B TEKYIIHI OyXTranTepCKuil apXuB;
-epelaBaTh TEepBUYHBIE OYXTaldTepcKHEe JOKYMEHThI B TIOCTOSHHBIM apXWB IIO
UCTEUCHUH YCTAHOBJICHHOTO CPOKA XpaHEHUS;

-HCIIPABIISATH OIMIMOKH B MIEPBUYHBIX OYXTaJITEPCKHUX JTOKYMEHTAX;

-OKyMEeHTaJlbHOe ~ odopmiieHHe  TOCTYIUIGHHS W pacxoja  MaTepHalbHO-
MPOM3BOJICTBEHHBIX 3aMacoB;



-MPOBOJIUTh cOOp MHGOPMALMHM O ACSATEIIBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJS IO
BBITNIOJTHEHUIO TpeOOBAaHUI IPABOBOM M HOPMATUBHOM 0a3bl U BHYTPEHHUX PErJIAMEHTOB;

-COCTaBJIATh aKT MO pe3yJibTaTaM WHBEHTAPU3AIINU;

-COCTaBJIATh CIUYMUTENbHBIE BEJOMOCTM M YCTAHABIMBATH COOTBETCTBHE MJAHHBIX O
(bakTUYECKOM HAJIMYUU CPEJICTB JAHHBIM OYXTalITEPCKOTO YUeTa;

-BBIMIOJIHATh KOHTPOJBHBIE TPOLEAYPhl U HX JIOKYMEHTHPOBaHHE, TOTOBUTH U
0o(OpPMIISITH 3aBEPIIAIOIINE MaTEPHAIIBI IO Pe3yJIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;

-3aKpBIBATh OyXTalITepCKUE PETUCTPHI U 3aMOIHATH (OPMBI OyXTraaTepCcKOi OTUETHOCTH B
YCTaHOBJICHHBIE 3aKOHOIATEILCTBOM CPOKH;

-yCTaHaBJIMBATh UICHTUYHOCTD ITOKa3aTeNIel OyXTralTepCKUX OTYETOB;

-0CBanMBaTh HOBbIE (POPMBI OyXTaJITEPCKON OTYETHOCTH;

-aJIalITUPOBaTh OyXralTepcKyro ((pUHAHCOBYIO) OTHYETHOCTH Poccuiickoit denepanuu K
MexayHapoJHBIM CTaHIapTaM (PUHAHCOBOM OTYETHOCTH;

B pesynberare ocBoeHUs y4eOHOM TUCIUILUIMHBI 00YUYAIOMIUICS TOKEH UMETh

IIpakTu4eckuii ONbIT:

-B JIOKYMEHTHUPOBAHUU XO3SHUCTBEHHBIX OMNEpalUii W BEIECHUU OYXTalTEPCKOro ydeTa
AKTUBOB OpraHU3aLNH;

-B BBIIIOJIHEHUH KOHTPOJIbHBIX MPOLEAYP U UX JOKYMEHTUPOBAHUU;

-B MOATOTOBKE O(OPMIICHHS 3aBEPIIAIONIMX MATEPUANIOB MO Pe3yJibTaTaM BHYTPEHHETO
KOHTPOJIS;

-B COCTaBJeHUHM Oyxraiatepckod ((pUHAHCOBOI) OTYETHOCTH MO MEXIyHAPOIHBIM
cTtangapTam (UHAHCOBOM OTYETHOCTH;

-B YYaCTHH B CUETHOM MPOBEPKe OyXranTepcKoi OTYETHOCTH.

MakcumanbsHas yaeOHast Harpy3ka oOyu4atomierocs 48 4acoB, B TOM YHCIIE:
- 00s3aTenbHas ayIuTOpHas yueOHasi Harpy3ka oOyyaroiierocs 48 4acoB, U3 HUX

-TeopeTuyeckue — 24 yaca, mpakTUUECKHUe 3aHITus — 24 Jaca.

IlepeyeHb NJIAHUPYEMBIX pPe3yJabTATOB O0y4YeHHs] MO JUCUHUILIMHEe (NepeYyeHb
(popMupyeMbIX KOMIIETEHIIM )
Vyammuiics DoJDKEeH 00JiafgaTh OOIMIMMH KOMIIETCHIIMSIMU, BKJIIOYAIOINIMMU B ceOst

CIOCOOHOCTB:
OK.11. MHcrnonp3oBaTh 3HaHWUsA IO (UHAHCOBOW T'PAMOTHOCTH, ILJIAHUPOBATH
MpEeANPUHUMATEIBCKYIO ICSITEIBHOCTh B IPOodeccuoHanbHOU cdepe;
Yyamuiics  AODKeH ~— 00jazgath  MPOQPECCHOHAIBHBIMH  KOMITCTCHIIUSIMH,
BKJIFOUYAIOIIIMMU B €01 CIOCOOHOCTB:

1K 1.1. O6pabarbIBaTh MEpBUYHbIE OyXTranTepcKue JOKYMEHTbHI4

[1K2.6. OcymectBisaTe cObop uHDOpMauM O ACATEIBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO
KOHTPOJISI 110 BBHITIOJIHEHUIO TPEOOBaHUI MPAaBOBOM M HOPMATUBHOM 0a3bl U BHYTPECHHUX
pEriaMeHTOB;

[1K2.7.BBITIONMHATE KOHTPOJBHBIE TMPOIEAYPHl U WX TOKYMEHTHPOBAaHUE, TOTOBUTH W
0(OPMIISITE 3aBEPIIAIOIINE MaTEPUAITBI TIO PE3YJIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;



I[IK 4.2. CocraBnare ¢GopMbl  OyXraiarepckou
YCTaHOBJIEHHBIE 3aKOHO/IaTEILCTBOM CPOKH.

(¢puHAHCOBOIA)

CTpyKTypa M CHUILTHHBI

OTYCTHOCTH B

KonuuectBo AYAUTOPHBIX YaCOB

CamocrosTensH
[IpakTuueckue
HanmMenoBanue pa3zaenos u teMm Teopernye - as pabora
Bcero CKO€ CTyJleHTa (qac)
J1abopaTopHbIe
obOydeHme
3aHATHS
Pazpen 1. JlokymeHTHpOBaHME 20 10 10
Tema 1.1. lokyMeHTanImOHHOE OOECTICUCHHE
YIOpaBJICHUS: TIOHATHE, COACPIKAHNE U ITAIIBI 16 8 8
pa3BUTHS
Tema 1.1.1. IloHsATHE TOKYyMEHTALIMUOHHOT'O 4 5 5
obecrieueHHs: ynpaBJIeHHs
Tema 1.1.2. IokyMeHTHI U TOKYMEHTHPOBaHHE 4 2 2
Tema 1.1.3. YHUUKAINS U cTaHIAPTHA3AIISL
JOKYMEHTOB. YHH(DUIIUPOBAHHBIE CHCTEMBI 4 2 2
JOKYMCHTAIAH
Tema 1.1.4. YauduuupoBanHas cucrema
OpTraHU3aIMOHHO-PACTIOPSTUTEITHHOM 4 5 )
nokymerrarun (Y COPJI). @opmysip-obpasery
OP/I. PexBU3UTHI U OJIaHKH
Tema 1.2. Odopmienne OP[] 4 2 2
Tema 1.2.1.IIpaBuna opopMIIEHHIS OCHOBHBIX
BHJIOB OPTaHU3AIOHHO-PACTIOPSITUTEIHHBIX 4 5 )
nokyMmeHToB. [IpaBrina opopMieHHS U BRITAYH
KOIUH TOKYMEHTOB
Paznen 2. Opraru3zamust paboTh ¢ JOKyMEHTaMH 28 14 14
Tema 2.1. lokymeHTO000pOT 12 6 6
Tema 2.1.1. Ciyx6a TOKyMEHTallMOHHOTO 4 2 2
oOecrieueHHs yIpaBICHAS
Tema 2.1.2. Opranusanus npuema, pacCMOTPEHHUs, 4 2 2
PETUCTpAIMH U HCIIOTHCHUS TOKYMEHTOB
Tema2.1.3.MlHDOpMAITHOHHO-CIIPAaBOYHAS
pabora. KoHTpOJIP MCHOTHEHUS JTOKYMEHTOB. 4 ) )
OpraHu3zalliOHHAsE  OTHpPaBKa  MCXOJISIINX
JIOKYMCHTOB
Tema 2.2. XpaHeHue JOKyMEHTOB 8 4 4
Tema 2.2.1. Opranuszanust OnepaTUuBHOrO 4 2 2




XpaHeHUs! JOKyMeHTOB. HoMeHkaTypa e

Tema 2.2.2. DxcnepTu3a IEHHOCTU TOKYMEHTOB. 4 5 5
[ToAroToBKa /ieN K apXUBHOMY XPaHEHHIO

Tema 2.3. OcobeHHOCTH PadOTHI ¢ OOpalEHUSIMU 8 4 4
rpaxaaH 1 KOHQUACHIHATEHBIMU JOKYMCHTAMH

Tema 2.3.1. Opranuzanus paboThI C 0OpaleHUIMA 4 5 5
rpakaaH

Tema 2.3.2. Opranuzanus paboThI C TOKYMCHTaMH, 4 5 5
HUMEIONIMME TpH( OrpaHUYCHHS JOCTYMA K HUM

Bcero no aucuumimne 48 24 24

KypcoBblie paGoThl: HE IPETYCMOTPEHBI

Bujx npomeskyTouHoii arrecranuu: 1uQpepeHIIMPOBAHHBIN 3aueT

OcHoBHas1 IuTEpaTypa

-OKYMCHTOBC,ZLGHI/IC . yueOHuk u npaktukym s CI1O / JI. A. lopouuna [u ap.] ; mox pexn. JI.
A. loponuHoii. — 2-e u3a., nepepad. u gon. — M. : M3parensctBo FOpaiit, 2019. — 309 c. —
(Cepust  :  Tlpodeccuonanproe  obOpasoBanme).  —URL: https://biblio-
online.ru/viewer/dokumentovedenie-433551#page/1

-J/3H€I/;06, U. H. ]JloxymeHTalMOHHOE o0ecrnieueHue ympasieHus. JlokymMeHToo0OpoT u
JIENTOTIPOU3BOCTBO | yueOHuK u npaktukym st CI1O / U. H. Ky3uenos. — 3-e usn., nepepad. u
norn. — M. : WsparensctBo IOpaiit, 2019. — 462 c¢. — (Cepus : Ilpodeccuonanbuoe
obpaszoBanue). —URL: https://biblio-online.ru/viewer/dokumentacionnoe-obespechenie-
upravleniya-dokumentooborot-i-deloproizvodstvo-431759#page/1

Astop PII/I: npenogaBarens TaxoBckas Enena HukonaeBHa
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