AHHOTAINUA
AUCHHUILIMHBI «OCHOBBI 1€J10IIPOU3BOACTBA H JOKYMEHT0000pOTa»

O6bem Tpymoemkoctu: 3 3a4. en. (108 4., u3 Hux 8,3 4. KOHTAKTHOW pabOTHI: JEKIMOHHBIX 4 U.,
npaktuaecknx 4 4., UKP 0,3 4.; 91 4. camocTosTenpHOMi paboThl; 8,7 4. KOHTPOIIA).

He.]'lb OCBOCHUA NTUCHHUIIIMHBI:

ano6peTeHHe CTYACHTaMU TCOPETUUYCCKUX 3HaHUH B o00JIacTH JOKYMECHTAITUOHHOT'O obecneyeHus
YHpaBJICHUA, O3HAKOMJICHHUEC C BUJAMH JOKYMCHTOB, UCIIOJIB3YECMbBIMU B ACATCIILHOCTU OpI‘aHI/I3aLII/II71 H OpraHoB
BJIACTH, IMOJTYYCHUE NIPAKTHYCCKHUX HABBIKOB I10 CO3JaHHUIO 1 o6pa60TI<e 9THUX NOKYMCHTOB.

3agaun AUCHUIIMHBI:

— O3HAaKOMHTH CTYJIEHTOB C OCHOBAMHU JIIOMPOU3BOJICTBA U JIOKYyMEHTOOOOpOTa, C OCOOCHHOCTSIMHU
3alUThl CIY)KEOHOM W KOH(HUACHUUATHHOW HH(pOpMAIMU, 00eCleYeHHUs] OTKPBITOTO JOCTyNa TpaxaaH K
nH(OPMAILIUY B COOTBETCTBUU C MOJIOKCHUSIMHA 3aKOHOIATEIIbCTBA;

— copMUpPOBaTh YMEHHE BECTH JEJONPOU3BOACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocyAaapCTBEHHOM
Bnactu Poccuiickoii Dexepanuu, opraHax TOCyIapcTBEHHON BIAcTH CyObekTOB Poccuiickoit Deneparuu,
opraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHHUsI, TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIbHBIX MPEANPUATUIX U YUPEKICHUSX,
HAayYHBIX M OOpa30BaTEIbHBIX OPTaHHW3AIMUAX, IMOJUTUYCCKUX TAPTUAX, OOMICCTBEHHO-TIOJUTUICCKHUX,
KOMMEpPYECKHX U HEKOMMEPUYECKUX OpraHU3alMsIX;

— HAyYUTh CTYJEHTOB OPUEHTUPOBATHCS B CHUTYyalHsX, TPEOYIONIMX U3IaHUS COOTBETCTBYIOIIMX
JOKYMEHTOB.

MecTo 1ucuunIuHbI (MOAYJIAA) B CTPYKTYpe 00pa3oBaTeIbHOM NPOrpaMmbl

JlanHast TUCIUIUIIMHA OTHOCUTCS K 0a30Boit yactu bioka 1 «Jluciunianael (MOysIH)» yueOHOTO TIIaHa.

Kypc «OcHOBBI 1enonpou3BOJACTBA U JOKYMEHTO0OOpOTa» sBisieTcss 0a30BbIM KypcoM MJis BCEX, KTO
noJjiydyaeT oOpa3oBaHME yIPaBJIEHIA, COOTBETCTBYIOLIEE MEXKAYHAPOJHBIM CTaHAAPTaM.

HucuumnuHa «OCHOBBI JEIONPOU3BOJCTBA M JIOKYMEHTOOOOPOTa» HAXOIUTCS B JIOTHUYECKOH U
COJIEPKaTEIbHO-METOAMUECKON B3aUMOCBS3H C APYTMMHU YacTAMU OCHOBHON 00pa30BaTeNbHOM MPOrpaMMbl U
0asupyeTcst Ha 3HAHUSX, MTOJIYUEHHBIX MTPU U3yYEHUH TaKUX JUCHUIUIMH, Kak: «Teopus ynpasneHus», « Teopus
opranuszanuun», «OCHOBbI TOCYJAapCTBEHHOI'O W MYHHUIMIAIBHOTO YIpaBieHUs», «OCHOBBI YIIpaBIECHUS
nepcoHanomy». HaGop 3HaHMiI W yMEHHI, COCTOMT B MOHMMAaHUU IOPUIWYECKOM CHIIBI JIOKYMEHTOB,
SKOHOMMYECKUX aCMEKTOB OPTraHM3allMM JI€JIONPOU3BOJICTBEHHBIX CIIYXO, crienuuKku JTOKYMEHTALUU, POJIH
KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOJOTHH B paboTe ¢ JOKYMEHTaMHU.

[TonyueHHble B mpouecce OOYy4eHHsS 3HAaHUS MOTYT OBITh MCIIOJNB30BaHbl IPU H3YYEHUHM TaKuX
JUCLUIUINH, KaK: «YTIpaBiaeHue npoekTaMmy, «IIpoekTHas nesTeabHOCTh B YIIPABICHUN.

Takxke OCBOEHME JaHHOW JAWUCHUUIUIMHBI SIBISETCS HEOOXOJUMOW OCHOBOM JUIsl MOCIEAYIOLIEro
BBINOJIHEHUS pedepaToB U MOATOTOBKE K TOCY/1apCTBEHHONW UTOrOBOM aTTECTAlMH.

Ilepeyens miIaHupyeMbIX pe3yJbTATOB O0y4YeHHMs IO AUCHHUILVIMHE (MOIYJII0), COOTHECEHHBIX C
IUIAHMPYEMbIMH Pe3yJIbTATaMM 0CBOEHHUsI 00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMblI

N3yuenne  maHHOW  AWCHUIUIMHBI ~ HampaBieHO  Ha  (GoOpMHpOBaHME y  OOyYaromuxcs
obmenpodeccruonanbHoi komnerennuu: OIMK-1.

Nunexc Conepxanue B pesynbrate n3yueHus: yaeOHON AUCIUTIIHBI
KOMITETe | KOMIleTeHInu (Wiu e€ 00ydJaronmecs J0JKHBI
HIIUHA Y4acTH) 3HATh yMeTh BJIaJEeTh
OIlIK-1 Bmagenne HaBBIKAMH | — OCHOBHBIC — HCIHOJIL30BaTh — HaBBIKaMHU ITOMCKaA
MOMCKA, aHajgu3a U | HOPMATUBHO- OCHOBHBIC JIOKYMEHTOB;
HMCTIOJIb30BaHNSI MPaBOBBIE MOJOKEHUS — HaBBIKAMH
HOPMAaTUBHBIX U | IOKYMEHTBI; HOPMAaTHBHO- AJIEMEHTAPHOr 0
MIPaBOBBIX — HOPMaTHUBHO- MPABOBBIX AKTOB HA | aHAJIM3a HOPMATHUBHO-
JIOKYMEHTOB B CBOEH | IPAaBOBbIE JOKYMEHTHI | IPAKTHUKE; MPaBOBBIX
npodecCuoHATBHON B CBOeH | — HaXOINUTh U | JIOKYMEHTOB;
JIeATEeIIbHOCTH JIeATeILHOCTH, HCITOJIL30BaTh — HaBBIKAMH aHaJIM3a




Pa3IUYHBIX CyOBEKTOB

TOJIB30BAThCS
SKOHOMUYCCKUMH H
COILIMOJIOTHYECKMMHU
3HAHHUSAMHU,
METOAaMU
SKOHOMHUYECKOI'O
HCCIIEIOBAHMSI,
IPUMEHSTh UX K
pemeHmo HpaBOBBIX

Nunexc Conepxanue B pe3ynbrate n3yueHus: yaeOHON AUCIUTIIIHBI
KOMIIETe | KOMIIeTeHIUH (Wiu e€ oOy4aromuecs: JOIKHbI
HITUU YacTH) 3HATH yMeThb BJIaJIeTh

— YPOBHHU nH(pOpMaIIHIO, CHeUaIbHON
HOPMAaTUBHO- HEOOXOIUMYIO  JUISl | JIUTEPATyphl,
IIPaBOBOIO OpUEHTUPOBAHUS B pa3paboTku
peryJIupoBaHUs KOHKPETHOU OCHOBHBIX
XO0351CTBEHHOU TEKyIeH mpobiiemMe; | pacropsauTeIbHBIX
NeSITeIbHOCTH — aKTUBHO JIOKYMEHTOB

npo0JjeM B

pohecCUOHATTLHOM

JESITENIbHOCTH U

paboraer ¢

nH(}OpMaIMOHHO-

IIPaBOBBIMU

CUCTEMaMHU

OcHoOBHBIE pa3/ieibl JMCHUIIMHbI
KonnuecTBo yacos
Bueaynur
AynuropHas YA
Ne HaumenoBanue pasnenos OpHas
Bcero pabora
pabora
JI 113 JIP CPC
1 OcCHOBHBIE TOHSTHS TOKYMEHTOBEICHUS 16 2 14
2 | Opranusanus JOKyMEHTO000poTa 16 2 14
3 | Kiaccuduxkanus 10KyMEeHTOB 16 2 14
4 | Oprann3anMOHHO-PACTIOPSIUTENbHBIE TOKYMEHTHI 18 18
5 CrnipaBouHO-UH(DOPMALIIOHHBIE JOKYMEHTBI 17 17
6 JIOKyMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBY 16 2 14
Hmoeo no oucyuniune: 4 4 91

KypcoBbie npoekThl MM padoThbl: HE IPETYCMOTPEHBI

Bua arrecranuu: >x3aMeH

OcHoBHasl JiuTeparTypa:
1 I'pozoma, O.C. J[lemonpousBoactBo: yueOHoe mnocobue ans By3oB / O.C. I'pozoBa. — Mockaa:
NznarensctBo HOpaiit, 2020. — Pesxxum gocryna: https://urait.ru/bcode/453969
2 Ky3nenos, M.H.
JIETIOTIPON3BOCTBO: YUeOHHUK M MpakTukyM misi By3oB / W.H. Ky3nernos. — 3-e m3x., mepepadb. u jgom. —
Mocksa: UznarensctBo FOpaiit, 2020. — 461 c— Pexxum moctyma: https://urait.ru/bcode/449769

JIOKyMEHTaMOHHOE

oOecrieuenne

YIPABJICHUS.
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3 Kysuenos, U.H. JlokymeHTanmonHoe oOecrieueHre yIpaBIeHUs MIEPCOHATIOM: YU€OHUK U MPAKTUKYM
st ipukiaagHoro OakanaBpuata / M.H. Ky3nenoB. — MockBa: M3parensctBo IOpaiit, 2019. — 520 ¢. —
Pexxum moctyma: https://urait.ru/bcode/426321



