AHHOTAIUA
AUCHUIIMHBL «OCHOBBI 1€JIONPOU3BOACTBA H JOKYMEHT0000pOTA»

O0bem Tpynoemkoctu: 3 3au. en. (108 4., u3 Hux 8,3 4. KOHTAKTHON pabOTHI: JEKIMOHHBIX 4 4.,
npakrudeckux 4 4., UKP 0,3 4.; 91 4. camocTosTensHO# paboThl; 8,7 4. KOHTPOIIA).

Lles1b 0cBOEHMSI AUCHUTIIMHBI:

NpHOOpPETeHHE CTYJCHTaMH TEOPETHYECKMX 3HAHUN B O00JACTH JOKYMEHTAIMOHHOTO OO0eCIeYCHHUs
yIIpaBJICHUS, 03HAKOMJIEHUE C BUJAMU JJOKYMEHTOB, UCIIOJIb3YEMBbIMU B JIEATEIILHOCTH OPraHU3alMil 1 OpraHOB
BJIACTHU, NIOJyYE€HHUE MPAKTUUECKUX HABBIKOB IO CO3JIaHUIO U 00pabOTKe 3TUX TOKYMEHTOB.

3agaum AUCUMILIUHBI

— O3HAKOMHUTH CTYJIEHTOB C OCHOBAMHU JICIOMPOM3BOJCTBA U JOKYMEHTOOOOpPOTa, C OCOOCHHOCTSMU
3aIMTHl CIY)KEOHOH M KOH(MICHIMAIbHOW HH(POPMALUH, OOECIeUeHUs OTKPHITOTO JOCTYNa TPaXKAaH K
MHQOpPMAIMU B COOTBETCTBUU C TIOJIOKEHUSIMU 3aKOH OJJaTEIILCTBA;

— copMUpOBaTh YyMEHUE BECTH JEIONPOU3BOACTBO U JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocyaapCTBEHHOMN
BractT Poccuiickoit dexeparnuu, opraHax TOCYJapCTBEHHOW BIacTH CyOBekTOB Poccuiickoii demeparuu,
OopraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBIIEHUs], TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHIIUIATIBHBIX MPEANPUITUIX U YUPEKICHUSX,
HAaydHBIX M OOpPa30BaTEIbHBIX OPTraHU3ALMAX, MOJUTUUYECKUX MapTHAX, OOIIECTBEHHO -MOTUTUYECKUX,
KOMMCPYCCKUX W HEKOMMCPUYCCKUX OpFaHI/ISaHI/IHX;

— HAy4YUTh CTYIEHTOB OpPHUEHTHUPOBATHCS B CUTYallUsX, TPEOYIOIMX W3/IaHUS COOTBETCTBYIOIMX
JIOKyMEHTOB.

MecTo tucHUIUIMHBI (MOYJIsI) B CTPYKTYype 00pa3oBaTesibHOI MPOrpaMMbl

JlaHHas TUCHHIUIMHA OTHOCUTCS K 0a30Boi yactu bioka 1 «/luciuniauHbl (MOIY/IH )» y4e0HOTO TIIaHa.

Kypc «OcHOBBI Je0npou3BOJICTBA U JIOKYMEHTOOOOpPOTa» sBIIAETCS 0a30BBIM KypCOM Ui BCEX, KTO
noyyyaer oOpa3oBaHue YIPaBJICHIIa, COOTBETCTBYIOIIEE MEKIYHAPOAHBIM CTaHIAPTaAM.

Hucuummaa «OCHOBBI  JISIONIPOU3BOJICTBA M JIOKYMEHTOOOOpPOTa» HAXOMUTCS B JIOTHYECKOH W
CoJIepKaTeIbHO-METOJMYECKON B3aMMOCBS3M € JPYIMMH 4acTIMU OCHOBHOM 00pa3oBaTelbHON MpOorpamMmbl U
0a3upyeTcs Ha 3HAHUSX, MMOJYUYEHHBIX MPU U3YYCHUHU TaKUX TUCHUILINH, Kak: «Teopus ynpaBnenus», «Teopus
opranusanun», «OCHOBBI TOCYJApCTBEHHOIO M MYHULMIAIBHOIO yHpaBieHUs», «OCHOBBI YIPABIECHUS
nepcoHaiom». HabGop 3HaHWNW W yMEHWM, COCTOMT B TIOHMMAHUU IOPUIWYECKON CHIIBI JOKyMEHTOB,
HKOHOMMUYECKHUX aCIEKTOB OpraHU3allMU JEIONPOU3BOACTBEHHBIX CIYXO, CeHU(PUKH TOKyMEHTALlUU, POJIU
KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUH B paboOTe ¢ JOKyMEHTaMH.

[lomydyenHble B Tmpolecce OOyuyeHUs 3HAHUS MOIYT OBITh MCIOJIB30BAaHBl MPU H3YUEHUM TaKHX
JUCLUUILUINH, KaK: «YTpaBiieHue mpoekraMuy, «[IpoekTHas NesTeNbHOCTb B YIIPABICHUN.

Tarke OCBOCHHME MHaHHOW JUCHUIIMHBI SIBISETCS HEOOXOJMMOW OCHOBOWM Ui TTOCIEIYIOILETO
BBITIOTHEHUA pedepaToB U MOATOTOBKE K TOCYJAPCTBEHHONW UTOTOBOM aTTECTALINU.

IlepeyeHb MIaHUpPyeMBbIX pe3yJIbTATOB OOy4YeHHUsI MO AUCHUILIAHE (MOIYJI0), COOTHECEHHBIX C
IJIAHUPYEeMbIMH Pe3yJIbTATAMHU O0CBOEHHs 00pa30BaTeIbHOI MPOrpaMMbl

WN3ydenne  nmaHHOM ~ AWCHUIUIMHBI ~ HAampaBieHO Ha  (QopMuUpoBaHHE Yy  OOYyJarOIIMXCs
obmmenpodeccruonansHoil komnereriuu: OITK-1.

HNunexc Coneprxanne B pesynbrare nsydeHus yaeOHON AUCITUTIITMHBI
KOMIIETe | KOMIIETCHIIUH (UiIn e oOy4aronmecs JTOJKHBI
HIUA YaCTH) 3HAThH yMeTbh BJIAJETh
OIIK-1 Brnanenune HaBBIKAMU | — OCHOBHEIE — UCIIOJIB30BaTh — HaBBIKAMH ITOMCKa
MOWCKa, aHalIu3a U | HOPMATUBHO- OCHOBHEIE JIOKYMEHTOB;
HCIIOJIL30BAHUS IIPaBOBBIC ITOJIOKEHH S — HaBBIKAMH
HOPMAaTUBHBIX U | TOKyMEHTHI; HOPMAaTHUBHO- AJIIEMEHTaPHOTO
HpaBOBBIX — HOpMaTI/IBHO- HpaBOBI)IX AKTOB Ha aHaJIn3a HOpMaTI/IBHO-
JIOKYMEHTOB B CBOCH | IPABOBBIC JIOKYMEHTHI | IPAKTHKE; MPaBOBBIX
npodeccuoHanbHON B cBO€EH | — HAXOIUTh U | TOKYMEHTOB;
ACATCIIBHOCTU JCATCIIBHOCTH HCITOJIB30BAaTh — HAaBBIKAMHW aHaJIN3a




Hnnexe Conepxanue B pesynbrare n3ydeHus yueOHOM qUCLUIUIMHBI
KOMIIETE€ | KOMIETEHIUHU (MIH e oOy4aronpecs: JOKHBI
50002071 YaCTH) 3HATH yMeTb BJIA/IETh
— YPOBHHU uHpopmaruio, CIIeIMaIbHON
HOPMaTUBHO- HEOOXOMMYIO ISl | JIUTEPATypHI,
IIPaBOBOIO OPUEHTHPOBAHUA B | pa3pabOTKH
perynupoBaHus KOHKPETHOU OCHOBHBIX
X034 CTBEHHOU TeKyllel mpoOieMe; | pacrnopsiIuTEIbHBIX
JESTEIbHOCTH — aKTUBHO JIOKyMEHTOB
Pa3TUYHBIX CYOBEKTOB | MOJIb30BATHCS
SKOHOMHUYECKHMU U
COLIMOJIOTMYECKUMU
3HAHUSMH,
METOIaMHU
9KOHOMHUYECKOTO
UCCIEI0BaHNU,

NPUMCHATH UX K
PCHICHHUIO ITPABOBBIX

npo6ieM B

npodeccruoHaTbHON

JEATETLHOCTU 1

pabotaer ¢

WHGOPMAITHOHHO-

MPaBOBBIMHU

CHCTeMaMHt

OcHoBHBIE pa3iesbl TUCHUILINHBI
KonnyectBo yacos
Buea
AynuTtopHas HeayT
Ne HanmenoBanue paznenos opHas
Bcero pabora
pabota
JI I13 JIP CPC
1 OCHOBHBIE MOHATHS JOKYMEHTOBEICHU S 16 2 14
2 | Opranu3zanusi JOKyMEHTO000pOTa 16 2 14
3 | Knmaccudurkanus 10KyMeHTOB 16 2 14
4 | Opranu3aluoHHO-PACIOPSAUTEIbHBIE JOKYMEHTHI 18 18
5 CnpaBquo-HH@opMauHOHHme JOKYMCHTBI 17 17
6 ILOKyMeHTLI 10 IMYHOMY COCTaBY 16 2 14
Hmoeo no oucyuniune: 4 4 91

KypcoBble npoeKThbl HJIH PadOThI: HE MPETyCMOTPEHBI
Buja arrecranmum: >xK3aMeH

OcHoBHAA JUuTEpaTypa.
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