
АННОТАЦИЯ 

 

дисциплины Б1.В.ДВ.01.02 «Методология анализа документов» 

 

Объем трудоемкости: 2 зач. ед. (72 часа, из них – 40,2 час. 

контактной работы; 36 час. аудиторных занятий; 0,2 час. ИКР; 4 час. 

КСР; 31,8 час. самостоятельной работы) 

 

Целью освоения дисциплины – является обучение студентов 

базовым навыкам самостоятельного поиска профессиональной информации 

(в том числе по источникам и научной литературе страны (региону) 

специализации) в печатных и электронных источниках, включая 

электронные базы данных; навыкам использования различных методов 

прикладного анализа документов; навыкам коммуникации в глобальном 

виртуальном пространстве; базовым методам и технологиями управления 

информацией, включая использование программного обеспечения для ее 

обработки, хранения и представления (в том числе на языке / языках 

региона специализации). 

 

Задачи дисциплины: 

 сформировать базовые навыки самостоятельного поиска 

профессиональной информации (в том числе по источникам и научной 

литературе страны (региону) специализации) в печатных и электронных 

источниках, включая электронные базы данных; 

 сформировать понимание возможностей различных методов 

анализа документов;  

 сформировать навыки использования различных методов 

прикладного анализа документов; 

 сформировать навыки коммуникации в глобальном виртуальном 

пространстве;  

 ознакомить с базовыми методами и технологиями управления 

информацией, включая использование программного обеспечения для ее 

обработки, хранения и представления (в том числе на языке / языках 

региона специализации). 

 

Место дисциплины в структуре ООП ВО: 
Дисциплина «Методология анализа документов» относится к 

дисциплинам по выбору. Дисциплина является необходимой частью 

теоретико-методологической и практической подготовки специалистов в 

области зарубежного регионоведения и основывается на имеющихся у 

студентов знаниях, полученных по курсам всеобщей истории, введение в 

регионоведение и др. Освоение данной дисциплины необходимо как 

предшествующее для подготовки выпускной квалификационной работы 

бакалавра. 



Требования к уровню освоения дисциплины 

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование 

у обучающихся общекультурных / общепрофессиональных / 

профессиональных компетенций (ОК / ОПК / ПК) 
 

№ 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание 

компетенции 

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины 

обучающиеся должны 

знать уметь владеть 

1. ОК-6 владением 

базовыми 

навыками 

самостоятельного 

поиска 

профессионально

й информации в 

печатных и 

электронных 

источниках, 

включая 

электронные базы 

данных, способ-

ностью свободно 

осуществлять 

коммуникацию в 

глобальном 

виртуальном 

пространстве; 

базовыми метода-

ми и технология-

ми управления 

информацией, 

включая 

использование 

программного 

обеспечения для 

ее обработки, 

хранения и 

представления 

правила 

самостоятельно

го поиска 

профессиональ

ной 

информации в 

печатных и 

электронных 

источниках, 

включая 

электронные 

базы данных, 

особенности 

коммуникации 

в глобальном 

виртуальном 

пространстве; 

базовые 

методы и 

технологии 

управления 

информацией, 

включая 

использование 

программного 

обеспечения 

для ее 

обработки, 

хранения и 

представления 

самостоятельно 

искать профес-

сиональную 

информацию в 

печатных и 

электронных 

источниках, 

включая 

электронные 

базы данных, 

свободно 

осуществлять 

коммуникацию 

в глобальном 

виртуальном 

пространстве; 

использовать 

базовые  

методы и 

технологии 

управления 

информацией, 

включая 

использование 

программного 

обеспечения 

для ее обработ-

ки, хранения и 

представления 

базовыми 

навыками 

самостоятельного 

поиска 

профессионально

й информации в 

печатных и 

электронных 

источниках, 

включая 

электронные базы 

данных, способ-

ностью свободно 

осуществлять 

коммуникацию в 

глобальном 

виртуальном 

пространстве; 

базовыми 

методами и 

технологиями 

управления 

информацией, 

включая 

использование 

программного 

обеспечения для 

ее обработки, 

хранения и 

представления 

2. ОПК-8 способностью 

владеть 

понятийно-

терминологически

м аппаратом 

общественных 

наук, свободно 

ориентироваться в 

источниках и 

научной 

литературе по 

стране (региону) 

специализации 

 

понятийно-

терминологиче

ский аппарат 

общественных 

наук, свободно 

ориентироватьс

я в источниках 

и научной 

литературе по 

стране 

(региону) 

специализации 

способностью 

владеть 

понятийно-

терминологичес

ким аппаратом 

общественных 

наук, свободно 

ориентироваться 

в источниках и 

научной 

литературе по 

стране (региону) 

специализации 

понятийно-

терминологическ

им аппаратом 

общественных 

наук, свободно 

ориентироваться 

в источниках и 

научной 

литературе по 

стране (региону) 

специализации 



№ 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание 

компетенции 

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины 

обучающиеся должны 

знать уметь владеть 

3. ПК-1 владением 

базовыми 

навыками ведения 

официальной и 

деловой 

документации на 

языке (языках) 

региона 

специализации 

нормы и 

правила 

ведения 

официальной и 

деловой 

документации 

на языке 

(языках) 

региона 

специализации 

вести 

официальную и 

деловую 

документацию 

на языке 

(языках) 

региона 

специализации 

базовыми 

навыками 

ведения 

официальной и 

деловой 

документации на 

языке (языках) 

региона 

специализации 

 

Основные разделы дисциплины: 
 

№ Наименование разделов 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Самостоятельная 

работа 

Л ПЗ ЛР  

1.  Теоретические и методологические 

подходы к анализу документов. 
8 2 2  4 

2.  Понятие документа, его виды, 

характеристики. 
8 2 2  4 

3.  Процедура анализа, программа, структура 

исследования. 
8 2 2  4 

4.  Качественные и количественные методы. 8 2 2  4 

5.  Контент – анализ. Границы применения, 

основные этапы. 
8 2 2  4 

6.  Контент – анализ. Конкретные техники. 8 2 2  4 

7.  Инвент-анализ. Методика и применение. 6 2 2  2 

8.  Факторный анализ. Методика и 

применение. 
6 2 2  2 

9.  Программные продукты применимые в 

анализе документов. 
9,8 2 4  3,8 

 Итого по дисциплине:  18 18  31,8 

 

Примечание: Л – лекции, ПЗ – практические занятия / семинары, ЛР – лабораторные 

занятия, СРС – самостоятельная работа студента 

 

Курсовые работы: не предусмотрены 

 

Форма проведения аттестации по дисциплине: зачет 

 

 Основная литература: 

1. Горшков, М. К. Прикладная социология + практикум в ЭБС : 

учебник и практикум для бакалавриата и магистратуры [Электронный 

ресурс] / М. К. Горшков, Ф. Э. Шереги, Б. З. Докторов. — 3-е изд., перераб. 

и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 399 с. — Режим доступа:  

https://biblio-online.ru/book/prikladnaya-sociologiya-praktikum-v-ebs-410884 



2. Доронина, Л. А. Организация и технология документационного 

обеспечения управления: учебник и практикум для академического 

бакалавриата [Электронный ресурс]  / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. — 

М. : Издательство Юрайт, 2018. — 233 с. — Режим доступа:  https://biblio-

online.ru/book/organizaciya-i-tehnologiya-dokumentacionnogo-obespecheniya-

upravleniya-413265 

 

Автор:     Евтушенко А.С. 

 


