
 
 

 

 

 



  



 

1 Цели и задачи изучения дисциплины (модуля). 

1.1 Цель освоения дисциплины – 

обучение студентов приемам и методам подготовки к печати и выпуску в свет про-

изведений различных видов литературы с учетом видо-типологической структуры изда-

ния. 

 

1.2 Задачи дисциплины: 

− формирование представлений о специфике работы редактора над изданиями раз-

личных типов и видов; 

− обучение методам разработки концепции, модели и проекта издания, навыкам 

формирования конкретных изданий; 

− овладение приемами отбора произведений литературы, работы с автором, орга-

низации творческого коллектива, участвующего в подготовке издания; 

− обучение навыкам работы над аппаратом издания и иллюстрациями; 

− формирование знаний о теоретических основаниях, определяющих характер ра-

боты редактора над изданием. 

 

1.3 Место дисциплины в структуре ООП ВО: 

Дисциплина «Редакторская подготовка изданий»относится к Блоку 1, В.14 Вариа-

тивная частьФГОС по направлению подготовки ВО «Издательское дело». 

Для ее освоения необходимыми представляются предварительные знания обще-

ориентирующего характера о сути и особенностях издательской профессии – «Основы ре-

дактирования. Теория», «Основы редактирования. Практика», «Технология редакционно-

издательского процесса», «Практическая и функциональная стилистика» и др. Знания, по-

лученные в рамках данного курса, являются перспективной вспомогательной базой для 

освоения параллельных и последующих дисциплин: «Практикум по редактирова-

нию»,«Техническое редактирование», «Корректурный процесс», «Редакционно-

издательский практикум». 

 

1.4 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), со-

отнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у обучающихся про-

фессиональных компетенций (ПК) – ПК-10, ПК-11, ПК-12, ПК-18, ПК-21. 

№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание ком-

петенции (или её 

части) 

В результате изучения учебной дисциплины обу-

чающиеся должны 

знать уметь владеть 

 ПК-10 

 

Способность опре-

делять характери-

стики проектируе-

мых книжных, га-

зетно-журнальных, 

электронных и 

иных изданий 

характеристики 

проектируемых 

книжных, га-

зетно-

журнальных, 

электронных и 

иных изданий 

подготовить ма-

териал основно-

го текста к пуб-

ликации 

 

 

методом ре-

дакторского 

анализа; 

приемами ра-

боты с разны-

ми видами из-

даний 

 ПК-11 способность редак-

тировать авторские 

оригиналы книж-

ных, газетно-

журнальных, элек-

тронных и иных 

изданий 

об авторских 

оригиналах 

книжных, га-

зетно-

журнальных, 

электронных и 

иных изданий 

Редактировать 

авторские ори-

гиналы книж-

ных, газетно-

журнальных, 

электронных и 

иных изданий 

Способностью 

редактировать 

авторские ори-

гиналы книж-

ных, газетно-

журнальных, 

электронных и 

иных изданий 



№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание ком-

петенции (или её 

части) 

В результате изучения учебной дисциплины обу-

чающиеся должны 

знать уметь владеть 

 

 ПК-12 Способностью со-

вершенствовать 

содержание и фор-

му литературных 

произведений, 

обосновывая виды 

правки авторского 

текста 

 

Приемы рабо-

ты с авторским 

текстом 

оценивать про-

изведения с по-

зиции их содер-

жания и формы 

навыками ре-

дактирования 

авторского 

текста с целью 

повышения его 

информатив-

ности и выра-

зительности 

 ПК-18 

 

 

Способность со-

блюдать норматив-

ные и технологиче-

ские требования 

при разработке из-

дательских проек-

тов 

законодатель-

ные и норма-

тивные право-

вые акты, ру-

ководящие ма-

териалы, опре-

деляющие ос-

новные на-

правления из-

дательского 

дела и редак-

тирования;  

государствен-

ные стандарты, 

термины 

 

 

разработать 

концепцию и 

модель издания 

 

 

 

 

 

 

 

 

приемами ра-

боты с разны-

ми видами из-

даний, разра-

ботки концеп-

ции издания, 

действующими 

условными со-

кращениями, 

применяемыми 

в библиогра-

фических ма-

териалах  

 ПК-21 

 

Способность раз-

рабатывать состав, 

структуру и аппа-

рат издания 

методы редак-

тирования про-

изведений раз-

личных видов 

литературы;  

методы редак-

тирования, ин-

формационных 

и нормативных 

материалов,  

подготовить ап-

паратные тексты 

издания; 

подобрать или 

оценить иллюст-

ративный мате-

риал к изданию 

 

методами 

редакционной 

обработки 

цифр, формул, 

символов, ил-

люстраций, в 

том числе с 

использовани-

ем электрон-

ных техноло-

гий, методами 

составления 

справочного 

аппарата изда-

ния 

 

 

2. Структура и содержание дисциплины 

2.1 Распределение трудоёмкости дисциплины по видам работ  

Объём трудоёмкости:6 зачетных единиц (216 часов, из них – 111,6 часов контактной 

нагрузки: лекционных 34 часа, практических 34 часа, лабораторных 32 часа, 0,6 ч. ИКР, 11 ча-

сов КСР; 42 часов самостоятельной работы; 62,4 ч. контроль) 



из них 

(108 часов, из них – 36 часов аудиторной нагрузки: лекционных 18 часа, практических 

18 часа, 0,3 ч. ИКР, 4 часов КСР; 32 часов самостоятельной работы; 35,7 ч. контроль – 5 се-

местр); 

(108 часов, из них – 64 часов аудиторной нагрузки: лекционных 16 часа, практических 

16 часа, лабораторных 32 часа, 0,3 ч. ИКР, 7 часов КСР; 10 часов самостоятельной работы; 26,7 

ч. контроль – 6 семестр) 

 

Вид учебной работы Всего 

 часов 

Семестры 

(часы) 

5 6 

Контактные часы (в том числе) 111,6   

Аудиторные занятия (всего) 100 36 64 

В том числе: - - - 

Занятия лекционного типа 34 18 16 

Занятия семинарского типа (семинары, практические 

занятия)   
34 18 16 

Лабораторные занятия   32 - 32 

Иная контактная работа    

ИКР 0,6 0,3 0,3 

КСР 11 4 7 

Самостоятельная работа (всего) 47 32 15 

В том числе: - - - 

Курсовая работа 17 10 7 

Проработка учебного (теоретического) материала 4 4 - 

Выполнение индивидуальных заданий (подготовка со-

общений, презентаций) 
5 5 - 

Реферат 5 5 - 

Дискуссия 5 3 3 

Подготовка к текущему контролю 5 5 5 

Контроль    

Подготовка к экзамену 62,4 35,7 26,7 

Общая трудоемкость   час. 216 108 108 

в том числе контактная 

работа 
111,6 40,3 71,3 

зач. ед. 6 3 3 

 

 

2.2 Структура дисциплины: 

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.  

Разделы дисциплины, изучаемые на 3 курсе(очная форма) 

№  Наименование разделов (тем) 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

Работа 

Внеауди-

торная 

работа 

Л ПЗ ЛР СРС 

1 2 3 4 5 6 7 

5 семестр 

1.  
Редакторская подготовка изданий: введение в 

дисциплину.  
8 2 2 - 4 

2.  
Основные принципы работы с текстом. Этапы 

редактирования текста. 
10 

4 2 - 4 



3.  
Редакторская подготовка аппарата издания 10 

2 4 - 4 

4.  
Видо-типологическая характеристика  

и классификация изданий 
8 2 2 - 4 

5.  Редакторская подготовка научных изданий 8 2 2 - 4 

6.  
Работа редактора над подготовкой научно-

популярных изданий 
8 2 2 - 4 

7.  Работа редактора над учебными изданиями 8 2 2 - 4 

8.  
Работа редактора над подготовкой справочных 

изданий  
8 2 2 - 4 

6 семестр 

9.  
Работа редактора над литературно-

художественными изданиями 
10 2 2 4 2 

10.  Редакторская подготовка изданий для детей 9 2 2 4 1 

11.  Редакторская подготовка журнальных изданий 9 2 2 4 1 

12.  
Работа редактора над подготовкой информаци-

онных изданий 
9 2 2 4 1 

13.  
Работа редактора над рекламными изданиями  

 
9 2 2 4 1 

14.  Редакторская подготовка переизданий 9 2 2 4 1 

15.  
Редакторская подготовка  

фотоизданий 
9 2 2 4 1 

16.  
Редакторская подготовка  

переводных изданий 
10 2 2 4 2 

 Итого по дисциплине:  34 34 32 42 

Примечание: Л – лекции, ПЗ – практические занятия / семинары, ЛР – лабораторные заня-

тия, СРС – самостоятельная работа студента 

 

2.3 Содержание разделов (тем) дисциплины: 

2.3.1 Занятия лекционного типа 

№  

Наименование  

раздела (темы) 

 

Содержание раздела (темы) 
Форма текущего  

контроля 

1 2 3 4 

1 Редакторская подго-

товка изданий: вве-

дение в дисциплину.  

Цели и задачи курса. Объект и предмет 

изучения. Связь курса с другими дисцип-

линами. Общая характеристика курса, 

особенности его построения. Учебно-

методические материалы по курсу, до-

полнительные источники. 

 

Конспект лекции 

2 Основные принципы 

работы с текстом.  

Редактирование как процесс. Метод ре-

дактирования –редакторский анализ. 

Концепция издания. Модель издания. 

Этапы редактирования текста. 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

 

3 Редакторская подго-

товка аппарата из-

дания 

Элементы аппарата издания и принципы 

их редактирования 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 



занятия 

4 Видо-

типологическая ха-

рактеристика  

и классификация 

изданий 

Понятие издания. Издание и литература, 

виды литературы, издания понятийной и 

художественной литературы. Книжные и 

журнальные издания. Видо-

типологическая характеристика книжных 

изданий, их классификация. Виды  

журнальных изданий. Типовая структура 

и состав издания, основная часть и аппа-

рат издания. Литературное произведение 

(совокупность произведений) как содер-

жательная основа издания. Жанры лите-

ратурных произведений. Методологиче-

ская роль концепции издания в его ре-

дакторской подготовке, информационная 

основа ее разработки. Моделирование 

издания. Принципы формирования изда-

ний. Жанры книжных изданий; понятие 

серии. Дополнительные материалы, рек-

лама в изданиях.  

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

5 Редакторская подго-

товка научных изда-

ний 

Понятие научного издания, его предмет, 

целевое назначение, читательский адрес,  

функциональные свойства. Виды и жан-

ры научных изданий. Жанры научных 

произведений и формирование содержа-

тельной основы научного издания. Науч-

ная монография и сборник научных тру-

дов, состав, структура и формирование 

их состава, структура и формирование их 

части; виды сборников и учет их особен-

ностей при редакторской подготовке. 

Другие виды научных изданий. Справоч-

ный аппарат научного издания, назначе-

ние его элементов, требования к их со-

держанию и оформлению; связь элемен-

тов аппарата с основной частью издания. 

Научные издания на книжном рынке 

России. Проблемы научного книгоизда-

ния. Издательства, выпускающие науч-

ную литературу 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

6 Работа редактора 

над подготовкой на-

учно-популярных 

изданий 

Понятие научно-популярного издания, 

его видо-типологические характеристи-

ки. Жанры литературных произведений, 

составляющих основу издания, и их  

влияние на  формирование основной  

части издания. Приемы популяризации  и  

занимательности. Способы  введения  

терминов в текст. Справочный аппарат 

научно-популярного издания, его состав,  

назначение и содержание  отдельных 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 



элементов. Специфика редакторской ра-

боты над подготовкой научно-

популярной монографии, сборника, на-

учной биографии ученого, описания пу-

тешествия. Научно-популярные издания 

на книжном рынке России. Проблемы 

научно-популярного книгоиздания. Из-

дательства, выпускающие научно-

популярную литературу. 

7 Работа редактора 

над учебными изда-

ниями 

Учебныеиздания как целостный ком-

плекс. Их дифференциация по целевому 

назначению и читательскому адресу. Го-

сударственные образовательные стандар-

ты как основа содержания учебных изда-

ний. Требования к программно-

методическим, обучающим, вспомога-

тельным, учебно-методическим издани-

ям. Работа редактора над обучающими 

изданиями (учебником, учебным пособи-

ем, конспектом лекций). Обучающее из-

дание как система знания. Обучающее 

издание как дидактическая система. Ра-

бота редактора над учебником. Особен-

ности школьного и вузовского учебни-

ков. Специфика учебников, определяемая 

типом учебного заведения, формой обра-

зования, характером учебного предмета. 

Требования к содержанию, справочному 

аппарату, аппарату ориентации, аппарату 

усвоения. Работа над композицией и 

языком учебника. Работа над иллюстра-

тивным материалом. Учебные издания на 

книжном рынке России. Проблемы учеб-

ного книгоиздания. Издательства, выпус-

кающие учебную литературу. 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

8 Работа редактора 

над подготовкой 

справочных изданий  

Понятие справочного издания. Особен-

ности назначения справочных изданий, 

их типологические характеристики, 

функциональные свойства, разновидно-

сти справочных изданий. Жанровые осо-

бенности произведений, составляющих 

основу энциклопедических, словарных 

изданийи справочников. Основания для 

систематизации материала в основной 

части изданий. Организационно-

методическая работа редактора по на-

полнению и формированию основной 

части справочных изданий. Состав и ха-

рактеристика элементов справочного ап-

парата энциклопедических, словарных 

изданий и справочников, обусловлен-

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 



ность состава аппарата применительно к 

виду издания и его конкретному содер-

жанию.  

Методика работы над словником, схемой 

типовой статьи, типовой статьей энцик-

лопедического издания. Завершающая 

работа редактора над изданием в целом.  

Требования к оформлению справочных 

изданий с учетомспецифики пользования 

ими.  

Справочные издания на книжном рынке 

России. Издательства, выпускающие 

справочную литературу 

 

9 Работа редактора 

над литературно-

художественными 

изданиями 

Понятие литературно-художественного 

издания. Предмет, читательский адрес, 

целевое назначениелитературно-

художественного издания. Книжные, 

журнальные, газетные публикации про-

изведений художественной литературы. 

Вид и тип литературно- 

художественного издания. Виды литера-

турно-художественных книжных изда-

ний: собрание сочинений, сборник, от-

дельное издание одного произведения 

(моноиздание). Особенности работы ре-

дактора над каждым из них.  

Серийные издания художественной ли-

тературы, особенности их редакционно-

издательской подготовки. Работа редак-

тора над переизданием и новым издани-

ем. Особенности работы над серийным 

изданием. Формирование литературно-

художественной серии.  

Произведение художественной литерату-

ры как основа издания. Отбор произведе-

ний художественной литературы в изда-

ние. Литературно-художественное про-

изведение как процесс, задачи и роль ре-

дактора в его публикации. Учет в работе 

редактора специфики восприятия литера-

турно-художественного произведения и 

его влияния на личность. Идейно-

эстетическая ценность произведения. 

Единство содержания и формы. Понятие 

художественной правды. Критерий ху-

дожественности и его составляющие 

(эмоциональная емкость, изобразитель-

ная точность, целостность и др.). Общая 

методика редакторского анализа. Соче-

тание объективного и субъективного мо-

ментов в оценке произведения. Связь ре-

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия. Круглый 

стол 



дакторского и литературно-критического 

анализа произведения. Структура анализа  

–от авторского замысла к его воплоще-

нию, обратно-поступательный ход анали-

за. Целостность издания как критерий его 

оценки. Художественная концепция ав-

торского произведения и общий замысел 

издания. Особенности моделирования 

литературно-художественного издания. 

Виды сопроводительных статей, коммен-

тариев, указателей. Иллюстрация в лите-

ратурно-художественном издании. Раз-

работка редактором принципов иллюст-

рирования. Оценка содержания и качест-

ва иллюстраций. Литературно-

художественные издания на книжном 

рынке России. Издательства, выпускаю-

щие литературно-художественную книгу. 

 

10 Редакторская подго-

товка изданий для 

детей 

Понятия «детская и юношеская литера-

тура», «литература для детей и юн 

ошества», «круг детского и юношеского 

чтения». Литературоведческие, педаго-

гические, психофизические основания, 

определяющие подготовку изданий для 

детей и юношества.  

Предмет, читательский адрес, целевое 

назначение изданий для детей и юноше-

ства. Проблемно-тематическая и видо-

типологическая структура массива изда-

ний для детей и юношества.  

Художественная литература как истори-

ческая база формирования книги для де-

тей. Издание научно-популярной, спра-

вочной, «деловой» литературы для детей. 

Редакторская подготовка изданий для 

детей с учетом возрастных особенностей 

читателей. Учет в работе редактора  

педагогических, воспитательных аспек-

тов изданий, специфики интереса и вос-

приятия детей.  

Подготовка сборника, издания одного 

произведения, собрания сочинений, се-

рийного издания.  

Работа редактора над иллюстрациями. 

Подготовка книжки-картинки, книжки- 

игрушки.  

Требования к языку книги для детей. Ра-

бота редактора над аппаратом изданий 

для детей и юношества.  

Издания для детей на книжном рынке 

России. Проблемы детского книгоизда-

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия.  



ния. Издательства, выпускающие дет-

скую книгу. 

 

11 Редакторская подго-

товка журнальных 

изданий 

Видо-типологическая характеристика 

журнальных изданий. Целевое назначе-

ние, характер информации и читатель-

ский адрес как основные параметры ти-

пологизации периодических изданий, их 

особенности на примере журнальных из-

даний. Массовые и специальные журна-

лы, их особенности и разновидности. 

Жанровая система периодической  

печати. Тенденции развития системы 

журналистских жанров. Новая иерархия 

жанров.  

Унификация жанров. Жанровые ожида-

ния аудитории. Усложнение жанровой 

формы публикации как обновление 

«жанровой палитры» журналистики. Ин-

формационные, аналитические, художе-

ственно-публицистические жанры. Ап-

парат журнального издания, его состав, 

характеристика элементов аппарата. Из-

дательское оформление аппарата.  

Особенности издательского оформления 

содержания журнала и выходных сведе-

ний. Виды и функции заголовков в жур-

нальном издании. Понятие заголовочного 

комплекса. Виды заголовочных комплек-

сов. Стилистика журнальных заголовков.  

Современные тенденции журнального 

дизайна. Дизайн журнальной обложки. 

Пространств номера. Композиционно-

графическое моделирование издания.  

Работа редактора с иллюстративным ма-

териалом.  

Иллюстративный материал как элемент 

дизайна периодического издания. 

Иллюстрация как вид информации. Виды 

иллюстраций. Отбор и расположение ил-

люстративного материала.  

Подписи к иллюстрациям. Инфорграфика 

в издании. Виды инфографики. Фотогра-

фия в журнале: особенности работы. 

Жанровая структура фотоматериалов. 

Шрифт в издании.  

Рынок периодических изданий России. 

Региональный журнальный рынок. 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

12 Работа редактора 

над подготовкой 

информационных 

Природа информационныхизданий, их 

сущность. Определение информационно-

го издания, его предмет, целевое назна-

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-



изданий чение и читательский адрес, функцио-

нальная роль. Виды информационных 

изданий и жанры произведений научно-

информационной литературы. Система-

тизация материалов основной части биб-

лиографических реферативных изданий; 

издательское оформление информацион-

ных изданий. Аппарат информационных 

изданий, особенности содержания и со-

става аппарата библиографических, ре-

феративных и обзорных изданий. Задачи 

и методы работы редактора на завер-

шающей стадии формирования инфор-

мационных изданий. 

 

пектам прошлого 

занятия 

13 Работа редактора 

над рекламными из-

даниями  

 

Общая характеристика потока рекламных 

изданий и роль редактора в его формиро-

вании. Видо-типологический состав рек-

ламных изданий. Целевое назначение 

рекламных изданий, их многофункцио-

нальность. Особенности читательского 

адреса рекламных изданий. Понятие це-

левой группы рекламного воздействия. 

Особенности редакторской подготовки 

рекламного издания. Работа редактора 

над макетом издания. Оценка редактором 

текста, иллюстраций. Языково-

стилистическое и художественно-

техническое оформления рекламного из-

дания. 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия. Круглый 

стол. 

14 Редакторская подго-

товка переизданий 

Типологическая характеристика переиз-

даний. Репринтные и факсимильные из-

дания. Подготовка переиздания к печати. 

Работа редактора над содержанием и 

композициейпереиздания. Работа редак-

тора над аппаратом переиздания. Поря-

док предоставления авторского оригина-

ла в издательство. Переиздания на книж-

ном рынке России. 

 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия 

15 Редакторская подго-

товка  

фотоизданий 

История формирования фотоизданий. 

Типоформирующие признаки фотоизда-

ний. Жанровая структура фотоматериа-

лов. Жанры художественной фотогра-

фии. Жанры фотопублицистики. Мето-

дика редакционно-издательской подго-

товки фотоиздания. Заявка. Сценарный 

план. Поразворотный кадроплан. Отбор и 

оценка отснятого материала. Отдельный 

кадр. Фоторяд. Работа над макетом. Фо-

тоиздания на книжном рынке России.  

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия.  



Издательства, выпускающие фотокнигу. 

 

16 Редакторская подго-

товка  

переводных изданий 

Истоки и традиции издания переводной 

литературы в России. Переводная лите-

ратура в системе современного книгоиз-

дания. Критерии редакторской оценки 

адекватности передачи языковых значе-

ний. Проблемы единицы перевода в ра-

боте редактора над изданием. Переводче-

ские трансформации как основание кор-

рекции текста. Проблема использования 

переводческих трансформаций в литера-

турном редактировании текста перевода. 

Виды коррекций. Использование слова-

рей в процессе редактирования перевода. 

Последовательность раскрытия смысло-

вой структуры слова в системе словарей.  

Методические аспекты. Работа редактора 

над аппаратом изданий переводной лите-

ратуры. Издательства, выпускающие пе-

реводную литературу. 

Конспект лекции. 

Фронтальный опрос 

по ключевым ас-

пектам прошлого 

занятия, 

дискуссия 

 

2.3.2 Занятия семинарского типа 

 

№  
Наименование  

раздела (темы) 

Тематика практических занятий  

(семинаров) 

Форма текущего  

контроля 

1 2 3 4 

1 Редакторская подго-

товка изданий: вве-

дение в дисциплину.  

1.Цели и задачи курса. Объект и предмет 

изучения. Связь курса с другими дисцип-

линами.  

2. Общая характеристика курса, особен-

ности его построения. Учебно-

методические материалы по курсу, до-

полнительные источники. 

Рефераты 

2 Основные принципы 

работы с текстом.  

1.Редактирование как процесс.  

2. Редакторский анализ. Концепция изда-

ния. Модель издания.  

3. Этапы редактирования текста. 

 

Рефераты 

3 Редакторская подго-

товка аппарата изда-

ния 

1.Элементы аппарата издания 

2. Принципы редактирования аппарата 

издания 

Рефераты 

4 Видо-

типологическая ха-

рактеристика  

и классификация из-

даний 

1. Понятие издания. 

2. Видо-типологическая характеристика 

книжных изданий, их классификация. 

3. Виды журнальных изданий.  

4.Литературное произведение (совокуп-

ность произведений) как содержательная 

основа издания. Жанры литературных 

произведений.  

5. Методологическая роль концепции из-

дания в его редакторской подготовке, 

Рефераты 

Дискуссия 

 



информационная основа ее разработки.  

 

5 Редакторская подго-

товка научных изда-

ний 

1. Понятие научного издания, его пред-

мет, целевое назначение, читательский 

адрес, функциональные свойства.  

2. Виды и жанры научных изданий. Жан-

ры научных произведений и формирова-

ние содержательной основы научного из-

дания.  

3. Научная монография и сборник науч-

ных трудов, состав, структура и форми-

рование их состава, структура и форми-

рование их части; виды сборников и учет 

их особенностей при редакторской под-

готовке.  

4. Научные издания на книжном рынке 

России. Проблемы научного книгоизда-

ния. Издательства, выпускающие науч-

ную литературу 

 

 

Рефераты 

6 Работа редактора 

над подготовкой на-

учно-популярных 

изданий 

1. Понятие научно-популярного издания, 

его видо-типологические характеристики. 

2. Приемы популяризации и заниматель-

ности.  

3. Способы  введения  терминов в текст.4. 

Справочный аппарат научно-популярного 

издания, его состав,  назначение и содер-

жание  отдельных элементов.  

5. Специфика редакторской работы над 

подготовкой научно-популярной моно-

графии, сборника, научной биографии 

ученого, описания путешествия. 

6. Научно-популярные издания на книж-

ном рынке России.  

7. Проблемы научно-популярного книго-

издания. Издательства, выпускающие на-

учно-популярную литературу. 

Рефераты 

7 Работа редактора 

над учебными изда-

ниями 

1. Учебныеиздания как целостный ком-

плекс. Их дифференциация по целевому 

назначению и читательскому адресу.  

2. Государственные образовательные 

стандарты как основа содержания учеб-

ных изданий. Требования к программно-

методическим, обучающим, вспомога-

тельным, учебно-методическим издани-

ям.  

3. Работа редактора над обучающими из-

даниями (учебником, учебным пособием, 

конспектом лекций).  

4. Обучающее издание как дидактическая 

система. Работа редактора над учебни-

Рефераты 



ком. Особенности школьного и вузовско-

го учебников.  

5. Специфика учебников, определяемая 

типом учебного заведения, формой обра-

зования, характером учебного предмета.  

6. Требования к содержанию, справочно-

му аппарату, аппарату ориентации, аппа-

рату усвоения.  

7. Работа над композицией и языком 

учебника.  

8. Работа над иллюстративным материа-

лом.  

9. Учебные издания на книжном рынке 

России. Проблемы учебного книгоизда-

ния. Издательства, выпускающие учеб-

ную литературу. 

8 Работа редактора 

над подготовкой 

справочных изданий  

1. Понятие справочного издания. Особен-

ности назначения справочных изданий, 

их типологические характеристики, 

функциональные свойства, разновидно-

сти справочных изданий.  

2. Жанровые особенности произведений, 

составляющих основу энциклопедиче-

ских, словарных изданийи справочников. 

3. Основания для систематизации мате-

риала в основной части изданий.  

4. Организационно-методическая работа 

редактора по наполнению и формирова-

нию основной части справочных изданий. 

5. Состав и характеристика элементов 

справочного аппарата энциклопедиче-

ских, словарных изданий и справочников, 

обусловленность состава аппарата при-

менительно к виду издания и его кон-

кретному содержанию.  

6. Методика работы над словником, схе-

мой типовой статьи, типовой статьей эн-

циклопедического издания.  

7. Требования к оформлению справочных 

изданий с учетомспецифики пользования 

ими.  

8. Справочные издания на книжном рын-

ке России. Издательства, выпускающие 

справочную литературу 

Рефераты 

9 Работа редактора 

над литературно-

художественными 

изданиями 

1. Понятие литературно-художественного 

издания.  

2. Книжные, журнальные, газетные пуб-

ликации произведений художественной 

литературы.  

3. Виды литературно-художественных 

книжных изданий: собрание сочинений, 

сборник, отдельное издание одного про-

Рефераты 



изведения (моноиздание). Особенности 

работы редактора над каждым из них.  

4. Серийные издания художественной ли-

тературы, особенности их редакционно-

издательской подготовки.  

10 Редакторская подго-

товка изданий для 

детей 

1. Понятия «детская и юношеская литера-

тура», «литература для детей и юн 

ошества», «круг детского и юношеского 

чтения». 

2.  Литературоведческие, педагогические, 

психофизические основания, определяю-

щие подготовку изданий для детей и 

юношества.  

3. Предмет, читательский адрес, целевое 

назначение изданий для детей и юноше-

ства. Проблемно-тематическая и видо-

типологическая структура массива изда-

ний для детей и юношества.  

4. Художественная литература как исто-

рическая база формирования книги для 

детей. Издание научно-популярной, спра-

вочной, «деловой» литературы для детей. 

5. Редакторская подготовка изданий для 

детей с учетом возрастных особенностей 

читателей. Учет в работе редактора  

педагогических, воспитательных аспек-

тов изданий, специфики интереса и вос-

приятия детей.  

6. Требования к языку книги для детей. 

7. Издания для детей на книжном рынке 

России. Проблемы детского книгоизда-

ния. Издательства, выпускающие дет-

скую книгу. 

Рефераты 

11 Редакторская подго-

товка журнальных 

изданий 

1. Видо-типологическая характеристика 

журнальных изданий. Целевое назначе-

ние, характер информации и читатель-

ский адрес как основные параметры ти-

пологизации периодических изданий, их 

особенности на примере журнальных из-

даний.  

2. Массовые и специальные журналы, их 

особенности и разновидности. Жанровая 

система периодической печати. Тенден-

ции развития системы журналистских 

жанров.  

3. Усложнение жанровой формы публи-

кации как обновление «жанровой палит-

ры» журналистики. Информационные, 

аналитические, художественно-

публицистические жанры.  

4. Особенности издательского оформле-

ния содержания журнала и выходных 

Рефераты 



сведений.  

5. Виды и функции заголовков в жур-

нальном издании. Понятие заголовочного 

комплекса. Виды заголовочных комплек-

сов. Стилистика журнальных заголовков.  

6. Современные тенденции журнального 

дизайна. Дизайн журнальной обложки. 

Пространств номера.  

7. Композиционно-графическое модели-

рование издания. Работа редактора с ил-

люстративным материалом. Иллюстра-

тивный материал как элемент дизайна 

периодического издания.Иллюстрация 

как вид информации. Виды иллюстраций. 

Отбор и расположение иллюстративного 

материала.  

Подписи к иллюстрациям.  

8. Инфорграфика в издании. Виды инфо-

графики. Фотография в журнале: особен-

ности работы. Жанровая структура фото-

материалов.  

9. Рынок периодических изданий России. 

Региональный журнальный рынок. 

12 Работа редактора 

над подготовкой ин-

формационных из-

даний 

1. Природа информационныхизданий, их 

сущность. Определение информационно-

го издания, его предмет, целевое назна-

чение и читательский адрес, функцио-

нальная роль.  

2. Виды информационных изданий и 

жанры произведений научно-

информационной литературы.  

3. Задачи и методы работы редактора на 

стадии формирования информационных 

изданий. 

Рефераты 

13 Работа редактора 

над рекламными из-

даниями  

 

1. Общая характеристика потока реклам-

ных изданий и роль редактора в его фор-

мировании.  

2. Видо-типологический состав реклам-

ных изданий. Целевое назначение рек-

ламных изданий, их многофункциональ-

ность. Особенности читательского адреса 

рекламных изданий. Понятие целевой 

группы рекламного воздействия.  

3. Особенности редакторской подготовки 

рекламного издания. Работа редактора 

над макетом издания. Оценка редактором 

текста, иллюстраций. Языково-

стилистическое и художественно-

техническое оформления рекламного из-

дания. 

Рефераты 

14 Редакторская подго-

товка переизданий 

1. Типологическая характеристика пере-

изданий. Репринтные и факсимильные 

Рефераты 



издания. Подготовка переиздания к печа-

ти.  

2. Работа редактора над содержанием и 

композициейпереиздания. 

3.  Работа редактора над аппаратом пере-

издания.  

4. Порядок предоставления авторского 

оригинала в издательство.  

5. Переиздания на книжном рынке Рос-

сии. 

15 Редакторская подго-

товка  

фотоизданий 

1. История формирования фотоизданий. 

Типоформирующие признаки фотоизда-

ний.  

2. Жанровая структура фотоматериалов. 

Жанры художественной фотографии. 

Жанры фотопублицистики.  

3. Методика редакционно-издательской 

подготовки фотоиздания.  

4. Работа над макетом. Фотоиздания на 

книжном рынке России.  

5. Издательства, выпускающие фотокни-

гу. 

Рефераты 

16 Редакторская подго-

товка переводных 

изданий 

1.Истоки и традиции издания переводной 

литературы в России.  

2. Переводная литература в системе со-

временного книгоиздания. Критерии ре-

дакторской оценки адекватности переда-

чи языковых значений.  

3. Проблемы единицы перевода в работе 

редактора над изданием. Переводческие 

трансформации как основание коррекции 

текста. Проблема использования перево-

дческих трансформаций в литературном 

редактировании текста перевода. Виды 

коррекций. 

4. Использование словарей в процессе 

редактирования перевода. Последова-

тельность раскрытия смысловой структу-

ры слова в системе словарей.  

5. Издательства, выпускающие перевод-

ную литературу. 

Рефераты 

 

2.3.3 Лабораторные занятия 

№  
Наименование  

раздела (темы) 

Тематика лабораторных занятий  

 

Форма текуще-

го  

контроля 

1 2 3 4 

1.  Работа редактора 

над литературно-

художественными 

изданиями 

Индивидуальное задание:  

1) проанализируйте иллюстрации литературно-

художественного издания;  

2) сформулируйте принцип отбора произведений 

в любое современное собрание сочинений (на 

 ПЗ 



выбор);  

3) покажите специфику подготовки аппарата со-

временных изданий различных типов (на выбор);  

 

Индивидуальный доклад: осветить деятельность 

издательства, выпускающего литературно-

художественные издания. 

2.  Редакторская под-

готовка изданий 

для детей 

Индивидуальное задание:  

1) составьте рекомендации для формирования 

серийного издания;  

2) предложите произведения современной лите-

ратуры для формирования сборника для детей;  

 

Индивидуальный доклад:  

1) расскажите о деятельности современного дет-

ского издательства (на выбор);  

2) расскажите о творчестве современного дет-

ского писателя (на выбор). 

 

 ПЗ 

3.  Редакторская под-

готовка журналь-

ных изданий 

Индивидуальное задание:  

Провести редакторский анализ журнального из-

дания (на выбор).  

 План  анализа:  

1)  типологическая  классификация  издания;   

2)  история  журнала, выпускающее  издательст-

во;  

 3) место журнального издания на рынке; 

 4)  специфика жанровой  палитры  издания;   

5)  графическая  модель  издания;   

6)  особенности  аппарата издания.  

Оформить презентацию. 

 

 ПЗ 

4.  Работа редактора 

над подготовкой 

информационных 

изданий 

Индивидуальное задание:   

1)  покажите  роль  информационных  изданий  в  

процессе информатизации общества;  

2) разработайте концепцию информационного 

издания (на выбор);  

3)  проведите  комплексный  редакторский  ана-

лиз  информационного  издания  (на  выбор) 

 ПЗ 

5.  Работа редактора 

над рекламными 

изданиями  

 

Индивидуальное задание: 

На примере любого рекламного текста (издания) 

покажите:  

1) использование стилистически окрашенной 

лексики в текстах рекламы;  

2) особенности работы редактора над материа-

лами печатной (газетно-журнальной) рекламы 

потребительских товаров;  

3) преимущества и недостатки газет и журналов 

как носителей рекламной информации;  

4) приемы и методы подачи информации, иллю-

стративный ряд рекламного сообщения, дайте 

рекомендации по его улучшению;  

ПЗ 



5) особенности выбранного вида рекламного из-

дания.  

Подготовьте рецензию с рекомендациями по со-

вершенствованию рекламного сообщения. 

6.  Редакторская под-

готовка переизда-

ний 

Индивидуальное задание:  

1) определите направления доработки одного из  

переизданий (издание–на выбор);  

2) разработайте концепцию и модель переизда-

ния произведения русской классической литера-

туры. 

 ПЗ 

7.  Редакторская под-

готовка фотоизда-

ний 

Индивидуальный доклад: 

1) расскажите об издательстве, выпускающем 

фотоиздания (на выбор);  

2) расскажите о фотоиздании (на выбор) –видо-

типологическая характеристика, текст, иллюст-

рации,аппарат. 

 

ПЗ 

8.  Редакторская под-

готовка переводных 

изданий 

Индивидуальное  задание: 

1. подготовьте  перевод  поэтического  или  

фрагмента прозаического текста.  

2. Оцените перевод одного из переводных изда-

ний. 

 ПЗ 

ПЗ – практические задания 

2.3.4 Примерная тематика курсовых работ (проектов) 
Курсовые проекты или работы:  

 
1. Специфика редакторской подготовки изданий для младших школьников (на 

примере азбук, букварей, учебников по развитию речи и т.д.) 
2. Редакторская подготовка сборника научных статей 
3. Работа редактора над лексикой произведения 
4. Редакторский анализ и особенности редактирования справочно-

энциклопедического издания 
5. Работа редактора над структурой (композицией) оригинала (на примере тек-

стов Интернет-изданий) 
6. Определение единого стиля представления текста (на примере художествен-

ного, научного, научно-популярного или др. издания по выбору) 
7. Работа редактора с аппаратом издания (научной монографии) 
8. Работа редактора над вступительной статьей/предисловием (целевое назна-

чение, особенности редактирования) 
9. Оценка редактором информационной ценности статьи и способы повыше-

ние её информативности 
10. Работа редактора над содержанием (устранение фактологических ошибок; 

виды фактов в статьях, способы и приемы проверки фактического материала) 
11. Работа редактора над логикой текста произведения (устранение логических 

ошибок) 
12. Работа редактора с иллюстративным материалом при оформлении издания 

(электронного, детского, публицистического и т.д.) 
13. Редакторский анализ рубрикации (количество заголовков, виды заголовков 

по расположению и содержательности). 
14. Специфика редакторской работы над подготовкой научно-популярной моно-

графии, сборника 
15. Работа редактора над развивающим изданием для детей 



16. Работа редактора над аннотацией к литературно-художественному изданию 
(к научному изданию по выбору студента) 

17. Комментарии: правила редакторской подготовки 
18. Критерии редакторской оценки оглавления, содержания 
19. Специфика работы редактора над цитатами и формулами 
20. Редакторское заключение: цели, задачи, структура 
21. Работа редактора над библиографическим аппаратом издания 
22. Работа редактора над таблицами: особенности редакционно-технической 

обработки 
23. Редакторская подготовка рекламных материалов 
24. Специфика работы редактора над служебными документами: устранение 

типичных ошибок в языке деловых бумаг  
25. Использование словарей в процессе редактирования перевода 
26. Послесловие: особенности работы редактора  
27. Издательская рабочая рецензия, ее роль в повышении качества изданий 
28. Основные аспекты работы редактора при подготовке электронного издания 
29. Работа редактора над периодическим изданием 
30. Работа редактора над библиографическим аппаратом издания 
31. Методика работы редактора над словником. 
32. Работа редактора над статьей энциклопедического издания 
33. Требования к оформлению справочных изданий с учетом специфики поль-

зования ими. 
34. Специфика работы редактора над сказками  
35. Анализ сокращенных текстов русских народных сказок и их сравнение с 

полным содержанием 
36. Работа редактора над поэтическим текстом 
37.  Работа редактора над переводными изданиями 
38. Работа редактора над содержанием и оформлением рекламных буклетов 
39.  Редакторская подготовка спортивных журнальных изданий 
40.  Работа редактора над композицией художественного произведения 
41.  Редактирование книг во второй половине XIX века 
42.  Редакторский анализ и особенности редактирования научно-популярных из-

даний (на примере…) 
43.  Работа редактора над заголовками и заголовочными комплексами (на при-

мере…) 
44. Работа редактора над композиционно-графической концепцией периодического 

издания (на примере…) 
45. Редакторская подготовка научно-популярных изданий 
46. Специфика работы редактора над фольклорными произведениями 
47. Работа редактора над языковыми и стилистическими особенностями рекламно-

го текста 
48. Работа редактора над графическим оформлением рекламного текста 
49. Работа редактора с цифровым материалом, методика его проверки 
50. Комментарии, примечания: правила их редакторской подготовки. 
 
2.4 Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине (модулю) 
 

№  Вид СРС 

Перечень учебно-методического обеспечения дисциплины 

по выполнению самостоятельной работы  

 

1 2 3 

1 1. Подготовка к практи-

ческим занятиям 

Кожанова В.Ю. Методические рекомендации по са-

мостоятельной работе студентов. Краснодар, 2012. 



2 Самостоятельная про-

работка теоретического 

материала 

1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник 

для студентов вузов / [Антонова С. Г. и др.] ; под общ. ред. 

С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая универ-

ситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 

5940102875 

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирова-

ния : учебное пособие / Т.А. Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Бер-

лин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и куль-

тура речи : учебное пособие / И. Горовая ; Министерство об-

разования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Оренбургский 

государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4. Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / К.Н. 

Костюк. - Москва :Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - Биб-

лиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же [Электронный 

ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771.  

3 Выполнение индивиду-

альных заданий (подго-

товка сообщений, пре-

зентаций) 

1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник 

для студентов вузов / [Антонова С. Г. и др.] ; под общ. ред. 

С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая универ-

ситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 

5940102875 

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирова-

ния : учебное пособие / Т.А. Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Бер-

лин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и куль-

тура речи : учебное пособие / И. Горовая ; Министерство об-

разования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Оренбургский 

государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4.Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / К.Н. 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137


Костюк. - Москва :Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - Биб-

лиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же [Электронный 

ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771. 

4 Подготовка рефератов 1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник 

для студентов вузов / [Антонова С. Г. и др.] ; под общ. ред. 

С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая универ-

ситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 

5940102875 

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирова-

ния : учебное пособие / Т.А. Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Бер-

лин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и куль-

тура речи : учебное пособие / И. Горовая ; Министерство об-

разования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Оренбургский 

государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4. Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / К.Н. 

Костюк. - Москва :Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - Биб-

лиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же [Электронный 

ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771. 

5 Подготовка курсовых 

работ 

1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник 

для студентов вузов / [Антонова С. Г. и др.] ; под общ. ред. 

С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая универ-

ситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 

5940102875 

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирова-

ния : учебное пособие / Т.А. Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Бер-

лин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и куль-

тура речи : учебное пособие / И. Горовая ; Министерство об-

разования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Оренбургский 

государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451


2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4. Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / 

К.Н. Костюк. - Москва :Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - 

Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же [Электрон-

ный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771. 

6 Подготовка к дискус-

сии 

1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник 

для студентов вузов / [Антонова С. Г. и др.] ; под общ. ред. 

С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая универ-

ситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 

5940102875 

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирова-

ния : учебное пособие / Т.А. Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Бер-

лин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и куль-

тура речи : учебное пособие / И. Горовая ; Министерство об-

разования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования «Оренбургский 

государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4. Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / К.Н. 

Костюк. - Москва :Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - Биб-

лиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же [Электронный 

ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771. 

 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из 

числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) предоставляются 

в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации: 

Для лиц с нарушениями зрения: 

– в печатной форме увеличенным шрифтом, 

– в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

– в печатной форме, 

– в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

– в печатной форме, 

– в форме электронного документа. 

Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента обу-

чающихся. 

 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771


3. Образовательные технологии 

Для развития и формирования профессиональных навыков студентов в процессе 

освоения дисциплины предусмотрены традиционные лекции, проблемные лекции, прак-

тические занятия, лабораторные занятия, аудиторные самостоятельные работы.  

Кроме того, используются активные и интерактивные формы занятий (дискуссия).  

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья предусмотрена организация 

консультаций с использованием электронной почты.  

 

4. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости и промежуточ-

ной аттестации. 

4.1Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля. 

4.1.1Примерная тематика рефератов: 

1. Видо-типологическая характеристика издания. 

2. Видо-типологическая характеристика научного издания. 

3. Структура научного произведения. 

4. Структура научного издания. 

5. Язык и стиль научного издания. 

6. Справочный аппарат научного издания. 

7. Приемы занимательности в издании. 

8. Языково-стилистические особенности научно-популярного издания. 

9. Способы введения терминов в текст в научно-популярном издании. 

10. Иллюстративный материал в книжном научно-популярном издании. 

11. Иллюстративный материал в периодическом научно-популярном издании. 

12. Справочный аппарат научно-популярного издания. 

13. Видо-типологическая характеристика справочного издания. 

14. Работа редактора над словником. 

15. Типовая статья энциклопедического издания. 

16. Аппарат справочного издания. 

17. Оформление справочного издания. 

18. Региональная энциклопедия: редакторский анализ. 

19. Видо-типологическая характеристика учебного издания. 

20. Редакторский анализ содержания учебного издания. 

21. Редакторский анализ языка и стиля учебного издания. 

22. Аппарат учебного издания. 

23. Иллюстрации учебного издания. 

24. Редакторский анализ литературно-художественного произведения. 

25. Иллюстрации в литературно-художественном издании. 

26. Язык и стиль литературно-художественного произведения. 

27. Редакторская оценка произведения детской литературы. 

28. Язык и стиль произведения для детей. 

29. Оформление издания для детей. 

30. Аппарата издания для детей. 

31. Жанры публикаций журнала. 

32. Аппарат журнального издания и журнальной публикации. 

33. Редакторский анализ рекламного издания. 

34. Художественно-техническое оформление рекламного издания. 

35. Редакторский анализ библиографического указателя. 

36. Редакторский анализ реферативного издания. 

37. Редакторский анализ аналитического обзора. 

38. Аппарат информационного издания. 

39. Редакторский анализ переиздания. 

40. Редакторский анализ издания по искусству. 



41. Редакторский анализ фотоиздания. 

42. Редакторский анализ переводного издания. 

 

4.2Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 
 
Контрольные вопросы для итоговой формы контроля (экзамен) 
Часть 1 

1. Профессия редактора в современном издательском процессе. Должностные обязанно-

сти редактора. 

2. Видо-типологические характеристика и классификация изданий. 

3. Видо-типологическая характеристика книжных изданий, их классификация.  

4. Видо-типологическая классификация периодических изданий. 

5. Разработка концепции издания. Уровни концепции издания. Компоненты концепции 

издания.  

6. Проектная деятельность в издательском деле. 

7. Моделирование издания. Принципы формирования изданий. Дополнительные мате-

риалы, реклама в изданиях. 

8. Редакторский анализ как метод. Сущность редакторского анализа. 

9. Оригиналы текстовые авторские и издательские. Общие требования. 

10. Методика работы редактора над изданием. 

11. Понятие редактирования. Предмет и объект редактирования.  

12. Этапы редактирования текста издания. 

13. Элементы аппарата издания и принципы их редактирования 

14. Редакторская подготовка прикнижной аннотации. Виды аннотаций. 

15. Особенности аппарата периодических изданий 

16. Критерии оценки готового издания. 

17. Виды научных изданий, их специфика. Жанры научной литературы. 

18. Специфика редакторской подготовки научных изданий. Структура научных изданий. 

19. Специфика языка и стиля научного издания. 

20. Специфика справочного аппарата научных изданий: работа редактора. 

21. Нетекстовые элементы научного издания. Основные задачи редактора при их подго-

товке. 

22. Система ссылок научном издании. Принципы их подготовки и редактирования. 

23. Место научно-популярной книги на российском книжном рынке. Проблемы научно-

популярного книгоиздания. 

24. Типологические характеристики научно-популярного издания. 

25. Виды научно-популярных изданий, их специфика. 

26. Принципы популяризации, приемы занимательности и элементы научности в научно-

популярном издании. 

27. Языково-стилистические особенности научно-популярного издания. 

28. Способ введения терминов в текст в научно-популярном издании. 

29. Особенности иллюстративного материала в научно-популярном издании. 

30. Специфика справочного аппарата научно-популярных изданий: работа редактора. 

31. Место справочных изданий на российском книжном рынке. 

32. Видо-типологический состав справочных изданий. 

33. Структура справочной статьи: работа редактора. 

34. Организационно-методическая работа редактора по наполнению и формированию ос-

новной части справочных изданий. 

35. Понятие «словника». Методика работы над словником. 

36. Понятие «типовой статьи». Методика работы над типовой статьей энциклопедическо-

го издания. 

37. Особенности аппарата справочного издания. 



38. Требования к оформлению справочных изданий (энциклопедий и справочников). 

39. Региональные энциклопедии в современном российском книгоиздании. 

40. Видо-типологический состав учебных изданий. 

41. Учебные издания как целостный комплекс. Современные учебные комплексы. 

42. Обучающее издание как дидактическая система. Критерии редакторского анализа со-

держания учебного издания. 

43. Обучающее издание как дидактическая система. Критерии редакторского анализа 

языка и стиля учебного издания. 

44. Обучающее издание как дидактическая система. Особенности аппарата учебного из-

дания. 

45. Обучающее издание как дидактическая система. Особенности иллюстраций учебного 

издания. 

46. Ситуация на рынке учебной литературы. Основные сегменты рынка. Ценовая полити-

ка.  

47. Характеристика издательств, занимающихся подготовкой научных изданий. 

48. Анализ научно-популярного издания с позиции его редакторской подготовки (по вы-

бору студента) 

49. Анализ учебно-научного издания с позиции его редакторской подготовки (по выбору 

студента) 

50. Анализ справочного издания с позиции его редакторской подготовки (по выбору сту-

дента) 

51. Редакторский анализ сборника, выпущенного по результатам научно-практической 

конференции (по выбору студента) 

52. Работа редактора над текстами для научного издания 

53. Работа редактора над справочным изданием 

54. Требования к оформлению справочных изданий с учетом специфики пользования 

ими.  

55. Методика работы над словником, схемой типовой статьи, типовой статьей энциклопе-

дического издания. 

56. Особенности работы редактора над библиографическим указателем 

 

Часть 2 

1. Профессия редактора в современном издательском процессе. Должностные обязанно-

сти редактора. 

2. Видо-типологические характеристика и классификация изданий.  

3. Видо-типологическая характеристика книжных изданий, их классификация.  

4. Видо-типологическая классификация периодических изданий. 

5. Разработка концепции издания. Уровни концепции издания. Компоненты концепции 

издания.  

6. Редакторский анализ как метод. Сущность редакторского анализа. 

7. Методика работы редактора над изданием. 

8. Элементы аппарата издания и принципы их редактирования 

9. Критерии оценки готового издания. 

10. Специфика редакторской подготовки научных изданий.  

11. Место научно-популярной книги на российском книжном рынке. Проблемы научно-

популярного книгоиздания. 

12. Место справочных изданий на российском книжном рынке. Видо-типологический со-

став справочных изданий. 

13. Организационно-методическая работа редактора по наполнению и формированию ос-

новной части справочных изданий. 

14. Методика работы над типовой статьей энциклопедического издания. 



15. Обучающее издание как дидактическая система. Критерии редакторского анализа 

учебного издания. 

16. Анализ научно-популярного издания с позиции его редакторской подготовки (по вы-

бору студента) 

17. Анализ учебно-научного издания с позиции его редакторской подготовки (по выбору 

студента) 

18. Анализ справочного издания с позиции его редакторской подготовки (по выбору сту-

дента) 

19. Редакторский анализ сборника, выпущенного по результатам научно-практической 

конференции (по выбору студента) 

20. Работа редактора над текстами для научного издания 

21. Работа редактора над справочным изданием 

22. Требования к оформлению справочных изданий с учетом специфики пользования 

ими.  

23. Методика работы над словником, схемой типовой статьи, типовой статьей энциклопе-

дического издания. 

24. Особенности работы редактора над библиографическим указателем 

25. Видо-типологический состав литературно-художественных изданий. 

26. Критерии редакторской оценки литературно-художественного произведения. 

27. Работа редактора над иллюстрациями в литературно-художественном издании. 

28. Оценка редактором различных жанров художественной литературы. 

29. Работа редактора над литературно-художественными изданиями различных типов и 

видов. 

30. Ситуация на рынке литературно-художественных изданий. 

31. Типология изданий для детей. Жанровое своеобразие произведений для детей. 

32. Рынок детской книги: издательства, авторы, репертуар. 

33. Критерии редакторской оценки произведений детской литературы. 

34. Особенности языка и стиля произведений для детей. 

35. Работа редактора над оформлением изданий для детей. 

36. Особенности аппарата изданий для детей. 

37. Видо-типологический состав периодических изданий.Жанры публикаций журналов. 

38. Особенности аппарата журнального издания и журнальной публикации. 

39. Современная ситуация на журнальном рынке. Региональный журнальный рынок. 

40. Видо-типологический состав рекламных изданий. Жанры PR-текстов. Особенности их 

редактирования. 

41. Редакционно-издательская подготовка рекламных изданий. 

42. Художественно-техническое оформление рекламных изданий. 

43. Особенности психологического воздействия в рекламных изданиях. 

44. Видо-типологический состав информационных изданий. 

45. Работа редактора над библиографическим указателем. 

46. Работа редактора над реферативным изданием. 

47. Редактирование аналитического обзора. 

48. Особенности аппарата информационного издания. 

49. Подготовка к печати переиздания. 

50. Особенности редактирования издания по искусству. 

51. Особенности редакторской подготовки фотоиздания. 

52. Особенности редакторской подготовки переводного издания. 

 

Экзаменационные билеты с присвоенными им порядковыми номерами утвержда-

ются на заседании кафедры и подписываются заведующим кафедрой. Каждый экзамена-

ционный билет включает 2 теоретических вопроса. 

 



Критерии оценивания 

Оценка «5» («отлично») соответствует следующей качественной характеристике: 

«изложено правильное понимание вопроса и дан исчерпывающий на него ответ, содержа-

ние раскрыто полно, профессионально, грамотно». Выставляется студенту, 

 - усвоившему взаимосвязь основных понятий дисциплины в их значении для приобре-

таемой профессии, проявившему творческие способности в понимании, изложении и ис-

пользовании учебно-программного материала;  

- обнаружившему всестороннее систематическое знание учебно-программного мате-

риала, четко и самостоятельно (без наводящих вопросов) отвечающему на вопрос билета.  

Оценка «4» («хорошо») соответствует следующей качественной характеристике: «из-

ложено правильное понимание вопроса, дано достаточно подробное описание предмета 

ответа, приведены и раскрыты в тезисной форме основные понятия, относящиеся к пред-

мету ответа, ошибочных положений нет». Выставляется студенту, 

 - обнаружившему полное знание учебно-программного материала, грамотно и по су-

ществу отвечающему на вопрос билета и не допускающему при этом существенных не-

точностей;  

- показавшему систематический характер знаний по дисциплине и способному к их 

самостоятельному пополнению и обновлению в ходе дальнейшей учебы и профессио-

нальной деятельности.  

Оценка «3» («удовлетворительно») выставляется студенту,  

- обнаружившему знание основного учебно-программного материала в объеме, необ-

ходимом для дальнейшей учебы и предстоящей работы по профессии, справляющемуся с 

выполнением заданий, предусмотренных программой;  

- допустившему неточности в ответе и при выполнении заданий, но обладающими не-

обходимыми знаниями для их устранения под руководством преподавателя. 

Оценка «2» («неудовлетворительно») выставляется студенту,  

- обнаружившему существенные пробелы в знаниях основного учебно-программного 

материала, допустившему принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных про-

граммой заданий; 

 - давшему ответ, который не соответствует экзаменационному вопросу. 

Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

выбираются с учетом их индивидуальных психофизических особенностей.  

– при необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоро-

вья предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на экзамене; 

– при проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья предусматривается использование технических 

средств, необходимых им в связи с их индивидуальными особенностями; 

– при необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

и инвалидов процедура оценивания результатов обучения по дисциплине может прово-

диться в несколько этапов. 

Процедура оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья по дисциплине (модулю) предусматривает предоставление ин-

формации в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информа-

ции:  

Для лиц с нарушениями зрения:  

– в печатной форме увеличенным шрифтом,  

– в форме электронного документа.  

Для лиц с нарушениями слуха:  

– в печатной форме,  

– в форме электронного документа.  

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:  

– в печатной форме,  



– в форме электронного документа.  

Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента обу-

чающихся. 

 
5. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины (модуля) 
 

5.1 Основная литература: 

 

1. Редакторская подготовка изданий [Текст] : учебник для студентов вузов / [Анто-

нова С. Г. и др.] ; под общ. ред. С. Г. Антоновой. - М. : Логос, 2004. - 495 с. - (Новая уни-

верситетская библиотека). - Библиогр. в конце глав. - ISBN 5940102875  

2. Зуева Т.А. Стратегии литературного редактирования : учебное пособие / Т.А. 

Зуева, Е.Н. Иванова. - М. ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. - 218 с. : ил. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-4475-4537-6 ; [. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451. 

3. Горовая И. Стилистика русского языка и культура речи : учебное пособие / 

И. Горовая ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Федеральное го-

сударственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального об-

разования «Оренбургский государственный университет». - Оренбург : ФГБОУ ОГУ, 

2014. - 198 с. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137 . 

4. Костюк К.Н. Книга в новой медийной среде / К.Н. Костюк. - Москва 

:Директ-Медиа, 2015. - 432 с. : ил. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5544-3; То же 

[Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771. 

Для освоения дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья имеются издания в электронном виде в электронно-библиотечных системах 

«Лань» и «Юрайт». 

 

5.2 Дополнительная литература: 

 

1. Мжельская, Елена Львовна.Редакторская подготовка фотоизданий [Текст] : 

учебное пособие для студентов вузов / Е. Л. Мжельская. - М. : Аспект Пресс, 2005. - 112 с. 

: : ил. - Библиогр.: с. 111. - ISBN 5756703985 

2. Глазкова, Т.В. Стили речи : учебное пособие / Т.В. Глазкова. - М. : Согласие, 

2015. - 64 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-906709-27-1 ; То же [Электронный ресурс]. - 

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=430113. 

 

ГОСТы 

1. ГОСТ Р 7.0.1–2003 «Издания. Знак охраны авторского права. Общие требо-

вания и правила оформления».  

2. ГОСТ Р 7.0.3–2006 «Издания. Основные элементы. Термины и определе-

ния».  

3. ГОСТ Р 7.0.4–2006 «Издания. Выходные сведения. Общие требования и 

правила оформления».  

4. ГОСТ Р 7.0.53–2007 «Издания. Международный стандартный книжный но-

мер Использование и издательское оформление».  

5. ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления».  

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275451
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259137
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=363771
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=430113


6. ГОСТ Р 7.0.13 «Карточки для каталогов и картотек, макет аннотированной 

карточки в издании» 

7. ГОСТ 7.5–98 «Журналы, сборники, информационные издания. Издательское 

оформление публикуемых материалов».  

8. ГОСТ 7.9–95 «Реферат и аннотация. Общие требования».  

9. ГОСТ 7.23–96 «Издания информационные. Структура и оформление».  

10. ГОСТ 7.51–98 «Карточки для каталогов и картотек. Каталогизация в изда-

нии. Состав, структура данных и издательское оформление».  

11. ГОСТ 7.53–2001 «Издания. Международная стандартная нумерация книг».  

12. ГОСТ 7.56–2002 «Издания. Международная стандартная нумерация сери-

альных изданий».  

13. ГОСТ 7.86–2005 «Издания. Общие требования к издательской аннотации».  

14. ГОСТ 7.82–2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов».  

15. ГОСТ 7.83–2001 «Электронные издания. Основные виды и выходные сведе-

ния».  

16. ГОСТ 7.84–2001 «Издания. Обложки и переплеты. Общие требования и пра-

вила оформления».  

17. ГОСТ 7.89–2005 «Оригиналы текстовые авторские и издательские. Общие 

требования».  

18. ГОСТ 5773–90 «Издания книжные и журнальные. Форматы».  
 

5.3. Периодические издания и сборники конференций 

1. Медиакоммуникация. Научный вестник Кубанского государственного универси-

тета– URL: http://search.rsl.ru/en/record/01008481880. 

2. Антонова С.Г. Редакторская подготовка изданий. URL: http://textarchive.ru/c-

1740220.html 

 

6. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет», необходимых для освоения дисциплины (модуля) 

не предусмотрен 

 

7.Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

Предполагает изучение литературы по курсу и подготовку практических заданий, 

подготовку к сдаче экзамена. Программа самостоятельного изучения курса обеспечена 

методическими материалами – Кожанова В.Ю. Методические рекомендации по самостоя-

тельной работе студентов. – Краснодар, 2012. 

Изучение дисциплины осуществляется в форме учебных занятий под руководством 

профессорско-преподавательского состава кафедры и самостоятельной подготовки обу-

чающихся.  

Основными видами учебных занятий по изучению данной дисциплины являются: 

лекционное занятие; практическое и лабораторное занятия; консультация преподавате-

ля (индивидуальная, групповая). При проведении учебных занятий используются элементы 

классических и современных педагогических технологий. 

Предусматриваются следующие формы работы обучающихся: 

- прослушивание лекционного курса; 

- проведение практических занятий, 

- проведение лабораторных занятий, 

- подготовка рефератов, 

- проведение дискуссий. 

 

http://search.rsl.ru/en/record/01008481880
http://textarchive.ru/c-1740220.html
http://textarchive.ru/c-1740220.html


Лекционные занятия (Л). 

Лекции являются аудиторными занятиями, которые рассчитаны на максимальное ис-

пользование творческого потенциала слушателей. 

Вузовская лекция – главное звено дидактического цикла обучения. Её цель – форми-

рование у обучающихся ориентировочной основы для последующего усвоения материала 

методом самостоятельной работы. Содержание лекции должно отвечать следующим ди-

дактическим требованиям: 

–  изложение материала от простого к сложному, от известного к неизвестному; 

– логичность, четкость и ясность в изложении материала; 

– возможность проблемного изложения, дискуссии, диалога с целью активизации дея-

тельности обучающихся в ходе лекции; 

– опора смысловой части лекции на подлинные факты, события, явления, статистические 

данные; 

– тесная связь теоретических положений и выводов с практикой и будущей профессио-

нальной деятельностью обучающихся; 

– научность и информативность (современный научный уровень), доказательность и ар-

гументированность, наличие достаточного количества ярких, убедительных примеров, 

фактов, обоснований, документов и научных доказательств; 

– активизация мышления слушателей, постановка вопросов для размышления, четкая 

структура и логика раскрытия последовательно излагаемых вопросов; 

– разъяснение вновь вводимых терминов и названий, формулирование главных мыслей и 

положений, подчеркивание выводов, повторение их; 

– эмоциональность формы изложения, доступный и ясный язык.    

В рамках лекционных занятий осуществляется фронтальный опрос, который охва-

тывает разу несколько обучающихся. Такой опрос не занимает много времени. Проводить 

его можно после объяснения новой темы, чтобы выяснить, насколько новый материал ус-

воен,или вначале занятия, чтобы выявить остаточные знания, вспомнить материалы про-

шлого занятия, необходимые для изучения нового материала. Существует несколько форм 

проведения фронтального опроса: 

- по цепочке — этот вид опроса применяется, когда требуется дать полный, развер-

нутый ответ. Суть его в том, что на один вопрос отвечают сразу несколько учащихся, до-

полняя друг друга.  

- тихий опрос проводится индивидуально с одним или несколькими учащимися.  

- программируемый опрос — это, по сути, устные тесты. Но суть в том, что ответ 

необходимо аргументировать. Опрос занимает достаточно много времени, используется 

на этапах повторения и закрепления темы, для решения творческих задач. 

 

Практические занятия (ПЗ). 

Практические занятия являются также аудиторными, проводятся в виде семинаров 

по заранее известным темам и предполагают не только обязательную предварительную 

подготовку, но и активное включение в семинар с помощью современных методов обуче-

ния. Они предназначены для более глубокого изучения определенных аспектов лекцион-

ного материала и обучения решению проблемных вопросов на практике. 

Данный вид занятий предназначены для проведения текущего контроля успеваемо-

сти студентов, а также контроля самостоятельной (внеаудиторной) работы  в форме опро-

сов, оценки рефератов, презентаций.  Время на подготовку к семинарским занятиям пре-

доставляется студенту в соответствии графиком самостоятельной работы. 

 

Лабораторные занятия (ЛЗ) 

Лабораторные занятиянаправлены на подтверждение теоретических положений и 

формирование учебных и профессиональных практических умений и составляют важную 

часть теоретической и профессиональной практической подготовки. 



Выполнению подобных заданий предшествует самостоятельное изучение студен-

том специальной литературы по теме, список которой прилагается к плану, и системати-

зация полученных знаний в виде таблиц. Затем на занятиях в аудитории студенты под ру-

ководством преподавателя приступают к выполнению практических заданий, которые 

имеют поисковый характер и направлены на решение новой для студентов для них про-

блемы с опорой на имеющиеся у них теоретические знания. 

Внеаудиторная работа предполагает выполнение индивидуальных и групповых за-

даний по дисциплине, а также самостоятельную работу студентов. Индивидуальные заня-

тия предполагают работу каждого студента по индивидуальному (групповому) заданию и 

личный устный/письменный отчет и презентацию результатов группе и преподавателю во 

время практических занятий. 

К формам самостоятельной работы относится написание рефератов, сообщений, 

подготовка презентаций. 

Выполнение индивидуальных занятий не является аудиторным. Самостоятельная 

работа является внеаудиторной и предназначена для самостоятельного ознакомления сту-

дента с определенными разделами курса по рекомендованным преподавателем источни-

кам.  

Методические указания к самостоятельной работе студентов  

Самостоятельная работа  - планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-

исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное (аудиторное) время 

по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного 

участия (при частичном непосредственном участии преподавателя, оставляющем веду-

щую роль за  работой студентов). 

Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными 

знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом 

творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов способ-

ствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого 

подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня. 

В процессе  самостоятельной работы студент приобретает навыки самоорганиза-

ции, самоконтроля, самоуправления, саморефлексии и становится активным самостоя-

тельным субъектом учебной деятельности. 

Выполняя самостоятельную работу под контролем преподавателя студент дол-

жен: 

 освоить минимум содержания, выносимый на самостоятельную работу студентов 

и предложенный преподавателем в соответствии с Государственными образовательными 

стандартами высшего профессионального образования по данной дисциплине. 

 планировать самостоятельную работу в соответствии с графиком самостоятель-

ной работы, предложенным преподавателем.  

 самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных фор-

мах, предусмотренных учебным планом и рабочей программой преподавателя. 

  выполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в соответ-

ствии с графиком представления результатов,  видами и сроками отчетности по самостоя-

тельной работе студентов. 

студент может: 

−сверх предложенного преподавателем (при обосновании  и согласовании с ним) и 

минимума  обязательного содержания, определяемого ФГОС ВО  по данной дисциплине: 

 самостоятельно определять глубину проработки содержания материала; 

 предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной проработки; 

  в рамках общего графика выполнения самостоятельной работы  предлагать  

обоснованный индивидуальный график выполнения и отчетности по результатам  само-

стоятельной работы; 

  предлагать свои варианты  организационных форм самостоятельной работы;  



 использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные посо-

бия, разработки  сверх предложенного преподавателем перечня; 

 использовать не только контроль, но и самоконтроль результатов самостоятель-

ной работы в соответствии с методами самоконтроля, предложенными преподавателем 

или выбранными самостоятельно. 

Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на формирова-

ние личности будущего специалиста, она планируется студентом самостоятельно. Каждый 

студент самостоятельно определяет режим своей работы и меру труда, затрачиваемого на 

овладение учебным содержанием по каждой дисциплине. Он выполняет внеаудиторную 

работу по личному индивидуальному плану, в зависимости от его подготовки, времени и 

других условий.  

Лабораторные занятия проводятся в форме групповых дискуссий, интерактивных 

занятий, деловых и ролевых игр, докладов, защиты рефератов, презентаций проектов, 

круглых столов.   

Подготовка студентов к дискуссии предполагает:  

- ознакомление с планом и соответствующими методическими указаниями; 

- самостоятельное изучение литературы к каждому из вопросов плана; 

- выполнение заданий для самостоятельной работы. 

Готовясь к лабораторному занятию, необходимо ориентироваться на работу в 

следующей последовательности: 

- изучение основных понятий темы занятия (совокупность ключевых элементов 

содержания темы); 

- чтение литературы необходимо сопровождать  конспектами, выпис-ками, 

тезисами, замечаниями; 

- подготовка к выступлению на занятии предполагает заучивание от-дельных 

фрагментов темы, понимание сущности учебного материала и умение излагать его 

основное содержание, а также написание собственного текста по проблеме. 

Студент, под руководством преподавателя, к занятию, готовит материал в виде 

реферата, презентации по теме и защищает его перед аудиторией.  

Подготовка реферата 

Реферат готовится на основе анализа не менее 4-6 источников. 

Во введении обосновывается выбор темы, актуальность и глубина 

рассматриваемой проблемы. В основной части реферата представляются концепции 

разных авторов, изложенные в анализируемых источниках. Автор реферата может 

использовать результаты собственных исследований.   

Требования к оформлению реферата: 

1. Оформление титульного листа, где указывается ВУЗ, кафедра, тема, кто 

выполнил, проверил. 

2. План реферата (помещается на 2-й странице): введение, основное содержание, 

заключение, литература. 

3. Основная часть. 

4. Заключение или выводы по основным положениям работы.   

5. Список литературы. 

Список литературных источников (список библиографических описаний 

документов) оформляется по определенным правилам в соответствии с последними 

государственными стандартами:  

• ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления. 

• ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления.  



• ГОСТ 7.82–2001. Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. 

• ГОСТ Р 7.0.12–2011 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 

русском языке. Общие требования и правила.  

• ГОСТ 7.11–2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на иностранных европейских языках. 

Дискуссия 

Дискуссия предполагает обсуждение спорного вопроса, проблемы. Важной 

характеристикой дискуссии, отличающей её от других видов спора, является 

аргументированность. Обсуждая спорную (дискуссионную) проблему, каждая сторона, 

оппонируя мнению собеседника, аргументирует свою позицию.Отличительной чертой 

дискуссии выступает отсутствие тезиса, но наличие в качестве объединяющего начала 

темы 

Курсовая работа 

Курсовая работа выступает одним из завершающих этапов обучения. Главной 

целью разработки курсовой работы является приобщение студентов к научно-

исследовательской деятельности через систематизацию и закрепление полученных 

теоретических и практических умений, совершенствование навыков самостоятельной 

работы со специальной, справочной, нормативной литературой, освоение современных 

методов ведения исследовательской деятельности, развитие творческого мышления и 

умения аргументировано отстаивать свою точку зрения. Данная работа предполагает 

активный поиск новых источников информации, планомерное изучение и систематизацию 

литературы по выбранной теме, моделирование практического применения теории через 

навыки практической работы с языковым материалом. 

Таким образом, в процессе написания курсовой работы студент должен: 

 сформулировать актуальную проблему, связанную с функционированием языка 

средств массовой коммуникации; 

 четко определить объект и предмет исследования; 

 продемонстрировать владение понятийным аппаратом; 

 реализовывать цель и задачи исследования, поставленные в начале работы; 

 сделать выводы, обобщив результаты исследования. 

Критерии оценки курсовой работы: 

 качество содержания работы (достижение сформулированной цели и реше-

ние задач исследования, полнота раскрытия темы, системность подхода, отражение зна-

ния литературы и различных точек зрения по теме, нормативно-правовых актов, аргумен-

тированное обоснование выводов и предложений); 

 соблюдение графика выполнения курсовой работы; 

 актуальность выбранной темы; 

 соответствие содержания выбранной теме; 

 соответствие содержания глав и параграфов их названию; 

 наличие выводов по параграфам и главам; 

 логика, грамотность и стиль изложения; 

 наличие практических рекомендаций; 

 внешний вид работы и ее оформление, аккуратность; 

 соблюдение заданного объема работы; 

 наличие хорошо структурированного плана, раскрывающего содержание 

темы курсовой работы; 

 наличие ссылок и правильность цитирования; 

 качество оформления рисунков, схем, таблиц; 

 правильность оформления списка использованных источников; 



 достаточность и новизна изученной литературы; 

 ответы на вопросы при публичной защите работы 

 наличие оформленного на бумажном носителе макета разработанного им 

издания (издательского проекта) в соответствии с темой курсовой работы. 

 

Курсовая работа, не отвечающая данным критериям, не допускается к защите! 
Процедура защиты курсовой работы включает следующие этапы: 

1. Изложение студентом существа основных положений курсовой работы – доклад 

студента (10 минут): вступление, актуальность темы курсовой работы, характеристика 

теоретической части защищаемого исследования, характеристика экспериментальной 

(практической) работы, выводы. Доклад сопровождается демонстрацией наглядных 

материалов. 

2. Вопросы к студенту по содержанию курсовой работы и ответы на них. 

3. Ответы студента на замечания. 

4. Вопросы к студенту по ответам на замечания. 

5. Вопросы к студенту по содержанию курсовой работы и ответы на них. 

6. Обсуждение курсовой работы студента и определение отметки за данную работу. 

8. Сообщение отметки студенту. 

По итогам публичной защиты курсовой работывыставляется дифференцированная 

оценка. Положительная оценка выставляется в ведомость и зачетную книжку. Студент, 

получивший неудовлетворительную оценку, должен доработать курсовую работу. В этом 

случае смена темы не допускается. 

Оценка «отлично» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объе-

ме; работа отличается глубиной проработки всех разделов содержательной части, оформ-

лена с соблюдением установленных правил; студент свободно владеет теоретическим ма-

териалом, безошибочно применяет его при решении задач, сформулированных в задании; 

на все вопросы дает правильные и обоснованные ответы, убедительно защищает свою 

точку зрения, представил правильно оформленный макет разработанного им издания. 

Оценка «хорошо» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объе-

ме; работа отличается глубиной проработки всех разделов содержательной части, оформ-

лена с соблюдением установленных правил; студент твердо владеет теоретическим мате-

риалом, может применять его самостоятельно или по указанию преподавателя; на боль-

шинство вопросов даны правильные ответы, защищает свою точку зрения достаточно 

обоснованно, представил правильно оформленный макет разработанного им издания. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется при выполнении курсовой работы в 

основном правильно, но без достаточно глубокой проработки некоторых разделов; сту-

дент усвоил только основные разделы теоретического материала и по указанию препода-

вателя (без инициативы и самостоятельности) применяет его практически; на вопросы от-

вечает неуверенно или допускает ошибки, неуверенно защищает свою точку зрения, пред-

ставил макет разработанного им издания. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, когда студент не может защитить 

свои решения, допускает грубые фактические ошибки при ответах на поставленные во-

просы или вовсе не отвечает на них; представил макет разработанного им издания, 

оформленный с нарушениями требований. 

 
В освоении дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными 

возможностямиздоровья большое значение имеет индивидуальная учебная работа 

(консультации) – дополнительное разъяснение учебного материала. 

Индивидуальные консультации по предмету являются важным фактором, 

способствующиминдивидуализации обучения и установлению воспитательного контакта 

междупреподавателем и обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными 

возможностямиздоровья. 



 

8. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине (модулю).  

8.1 Перечень информационных технологий. 

– Проверка домашних заданий и консультирование посредством электронной 

почты. 

– Использование электронных презентаций при проведении практических занятий. 

 

8.2 Перечень необходимого программного обеспечения. 

1. Microsoft MicrosoftWindows 8 "№73–АЭФ/223-ФЗ/2015 

CоглашениеMicrosoft ESS 72569510"XX.11.2015 "Операционная система (Интернет, 

просмотр видео, запуск прикладных программ)"  

2. Microsoft MicrosoftOfficeProfessionalPlus "№73–АЭФ/223-ФЗ/2015 

CоглашениеMicrosoft ESS 72569510"XX.11.2015 Текстовый редактор, табличный редак-

тор, редактор презентаций, СУБД, дополнительные офисные инструменты, клиент элек-

тронной почты 

 

8.3 Перечень необходимых информационных справочных систем: 

1. ЭБС Издательства «Лань»http://e.lanbook.com/ООО Издательство «Лань» 

Договор № 214-ОАЭФ/2013 от 12 декабря 2013г. 

2. ЭБС «Университетская библиотека онлайн» www.biblioclub.ruООО «Директ-

Медиа» Договор № 258-ОАЭФ/2013 от 28   января 2014г. 

3. ЭБС «Айбукс» http://ibooks.ru/ЗАО «Айбукс» Договор № 212-ОАЭФ/2013 от 

11декабря 2013г. 

4. ЭБС «Юрайт» http://www.biblio-online.ruООО «Книжный логистический 

центр» Договор № 227-ОАЭФ/2013 от 19 декабря 2013г. 

5. ЭБС БиблиоТех» https://kubsu.bibliotech.ruООО «БиблиоТех» Договор 

№1612/2013 от 16 декабря 2013г. 

6. ЭБС «ZNANIUM.COM» http://www.znanium.com/ООО «НИЦ ИНФРА-М» № 

211-ОАЭФ/2013 от 11декабря 2013г. 

7. ЭБС Издательства «Лань» http://e.lanbook.com/ООО Издательство «Лань» 

Договор № 370-АЭФ/2014 от 2 декабря 2014г. 

8. ЭБС «Университетская библиотека онлайн» www.biblioclub.ruООО «Директ-

Медиа»: 

Договор № 0303/2015 от 3 марта 2015г. Договор № 2207/2015 от 22 июля 2015г 

9. ЭБС «ZNANIUM.COM» http://www.znanium.com/ООО «НИЦ ИНФРА-М»  

Договор № 0711/2014/3 от 7 ноября 2014. 

 

9. Материально-техническая база, необходимая для осуществления образова-

тельного процесса по дисциплине (модулю). 

№ Вид работ Материально-техническое обеспечение дисципли-

ны (модуля) и оснащенность 

1. Лекционные занятия № 202Комплект учебной мебели, проектор – 1 шт., 

доска учебная; 

2. Семинарские занятия № 407, 404, 406, 305, 308  Комплект учебной мебе-

ли, доска учебная 

 

3. Групповые (индивидуаль-

ные) консультации 

№ 304Комплект учебной мебели, доска учебная 

4. Текущий контроль, про-

межуточная аттестация. 

№ 304 Комплект учебной мебели, доска учебная 

http://e.lanbook.com/
http://www.biblioclub.ru/
http://ibooks.ru/
http://www.biblio-online.ru/
https://kubsu.bibliotech.ru/
http://www.znanium.com/
http://e.lanbook.com/
http://www.biblioclub.ru/
http://www.znanium.com/


5. Самостоятельная работа № 301 Учебная мебель, экран – 1шт.; проектор – 1 

шт;, ПЭВМ учебный – 10 шт. с доступом к сети 

«Интернет» и обеспечением доступа в электрон-

ную информационно-образовательную базу 

 


