AHHOTADNMUSA 11O JUCHUIIVIMHE
F1.B.07 OPTAHU3AIIMOHHOE ITPOEKTUPOBAHMUE CJIYKBbI JOKYMEHTOBEJIEHWA U
JOKYMEHTOIIOTOKOB
KYPC 3. CEMECTP 6. KOJIMHECTBO 3.E. 3 (300)

Henu 1 3a5a4u U3y4eHUus: AUCUMILIMHBI (MOLYJI51)
e ocBoOeHHMS AUCHUIIIMHBI

JuctumnnHa «OpraHu3alliOHHOE MPOCKTHPOBAHUE CITYXKOBI JTOKYMEHTOBEACHUS U JIOKYMEHTOMOTOKOB)Y
SIBIIIETCSL OCHOBHBIM KOMIIOHEHTOM BapHaTHMBHOW YacTH JUCIUIUIMH HampaBieHus noarotoBku 46.03.02
«/loKyMCHTOBEICHUE ¥  apXWBOBCJICHUE» OCHOBHON 00pa3oBaTenbHON mporpamMMbl  «OpraHu3aluOHHOE
MPOCKTHPOBAHUE JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00CCIICUCHUS YIIPABICHHS B OPTaHU3AIMK» MTOATOTOBKU OaKajlaBpa U UMEET
nnaexc b1.B.07.

OOBEKTOM U3yUYCHHUS AUCITUILTUHEI SIBIISCTCS JOKYMCHTOBEICHHIE U TOKYMCHTOIIOTOKH OPTaHU3aIHH.

[Ipenmer w3ydeHHWS AWCHUIUIMHBI OPTaHW3AIMOHHOE NPOEKTHPOBAHUE CIYKOBI JOKYMEHTOBEICHUS W
JIOKYMEHTOIIOTOKOB OpPTaHH3aIIHH.

Hemsmu  gucnumumebl  «OpraHM3aliioHHOE  MPOEKTHPOBAHME  CIYKOBI  JTOKYMEHTOBENEHHS U
JIOKYMEHTOIIOTOKOBY SIBIISIETCSI (JOPMHUPOBAHUE Y JOKYMEHTOBEIA PO ECCHOHATBHOTO JOKYMEHTOBEAIECKOTO CTHIIS
OpraHM3aIlMi ¥ YIpPaBICHUS JOKYMCHTAIIMOHHOH MEATEIhbHOCTHIO W JOKYMCHTOIIOTOKAMH COBPEMEHHOM
WHHOBAIIMOHHOH (HUPMBI, pa3BUTHE MPAKTUYECKUX HABHIKOB OPTaHU3AIIMOHHOTO TIPOCKTUPOBAHHSA CITY>KOBI
JIOKyMEHTOBEACHHS U JJOKYMEHTOIIOTOKOB B OpTraHU3aIUH.
3agauu ocBOeHUS QTMCUMIIMHBIL. [[J1 MOCTHXEeHUS 1eNeil peraroTcs cleayonue 3a1aui U3y4eHns JUCIUILTUHBL:
TeopeTuvecKasi KOMIIOHEHTA:

— U3YYUTH JOKYMEHTAIIHOHHYIO JAEATEIHHOCTh U IOKYMEHTOMOTOKU B OPTaHU3AINH C TTO3UIIMH TEOPUU
COBPEMEHHOTO JIOKYMEHTOBEJICHUS U apXUBOBEICHIS,

— U3YYHUTh TEOPETUKO-METOIOIOTHICCKIE OCHOBEI OPTaHH3alIMOHHOTO MMPOSKTUPOBAHMUS TOKYMEHTAIIHOHHOM
JIEITEIBHOCTH;

— U3YYHUTh TCOPETUIECKYIO MOJIEIH CIIY>KOBI JOKYMEHTOBECHUS U IOKYMEHTOIIOTOKOB;

Io3HaBaTeIbHast KOMIIOHEHTA:

— IpUOOPECTH 3HAHUS O PO U 3HAUYCHUE JOKYMECHTAIIMOHHON IESTSIFHOCTH U TOKYyMEHTOIIOTOKOB B
[EIOCTHOU CTPYKTYpE ACATEIEHOCTH MPEIIPUATHS,

— IpUOOPECTH 3HAHUS 00 UCTOPUICCKOM XOJIC Pa3BUTHS CIIY)KOBI IOKYyMEHTOBEACHHUS U JOKYMCHTOIIOTOKOB Ha
NPEIANPUITHAX PA3IMIHBIX OPTaHU3AIMOHHBIX ()OPM U BUIOB JCATCIHHOCTH;

— npuoOpecTy 3HaHUs 0 pobiieMe HOPMHUPOBAHUS CITY>KObI JOKYyMEHTOBEICHHSI M JOKYMEHTOIIOTOKOB B
COBpPEMEHHOW MHHOBAIIMOHHON (prpMe U MyTsIX €€ PelIeHus;

MpaKTHYeCKass KOMIIOHEHTA:

— c(hopMHPOBATh YMEHHE MOJAECTUPOBATH JOKYMEHTAIIMOHHYIO IEATEIHHOCTh U IOKYMEHTOMOTOKHU B
OpTaHU3AINH HAa OCHOBE TEOPHUH COBPEMEHHOTO TOKYMEHTOBEICHUS U apXHBOBEICHUS,

— copMHPOBATh YMEHHE OCYIIECTBIATH OPTaHU3AIOHHOE POSKTUPOBAHNE CITY)KOBI TOKYMCHTOBEICHUS H
JIOKYMEHTOTIOTOKOB COBPEMEHHOH HHHOBAIIMOHHOW ()UPMBI B COBPEMEHHOW HHPOPMAITMOHHO -
KOMMYHHUKAIIHOHHOH cpeJie.

MecTo AuCHUILIMHBI (MOYJIsI) B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe/ibHON NMPOrpaMMbl

Juctmiummaa «OpraHn3aliMOHHOE TPOEKTHPOBAHME CIYKOBI JIOKYMEHTOBEIEHHS M JIOKYMEHTOIIOTOKOB)»
MIPHUHAATICKUT BapUaTHBHOM 9acTH Moyt b1, oTHOCHTCS K 00s3aTeIbHBIM TUCIMIUIMHAM HalpaBJIeHUs OTOTOBKU
46.03.02 «/loxymMeHTOBeIEHHE M apXHUBOBEJCHHE» OCHOBHOI 00pa3oBaTenbHOM mporpammsl «OpraHH3alMOHHOE
npoektupoBanue JJOY B opraHuzanuny» MoAroToBku 6axanaBpa u umeet uuaekc b1.B.07. M3yyeHune AuCIUIITHHBI
CTYACHTAaMH OYHOM (OpMBI OOydUeHHS OCYIIeCTBISETCS Ha TPETheM Kypce B IIeCTOM cemectpe. M3yueHue
JUCHIUIUIMHBI CTYACHTaMH 3a09HOW (POPMBI O0YUEHHS OCYIIECTBIISIETCS Ha YETBEPTOM Kypce B 3MMHIOIO CECCHIO —
3aHATHS], B JIETHIOKO CECCHUIO — C/laya 3a4eTa.

KOMHCTGHHI/II/I, q)OpMI/IpyeMI)IG B XOJ€ YCBOCHUA JUCHUIIIINHBI ((Opl"aHI/BaL[I/IOHHOC IMPOCKTUPOBAHUEC CJ'Iy)K6I)I
JAOKYMCHTOBCACHUA U NOKYMCHTOIIOTOKOB»

No 11/11., UHAEKC U B pesynprare u3y4eHus yueOHON TUCIMIDIHHBI 00yJYaroIuecs TOJDKHBI
coziepKaHue
KOMITETEHITUH (WK €8 3HATDH yMeThb BJIaJeTh
YacTH)

1. IIK-30 poib u 3Ha4Y€HHE | MOJIETTUPOBATh METOJaMu Hu
CIIOCOOHOCTHIO JIOKYMEHTAIMOHHOH JEATEIILHOCTH U | JOKYMEHTAIIMOHHYIO | HHCTPYMEHTaMH
OpraHU30BBIBATH JIOKyMEHTOTIOTOKOB B IICJIOCTHOH | A€ITETHLHOCTh 1 | MOJICTTMPOBAHHUSI
paboty cyKObI CTPYKTYype JIESATETPHOCTH | TOKYMEHTOIIOTOKA B | JOKYMEHTAITMOHHOMN
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO TIPEeATIPUSTHS, CTPYKTYPY | OpraHU3aIHAH Ha | JeATEeIbHOCTH
obecrnieyeHus JIOKYMEHTAIIMOHHOH JIEATEILHOCTH 1 | OCHOBE TEOPHH | JOKYMEHTOIIOTOKOB B




No 11/11., UHAEKC U

B PE3YIBLTATC U3YUCHUSL y‘{CGHOﬁ JUCHUITIINHBI 06yqafonmeca JOJIDKHBI

110 JIMYHOMY COCTaBy

110 JIUYHOMY COCTAaBYy.

coJep)kaHne
KOMITETEHIINY (Mn €& 3HATh yMeThb BJIa/IeTh
YacTH)
YIpaBICHUS U JOKyMEHTOIIOTOKOB B OPTaHU3AINH C | COBDEMEHHOTO OpraHW3allil Ha OCHOBE
apXMBHOTO XpaHEHHUs  |TMO3UIMH TEOPHHM COBPEMEHHOTO | JOKyMEHTOBEACHUS U | TEOPUH COBPEMEHHOTO
JOKyMEHTOB JOKyMEHTOBEICHUS 1 | apXHBOBEICHUS JIOKyMEHTOBEICHUS "
apXHUBOBEICHUS APXHMBOBEJCHUS
2 TIK-31 TEOPETHKO- METOIOJIOTUIECKHE
OCHOBBI OPTaHHU3aI[IOHHOTO | OCYIIECTBIIAT
CIOCOOHOCTBIO METOJlaMU u
MIPOCKTUPOBAHUS OpraHHU3alIOHHOE
paspabaTbIBaTh . WHCTPYMEHTaMH
JOKYMEHTAI[MOHHOW JeSITeNIbHOCTH; | IPOEKTUPOBAHUE
JIOKAJIbHBIE OpraHU3aIOHHOTO
npobieMy (OPMHUPOBAHUS CITYXKOBI | CITyKOBI
HOPMaTHBHBIE aKTHI U MPOEKTUPOBAHUS CITYKOBI
JIOKyMEHTOBEICHUS U | TOKyMEHTOBEJCHUS U
HOPMaTHBHO- . JIOKyMEHTOBEICHUS "
JIOKyMEHTOIIOTOKOB B COBPEMEHHOH | IOKYMEHTOIIOTOKOB
METOIUYECKHE . ., JIOKyMEHTOIIOTOKOB
WHHOBALMOHHOM (prpMe U IyTH €€ |COBPEMEHHOM .
JOKYMEHTBI TI0 . N COBPEMEHHOU
pemieHus;  HUCTOPHYECKHH  XOJ | MHHOBAI[HOHHOU
BEICHHIO WHHOBALMOHHO (HPMBI B
pa3BUTHA CITYKOBI | GUPMEI B .
nHpopMannoHHoO- . COBPEMEHHOU
JOKyMEHTOBEICHUS 1 | COBpEMEHHON
JOKyMEHTAI[HOHHOTO nH(popMannoHHO-
JOKyMEHTOIIOTOKOB Ha | nH(opMannoHHO- .
obecrieueHus ., | KOMMYHHMKaI[HOHHON
TIPEATIPUATHAX Pa3INYHBIX | KOMMYHHKAIIHOHHOH
yIpaBJIeHUs U cpene
OpraHM3allMOHHBIX (OPM M BUJOB |cpene
apXUBHOTO Jieia
JIeATeIbHOCTH
3. [IK-36 3nanuem TeopeTnko-MeTo0I0TrMUECKHE MeTozams u
TpeGoBaHuil k OCHOBBI OpraHu3aIoHHOro | OCyIECTBIATH
MHCTPYMEHTaMH
OpraHu3aliu MIPOCKTUPOBAHUS OpraHHU3alIOHHOE
OpraHU3aIOHHOTO
KaJpoBOTO JIOKyMEHTOBEICHUS U | IPOEKTUPOBAHUE
MPOEKTUPOBAHHUS
JIETIOTIPON3BOJICTBA U JOKyMEHTOIIOTOKOB B Ka/IpOBOM | IOKYMEHTOBEICHUS U
JIOKyMEHTOBEICHUS "
JOKyMEHTHPOBAHHIO JIETIONPON3BOJICTBE U | IOKyMEHTOIIOTOKOB B
. JIOKyMEHTOIIOTOKOB B
TPYZIOBBIX OTHOLICHUH, |NOKyMEHTHPOBAHUH TPYIOBBIX | KaJJ]pOBOM KAPOBOM
XPaHEHHIO JOKYMEHTOB |OTHOIICHHUH, XpaHEHHUIO JOKYMEHTOB | ICIONIPOU3BO/ICTBE P
JIETIONPON3BOJICTBE

Pacnipenenenne obmiero o0beMa MUCHUIUIMHBI IO BAAAM Y9eOHOH pabOTHI M cemecTpaM JUIS 3a09HOHN (HOpMBI

o0yueHus

Bun yae6HOit paboThI Beero Kype

acos 3 Kkype 4 kype

AyauTopHble 3aHsTHS (BCEro) 16 - 16
B tom uncre:
3aHATHS JISKIMOHHOTO THITA -
3aHATHS CEMHUHAPCKOTO THIA (CEMUHAPHI, IPAKTHYECKHUE 3aHATHS) = 6
JlabopaTopHBIE 3aHATHS - 6
HWHasi KOHTaKTHasi padoTa 0,2 - 0,2
Konrponupyemas camocrositenbHoii padot (KCP) -
WunuBuayansHas koHTponaupyemas padora (MKP) 0,2 - 0,2
CamocrosiTeJibHasi padoTa (Bcero) 88 - 88
B ToM uucne:
Kypcosast pabota - - -
[IpopaboTka y4eOHOTO (TEOpPEeTHIECKOro) MaTepHaa 30 - 30
BrinonHenye MHAMBHYalIbHbIX 3aJaHUH (II0ATOTOBKA COOOIIEHHH, 20 ) 20
Mpe3eHTaNNH, 3cce)
Pedepar 10 - 10
[oaroroBka K TeKyleMy KOHTPOIIO, OTYETHI 110 J1a0. paboTam 28 - 28
Kontpoas: = . .




IIpomexxyTodHas aTTecTarus 3aueT 3a4geT

108 108
OO0mast TpPyZOEeMKOCTh qac
............ B TOM YHCIIe KOHTaKTHas pabota dac 16,2 16,2
3ad4. eJl. 3 3

Pacnipenenenue BHIOB y4eOHOH pabOTBI M HX TPYLOEMKOCTH IO pa3lesiaM NUCLMIUIMHBI JUI CTYICHTOB OYHOM
(hopMmer 00yUeHHS

KomnuecTBo yacos
KonraktHas pabota
HeayIuT
Hnas
Ne Hanmenosanue pasnenos AynuropHas OpHast
Bceero KOHTaKTHast
pabora pabora
pabora
JI 113 JIP | KCP | UKP CPC

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 BBEJAEHHWE. JOKYMEHTOBEAEHUE U 8 2 6

" |JOKYMEHTOITIOTOKHN B OPTAHU3 AT
2. |Benenwme. JJokyMeHTOBEIEHUE B OpTaHU3AIIH 6 2 4
3. |[OKyMEHTOIIOTOKH B OpTaHU3AIUI 12 2 10
4. |Cmyx0a DOKyMEHTOBEICHHUS U TOKYMEHTOIIOTOKOB 8 8
5 OCHOBBI OPTAHU3AIIMOHHOI'O 8 2 6

" {ITPOEKTHUPOBAHU
6. |TeopeTHko-MeTOHONIOTUIECKHE OCHOBHI. 10 10
7. |MeTromnuecKkue OCHOBBI 12 2 10
8. |MHCTpyMEHTaIbHBIE OCHOBBI. 4 4

OoPI AHI/I3AL[I/IOHHBII71 TTIPOEKT CJIY>KEbI
9. |JOKYMEHTOBEIEHUWA 1N 8 2 6
JOKYMEHTOIIOTOKOB. 3AKJIKOUEHUE

10. |KoHIenTyabHBIA TPOESKT 12 2 10
11. |TexHu4eckuii MpoexT 12 2 10
12. |Pabounit mpoekT. 3aKiroucHIe 4 4
13. [BAUET 3,8
14. |Utor0 mo AUCIUILINHE 108 4 6 6 0,2 88
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