AnHotanusa no aucuuiuiaHe OI1.04 lokymeHTaIl[HOHHOe o0ecrieueHHe ynpaB/IeHUsI
cneruanbHocTH 38.02.01 DKoHOMHKA U OyXra/TepcKuii yuet (10 oTpac/isam)

O6/1acTh MPUMEHEeHHUs POrPaMMBbI

Pabouas mnporpamma yuebHo# aucturHel  OI1.04  [JokymeHTarjMOHHOe
obecrieueHre YIIpaBeHHs] SIBJSIETCS UYaCTbI0 TIPOTPaMMbl TOJTOTOBKH  CITEI[MAHCTOB
cpegHero 3BeHa B cootBeTCcTBUMU ¢ PI'OC CIIO 1o crietmanbHocTH 38.02.01 DKOHOMMKA
u Oyxrantepckuii yueT (110 OTPAC/IsIM).

MecTo y4eOHOI JUCHHUIUIMHBI B CTPYKTYpPe MPOrpaMMbl MOATOTOBKH CIELHa/ICTOB
CpeiHero 3BeHa

Ouciumimaa OI1.04 [TokymeHTallMOHHOe obecrieueHre YIIpaBieHHs BXOJWUT B
nipodeccroHambHbI yueOHbI kA (IT.OO) u oTHOCKTCA K 001erpodeccroHaIbHBIM
mucuuriiHam (OI1.OO).

e v 3afaun yueOHOM JUCHUILUIMHBI — TPe0OBaHMs K pe3y/ibTaTaM

OCBOEHHUS AUCHUIIMHBL

B pe3ynbrare ocBoeHUs yueOHOM ANCLIMIIIMHBI 00yYarouics JO/KeH

3HaThb:

-OCHOBBI TIPeATIPUHUMATETbCKOU JesITe/TbHOCTH;

-0CHOBBI (PHAHCOBO IPaMOTHOCTH;

-paBuJia pa3paboTKu OU3HeC-TIIaHOB,;

-TTOPSIIOK BBICTPAUBAHUS TIPe3eHTalnY;

-KpeanTHbIe 0aHKOBCKHE TIPOJYKTHI;

-00mue TpeboBaHUSI K OyXraaTepckoMy ydYeTy B UaCTH [JOKYMEHTHPOBAHUS BCEX
XO03SIICTBEHHBIX /IeUCTBUH U OrlepaLiuii;

-TIOHATHE TIEPBUYHOM OyXranTepCcKou JOKYMeHTaluu;

-oTipe/iesieHre MePBUYHBIX OyXranTepCcKuX JOKYMeHTOB,;

-popMbI  TIEPBUUHBIX OyXrajTepCKUX JOKYMEHTOB, COZepXKall[uxX obs3aresbHbIe
PEKBU3UTHI TIEPBUYHOTO YUETHOTO IOKYMEHTa;

-TIOPSI/IOK TPOBeJieHNsI TIPOBEPKH TePBUUHBIX OyXraaTepcKuxX AOKYMEHTOB, (hOopMasbHOM
TIPOBEPKU IOKYMEHTOB, TIPOBEPKH T10 CYIL[eCTBY, apuMeTH4deCKOU ITPOBepKY;
-TIPUHLIUIIBI ¥ TIPU3HAKY TPYIIIMPOBKY MePBUYHBIX OyXranTepCKUX JOKyMEHTOB;
-TIOPSIZIOK ~ TIPOBeJIeHUsT TaKCMPOBKM U KOHTHPOBKHM TE€PBUUHBIX OyXraaTepcKux
JIOKyMEHTOB,;

-TIOPSIZIOK COCTaB/IeHUS PETUCTPOB OyXTaaTepPCKOro yuera;

-TpaBU/Ia ¥ CPOKU XpaHEHUs MePBUUHOMN OyXranTepCKoi JOKyMeHTal|;

-MeToZibl cbopa MHQOpPMAIMU O JAeATeNbHOCTH OOBeKTa BHYTPEHHET0 KOHTPOJISi TI0
BBITIOJTHEHHIO TPeOOBaHM MPABOBOM M HOPMATHUBHO 0a3bl ¥ BHYTPEHHUX pPeryiaMeHTOB;
-TIOPSIIOK COCTAaBJIEHUS] CJIMUUTETbHBIX BEJOMOCTeM B OyXranTepud W yCTaHOBJ/IEHHE
COOTBETCTBUS IaHHBIX O (DaKTHUeCKOM Ha/TMUMU CPe/ICTB JaHHBIM OyXTra/iTepcKoro yueTa
-TIpOLIeAYPY COCTaBJIeHUsI aKTa 110 pe3y/ibTaTaM MHBEHTapU3aliuu;



-TpeboBaHUs K OyXra/sTepCKoi OTUETHOCTH OpraHU3alvy;

-COCTaB U cojiepkaHue (hopM OyXranTepCcKoil 0TUETHOCTH;

-OyxranTepckuii 0asaHc, OTueT O (PMHAHCOBBIX pe3y/bTaTaX KaK OCHOBHbIE (HOPMBbI
OyxranTepckoii OTUETHOCTH;

-MeTOAjbl TPYIIHUPOBKA U TiepeHeceHWs 0000IeHHON ydJeTHOW WH(OPMaLUU U3
000pOTHO-Ca/b/I0BOM BeZOMOCTH B (hOpMBI OyXTanTepCKoi OTUeTHOCTH;

-TIPOLIeAAYPY COCTaB/IeHUsI TIPUIIOPKeHWH K Oyxranrepckomy 0amaHCcy U OTYeTy O
(G1HAHCOBBIX pe3y/bTrarax;

-TTOPSIIOK OTPaKeHUsI N3MEeHEHWM B yUeTHOMU TIOJIMTUKE B 1[eJIIX OyXraaTepcKkoro yJera;
-MOPSIOK ~ OpraHu3alii  TOAy4YeHUss  ayAUTOPCKOTO  3aK/IOUeHWs B CJIyvae
HEeOOXOAUMOCTH;

CPOKH TIpe/iCTaB/IeHust OyXraaTepCcKOd OTUeTHOCTH;

-TpaBW/ia BHECEHUSI MCIIPaB/ieHUI B OyXraaTepcKyr OTUETHOCTb B C/Iyuae BbISBJIEHUS
HENpaBU/ILHOTO OTPa’KeHUS X035IMCTBEHHBIX OMNepalyi;

-MexxayHapogHble cTaHZapThl ¢urHaHCcoBOM oTueTHOCTU (MCP®O) u [JUpeKTUBBI
EBporetickoro Coo011iecTBa 0 KOHCO/IMUPOBAHHON OTYETHOCTH;

B pe3synbrate ocBoeHUs yueOHOM AUCLMTITMHBI 00yUaroluics JO/DKeH
YMmerth:

-BBISIBJIATH JOCTOMHCTBA U HEJJOCTaTKN KOMMepJeCKOu

uzeu;

-TIpe3eHTOBaTh W/IeM  OTKPLITUS COOCTBEHHOTO [Jlela B TIpodeCCHOHATbHOMN
JesITeTbHOCTY;

-oopmsIATh OM3HeC-TI/IaH;

-pacCUMTHIBaTh pa3Mephl BBITUIAT 110 MPOLIEHTHBIM CTaBKaM KPeJUTOBaHMS;

-oTipe/ieNIATh WHBECTUIMOHHYIO TIPUB/IEKaTe/TbHOCTh KOMMEpUeCKHWX Wed B paMKax
ripode CCOHAJILHOM ZiesiTelTbHOCTH;

-Ipe3eHTOBaTh OM3HeC-U/Ielo;

-oTipe/ieNiATh UCTOYHUKN (PMHAaHCUPOBaHWUS;

-PUHUMATh TIPOM3BOJIbHBIE TEPBUYUHBIE OyxranTepckue AOKYMEHTBI, pacCMaTpUBaeMble
KaKk TIMCbMEHHOe JI0Ka3aTe/JbCTBO COBEPIIEHHWsS XO3SHMCTBEHHOM OIepalyyd  WH
TIo/TyueHUe pa3pellieHyst Ha ee TIpOBefieHue;

-PUHUMATh TIepBUYHbIe OyXranTepckye AOKYMeHThI Ha OyMaKHOM HOcuTese U (W) B
BU/Ie 3/IEKTPOHHOTO IOKYMEHTa, IMO/IIMCAaHHOTO 37IeKTPOHHOM MO/UCEIO;

-POBEpSITh Ha/IMule B TPOU3BOJBHBIX TMEPBUYHBIX OyXralTepckux JOKyMeHTax
00s13aTe/IbHBIX PEKBU3UTOB;

-MPOBOAUTL  (OpMa/IbHYyH0 TIPOBEPKY /OKYMEHTOB, TIPDOBEPKY TI0  CYILeCTBY,
apupMeTHYeCKYIO IPOBEPKY;

-[IPOBOJIUTH TPYTIITUPOBKY MEePBUYHBIX OyXTra/iTepPCKUX JOKYMEHTOB T10 Sy TIPH3HAKOB;
-TIPOBO/INTH TAKCHPOBKY ¥ KOHTHPOBKY MEPBUYHBIX OyXranTepCKUX JOKYMEHTOB,;
-OpraHM30BbIBaTh JOKYMEHTOO0OPOT;

-pa3buparkCsi B HOMEHK/IaType [iel;



-3aHOCHTh JIaHHbIE TI0 CrPYNIMPOBAHHBIM /IOKYMEHTaM B PETUCTPbl OyXraaTepcKoro
y4JeTa;

-repe/laBaTh MePBUUHBIE OyXTa/lTepPCKUe JOKYMEHTHI B TEKYIIUH OyXTaaTepCKuil apXuB;
-Tiepe/iaBaTh MepBHUYHbIe OyXraaTepckue JOKyMeHThI B TIOCTOSTHHBIN apXUB 110 UCTeUeHU!
yYCTaHOBJIEHHOTO CPOKa XpaHeHMs;

-ACITPABJISATh OIIMOKK B TIEPBUUHBIX OyXTaaTepCKUX JOKYMEHTAX;

-IOKyMeHTa/ibHOe  OoQopmyieHWe  TIOCTYIUIeHMsi M pacxoja  MarepuajbHO-
MPOU3BO/CTBEHHBIX 3aracoB;

-MpoBOAUTL cOOp MH(OPMALMK O [esTeIbHOCTU 00beKTa BHYTPEHHEro KOHTPOJISi 10
BBITIO/THEHUIO TpeOOBaHW MPaBOBOM M HOPMAaTUBHOM 0a3bl M BHYyTPEHHUX Per/laMeHTOB;
-COCTaB/ISITh aKT IO pe3y/bTaTaM MHBEHTapu3al|vu;

-COCTaB/SATh C/IUUWTE/IbHble BeJOMOCTU W YyCTaHaBAMBaThb COOTBETCTBHE [AaHHBIX O
(hakTHUeCKOM Ha/ITMUMH CPEJICTB IaHHBIM OyXTa/ITepCKOrO yueTa;

-BBITIO/THATbH KOHTPOJ/IbHBIE TIPOLIeZIYPhI U UX JOKYMEHTUPOBaHHe, TOTOBUTH U O(OPMIISITh
3aBeplIarol1e MaTepUasbl Mo pe3y/ibTaTaM BHYTPEHHEro KOHTPOJIS;

-3aKpbIBaTh OyXraaTepcKye PeruCTPhI U 3aroHATh (hOPMbI OyXraaTepcKoi OTUYETHOCTH B
yCTaHOB/IEHHbIE 3aKOHO/ATe/TbCTBOM CPOKW;

-yCTaHAB/IMBaTh UAEHTUYHOCTh TI0Ka3aresiel OyXrajTepCKUX OTUeTOB;

-0CBaMBaTh HOBbIE (POPMBI OyXraaTepCKOM OTYETHOCTH;

-a[lanTUpoBaTh OyXranTepcKyro ((hMHAHCOBYIO) OTUETHOCTH Poccuiickoii ®exmepaiy K
MexxayHapoAHbIM CTaHjapTaM (PMHAaHCOBOW OTYETHOCTH;

B pe3ysnbrare ocBoeHUs yueOHOM AVCLMTIIMHBI 00yYaroIuics JO/KeH UMeThb
IIpaKkTHUYeCKUH OMbIT:

-B /IOKyMEHTHUDOBAaHUM XO3SIMCTBEHHBIX Olepalyid U BeleHWHd OyXrajaTepckoro yuerta
aKTUBOB OpraHU3al[1y;

-B BBIITOJIHEHUW KOHTPOJIbHBIX MPOLIeJYP Y UX JOKYMEHTHPOBaHUU;

-B TIOATrOTOBKe O()OpPMJIeHHMs 3aBepllarol[MX MaTepyasioB MO pe3y/JbTaTaM BHYTPEHHEro
KOHTPOJIS;

-B cocTaBieHUH OyxranTepckoidi (puHAHCOBOM) OTUETHOCTH TI0 MeXKAyHapOAHbIM
cTaHgapTam (MHAaHCOBOW OTYETHOCTY;

-B YYaCTHH B CUETHOM IPOBEPKe OyXraaTepcKoi OTYETHOCTH.

MakcumanbHast yueOHasi Harpy3ka oOydatoierocsi 48 yacoB, B TOM UHCIe:
- 00s13aTesibHAs ay[UuTOpHasi yueOHasi Harpy3ka obyuatorrjerocst 48 yacos, U3 HUX

-TeopeTuyeckue — 24 yaca, npakTUueCcKue 3aHsITUs — 24 yaca.

IlepeueHb MJIAHHMPYEMBIX pe3y/IbTAaTOB O0yYeHHUs MO JUCHUIUIMHE (TepedyeHb
(opMupyeMbIX KOMIIeTeHLIHI)
Yuarmiics fo/pkeH 00/1a/1aTh OOIIMMY KOMITETEHITUSIMU, BK/TFOUAIOIIUMU B cebst
CIOCOOHOCT:
OK.11. Wcrnonb3oBaTh 3HaHUs 10 (DUHAHCOBOW T'PAaMOTHOCTH, T[UIAHUPOBATh
Tipe/INPpUHUMATe/TbCKYO0 JesiTe/IbHOCTh B TIpodeccroHanbHOU cdepe;



Yuammiicsa Jo/mpkeH o0saziath MpodeCCHOHATBHBIMU  KOMIIETEHIUSIMH,
BKJIFOUAIOIUMU B Ce0st CITOCOOHOCTS:

1K 1.1. ObpabarsiBaTh nepBUYHbIe OyXxranTepckue JOKyMeHTbi4

[1K2.6. OcyuiectBasate cbop wuHbOpPMaLuM O JAeATeJbHOCTH 00beKkTa BHYTPEHHero
KOHTPOJISI TIO BBITIONIHEHWIO TPeOOBaHMIA TIPaBOBOM M HOPMAaTHWBHOW 0a3bl U BHYTPEHHUX
peryiaMeHTOB;

[TK2.7.BbINOMHATE KOHTPOJIbHBIE TPOLIEAYPbl M UX JAOKYMEHTHMPOBaHWe, TOTOBUTb U
0(opM/IATH 3aBeplLIatollyie MaTepyalibl 10 pe3y/ibTaTaM BHYTPEHHero KOHTPOJIS;

[IK 4.2. Cocrapnsatb ¢GopMmbl OyxranTepckoit ((pUHAHCOBOM) OTUETHOCTU B
yCTaHOBJ/IEHHbIe 3aKOHOZATe/IbCTBOM CPOKHU.

CprKTypa AUCIIUIT/IUHBI
KonryecTBo ayUTOPHBIX 4acoB
TIpaxTHueckue CamocrosTensH
HaumeHoBaHUe pa3fiesioB U TEM Teopernue - ast pabota
Bcero CKoe
: “ nabopaTtopHble CTyAeHTa (1ac)
obyuenvie
3aHATUSA
Pasgen 1. JJokymMeHTHMpOBaHue 20 10 10
Tema 1.1. JIJokyMeHTal[MOHHOE 00ecrieyeHre
yhpaB/ieHUs:: IOHATHE, COJlepyKaHue U 3Tallbl 16 8 8
pasBUTUSA
Tema 1.1.1. [ToHsTHE JOKYMEHTALJMOHHOTO 4 9 9
obecrieueHust yripaB/ieHuUs
Tema 1.1.2. JJOKyMeHTBI U JOKYMe@HTUPOBaHUe 4 2 2
Tema 1.1.3. Yaudukanys ¥ CTaHZAPTA3ALUS
JOKyMEHTOB. YHU(UIPOBaHHbIE CHCTEMBI 4 2 2
JOKyMeHTalluu
Tema 1.1.4. YauduipipoBaHHasi cucrema
OpraHU3aL0HHO-PaCHopPsAAUTETBHON 4 9 9
nokymenraruy (Y COPI). dopmyssip-obpasery
OP/I. PekBu3uThI U 6/1aHKH
Tema 1.2. Opopmnenue OP/] 4 2 2
Tema 1.2.1.ITpaBu1a 0opM/IeHHSsI OCHOBHBIX
BU/IOB OPraHMU3aL{1OHHO-PACIIOPSAUTENBbHBIX 4 9 9
ZokyMeHTOB. [IpaBuna oopMiieHHs 1 BbIjaunt
KOIMUH [JOKYMEHTOB
Pazgen 2. Opranu3anyst paboThI ¢ JOKyMeHTaMu 28 14 14
Tema 2.1. JokymeHTO000pOT 12 6 6
Tema 2.1.1. Cny>kba JOKyMeHTaLMOHHOTO 4 ) 9
obecrieueHust yrpaBaeHUs




Tema 2.1.2. OpraHu3anusi ipuemMa, pacCMOTPEeHUS, 4 9 9
perucTparyu 1 UCMOHEeHHUs] JOKYMEHTOB

Tema2.1.3.MIHdopmMalIOHHO-CITPaBOYHast

pabora. KOHTpoO/Ib UCIIO/IHEHHUSI [JOKYMEHTOB. 4 9 9
OpraHy3alMioHHas  OTIpaBKa  MCXOZSIIIAX

JOKYMEHTOB

Tema 2.2. XpaHeHue JOKYMEHTOB 8 4 4
Tema 2.2.1. Opranusanys oreparuBHOIO 4 9 9
XpaHeHUs JOoKyMeHTOB. HomeHkaTypa gen

Tema 2.2.2. JkcriepTr3a LIEeHHOCTH JOKYMEHTOB. 4 9 9
IToaroroBka fies1 K apXMBHOMY XpaHeHHIO

Tema 2.3. OcobeHHOCTH paboThI € 06paleHUMI 8 4 4
rpak/iaH 1 KOH(HAEeHIMATBbHBIMU IOKYMeHTaMU

Tema 2.3.1. Opranu3anus paboTsl ¢ 0OpaleHHAMI 4 9 9
rpaxjaH

Tema 2.3.2. Opranu3anusi paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, 4 9 9
VIMEIOLIMMU IPU( orpaHUYeHUs JOCTYyTa K HUM

Bcero no gucnunivze 48 24 24

KypcoBbie pabdoThbI: He Mpe/lyCMOTPeHbI

Bup npomMe)xyTouHo# arrectariuu: AuddepeHIIMPOBaHHbIA 3aueT

OcHoBHas /MTeparypa
1. lokyMeHTOBe/leHre [Dy1IeKTpOHHBIN pecypc]: yueOHUMK u mipakTukyMm ajist CITO / J1. A.
HoponuHa [u ap.]; nox pen. JI. A. JoponuHoii. — M.: W3aarensctBo FOpaiit, 2018.

— 309 c. -URL: https:/biblio-online.ru/viewer/802E2AB0-DB13-492E-8AA7-
186AABDO08F794page/1

2. Kysnerjog, 1. H. /lokymeHTarjoHHOe obecrieueHue yripaBiaeHus. JJoKyMmeHTo000poT 1
JIeIoTIPOM3BO/CTBO [D/eKTpOHHBIN pecypc]: yuebHUK U ripaktukym ajst CIT1O / U. H.
Ky3HelioB. — 2-e u3g., nepepab. u gorn. — M.: U3parenbctBo FOpaiit, 2018. — 477

c.-URL:https://biblio-online.ru/viewer/A7E915F2-DB9B-406C-9ABB-
2405EC3AD7E1#page/l

Agrop PII/I: npenogasaresis TaxoBckas Enena HrkosiaeBHa
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