
АННОТАЦИЯ 

дисциплины «Учетная и процессуальная документация по уголовным делам» 

 

Объем трудоемкости: 1 зач. ед. (36 ч., из них 27,2 ч. контактной работы: лекционных 6 ч., 

практических 20 ч., КСР 1 ч., ИКР 0,2 ч.; 8,8 ч. самостоятельной работы). 

 

Цель освоения дисциплины:  

– обеспечение профессиональной подготовки юристов, отвечающих современным 

квалификационным требованиям, и потребностям практики в ходе изучения и составления основных 

процессуальных и учетных документов по уголовным делам, в стадиях предварительного 

расследования и судебного разбирательства. 

 

Задачи дисциплины:  

- подготовка для правоохранительных органов кадров, изначально ориентирующихся в вопросах 

функционирования правоохранительной системы и могущих работать в данном направлении; 

- выработка навыков применения полученных теоретических знаний в будущей практической 

деятельности при составлении процессуальных и иных документов; 

- обеспечение успешного использования полученных знаний при последующей работе не только в 

правоохранительной системе РФ, но и других организациях. 

 

Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

Данная дисциплина относится к дисциплинам по выбору вариативной части Блока 1 «Дисциплины 

(модули)» учебного плана. 

Для успешного освоения дисциплины студент должен иметь базовую подготовку по дисциплине 

«Уголовный процесс», «Правоохранительные органы», «Криминалистика», «Прокурорский надзор». 

Дисциплина «Учетная и процессуальная документация по уголовным делам» является базовой для 

успешного освоения таких учебных дисциплин, как «Делопроизводство в правоохранительной 

деятельности», «Оперативно-розыскная деятельность», «Розыск преступников, «Расследование 

преступлений в сфере экономики», «Расследование преступлений в сфере компьютерной информации», 

«Расследование терроризма. Изучение дисциплины необходимо также для успешного прохождения и 

освоения практик, формирующих профессиональные навыки обучающихся, при подготовке к 

государственной итоговой аттестации. 

 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Изучение данной дисциплины направлено на формирование у обучающихся профессиональных 

компетенций: ПК-4, ПК-7, ПК-13. 

Индекс 

компетенции 

Содержание 

компетенции 

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины 

обучающиеся должны 

знать уметь владеть 

ПК-4 способность 

принимать 

решения и 

совершать 

юридические 

действия в 

точном 

соответствии с 

законодательство

м РФ 

сущность понятия 

«действия в 

точном соответствии 

с 

законодательством», 

правила 

принятия решений и 

совершения 

юридических 

действий по 

действующему 

законодательству РФ; 

содержание и 

основные правила 

юридической 

квалификации 

применять правила 

принятия 

решений и 

совершения 

юридических 

действий по 

действующему 

законодательству 

РФ, выявлять 

факты и 

обстоятельства, 

требующие 

правовой 

квалификации, 

правильно 

определять круг 

навыками принятия 

решений и 

совершения 

юридических 

действий в точном 

соответствии с 

законодательством 

РФ, 

юридического 

анализа 

правоотношений, 

являющих 

объектами 

профессиональной 

деятельности, 

квалификации 



Индекс 

компетенции 

Содержание 

компетенции 

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины 

обучающиеся должны 

знать уметь владеть 

фактов, событий и 

обстоятельств, 

последствия 

принятий незаконных 

решений и 

совершения 

незаконных действий 

нормативно- 

правовых актов, 

нормы которых 

распространяются 

на данные 

факты и 

обстоятельства, 

давать 

юридическую 

оценку 

сложившейся 

ситуации 

фактов, событий и 

обстоятельств, 

юридически 

правильного 

разрешения 

ситуаций, 

минимизации 

негативных 

последствий 

принятия 

незаконных 

решений и 

совершения 

незаконных 

действий, способов 

и механизмов 

их предупреждения 

ПК-7 владение 

навыками 

подготовки 

юридических 

документов 

понятие 

юридического 

документа, его 

признаки, виды и 

формы, содержание и 

особенности 

процесса 

подготовки 

юридических 

документов 

определять 

содержание и 

особенности 

процесса 

подготовки 

юридических 

документов 

юридической 

терминологией; 

навыками работы с 

правовыми актами; 

навыками анализа 

различных 

правовых явлений, 

юридических  

фактов, правовых 

норм и правовых 

отношений, 

являющихся 

объектами 

профессиональной 

деятельности  

ПК-13 способность 

правильно и 

полно отражать 

результаты 

профессионально

й деятельности 

в юридической и 

иной 

документации 

основы 

делопроизводства; 

правила и 

особенности 

составления 

юридических и иных 

документов 

правильно и полно 

отражать 

результаты 

профессиональной 

деятельности в 

юридической и 

иной документации 

навыками 

составления 

юридических и 

иных документов, 

правильного и 

полного 

отражения в них 

результатов 

профессиональной 

деятельности 

 

Основные разделы дисциплины 

 

№ Наименование разделов 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Внеаудиторная 

работа 

Л ПЗ ЛР СРС 

1 
Особенности учёта и статистической 

отчетности в правоохранительных органах 
12,4 2 6  4,4 



№ Наименование разделов 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Внеаудиторная 

работа 

Л ПЗ ЛР СРС 

2 

Процессуальная документация в судах, органах 

прокуратуры РФ и органах предварительного 

расследования 

22,4 4 14  4,4 

 Итого по дисциплине:  6 20  8,8 

 

Курсовые проекты или работы: не предусмотрены  

 

Вид аттестации: зачет  

 

Основная литература: 
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Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/A41E4E95-D213-438D-A05C-FA6E7A3C8F77 
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