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Аннотация дисциплины 

Б1.В.ДВ.08.02 СИСТЕМА ПОКАЗАТЕЛЕЙ ОЦЕНКИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЛУЖБЫ  

ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

Для ОФО: Семестр: В, Курс 6, Количество з.е. – 3 (108 ч.) 

Для ЗФО: Курс 6, Количество з.е. – 3 (108 ч.) 

 

Цель дисциплины: дать студентам необходимую сумму знаний, составляющих основу формиро-

вания системы показателей оценки деятельности службы документационного обеспечения корпорации. 

 

Цели изучения дисциплины: 

1) изучить систему измерения результатов деятельности службы ДО корпорации; 

2) овладеть технологией построения в корпорации сбалансированной системы показателей 

3)  

Для достижения целей решаются следующие задачи изучения дисциплины: 

Теоретическая компонента 

1) изучение основных терминов теории измерения достижений корпорации; 

2) изучение концепции и различных методов измерения достижений корпорации; 

Познавательная компонента 

1) ознакомление с основными измерительными системами; 

2) рассмотрение службы ДО как обслуживающей систему управления корпорации; 

Практическая компонента 

3)  постановка проблемы измерения достижений службы ДО;  

4) умение формировать сбалансированную систему показателей состояния службы ДО корпора-

ции; 

5) проводить расчет показателей деятельности службы ДО корпорации. 

 

Место дисциплины в структуре образовательной программы: 

Дисциплина «Система показателей оценки деятельности службы документационного обеспече-

ния» принадлежит к дисциплинам по выбору вариативной части блока Б1 учебного плана направления 

подготовки 46.04.02 Документоведение и архивоведение основной образовательной программы маги-

стра по профилю «Организационное проектирование систем управления». 

Для успешного усвоения дисциплины необходимо, чтобы магистрант имел знания, умения, вла-

дение и опытом деятельности в объеме требований следующих дисциплин: Моделирование управлен-

ческой деятельности, Методологии организационного проектирования систем управления, Информаци-

онно-документационного обеспечения деятельности организации 

В свою очередь, изучение дисциплины обеспечивает возможность успешного выполнения вы-

пускной квалификационной работы магистра. 

 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируе-

мыми результатами освоения образовательной программы 

В итоге изучения дисциплины студенты должны приобрести необходимые для фактического про-

явления заявленных компетенций представления, знания, умения и навыки. В таблице представлено со-

держание данных результатов с указанием компетенций, фактическое проявление которых они обеспе-

чивают. 

Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у обучающихся следующих 

компетенций  

№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание компетен-

ции (или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся 

должны 

знать уметь владеть 

1 ОПК7 способностью анализиро-

вать основные положения 

и методы социальных, гу-

манитарных и экономиче-

ских наук, использовать 

их при решении социаль-

ных и профессиональных 

основные положе-

ния и методы соци-

альных и экономи-

ческих наук  

Разорабатывать 

системы показате-

лей оценки 

службы ДОУ, ис-

пользовать стати-

стические методы 

при решении задач 
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№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание компетен-

ции (или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся 

должны 

знать уметь владеть 

задач, анализировать со-

циально значимые про-

блемы и процессы 

в области доку-

ментоведения и 

архивоведения 

2 ПК 22 владение принципами и 

методами упорядочения 

состава документов и ин-

формационных показате-

лей 

методы упорядоче-

ния состава доку-

ментов и информа-

ционных показате-

лей 

 навыками упоря-

дочения информа-

ционных источни-

ков на базе си-

стемы показате-

лей 

 

Содержание и структура дисциплины (модуля) 

Распределение трудоемкости по всем видам аудиторной и самостоятельной работы студента по 

семестрам 

Вид учебной работы ОФО ЗФО 

Всего 

 часов 

Семестры Всего 

 часов 

Курс 

В С 5 6 

Контактная работа, в том числе: 56,2 56,2  18,2  18,2 

Аудиторные занятия (всего)       

Занятия лекционного типа 28 28  6  6 

Занятия семинарского типа (семинары, 

практические занятия, практикумы, лабора-

торные работы, коллоквиумы и иные анало-

гичные занятия)   

28 28  12  12 

ИКР 0,2 0,2  0,2  0,2 

Самостоятельная работа (всего) 51,8 51,8  86  86 

В том числе:       

Проработка учебного материала 31,8 31,8  46  46 

Выполнение индивидуальных заданий  20 20  40  40 

Контроль:    3,8  3,8 

Подготовка к зачету    3,8  3,8 

Общая трудоемкость                               час 

зач. ед. 

108 108  108  108 

3 3  3  3 

 

Курсовые проекты или работы: не предусмотрены. 

Интерактивные образовательные технологии, используемые в аудиторных занятиях: презентация, 

деловая игра. 

Вид аттестации: зачет 

Основная литература: Статистика / под общ. ред. Л. И. Ниворожкиной. - М. : Дашков и К° : Наука-

Спектр, 2011. - 415 с.;  

 

Автор РПД: канд. экон. наук, доцент Ланская Д.В. 


