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Рабочая программа учебной дисциплины МДК.05.01 Организация деятельности 

бухгалтера-кассира разработана на основе требований ФГОС среднего общего 

образования, предъявляемых к структуре, содержанию и результатам освоения учебной 

дисциплины МДК.05.01 Организация деятельности бухгалтера-кассира в соответствии с 

Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в пределах 

освоения образовательных программ среднего профессионального образования с учетом 

требований федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям).Программа включает в себя: паспорт рабочей программы учебной 

дисциплины; структура и содержание учебной дисциплины; образовательные технологии; 

условия реализации программы дисциплины; перечень основной и дополнительной 

учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины; методические указания для 

обучающихся по освоению дисциплины; оценочные средства для контроля успеваемости; 

дополнительное обеспечение дисциплины. 

1.1 Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины МДК.05.01 Организация деятельности 

бухгалтера-кассира является частью программы подготовки специалистов среднего звена 

в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет 

(по отраслям). 

1.2 Место учебной дисциплине в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена 

Дисциплина МДК.05.01 Организация деятельности бухгалтера-кассира входит в 

состав профессионального модуля ПМ.05 «Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих». 

Дисциплина МДК.05.01 Организация деятельности бухгалтера-кассира базируется 

на знаниях, умениях и навыках, полученных студентами при изучении дисциплины 

ОП.08. Основы бухгалтерского учета. Знания и навыки, получаемые студентами в 

результате изучения дисциплины МДК.05.01 Организация деятельности бухгалтера-

кассира, необходимы для освоения последующих дисциплин: МДК.02.01 Практические 

основы бухгалтерского учета источников формирования имущества организации, 

МДК.02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации, 

МДК.03.01 Организация расчетов с бюджетом  и внебюджетными фондами, МДК.04.01 

Технология составления бухгалтерской отчетности, МДК.04.02 Основы анализа 

бухгалтерской отчетности 

 
1.3Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины 

В результате изучения обязательной части учебного цикла обучающийся должен: 

уметь: 

 принимать и оформлять первичные бухгалтерские документы по кассовым 

операциям;  

 составлять кассовую отчетность;  

 проверять наличие обязательных реквизитов в первичных бухгалтерских 

документах по кассовым операциям;  

 проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку;  

 проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;  



 проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;  

 разбираться в номенклатуре дел;  

 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;  

 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;  

 учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам;  

 оформлять денежные и кассовые документы;  

 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;  

 проводить учет текущих операций и расчетов;  

знать: 

 нормативно-правовые акты, положения, инструкции по ведению кассовых 

операций;  

 оформление форм кассовых и банковских документов;  

 оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками 

строгой отчетности;  

 обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;  

 порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, арифметической;  

 учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;  

 учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;  

 особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам;  

 порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой 

книги;  

 правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;  

 учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;  

 учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными 

лицами. 

 

Формируемые компетенции: 

Обучающийся должен обладать общими компетенциями, включающими в себя 

способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 



ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 

Обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями, 

включающими в себя способность: 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.  

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы.  

ПК 5.1. Выполнение операций с наличными денежными средствами (выдача и 

получение денег). 

ПК 5.2. Обеспечивать ведение первичной кассовой документации  

 

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 

дисциплины 

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 146 часов, в том числе: 

 обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 76 часов; 

 самостоятельная работа обучающегося 70 часов. 

 

1.5 Тематический план учебной дисциплины 

Освоение дисциплины предполагает изучение следующих разделов и тем: 

Наименование разделов 

и тем 

Количество аудиторных часов 

Самостоятельная 

работа 

обучающегося 

(час) 

Всего 
Теоретическое 

обучение 

Практические 

и 

лабораторные 

занятия 

Раздел 1  Порядок 

ведения и учет кассовых 

операций. 

40 10 12 18 

Тема 1.1 Организация 

учета денежных средств 
8 2 2 4 

Тема 1.2 Порядок ведения 

кассовых операций  
14 4 4 6 

Тема 1.3 Учет кассовых 

операций  
18 4 6 8 

Раздел 2 . Учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах в 

банках 

36 10 10 16 

Тема 2.1 Расчетный счет, 

его назначение.   
8 2 2 4 

Тема 2.2 Учет операций по 

расчетным счетам 
14 4 4 6 

Тема 2.3  Отражение 

операций на специальных 

счетах в банках 

14 4 4 6 

Раздел 3 Учет операций 

на валютных счетах в 

банках. 

24 6 6 12 

Тема 3.1 Понятие 

валютных операций. 
10 2 2 6 

Тема 3.2 Учет операций на 

валютных счетах 
14 4 4 6 



Раздел 4 Учет расчетов с 

покупателями и 

заказчиками. Учет 

расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками. 

16 4 4 8 

Тема 4.1  Учет расчетов с 

покупателями и 

заказчиками. 

8 2 2 4 

Тема 4.2 Учет расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками. 

8 2 2 4 

Раздел 5  Расчеты с 

подотчетными лицами.  
16 4 4 8 

Тема 5.1 Порядок расчетов 

с подотчетными лицами 
8 2 2 4 

Тема 5.2 Учет 

командировочных 

расходов 

8 2 2 4 

Раздел 6 Бухгалтерская 

профессия и 

профессиональная этика 

14 4 2 8 

Тема 6.1 Организация 

бухгалтерского учета на 

предприятии 

6 2 - 4 

Тема 6.2  

Профессиональная этика 

бухгалтера 

8 2 2 4 

Всего по дисциплине 146 38 38 70 

 

1.6 Вид промежуточной аттестации 

4 семестр – экзамен. 
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