
Аннотация дисциплины 

Б1.В.ДВ.09.02 «Учётная и процессуальная документация  

по уголовным делам» (бакалавриат) 

ОФО 

Курс 4, семестр 7 

Объем трудоемкости: 72 час., 2 зач. ед 

 

1 Цели и задачи изучения дисциплины 

«Учётная и процессуальная документация по уголовным делам» 

1.1 Цель освоения дисциплины 

Учебная дисциплина «Учетная и процессуальная документация по уголовным де-

лам» имеет своей целью формирование у студентов профессиональных компетенций, не-

обходимых для последующей успешной реализации правовых норм, обеспечения закон-

ности и правопорядка, правового обучения и воспитания, подготовку студентов к само-

стоятельной деятельности, связанной с практическим применением полученных знаний и 

навыков в профессиональной деятельности юриста 

Дисциплина «Учетная и процессуальная документация по уголовным делам» имеет 

также своей целью изучение студентами норм отраслевого законодательства, регламенти-

рующих производство по уголовным делам, деятельность по исполнению вступивших в 

законную силу судебных актов, приобретение определенных навыков и умений в толко-

вании и применении уголовно-процессуального законодательства, в соответствии с требо-

ваниями, установленными Федеральным государственным образовательным стандартом 

высшего образования по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция». 

Курс призван дать студентам углубленные знания об особенностях работы с учет-

ной и процессуальной документацией по уголовным делам. 

 

1.2 Задачи дисциплины: 

Основными задачами изучения дисциплины «Учетная и процессуальная документа-

ция по уголовным делам» выступают:  

– изучение студентами положений законодательства, регламентирующего сущность 

понятия «действия в точном соответствии с законодательством» по действующему зако-

нодательству РФ, регламентирующему работу с учетной и процессуальной документацией 

по уголовным делам, правила принятия решений и совершения юридических действий по 

действующему законодательству РФ, регламентирующему работу с учетной и процессу-

альной документацией по уголовным делам; содержание и основные правила юридиче-

ской квалификации фактов, событий и обстоятельств, последствия принятий незаконных 

решений и совершения незаконных действий, понятие юридического документа, его при-

знаки, виды и формы, содержание и особенности процесса подготовки юридических до-

кументов по действующему законодательству РФ, регламентирующему работу с учетной 

и процессуальной документацией по уголовным делам, правила и особенности составле-

ния юридических и иных документов по действующему законодательству РФ, регламен-

тирующему работу с учетной и процессуальной документацией по уголовным делам; 

– анализ норм законодательства, регламентирующего правила и особенности дело-

производства в правоохранительной деятельности; 

– формирование практических навыков применять правила принятия решений и со-

вершения юридических действий по действующему законодательству РФ, регламентиру-

ющему работу с учетной и процессуальной документацией по уголовным делам, выявлять 

факты и обстоятельства, требующие правовой квалификации, правильно определять круг 

нормативно-правовых актов, регламентирующих работу с учетной и процессуальной до-

кументацией по уголовным делам, нормы которых распространяются на данные факты и 

обстоятельства, давать юридическую оценку сложившейся ситуации, определять содер-

жание и особенности процесса подготовки юридических документов, работе с учетной и 



процессуальной документацией по уголовным делам, правильно и полно отражать резуль-

таты профессиональной деятельности в юридической и иной документа-ции по действу-

ющему законодательству РФ, регламентирующему работу с учетной и процессуальной 

документацией по уголовным делам; 

– выработка у обучающихся навыков принятия решений и совершения юридических 

действий в точном соответствии с законодательством РФ, регламентирующему работу с 

учетной и процессуальной документацией по уголовным делам, юридического анализа 

правоотношений, являющих объектами профессиональной деятельности, квалификации 

фактов, событий и обстоятельств, юридически правильного разрешения ситуаций, мини-

мизации негативных последствий принятия незаконных решений и совершения незакон-

ных действий, способов и механизмов их предупреждения, при осуществлении работы с 

учетной и процессуальной документацией по уголовным делам, подготовки юридических 

документов в работе с учетной и процессуальной документацией по уголовным делам, 

выявления и корректировки их недостатков, составления юридических и иных докумен-

тов, правильного и полного отражения в них результатов профессиональной деятельности 

в работе с учетной и процессуальной документацией по уголовным делам. 

Главная задача, стоящая перед студентами, заключается в овладении ими знаниями о 

видах процессуальных и учетных документов по уголовным делам, правилах составления 

процессуальных документов, о разработанных наукой и практикой рекомендациях для по-

вышения эффективности данной деятельности.  

В результате освоения дисциплины у студентов должны сформироваться способ-

ность принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с 

законодательством РФ, владение навыками работы с учетной и процессуальной докумен-

тацией по уголовным делам, способность правильно и полно отражать результаты про-

фессиональной деятельности в юридической и иной документации. 

 

1.3 Место дисциплины 

в структуре образовательной программы 

 

Учебная дисциплина «Учётная и процессуальная документация по уголовным де-

лам» относится к дисциплинам по выбору блока 1 ООП – (Б1.В.ДВ.09.02) ФГОС ВО по 

направлению подготовки 40.03.01 Юриспруденция. Изучается дисциплина на 4 курсе в 7 

семестре. 

Изучению дисциплины «Учётная и процессуальная документация по уголовным 

делам» предшествует овладение общенаучными, теоретико-правовыми и историко-

правовыми знаниями, умениями и навыками.  

 

1.4 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих професси-

ональных компетенций (ПК). 

№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание ком-

петенции  

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины обуча-

ющиеся должны 

знать уметь владеть 

1. ПК-4 

 

способность при-

нимать решения и 

совершать юриди-

ческие действия в 

точном соответ-

ствии с законода-

тельством РФ 

сущность по-

нятия «дей-

ствия в точном 

соответствии с 

законодатель-

ством» по дей-

ствующему за-

применять пра-

вила принятия 

решений и со-

вершения юри-

дических дей-

ствий по дей-

ствующему за-

навыками при-

нятия решений 

и совершения 

юридических 

действий в 

точном соот-

ветствии с за-



№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание ком-

петенции  

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины обуча-

ющиеся должны 

знать уметь владеть 

конодательству 

РФ, регламен-

тирующему 

работу с учет-

ной и процес-

суальной до-

кументацией 

по уголовным 

делам, правила 

принятия ре-

шений и со-

вершения юри-

дических дей-

ствий по дей-

ствующему за-

конодательству 

РФ, регламен-

тирующему 

работу с учет-

ной и процес-

суальной до-

кументацией 

по уголовным 

делам; содер-

жание и основ-

ные правила 

юридической 

квалификации 

фактов, собы-

тий и обстоя-

тельств, по-

следствия при-

нятий незакон-

ных решений и 

совершения 

незаконных 

действий 

конодательству 

РФ, регламенти-

рующему работу 

с учетной и про-

цессуальной до-

кументацией по 

уголовным де-

лам, выявлять 

факты и обстоя-

тельства, требу-

ющие правовой 

квалификации, 

правильно опре-

делять круг нор-

мативно-

правовых актов, 

регламентиру-

ющих работу с 

учетной и про-

цессуальной до-

кументацией по 

уголовным де-

лам, нормы ко-

торых распро-

страняются на 

данные факты и 

обстоятельства, 

давать юридиче-

скую оценку 

сложившейся 

ситуации 

конодатель-

ством РФ, ре-

гламентирую-

щему работу с 

учетной и про-

цессуальной 

документацией 

по уголовным 

делам, юриди-

ческого анали-

за правоотно-

шений, явля-

ющих объек-

тами профес-

сиональной 

деятельности, 

квалификации 

фактов, собы-

тий и обстоя-

тельств, юри-

дически пра-

вильного раз-

решения ситу-

аций, миними-

зации негатив-

ных послед-

ствий приня-

тия незакон-

ных решений и 

совершения 

незаконных 

действий, спо-

собов и меха-

низмов их пре-

дупреждения, 

при осуществ-

лении работы с 

учетной и про-

цессуальной 

документацией 

по уголовным 

делам 

2. ПК-7 владение навыками 

подготовки юриди-

ческих документов 

понятие юри-

дического до-

кумента, его 

признаки, виды 

и формы, со-

держание и 

особенности 

определять со-

держание и осо-

бенности про-

цесса подготов-

ки юридических 

документов, ра-

боте с учетной и 

навыками под-

готовки юри-

дических до-

кументов в ра-

боте с учетной 

и процессуаль-

ной докумен-



№ 

п.п. 

Индекс 

компе-

тенции 

Содержание ком-

петенции  

(или её части) 

В результате изучения учебной дисциплины обуча-

ющиеся должны 

знать уметь владеть 

процесса под-

готовки юри-

дических до-

кументов по 

действующему 

законодатель-

ству РФ, ре-

гламентирую-

щему работу с 

учетной и про-

цессуальной 

документацией 

по уголовным 

делам 

процессуальной 

документацией 

по уголовным 

делам 

тацией по уго-

ловным делам, 

выявления и 

корректировки 

их недостатков 

3. ПК-13 способность пра-

вильно и полно от-

ражать результаты 

профессиональной 

деятельности в 

юридической и 

иной документации 

правила и осо-

бенности со-

ставления 

юридических и 

иных докумен-

тов по дей-

ствующему за-

конодательству 

РФ, регламен-

тирующему 

работу с учет-

ной и процес-

суальной до-

кументацией 

по уголовным 

делам 

правильно и 

полно отражать 

результаты про-

фессиональной 

деятельности в 

юридической и 

иной докумен-

тации по дей-

ствующему за-

конодательству 

РФ, регламенти-

рующему работу 

с учетной и про-

цессуальной до-

кументацией по 

уголовным де-

лам 

навыками со-

ставления 

юридических и 

иных докумен-

тов, правиль-

ного и полного 

отражения в 

них результа-

тов професси-

ональной дея-

тельности в 

работе с учет-

ной и процес-

суальной до-

кументацией 

по уголовным 

делам 

 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ВИДОВ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

И ИХ ТРУДОЕМКОСТИ ПО РАЗДЕЛАМ ДИСЦИПЛИНЫ 

Для очной формы обучения 

Распределение видов учебной работы и их трудоемкости по разделам дисциплины.  

Разделы дисциплины, изучаемые в 7 семестре 

 

№ 

раз-

дела 

Наименование разделов 

Количество часов 

Всего 

Аудиторная 

работа 

Внеаудиторная 

работа 

Л ПЗ КСР  

1 2 3 4 5 6 7 

1.  

Понятие, виды и общие требова-

ния, предъявляемые к процессу-

альным и учетным документам 

по уголовным делам 

10 2 2 - 6 



2.  

Процессуальные и учетные доку-

менты стадии возбуждения уго-

ловного дела 

12 2 2 2 6 

3.  

Процессуальные и учетные доку-

менты, стадии предварительного 

расследования. 

13,8 2 2 2 7,8 

4.  

Процессуальные документы су-

дебного контроля за процессу-

альной деятельностью органов 

дознания и предварительного 

следствия 

18 6 6 - 6 

5.  
Процессуальные и учетные доку-

менты, судебных стадий 

18 6 6 - 6 

 Итого по дисциплине: 71,8 18 18 4 31,8 

 

Примечание: Л – лекции, ПЗ – практические занятия / семинары, КСР – контролируемая 

самостоятельная работа, СРС – самостоятельная работа студента. 
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